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Az Iskolakultira formai
kovetelményei

Altaliban

Altalanos betiitipus
Times New Roman, 10 pont nagysagi,
szimpla (11 pontos) sorkézzel.

Tagolds, alcimek

Egy cikken beliil legfeljebb két szintii tagolas
alkalmazhato6: kézcimek s azoknak alarendelve
tovabbi alcimek. '

Egy nyomtatott oldalon lehetéleg ne legyen
egynél tobb kozcim.

Folyéiratunkban négyféle cimet alkal-
mazunk: .

— fécim: Times New Roman, 22 pont nagy-
sagl, kovér (fett)

—alcim 1 (a f8¢im alatt 4116 bévebb szdveg-
rész): Times New Roman, 14 pont nagysag,
kaovér, délt

- kdzeim (a szovegtorzset tagolo cim): Ti-
mes New Roman, 10 pont nagysgl, kovér,
alatta-felette egy-egy iires sor

- aleim 2 (a szévegtérzset tovabb tagold
cim): Times New Roman, 10 pont nagysagu,
dsit. felette egy iires sor

Cikk eleji bevezets — lead, absztrake

Minden cikket révid, maximum 8—10 Soros
kiemelt szévegrész indit. Ezt érdemes oly mo-
don megfogalmazni, hogy az olvasé képet kap-
jon az alkotas tovabbi tartalmérdl.

Bekezdés

A tanulmanyok olvassat megkonnyiti, ha
azok részei aranyosan tagolédnak bekezdések-
re. Egy bekezdés altalaban legyen hosszabb,
mint egy mondat, de ne legyen hosszabb egy-
keét gépelt oldalnal. A bekezdések elsd sorat a
kéziraton 5 betiihellyel vagy 1 cm-rel beljebb
kell kezdeni. A bekezdéseket ne kiiloniisék el
sorkihagyésok.

Tabldzarok

A tablazatokat arab szdmokkal szémozni
kell. Minden tablazatnak legyen cime. A cfm
helye a tablazat alatt van, kozépre zarva, kéz-

iratban alahitzva, nyomtatasban délt betijvel. A
téblézatokra a szamuk alapjan kell hivatkozni.
A tordelés véltozdsa miatt keriilni kell a térbej;
irdnyt (el6z6, kovetkezs, lenti, fenti stb.) meg-
ado utalasokat. A tablazat minden soranak és
oszlopanak legyen neve. A tablazatok adatai-
nak dnmagukban, a szévegben valé elmélyiilés
nélkiil is értelmezhetdeknek kell lenniik. Az
onmagukban nem elég informativ feliratokat
tartalmazo tablazatok ald hosszabb megjegy-
zést, labjegyzetet lehet flizni.

A tdblazatokat legalabb egy als6 és egy
felsd vizszintes vonal fogja kozre. Egy tabla-
zat maximalisan 65 sort és egy sorban 80 be-
tiit (4116 tablazat) vagy 45 sort és egy sorban
125 betiit (fekvé tablazat) tartalmazhat. (Az
oszlopokat elvélaszté kozok és a vonalak is
egy betiinek szamitanak.) Tébb sor esetén a
tablazatot oldalakra kell tordelni, a fejléc
minden oldalon megjelenik. Ha a tablazat a
kéziratban nem a széveg megfeleld helyén
szerepel, meg kell jelslni a hozzavetdleges
helyet, ahova keriiljon,

Abrék

Az dbrékat arab szamokkal szémozni kell.
Minden abranak legyen cime (abraaldiras). A
cim nyomtatisban az 4bra alatti sorba keriil
(kdzépen, times new roman, italic), ezért a cim
ne legyen a rajz része. Az abrékra szamuk alap-
Jan kell hivatkozni. Az 4brakat feliratokkal kel|
ellatni Ugy, hogy azok onmagukban is értel-
mezhetdk legyenek. A szerkesztGség csak ma-
gas szinvonali rajzokat vagy szamitdgépes gra-
fikat (legalabb 300 dot/inch felbontast lézer-
nyomtatéval nyomtatva) fogad el koézvetlen
kozlésre, illetve a benytijtott rajzok alapj4n el-
késziti az abrat. Azoknak a grafikonoknak,
amelyek végleges valtozata a szerkesztdségben
késziil, tartalmazniuk kell az adatokat is.

Az cgyéb 4brafeliratok szintén times new
roman, normal, ll6, 8 pontos betiitipussal sze-
repeljenek!

Az Iskolakultira sziirkedrnyalatos nyomda-
technikéaval késziil, emiatt kérjilk mindenféle
szin mell6zését az 4brakban! Helyette hasznal-
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junk egyértelmii sziirkearnyalatokat, vagy még
inkabb kiilénbszd mintazatokat!
Vonaldiagramoknal a kiilénboz6 diagramvo-
nalakat kilsnbszé vonaltipussal (folyamatos,
szaggatott stb.) és killonbozé csomépontokkal
(k6r, négyzet, haromszdg stb.) jeldljuk!
Az objektumokat felépitd vonalak (pl. grafi-
konok tengelyei) vastagsaga ne haladja meg az
1 pontot, keriiljilk a szaggatott vonalstilust!

Belsd kiemelések
A kozlemények belso, also-felsé 1éniak ko-
zotti kiemeléseit a szerkesztéség jeloli ki.

Koszonetnyilvanitdsok

A tanulméany keletkezésére, kutatasi témara,
tamogatési forrasra utalé informéciok. Helye a
tanulmany szévege és az irodalomjegyzék ko-
z0Ott van.

Irodalom

A hivatkozott irodalom a tanulmény végére
keriil a szerzok (elsd szerzd) szerinti szigori
betiirendben felsorolva. Ugyanannak a szerzo-
nek a publikdciéit évszam szerinti sorrendben
kell felsorolni.

A szovegben eléforduld minden hivatkozés-
nak meg kell jelennie az irodalomjegyzékben.
Az irodalomjegyzékben szerepld minden tétel-
re a szovegben hivatkozni kell.

Jegyzet

A Jegyzet-be a sz6veghez fizdtt megjegyzések
keriilnek. Egy-egy labjegyzet ne legyen hosszabb,
mint 6t gépelt sor. A kozlenddket dltaldban célsze-
rti a szovegbe belefogalmazni és mérsékelni a 1ab-
jegyzetek szamat és hosszat. Elsosorban az keriil-
jon labjegyzetbe, aminek az olvasasa megtdrne a
foszoveg folyamatossagat. A publikalt sz6vegek-
re az irodalomban kell hivatkozni, a abjegyzetbe
inkabb a nem publikalt forrasok. levéltari anyagok
megjelolése kerilhet. A koszonetnyilvanitasok-
nak sem a labjegyzetben van a helye.

Nyomtatasban a labjegyzet azon az oldalon
jelenik meg, amelyen ra hivatkozas torténik.
Kézirat esetében a labjegyzeteket célszerii a ta-
nulmany végén kiilén felsorolni.

Szerzd adatai
A szerzd a kozlemény végén, fiiggelékszeri-
en kozolje munkahelyének, tudoményos miné-

sitéseinek, tovabba elérhetdségeinek (lakcim,
telefon, e-mail) adatait.

Hivatkozasok a szévegben

A szévegben a hivatkozas a szerzd(k) nevé-
vel és a megjelenés évszamaval torténik, A
szerz6(k) neve lehet része a mondatnak [...
amint White tanulmanyaban {1998) kszolt ered-
mények ...], vagy szerepelhet zérdjelben [... a
két valtozod kdzotti szoros Osszefiiggés mar ko-
rabban felmertlt (White, 1998), ezért ..].

Két szerzd nevét az ,.6s” valasztja el egy-
mastol: (Black és White, 1998). Tobb név ese-
tén a nevek kozott vesszo all, az utolsd két név
kozdtt ,.&s” van: (Fekete, Fehér és Barna,
1998).

Haromnal tobb név esetén az els6 elofordu-
laskor az Osszes szerzd neve szerepel (Fekete,
Fehér, Sziirke és Barna, 1998), a tovabbi eléfor-
dulaskor az elsd szerz6 neve és a ,mtsai” rovidi-
tés (Fekete és mtsai, 1998).

A szovegben a nevek dolt betiivel jelennek
meg, ezt a kéziratban alahizas jelzi. A 520 sze-
rinti idézeteket idézdjelek fogjak kozre, a hi-
vatkozas megjeloli az oldalszdmokat is (White,
1998. 32. 0.).

Egy zéréjelen belill egy szerzd kilonbdzd
munkaira hivatkozva a nevet csak egyszer ir-
juk, utdna kévetkeznek az évszamok, egymds-
tol vesszbvel elvalasztva (Bloom, 1955, 19564,
1956b).

Egy zarojelen belill tobb szerzé munkaira hi-
vatkozva az egyes tételeket pontos vessz6 (;)
valaszija el (Fekete, 1988; Fehér, 1989, Sziirke
és Barna, 1990).

Ha egy szerzonek azonos évben publikall
tobb irasara hivatkozunk, azokat az egyes €v-
szamok utan irt betiikkel kilonboztetjiik meg
(Nagy, 1988a). ‘

Az oldalszamot, ha sziikséges, ,,0.” jeloli. Az
irodalomjegyzékben az oldalszamok megjeloleé:
sénél nincs ,.,0.”, a szamok magukban allnak

Hivatkozasok az irodalomjegyzékben

Ondllé konyvek:

Szerzd(k) (évszam): Cim. Kiado, kiadas he
lye (varos). A konyv cime délt betiivel. Példa
ul: Csapd Bend (1998): Az iskolai tudds. Osiri
Kiado, Budapest.
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Szerkesztett konyvek:

Szerzd(k) (évszam, szerk.): Cim. Kiadé, ki-
adis helye (varos). A konyv cime délt betivel.
Péidaul: Janvier, C. (1987, szerk.): Problems of
representation in the teaching and learning of
mathematics. Lawrence Erlbaum, Hillsdale,
NJ.

Konyvfejezetek:

Szerzo(k) (évszam): Fejezet (tanulmany)
cim. In: Szerkeszté(k) neve (szerk.): Konyv ci-
me, kiadd, kiadas helye (varos). Oldalszamok:
a fejezet els6 és utolsé oldala. A kényv cime
délt betiivel. Példaul: Resnick, L. B. (1987):
Constructing knowledge in school. In: Lieben,
L. S. (szerk.): Development and learning: Con-
Slict or congruence? Lawrence Erl baum, Hills-
dale, NJ. 19-50.

Folydiratban megjelent cikkelk:

Szerz6(k) (&vszam): Tanulménycim. Folyo-
iratcim, évfolyam [kétet] szama. Szam. Oldal-
szamok: a tanulméany els6 és utolsé oldalanak
szama. A folyoirat cime dolt betiivel. Az évfo-
lyam szama bold (gépelésnél alahtzva).

Kérdssy Judit (1999): Szulok vélekedései a
gyermek fejlodésérél. Egyéni tapasztalatok
vagy szocialis konstrukciok. Magyar Pszicho-
[ogiai Szemle, 9. 3. 307—322.

Az irodalomjegyzékben az oldalszamok
mellett nem szerepel az 0" betil, a ,.szam” ro-
viditése ,.sz.”. Minden tétel végén pont van.

Kordbbi kiaddsok, forditdsok Jelzése:

Ha a szerzd egy munka forditasara, reprint-
ként kiadott valtozatara, késébbi kiadisira
vagy gylijteményes kétetben ajra megjelent
valtozatara hivatkozik és fel kivanja tiintetni az
eredeti megjelenés idejét is, ezt két idépont fel-
tintetésével teheti meg. Az eredeti évszam téri-
vonallal elvalasztva megelézi az utobbit. Csak
annak a kiadasnak az adatait kell megadni,
amelyikre a hivatkozas vonatkozik. Példaul:
(Neisser, 1976/1984). Neisser, U. (1976/1984):
Megismerés és valdsdg. Gondolat, Budapest.

Szerzdk nevei:

Mivel a magyar nyelvben nem terjedt el a
két keresztnév hasznalata, tovabba vannak gya-
kori csalddnevek, a csaladnév és keresztnév
kezdSbetii nem azonositana minden esetben

kelld biztonsaggal a szerzét. Ezért — az elter-
Jedt szokésnak megfeleléen — magyar szerzok-
nél a teljes név szerepel az irodalomjegyzék-
ben, abban a formaban, ahogy a szerzé az idé-
zett publikdciéban hasznalia (pl.: Baldzs Eva,
Golnhofer Erzsébet, Szabé lldiké, Vekerdy Ta-
mds, Zrinszky LdszIl6). Magyar szerzé idegen
nyelven megjelent munkajara a kitlfoldi szer-
z8kre €rvényes frasmod vonatkozik. Példaul:
Nagy, J. és Szebenyi, P. ( 1990): Hungarian re-
form: towards a curriculum for 1990s. Currici-
fum Journal, 1. 3, sz, 247-254.

Kiilf6ldi szerzoknél a név megadasa: csaladi
név, vessz6, keresztnév kezdébetiik. A kezd6be-
tiik utén pont van. Péld4ul: Bloom, B. S. Szbveg
kézben a szerz6k neveit a mondat szerkezetének
megfelelden szabadon hasznathatjuk. Péld4ul:
Mint Benjamin Bloom (1956) sokat idézett kény-
vében irja... Zaréjelben megadva a hivatkozott
forrast csak a csaladi név szerepel (Bloom, 1995).
Irodalomjegyzékben a keresztnevek kezddbetiti
kozdtt sz0koz 4ll.

Nyelvezet, stilus

Kiemelések

Kéziratban alah(izés, nyomtatasban dé/t be-
ti jeldli a kiemelést. Személynevek a 6 sz-
vegben és a labjegyzetekben mindig dblt betii-
vel szerepelnek. A forras-hivatkozasokon kiviil
eléforduld nevek csak legelsd eléfordulasukkor
kurzivalandok. Egyéb szovegrészek az Iskola-
kultdrdban nem kapnak délt szedést.

Szdmok irdsa

A szamokat sz&vegben 10 alatt 4ltalaban be-
tiivel, tizt6! felfelé szammal irjuk. Kivételt kg-
peznek a statisztikai adatok, mértékek, ahol
szamokat irunk, és a sorozatban k&zolt szamok,
ahol lehet egységes irdasmodot hasznalni (pl. ,a
méréseket a hetedik, a kilencedik & a tizen-
egyedik osztalyban végeztiik™). Statisztikai
szamitasok eredményét altalaban harom érté-
kes jegy pontossaggal kozoljiik. Ahol a szam-
értékek statisztikai bizonytalansaga nagyobb,
elég két tizedesjegy is. A korreldciés egylittha-
toknal elég két tizedes jegy kozlése. A tizedes
Jegyeket a magyar helyesirasnak megfeleléen
tizedesvesszd el6zi meg,

Az eredményeket bemutato statisztikai ada-
toknal éltalaban (a tanulmany lényeges megalla-
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pitasait illetd szamoknal lehetdleg mindig) ko-
z6Ini kell a szignifikancia mutatéit a szakteriilet
elterjedt statisztikai probai alapjan.

Szdmozds, sorozatok, felsoroldsok

A tanulmanyok alcimei nem kapnak sorsza-
mot. Ha a bekezdések felsorolast alkotnak, az
psszetartozd bekezdések sorrendjét (arab)
szammal vagy kisbetiivel lehet jelolni. A sza-
mok utan pont, a betiik utan zarodjel all. Példa-
ul: 1. Ez a bekezdés egy felsoroldsban az elso.
a) Ez a bekezdés egy felsorolasban az elsd.
A bekezdésen beliili felsorolas jeldlése szintén
torténhet szammal vagy betiivel, a sorrend jelét
mindkét esetben zardjel fogja kozre. Példaul:
.Bloom taxonémiajanak fé kategériai: (1) is-
meret, (2) megértés, (3) alkalmazas...”; vagy
.Bloom taxonémiajanak f6 kategériéi: (a) is-
meret, (b) megértés, (c) alkalmazas...”.

A felsorolasokban gondolatjelekkel (—, ALT
+ 0150) kezdjiik a kis betiivel kezdddd tétele-
ket, amelyeknek végén pontosvesszo all (;). Az
utols6 tétel utan pont szerepel.

Specidlis irdsjelek

Idézbjel: megkillonboztetjik a nyito (., —

ALT + 0132), illetve a zard idézojelet (" ~ ALT
+ 0148). Idézeten beliit hasznélhatjuk a » (ALT
+ 0187) nyit6-, valamint a « (ALT + 0171) za-
6 idézdjelet.

Gondolatjel: — (ALT + 0150) — kiilonboztes-
siik meg az elvalaszto-/kotdjeltsl (-), Szambeli
tartomanyokat is ezzel a jellel azonositsunk, pl.
1222-1300, 13-45. old., 15-30km.

Szazalékjel: A szovegtorzsben nem hasznal-
juk a szazalékjelet, helyette kiirjuk a teljes sz6t
(pl. 10 szézalék)!

Természetesen abrakon, tablazatokban mar
hasznalhatjuk a %-jelet.

Alsé (,) 8s felsé aposztrof (" — ALT + 0146):
Mivek cimeit idézziik igy, példaul: ,Az idd ro-
vid torténete’.

Réviditések

Ne hasznéljunk a szévegtdérzsben semmilyen
roviditést, példaul ,,an.” helyett irjunk ,Ggyne-
vezettet” vagy .c.” helyett legyen ,cimid™.

Kéziratok elkészitése irégépen és
szamitogépen

frogéppel készitett kéziratok esetében min-
dent (tablazatokat, abstractot is) kettes sorkdz-
zel kell gépelni. Egy oldal 28 sort, egy sor 60
leiitést tartalmazzon.

Gépirasnal minden kiemelést aldhOzéssal
kell jelsIni. Keriilni kella ritkitédssalvagy
a NAGYBETUVEL val6 kiemelést.

A szerkeszt6ség javasolja a kézirat szamito-
géppel valo elkészitését. A nyomtatashoz jo mi-
néségii (letter quality) nyomtatot (Iézer, tintasu-
garas, buborék, 24 tiis vagy egyéb LQ minds¢-
gl matrixprinter) kell hasznalni. Nyomtataskor
az dsszes lapon korben hirom cm margét kell
hagyni. A tanulmanyok terjedelme 0,6-1,0 iv
kozott lehet. Javasolt betliméret: 12 pt. Ekkor is
kettés sortavolsagot (24 pt) kell hasznalni.

A tanulmany benyhjtasa magnesiemezen
vagy e-mailen

Meggyorsitja a szerkesztés munkajat, ha a
szerzok irasaikat magneslemezen, CD-ROM-
on vagy e-mailben is eljuttatjdk a szerkesz-
toséghez.

Formazatlan ASCII szovegfajl (text only),
MS Word (DOS) 5.x, 6.x, valamint MS Word
for Windows 2.0-2000 szivegszerkesztdvel
készitett kéziratot kér a szerkesztdség.

Magneslemezen vald benyljtds esetén a
szerkesztéség 360k, 720k, 1,2M vagy 1,4M
MS DOS forméatumi lemezeket tud fogadni.

E-mailben valo bekiildés esetén a fajlokat
csatolni (attachement, enclosure) kell. A kéz-
iratokat a kovetkezd cimre lehet kiildeni:

iskolakultura@freemail.hu, vagy a foszer-
kesztének: geczi_janos@matavnet.hu



