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AZ EUROPAI SZAKKEPZES-FEJLESZTESI KOZPONT IGAZGATOTANACSANAK FELUL-
VIZSGALT ELJARASI SZABALYZATA

(A Tandcs 2006. jalius 24-én fogadta el)

(2006/C 182/02)

AZ EUROPAI SZAKKEPZES-FEJLESZTESI KOZPONT IGAZGATO-
TANACSA,

amelyet az Eurdpai Szakképzés-fejlesztési Kozpont 1étrehozi-
sardl sz616, 1975. februdr 10-i 337/75/EGK tandcsi rendelet ()
(a tovabbiakban: alapit6 rendelet) hozott létre,

tekintettel az alapité rendelet 5. cikke els6 bekezdésére,

ELFOGADTA A KOVETKEZO ELJARASI SZABALYZATOT:

Az elnok és az alelnokok kinevezése
1. cikk

Az elnokot és a hdrom alelnokot az igazgatdtandcs nevezi ki
gy, hogy azok valamennyien az alapité rendelet 4. cikke (2)
bekezdésében emlitett négy kategéria valamelyikébe tartoz-
zanak.

2. cikk

(1) Az elnok tdvolléte vagy akaddlyoztatdsa esetén feladatait
a vezetGség altal megéllapitott sorrendben kivalasztott egyik
alelnok latja el.

(2) Az elnok és az alelnokok tavolléte vagy akadélyoztatdsa
esetén ezen feladatokat a legmagasabb rangd tag, vagy egyen-
ranglsdg esetén a legidGsebb jelen 1év§ tag latja el.

VezetGség

3. cikk

(1) Az alapité rendelet 4. cikkének (8) és (5) bekezdésével
osszhangban az igazgatétandcs létrehoz egy vezetdséget, amely
az igazgatOtandcs elnokébdl és hdrom alelnokébdl, a korma-
nyok koordindtorabdl, a munkavéllaléi szervezetek koordindto-
rdbol és a munkdltatdi szervezetek koordinatorabdl, valamint a
Bizottsdg szolgélatainak egy tovabbi képviselgjébdl ll.

() HL L 39, 1975.2.13. A legutébb a 2004. oktéber 25-i
2051/2004/EK tandcsi rendelettel (HL L 355., 2004.12.1., 1. o.)
modositott rendelet.

(2) Az igazgaténak az alapité rendelet 7. és 8. cikkében
megallapitott feladatai sérelme nélkiil a vezetSség az igazgatota-
ndcs ilései kozotti idgszakokban meghozza a siirgls és a
Kozpont irdnyitdsa érdekében sziikséges intézkedéseket, vala-
mint — az igazgatétandcs megbizdsa alapjdn — figyelemmel
kiséri az igazgat6tandcs hatdrozatainak végrehajtdsat.

(3) A vezetSség nem helyettesitheti az igazgatdtandcsot az
alapité rendelet altal kizdrdlagosan az igazgatétandcs hatdsko-
rébe utalt feladatokban: az 4j igazgatdi posztra jelolt személyek
listdjanak osszeallitdsa (6. cikk (1) bekezdése); a kozéptavi prio-
ritdsok és az éves munkaprogram meghatdrozdsa (8. cikk (1)
bekezdés), valamint a kévetkezd pénziigyi év bevételi és kiaddsi
elGiranyzatainak a megéllapitdsa (11. cikk (1) bekezdés);
tovabbd a vezetGség megszervezésével, osszetételével és munka-
modszerével kapcsolatos kérdések rendezése.

(4) A vezetSség konszenzussal hozza meg dontéseit. Ameny-
nyiben nem érhet§ el konszenzus, a vezet8ség a kérdést hatdro-
zathozatalra az igazgatdtandcs elé terjeszti (az alapité rendelet
4. cikkének (12) bekezdése).

(5) Az igazgatdtandcs donthet agy, hogy az igazgatOtandcs
jovébeli dontései szdmdra stratégiai jelentGséggel biré kérdé-
sekkel foglalkozé tilésekre a vezetéséget csoportonként harom
tovabbi taggal kibdviti.

(6) A vezetGség valamely tagja vagy a Kozpont igazgatdja
altal benyujtott javaslatokra vonatkozban a vezetGség tagjai
altal elért megéllapodds az igazgatétandcs dltal meghatdrozott
irasbeli eljdrassal megerdsithetd.

Az iilések osszehivdsa és helyszine

4. cikk

(1) Az alapit6 rendelet 4. cikkének (6) bekezdése értelmében
az igazgat6tandcsot annak elndke hivhatja Ossze, akar sajit
kezdeményezésére évente legaldbb egyszer vagy az igazgatéta-
nacsi tagok legaldbb egyharmadanak kérésére.
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(2) A Kozpont igazgatdja az {ilés id6pontja el6tt legaldbb 15
nappal az elnok nevében valamennyi tagot értesiti az ilés
idépontjardl. Az igazgaté ezzel egyidejiileg megkiildi a
tagoknak a tervezett napirendet, a megvitatand6 kérdésekkel és
az el6készité dokumentumokkal egyiitt.

(3)  Amennyiben az alapité rendelet 4. cikkének (6) bekezdé-
sével osszhangban az igazgatdtandcs tagjainak legaldbb egyhar-
mada az igazgatdtandcs Osszehivasat kéri, az elnok a (2) bekez-
déssel osszhangban egy honapon belil eleget tesz a kérésnek.

5. cikk

Altalinos szabalyként az igazgatétandcs iiléseire a Kozpont
székhelyén keril sor.

Napirend
6. cikk

(1) Az igazgat6tandcs minden iilés elején elfogadja a napi-
rendet, amely a 4. cikk (2) bekezdésében emlitett tervezett napi-
rendben foglalt pontokat tartalmazza, valamint magdban
foglalhat barmely egyéb, az igazgat6tandcs hatdskorébe tartozo,
az elnok vagy — a (2) bekezdéssel osszhangban — az igazgatéta-
ndcs egy vagy tobb tagja dltal javasolt napirendi pontot.

(2) Az igazgatétandcs egy vagy tobb tagjanak egy adott pont
napirendbe torténS felvételére vagy onnan vald torlésére
irdnyulé kérését irdsban meg kell indokolni és azt az iilést
megel6zGen legalabb egy héttel meg kell kiildeni az elnknek.
Az elnok az ilyen jellegli kéréseket azonnal az igazgatdtandcs
tagjainak tudomdsdra hozza.

(3) Az iilés sordn barmely tag javasolhat napirendi pontokat
a kovetkezd iilésre. A kovetkezd iilés elején az igazgat6tandcs
dont arrdl, hogy a javasolt pontokat beillesszék-e a napirendi
pontok kozé.

Az iiléseken vald részvétel
7. cikk

(1) Az elnok, az alelnokok és a tagok mellett a kovetkezd
személyek vehetnek részt — szavazati jog nélkiil — az iilésen:

— a Kozpont igazgatdja és az igazgatdhelyettese.

(2) Az elndk javaslatira az igazgatdtandcs engedélyezheti,
hogy a kovetkez§ személyek — szavazati jog nélkil — részt
vegyenek az igazgatdtandcs vagy a vezetSség tilésén:

— a Kozpont személyzeti bizottsigdnak tagjai,

— az igazgat6tandcs hatdskorébe tartozd iigyekben kiilonosen
képzett személyek.

8. cikk

Amennyiben az igazgatétandcs valamely tagja nem tud részt
venni az ilésen, arrdl értesiti a Kozpont igazgatéjat.

Eljardsok
9. cikk

(1) A hatdrozatképesség feltétele az igazgatétandcsi tagok
vagy az Gket érvényesen képvisel6 személyek tobbségének
jelenléte, a 13. cikk figyelembe vételével, a tagok legaldbb egy
harmaddnak jelenléte mellett.

Hatdrozatképesség hidnydban az elnok berekeszti az iilést, és a
lehet§ leghamarabb dj dilést hiv Gssze.

(2) Az igazgatétandcs iilései nem nyilvanosak, ugyanakkor
az eredményeket — amennyiben azok nem titkosak — kozzéte-
szik.

(3) Az eljardsokat az elnok vezeti.

(4) Az elnok els6bbséget biztosit azoknak, akik {igyrendi
kérdést vagy elGzetes iigyet kivannak felvetni.

(5)  Amennyiben a felszélalo eltér a targytdl és az elnok mar
két alkalommal rendreutasitotta, az elnok — amennyiben a
felszolal tovabbra sem tér a trgyra — megvonhatja t6le a szot.

(6)  Amennyiben az elnok vagy bdrmely tag megkérdGjelezi
az eljards sordn valamely tag dltal javasolt inditvdny elfoga-
dhatdsdgat, a kérdést szavazdsra kell bocsatani. Az ilyen indit-
vany tartalmdnak megvitatdsara kizdrlag a tobbség hozzdjaru-
lasdval keriilhet sor, a 10. cikk (1) bekezdése értelmében.

(7)  Amennyiben az elnok dgy véli, hogy egy inditviny
akadilyozhatja az igazgatdtandcs eljardsat, az inditvinyt vita
nélkil haladéktalanul szavazasra bocséthatja.

Dontéshozatal
10. cikk

(1) Az alapité rendelet 4. cikkének (7) bekezdésével Ossz-
hangban az igazgatGtandcs a tagok szavazatainak abszolut
tobbségével hozza dontéseit.

(2) Az olyan inditvinyokrdl, amelyek szerint az igazgatdta-
ndcsnak nem kellene véleményt nyilvanitania egy adott
kérdésben, vagy egy adott kérdés megvizsgdlasit el kellene
halasztani, még az adott kérdés tartalmdra vonatkozd barmely
més inditvinyt megel6z8en szavazni kell.

(3) A tobb kérdéssel foglalkozé inditvanyokat igény szerint
tobb részre kell osztani.

(4)  Amennyiben egy kérdésre vonatkozdan tobb inditvanyt
is beterjesztenek, el@szor a legdtfogdbb inditvanyrol kell
szavazni. Modositdsok esetén elGszor az alapszovegtdl legin-
kabb eltéré moédositdsrol kell szavazni. Médositdsok modositdsa
esetén — a legdtfogdbbal kezdve — el6szor azon médositdsokrol
kell szavazni, amelyek az alapszovegtdl leginkdbb eltér§ méodo-
sitdsokat kivanjak modositani.

(5) A végsG szavazds az el6z8 szavazds eredményeként
sziilet§ szovegrdl torténik.
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11. cikk

(1) A szavazds szdmszer( eredményét az igazgatdtandcs
valamennyi dontéshozatalakor meg kell adni. A dontést a
kisebbségi véleményt tartalmazé irdsbeli nyilatkozatnak kell
kisérnie, amennyiben a kisebbség ezt kéri.

(2) A Kozpont igazgatdja adott esetben értesitést ad a
meghozott dontésekrdl.

A szavazds médja
12. cikk
(1) A szavazds kézfeltartdssal vagy név szerint torténik.

(2)  Amennyiben a kézfeltartisos szavazds eredménye vitds,
az elnok a név szerinti szavazas mellett dont.

(3) A jelolésekrdl és kinevezésekrdl — amennyiben valame-
lyik tag azt kéri vagy azt az elnok sziikségesnek tartja — titkos
szavazassal dontenek.

(4)  Titkos szavazds esetén az elnok az igazgatGtandcs dltal
minden egyes szavazds esetén kinevezett hdrom ellendr jelenlé-
tében megszdmldlja a szavazatokat. Az elnok azonnal kihirdeti
az eredményt.

(5)  Amennyiben inditvanyrdl folyik a szavazds, az elnok
barmely jelen 1év6 tagnak — kérésére — engedélyezheti, hogy
szavazatat roviden megindokolja.
Meghatalmazott dtjin torténd szavazis
13. cikk

(I)  Amennyiben egy tag nem tud részt venni az iilésen,
felhatalmazhat egy mdsik, ugyanabba a kategdridba tartoz
tagot, hogy szavazzon helyette. A meghatalmazott dtjdn
szavazd tagok az iilés el6tt errdl irdsban értesitik az elnokot.

(2)  Egy tag legfeljebb két masik tag helyett szavazhat megha-
talmazottként.

(3) A meghatalmazott Gtjan torténd szavazds kizarélag azon
az lilésen érvényes, amelyre a meghatalmazast adtak.
A vitdk lezdrdsa
14. cikk

(1) Az elnok, amennyiben tgy véli, hogy valamennyi tagnak
lehetdsége nyilt véleménye kifejtésére, lezdrhatja a vitdt. A
tagok szintén inditvanyozhatjdk a vita lezardsat.

(2)  Amennyiben egy tag szot kér a vita lezdrdsaval kapcso-
latban, elsdbbséget kell neki adni.

(3) A vita lezdrdsdra irdnyulé inditvanyokat minden esetben
szavazdsra kell bocsdtani.
[résbeli eljdrds
15. cikk

(1)  Irdsbeli eljarasra kétféle modon keriilhet sor:

a) az igazgatOtandcs valamennyi tagjanak megkiildott javaslat
Utjan; az igazgatOtandcs tagjai felkérést kapnak arra, hogy
allaspontjukat a vezetség dltali dontéshozatal érdekében
ismertessék vezetGségi tagjaikkal;

b) amennyiben a vezetdség (3. cikk (5) bekezdése) nem tudott
konszenzust elérni, dontéshozatali javaslaton keresztiil.

(2) Az igazgatétandcs megdllapitja az irdsbeli eljdrds végre-
hajtdsinak gyakorlati szabalyait, amelyeknek elegendd id6t kell
hagyniuk az (elektronikus) szavazdsra és a szavazdsi eljdrds
véglegesitését célzd egyéb eljardsok lebonyolitdsara.

Az iilések jegyz8konyvei
16. cikk
(1) Minden iilésrél jegyzSkonyv késziil.
(2) A jegyzSkonyv a kovetkezdket foglalja magdban:
a) a jelenlévdk és a meghatalmazds Gtjan szavazok jegyzéke;
b) az eljardsrol késziilt osszefoglalo;

¢) az igazgatdtandcs dltal hozott dontések a szavazds — vala-
mennyi szavazds esetében kilon feltiintetett — szdmszer(
eredményeivel egyiitt.

(3) Az igazgatdtandcs az adott {ilést kovetS négy héten beliil
kézhez kapja az iilésré] késziilt jegyzSkonyvtervezetet.

(4) A jegyzGkonyvet irdsbeli eljards utjdn az igazgatdta-
nacsnak nyujtjdk be, és azt a vezetdség fogadja el.

(5) A jegyzSkonyvtervezet modositdsdra irdnyuld inditva-
nyokat annak a tagok dltali kézhezvételét kovetS négy héten
beliil az igazgaténak irasban kell benydjtani.

(6) Az elfogadott jegyzSkonyvet az elndk aldirdsaval latja el,
a Kozpont elnoke pedig ellenjegyzi.

Titkarsdg
17. cikk

(1) Az alapité rendelet 7. cikkének (2) bekezdésével Ossz-
hangban a Kozpont elnoke késziti el§ és szervezi meg az igaz-
gatdtandcs és a vezetGség munkdjat, és iiléseiken gondoskodik a
titkari teenddk ellatdsardl. A Kozpont igazgatdja segiti a vezets-
séget és az igazgatdtandcsot az uléseken vagy irdsos eljdrds
soran meghozandé dontéseik elgkészitésében.

(2) Az igazgatétandcsnak, elnokének vagy a Kozpont igazga-
tojanak szolo levelezést a Kozpont cimére kell eljuttatni.
Az eljrdsi szabdlyzat feliilvizsgilata
18. cikk

(1) Az igazgatOtandcs eljdrdsi szabalyzatinak feluilvizsgdla-
tarol tagjai abszoliit tobbségével dont.

(2) A felulvizsgélt eljardsi szabalyzat azt kovetGen 1ép életbe,
hogy az Eurdpai Unié Tandcsa kézhez kapta a Bizottsdg véle-
ményét, és jovahagydsat adta.




