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IGAZGATASI ELJARASOK

EUROPAI PARLAMENT

PE/105/S SZAMU ALLASHIRDETES
IGAZGATO (AD 14-es besorolisi fokozat)
PARLAMENTKOZI KULDOTTSEGEK ES HATTERTAMOGATAS A POLITIKAKHOZ

(2007/C 41 Af01)

1. A betoltendd allds
Az Eurdpai Parlament elnoke az Eurdpai Kozosségek tisztviselSinek személyzeti szabdlyzata 29. cikke

(2) bekezdése értelmében az Unid Kiilsé Politikdinak Féigazgatdsigan beliili igazgat6i allds (AD 14-es
besorolasi fokozat) betoltésére irdnyul eljards meginditdsarol hatdrozott.

Ez a felvételi eljards, amelynek célja a kinevezésre jogosult hatdsdg valasztdsi lehetGségeinek novelése,
parhuzamosan zajlik az allds betoltésére irdnyuld belsd eljardssal.

Az dllast betoltS személy besoroldsi fokozata AD 14 (1). A havi alapfizetés 12 190,69 euro. A kozosségi add
hatdlya ald es6 és a nemzeti addkotelezettség alol mentesill§ alapfizetéshez az Eurdpai Kozosségek
tisztviselSinek személyzeti szabdlyzatdban eldirt feltételek alapjan hozzdadédhatnak bizonyos illetmények.

Felhivjuk a jelentkez8k figyelmét, hogy ez az dllds az Eur6pai Parlament elnoksége dltal 2004. mércius 29-én
elfogadott mobilitdsi politikdra vonatkozé szabélyok hatélya ald esik.

Az dllast betolt§ személy gyakran utazik a Parlament kiilonb6z8 munkahelyeire, rendelkezésre dll és szamos
kiils6 és belsS kapesolatot tart fenn, tobbek kozott az Eurdpai Parlament képviselGivel.

2. A munkavégzés helye

Briisszel. A munkavégzés helyszine dthelyez6dhet az Eurdpai Parlament két mdsik munkahelyének
valamelyikére.

3. EsélyegyenlGség

Az Eurépai Parlament esélyegyenl@ségi politikat folytat, és hdtranyos megkiilonboztetés nélkil varja a
megfelel§ képesitéssel rendelkezd nék és férfiak jelentkezését.

(") A tisztvisel6t az Eurdpai Koz6sségek tisztviselSinek személyzeti szabalyzata (HL L 124., 2004.4.27., 1. 0.) 32. cikkének
rendelkezései értelmében a felvételkor soroljak be valamelyik besorolési fokozatba.
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4.

A munkakér leirdsa

Magas beosztdsu tisztviselsi dllds, amelyhez a Parlament hatdsdga, illetve a f8igazgaté dltal hozott dontések és
irinymutatas alapjan az alabbi feladatkor tartozik:

5.

a megfelel6 mtikodés biztositdsa rovid, kozép- és hossza tdvon a Fétitkdrsdg egyik teriiletén beliil,
amelyhez egy vagy tobb, a parlamenti asszisztensi szolgéltatds terén aktiv egység is tartozik (),

a tisztvisel6k egy vagy tobb csoportjanak vezetése, irdnyitdsa, motivalasa és koordindlasa — a teriilet
er6forrasainak optimalis felhasznaldsa a szolgéltatdsok mingségének biztositdsaval (szervezés, az emberi
és a koltségvetési erdforrdsok kezelése, innovacio stb.) a kijelolt tevékenységi korokben,

az igazgat6sag tevékenységeinek megtervezése (a célok és a stratégidk meghatdrozasa), a kittizott célok
elérése érdekében a sziikséges dontések meghozatala, a mindéség biztositdsa érdekében a szolgaltatds-

nyujtds értékelése,

a fGigazgato, a fGtitkar és a parlamenti képvisel6k szdmadra tandcsok addsa az illetékességi korébe tartozd
tigyekben, egyiittmiikodés a f6titkarsdg kiilonbozd igazgatdsigaival,

olyan egyedi projektek irdnyitdsa és véghezvitele, amelyek pénziigyi feleldsséggel is jarhatnak,

az atruhdzott felhatalmazds dltal engedélyezésre jogosult tisztviselSi hatdskor gyakorldsa.

Jelentkezési feltételek (a jelentkezGkre vonatkozé elvirisok)

Ez a felvételi eljards olyan jelentkezSk szdmdra szol, akik a jelentkezés benyijtdsi hatdridejének iddpontjdban
megfelelnek az aldbbi feltételeknek:

()
A

0)

Altalanos feltételek

Az Eurdpai Kozosségek tisztviselGinek személyzeti szabdlyzata 28. cikke értelmében a jelentkezk:

— az Eur6épai Uni6 aldbb felsorolt tagdllamai valamelyikének dllampolgdrai: Bulgdria, Cseh
Koztarsasag, Esztorszdg, Ciprus, Lettorszdg, Litvania, Magyarorszag, Malta, Lengyelorszdg, Romdnia,
Szlovakia, Szlovénia (),

— dllampolgari jogaikat szabadon gyakorolhatjik,

— a katonai szolgilat teljesitésével kapcsolatos jogszabalyok tekintetében kotelezettségeiknek eleget
tettek,

— megfelelnek a meghirdetett allds betoltéséhez szitkséges erkolesi feltételeknek.

Egyedi feltételek
i Végzettség, diplomdk, szakmai tapasztalat

—  Oklevéllel igazolt, befejezett egyetemi tanulmanyoknak megfelel§ végzettség, ha az egyetemi képzés
szokdsos ideje négy év vagy anndl hosszabb,

vagy

—  oklevéllel igazolt, befejezett egyetemi tanulmanyoknak megfelel6 végzettség és legaldbb egy év ()
megfelel§ szakmai tapasztalat, ha az egyetemi képzés szokdsos ideje legaldbb harom év.

— Az els6 bekezdésben emlitett végzettség megszerzése utin legaldbb tizenot éves szakmai
tapasztalat, amelybdl legaldbb nyolc év vezetSi munkakorben szerzett tapasztalat.

A legf6bb feladatokat a melléklet tartalmazza.

A 401/2004/EK, Euratom és az 1760/2006/EK, Euratom rendeletben foglaltaknak megfelelSen ezt az dlldshelyet ezen
orszagok egy allampolgéra toltheti be.
Ezt az évet nem szdmitjak be a kovetkez$ bekezdésben eldirt szakmai tapasztalat értékelésekor.
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ii.

ii.

Sziikséges ismeretek

a fétitkdrsagnak, szervezetének, kornyezetének és a fétitkarsaggal kapcsolatban dlloknak kivéld
ismerete,

a szerzGdések kivdl6 ismerete,
az eurdpai tigyek kivalé altaldnos ismerete,
a nemzeti és nemzetkozi, valamint belpolitikai tigyek kivalé megértése,

az Eurépai Parlament eljardsi szabalyzatinak, a jogalkotdsi eljardsoknak, valamint bels§
szabdlyainak és gyakorlatdnak igen alapos ismerete,

a menedzsmenttechnikdk kivalé ismerete,

kivdl6 igazgatdsi ismeretek (humdn eréforrdsok, tigykezelés, koltségvetés, pénziigy, informatika

stb.),

a tevékenységi korrel Osszefiiggd igazgatdsi eljardsok kivalo ismerete,

az Eurdpai Unid egyik hivatalos nyelvének (!) kivalé ismerete, valamint egy mdsik hivatalos uni6s
nyelv igen alapos ismerete.

Szikséges készségek

vezetSi képesség,

stratégiai érzék,

az elGre latds és megel6zés képessége,

reagaldsi készség,

fegyelmezettség,

kommunikécios készség.

6. A palyazatok benyujtisa

A jelentkezdk az aldbbi cimre kiildhetik pélydzati anyagukat (a boritékon feltiintetve az ,avis de recrutement

numéro PE[105/S” hivatkozdst) egy onéletrajz kiséretében (lehetSség szerint az Europass (%) onéletrajz
formatumét hasznalva):

Monsieur le Secrétaire Général
Parlement européen

Batiment Konrad Adenauer
L-2929 Luxembourg

A jelentkezéseket ajanlott postai killdeményként kell feladni legkésébb 2007. marcius 12-ig, a feladds napjat a

postai bélyegzd igazolja.

Felhivjuk azon jelentkezdk figyelmét, akik behivét kapnak az interjiira (°) , hogy legkésdbb a felvételi

beszélgetés idGpontjdig be kell nydjtaniuk a tanulmédnyaikra, szakmai tapasztalatukra és aktudlis
allasukra vonatkozé iratoknak kizirdlag a masolatat vagy fénymadsolatit. Ezeket a dokumentumokat a
jelentkezGk nem kapjdk vissza.

(") Az Eurdpai Unid hivatalos nyelvei: bolgdr, spanyol, cseh, ddn, német, észt, gérog, angol, francia, ir, olasz, lett, litvdn,
magyar, maltai, holland, lengyel, portugdl, romdn, szlovék, szlovén, finn, svéd.
() http://europass.cedefop.europa.eu/

—
&
-~

Nem érvényes azon jelentkezdk esetében, akik a jelentkezések benyujtdsi hatéridejének napjén az Eurépai Parlament

alkalmazottai.
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MELLEKLET

B. igazgatdsig — Parlamentkozi kiildottségek és hdttértdmogatds a politikikhoz (03B)
Legfdbb feladatok
vezeti, koordindlja és irdnyitja a B. igazgatdsag szolgilatait és egységeit
gyakorolja az dtruhazott felhatalmazds dltal engedélyezésre jogosult tisztvisel6i hatdskort

biztositja a projektek irdnyitdsat

Szervezeti felépités
1 igazgatd

1 asszisztens

EGYSEG - PARLAMENTKOZI KULDOTTSEGEK - EUROPAI ORSZAGOK (03B10)

Legfdbb feladatok

biztositja a parlamentkozi kiildottségek és a parlamenti vegyes bizottsdgok titkdrsaganak mitkodését (az elGkészits
tilések, a koordindtori iilések szervezése, iitemezés, jegyzSkonyvek stb.)

biztositja az Elnoki Hivatal és az alelnokok szémdra nydjtandé segitséget (eligazitdsok stb.)

irdsban és szdoban segiti az eur6pai képviselSket elnoki, alelnoki, killdottségi tagi tisztségiik elldtdsaban, valamint hogy
az Eurdpai Parlament parlamenti vegyes bizottsigokba delegdlt kiildottségei tagjaiként feladataikat teljesithessék

megszervezi a munkahelyeken és a harmadik orszdgokban a parlamentkozi taldlkozdkat és biztositja ezek nyomon
kovetését (jegyzdkonyvek, jelentések és mds dokumentumok)

biztositja az Uniéhoz akkreditalt diplomdciai képviseletekkel val6 kapcsolattartdst
biztositja a Bizottsdg harmadik orszdgokba irdnyuld kiildottségeivel val6 kapcsolattartdst
biztositja a parlamenti bizottsagokkal valé koordindciot

elkésziti a taldlkozokrdl sz6l6 jelentéseket, valamint az ajénldstervezeteket

biztositja az eseti kiildottségek szervezését

biztositja az Eurépai Uniéval kapcsolatokat dpolé dllamok hivatalos személyeinek fogadasét és az Gjsdgirdi kérdések
megvalaszoldsat

biztositja a bévités és a bels§ iigyek nyomon kovetését

Szervezeti felépités
1 egységvezetd
5 adminisztrator

8 asszisztens

EGYSEG - PARLAMENTKOZI KULDOTTSEGEK - EUROPAN KiVULI ORSZAGOK (03B20)

Legfdbb feladatok

biztositja a parlamentkozi kiildottségek és a parlamenti vegyes bizottsdgok titkdrsiganak mikodését (az el6készitd
tilések, a koordindtori iilések szervezése, titemezés, jegyzSkonyvek stb.)

biztositja az Elnoki Hivatal és az alelnokok szémdra nyijtandé segitséget (eligazitdsok stb.)
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frdsban és sz6ban segiti az eur6pai képviselSket elnoki, alelnoki, kiildottségi tagi tisztségiik ellatdsaban, valamint hogy
az Eurdpai Parlament parlamenti vegyes bizottsdgokba delegélt kiildottségei tagjaiként feladataikat teljesithessék

megszervezi a munkahelyeken és a harmadik orszdgokban a parlamentkozi taldlkozékat és biztositja ezek nyomon
kovetését (jegyzdkonyvek, jelentések és mds dokumentumok)

biztositja az Uni6hoz akkreditalt diplomdciai képviseletekkel valé kapcsolattartdst
biztositja a Bizottsdg harmadik orszdgokba irdnyul¢ kiildottségeivel vald kapcsolattartdst
biztositja a parlamenti bizottsdgokkal valé koordindciot

elkésziti a taldlkozokrdl sz616 jelentéseket, valamint az ajénléstervezeteket

biztositja az eseti kiildottségek szervezését

biztositja az Eurépai Unidval kapcsolatokat dpolé dllamok hivatalos személyeinek fogaddsat és az Gjsdgiréi kérdések
megvalaszoldsat

Szervezeti felépités
1 egységvezets
5 adminisztrator

9 asszisztens

EGYSEG — TEMATIKUS OSZTALY: KULKAPCSOLATOK (03B30)

Legfébb feladatok

tanulmdnyokkal kapcsolatos és kutatdsi kérdésekben segitséget nyujt a parlamenti szerveknek, tovdbbd a
féigazgatosaghoz tartozd parlamenti bizottsagok és parlamentkozi kiildottségi titkdrsagainak

kapcsolatokat dpol a konyvtdrral és a kiilsé szakértSkkel, a kutatdintézetekkel és az egyetemekkel
elkésziti a jogalkotdsi munka ,hatdsvizsgalatat”

lebonyolitja a kiilsé tanulményok készitésére és a kiilsé szakértelem megvasdrldsira vonatkozé ajanlattételi felhivassal
kapcsolatos eljardst és targyaldsokat

Szervezeti felépités
1 egységvezet§
12 adminisztrator

6 asszisztens




