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(2009/C 303 A/01)

A dublini székhelyti Eurépai Alapitvany az Elet- és Munkakoriilmények Javitisdért (Eurofound) tartaléklistat
kivan létrehozni a pénziigyi asszisztens munkakorre jelentkezd palydzok részére.

A megbizatasi teriilett§] fiiggSen, a munkakori feladatok az aldbbiak barmelyikét vagy mindegyikét tartal-
mazhatjik:

pénziigyi tranzakcidk és fizetések kezdeményezése,

a személyzet utazdsi koltségeinek kiszdmitdsa,

az Alapitvany ilésein részt vevs szakértSk koltség-visszatéritéseinek kiszdmitdsa,
a kijelolt egységek pénziigyi tranzakcibival kapcsolatos timogatds,

altalanos koltségvetéssel kapcsolatos feladatok, példaul tdimogatds nydjtisa az elGrejelzés, az ellendrzés és
a jelentéstétel teriiletein,

a beszerzés, valamint a szerz8déskezelés és dokumentdcié munkafolyamatainak tdmogatdsa,

tandcsadds a pénziigyi szabdlyzattal, a visszatéritési szabdlyokkal, a beszerzési irdnyelvekkel stb. kapcso-
latban,

adminisztrativ és titkdrsdgi timogatds nyujtdsa a megfelel§ egység részére,
belsé és kiils6 kapcsolatok kezelése e-mailen, telefonon, személyesen stb.,
kikiildetések és taldlkozdk szervezése és elGkészitése,

relevans adatbazisok karbantartdsa,

naplok karbantartdsa, valamint hatdridék betartdsinak biztositdsa,

iratok el6készitése, illetve karbantartdsa,

egyéb feladatok és kotelezettségek, amelyekre megbizdst kap.

A pilyazati eljardsban az aldbbi feltételeknek megfelel§ pélydzok vehetnek részt:

az Eurépai Unié valamely tagallamanak dllampolgdra,

allampolgdri jogait teljes mértékben gyakorolhatja,
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— cleget tett a sorkatonai szolgdlatra vonatkoz6 jogszabélyokban el8irt kotelezettségeinek,
— igazolt referencidkkal rendelkezik az emlitett feladatok megfelel§ elvégzéséhez sziikséges képességrél,

— az Eurdpai Uni6 egyik hivatalos nyelvének alapos ismerete, és egy mdsik hivatalos unids nyelv megfelel§
szintdi ismerete, ideértve az Alapitvany f6 munkanyelvének, az angolnak a kival ismeretét,

— felsGoktatdsban val6 tovdbbtanuldsra jogosité oklevéllel igazolt, befejezett felsébb szintli kozépfokd tanul-
manyok,

— legaldbb kétéves kapcsol6do teriileten szerzett szakmai tapasztalat.

A sikeres palyazét AST1 besoroldsti, hatdrozatlan iddre sz616 szerz8déses tisztvisel6ként fogjuk alkalmazni.

A munkakorhoz, valamint a jelentkezési és felvételi eljarashoz kapcsolddo részleteket az Alapitvany webolda-
lar6l lehet letlteni: www.eurofound.europa.eufabout/vacancies|. A pdlydzdkat kérjik a felhivds szovegének
figyelmes dtolvasdsdra, mivel a hidnyos palydzatok nem fogadhat6ak el.

Valamennyi pdlyazatot a weboldalrdl letolthet$ hivatalos Grlapon kell benytjtani.

Palyézati hatdrid6: 2010. janudr 18.
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