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1. BEVEZETES
1.1. MIT ERTUNK NYILT VERSENYVIZSGAN?

Az eurdpai intézmények leendd tisztviselSiket nyilt versenyvizsgdk ttjdn vélasztjdk ki. A nyilt versenyvizsga
tobb kiillonb6z8 vizsgafeladatbol dll, amelyek célja a legjobb palydzok kivalasztdsa. A versenyvizsgdn az
Eurépai Unié valamennyi, az el8irt feltételeknek megfelel§ polgara részt vehet. Az eljards valamennyi
palyazo szamadra egyenl esélyt biztosit alkalmassdga bizonyitdsdra, és garantalja, hogy a kivalasztds a teljesit-
mény alapjdn, az egyenld bandsmdd elvének tiszteletben tartdsaval torténjen.

A versenyvizsgan megfelelt palydzok tartaléklistira keriilnek, amelyrdl majd az intézmények igényeik szerint
vélogatnak. A versenyvizsga tehdt nem egy adott alldshely betoltésére, hanem felvételi tartaléklista Gsszedllitd-
sara szol.

A versenyvizsga-felhivasban meghatdrozott feltételeknek legjobban megfelel§ pélydzok kivalasztdsdra vizsga-
bizottsdgot jelolink ki (). A vizsgabizottsdg osszehasonlitja az egyes palydzok teljesitményét, és ez alapjn
donti el, ki alkalmas leginkdbb a felhivdsban ismertetett feladatkorok betoltésére. A vizsgabizottsdgnak tehat

nemcsak arrdl kell meggy6zGdnie, hogy a palyazok megfelel§ tuddssal rendelkeznek-e, hanem teljesitményik
alapjan a leginkdbb ratermetteket kell kivalasztania.

Versenyvizsga szervezhetd:
— éves ciklusokban, vagy

- az intézményeknél felmeriil§ igények szerint.

1.2. MILYEN A KERESETT PALYAZOK ALTALANOS PROFILJA?

Az intézmények olyan tehetséges, motivélt és szaktertiletikon magasan képzett palydzokat keresnek, akik a
kovetkezd készségekkel rendelkeznek:

Elemzg- és problémamegoldé készség Egy osszetett probléma kulcsfontossdgu elemeinek felisme-
rése, tovabbd kreativ és gyakorlatilag megvaldsithato
megolddsok kidolgozdsa

Kommunikdicids készség Vildgos és pontos kommunikdcié szoban és {risban
egyarant

Mindségi és eredményes munkavégzés Személyes felelGsségvillalds és  kezdeményezSkészség
tanGsitdsa az elGirdsszert, minéségi munkavégzés érde-
kében

Tanulisi és fejlddési képesség A személyes készségek, valamint a szervezettel és a
munkakornyezettel kapcsolatos ismeretek fejlesztése és
javitdsa

SzervezGkészség, az elvégzend§ feladatok rangsorold- | A legfontosabb feladatok kiemelt kezelése, rugalmas

sdnak képessége munkavégzés és a sajit munka hatékony beosztdsa

Munkabirds és rugalmassig Nagy megterhelés mellett is hatékony munkavégzés, a
szervezési nehézségek kezelése és alkalmazkodis a véltozo
munkakornyezethez

Egyiittmiikodési képesség Egyiittm(ikodés a kozvetlen munkatdrsakkal és a mds szer-

vezeti egységeknél dolgozokkal, valamint tolerancia tand-
sitdsa a személyiségbeli kiilonbségek irdnt

() Avizsgabizottsdg tagjainak névsora az EPSO honlapjin (www.eu-careers.eu) jelenik meg.


http:www.eu-careers.eu
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Az AD-besoroldsii igazgatisi tisztviselGknél elvirt tovabbi készség:

Vezetdi készségek A kittizott eredmények elérése érdekében mdsok irdnyi-
tésa, fejlesztése és Osztonzése

2. A PALYAZAT BENYUJTASANAK MODJA

A versenyvizsga-palydzat benyujtasa két szakaszbol all:
1. az els@ az elektronikus jelentkezés;
2. a masodik a teljes palyazati anyag benyujtdsa. Amennyiben a versenyvizsga-felhivds masként nem rendel-

kezik, a teljes pélydzati anyagot csak egy késGbbi id6pontban, kizdr6lag az EPSO-fidkjaba érkezd felszoli-
tasra kell benytjtania.

2.1. ELEKTRONIKUS JELENTKEZES

1. Ha még nem hozta létre EPSO-fidkjdt, tegye meg.

2. Gondosan ellendrizze, valéban megfelel-e a jelentkezés és a versenyvizsgdra bocsdtds kovetelmé-
nyeinek.

3. Végezze el a honlapon taldlhatd interaktiv teszteket.
4. Toltse ki az elektronikus pélydzati adatlapot.

5. Ervényesitse jelentkezését, és a megadott hatdridén beliil kiildje el elektronikus tton.

2.1.1. HOZZA LETRE EPSO-FIOKJAT ()

Ha mdr van EPSO-fidkja, a jelentkezéshez lépjen be, ha még nincsen, a képernyén megjelend utasitdsok
alapjan hozzon egyet létre. Az EPSO-fidk 1étrehozdsdhoz érvényes, aktiv elektronikus levelezési cimmel kell
rendelkeznie.

Az EPSO-fidk az EPSO-t és a palyazokat Osszekotd elektronikus felillet. Az adatvédelmi elSirdsok betarta-
saval lehet6vé teszi a palydzokkal vald kapcsolattartast, személyes adataik tdroldst és frissitését, valamint
korabbi pélydzataik torténetének rogzitését.

Csak egy EPSO-fiokot hozhat létre (lisd még Gtmutaténk 2.1.4. pontjdt). Esetleges késébbi pélydzatait is
ugyanezen az egy fi6kon keresztiil kell bekiildenie.

2.1.2. ELLENORIZZE, VALOBAN MEGFELEL-E A JELENTKEZES ES A VERSENYVIZSGARA BOCSATAS KOVE-
TELMENYEINEK

Jelentkezés elStt gondosan ellendrizze a kovetkezSket:

1. a megjelolt versenyvizsga/szakteriilet/dgazat/lehet8ség nem lehet Osszeférhetetlen mds jelentkezéseivel.
Bizonyos esetekben egy palyazé csak egyetlen versenyvizsgdra/szakteriiletre/dgazatra/lehetGségre jelent-
kezhet (lasd még utmutatonk 2.1.4. pontjat). Az osszeférhetetlenségrdl a versenyvizsga-felhivasbol tdjéko-
z6dhat;

2. mind az éltaldnos, mind a specidlis vizsgdrabocsatasi kovetelményeknek eleget kell tennie. Ennek ellendr-
zéséhez elGzetesen tanulmanyozza at a versenyvizsga-felhivast és jelen dtmutaténkat, és fogadja el az
azokban foglaltakat.

Jollehet a versenyvizsga-felhivas nem koti korhatdrhoz a részvételt, felhivjuk szives figyelmét az Eurdpai Unid
tisztviselSinek személyzeti szabélyzatdban (a tovabbiakban: a tisztvisel6k személyi szabalyzata, elérhet§ az
EPSO honlapjan) rogzitett nyugdijkorhatarra.

() A kifejezés az EPSO honlapjin hdrom nyelven olvashaté:
DE (németiil): EPSO-Konto,
EN (angolul): EPSO account,
FR (francidul): Compte EPSO.



2010.7.8.

Az Eurdpai Unié Hivatalos Lapja

C184 A5

2.1.3. TOLTSE KI JELENTKEZESET ELEKTRONIKUS UTON
2.1.3.1. JELENTKEZESI ELJARAS

A jelentkezést az EPSO honlapjan olvashatd, az eljdrds kiilonb6z6 szakaszaira vonatkozé utasitdsok alapjan
végezze.

A honlapon interaktiv prébateszteket tolthet ki. Ezek elvégzését nyomatékosan ajanljuk, mert segitségiikkel
megismerkedhet a versenyvizsgik elgvalogaté tesztjeinek kovetelményszintjével.

Minden intézkedést meg kell tennie annak érdekében, hogy elektronikus jelentkezése az el8irt hatdridén
beliil megtorténjék. Ajanljuk, hogy a jelentkezéssel ne varjon az utolsé napokig, mivel a vonalak esetleges
talzstfoltsdga vagy az internetkapcsolat meghibdsoddsa miatt az elektronikus jelentkezési eljards megismétlé-
sére kényszeriilhet, mely mivelet a hataridg lejarta utin mar nem végezhetd el.

Ezenkivil felhivjuk figyelmét, hogy a jelentkezési eljards a kitoltendS adatok mennyiségére val6 tekintettel
némi id6t vesz igénybe. A kért informdcidk a kovetkezSkre vonatkoznak:

— oklevelek/képesitések: szakteriilet, tanulmdnyi id8, az oklevél/képesités szintje és megszerzésének
idépontja,

— szakmai tapasztalat (amennyiben a versenyvizsga-felhivas el6irja): a munkaltaté neve és cime, a betoltott
munkakor jellege, illetve kezdeti és befejezési id6pontja,

— nyelvismeret,
— motivaci6 (részletezve).

Hatdrozottan ajénljuk, hogy ezeket az informdciokat még a jelentkezési eljdrds megkezdése elGtt gytijtse
Ossze.

Felhivjuk tovdbbd arra is a figyelmét, hogy az informdcidkat nagy koriiltekintéssel adja meg, és pontossa-
gukrdl feltétleniil bizonyosodjon meg, mivel az informdciok helytallosagat utdlag az igazolé dokumentumok
alapjdn, a versenyvizsga-felhivasban szerepld eljards szerint ellendrizzilk. Amennyiben az eljirds birmely
szakaszdban a pdlydzati adatlap adatainak valétlansdgira deriil fény, vagy amennyiben az igazol
dokumentumok nem tdmasztjak ali az adatokat (ldsd dtmutaténk 2.2.4. pontjit), versenyvizsgira
benydjtott pilydzatit semmisnek nyilvanitjuk.

Jelentkezését elkiildés utdn mar nem modosithatja, mert az EPSO a jelentkezés adatait a versenyvizsga szer-
vezése sordn azonnal feldolgozza. A személyes adatok frissitésének maodjat lasd a 2.1.1. pontban.

Amennyiben barmilyen technikai nehézségbe titkozik, az EPSO honlapjdn elérhetd kapcsolatfelvételi tirlapon
haladéktalanul jelezze.

2.1.3.2. AZ EGYES VIZSGARESZEKRE VONATKOZO KULONLEGES INTEZKEDESEK
a) Jelentkezéskor

Amennyiben On valamilyen fogyatékossdggal €I, vagy olyan kiilonleges helyzetben van, amely a vizsga lebo-
nyolitdsa sordn nehézségeket okozhat, jelolje be az erre vonatkozd négyzetet az elektronikus jelentkezési
lapon, illetve tiintesse fel, milyen intézkedéseket tart sziikségesnek a vizsga kiilonboz8 szakaszaiban torténd
részvételének megkonnyitése érdekében.

Kérjitk, hogy elektronikus jelentkezését kovetGen a lehet6 leghamarabb kiildje meg — az esettdl fiiggSen —
vagy az orvosi igazoldst, vagy a valamely illetékes szerv dltal kidllitott igazoldst arrdl, hogy On fogyatékos-
saggal €16 személy:

- e-mailben: EPSO-accessibility@ec.europa.eu,

— vagy faxon: +32 22998081, az ,EPSO accessibility” megjegyzés feltiintetésével,


mailto:EPSO-accessibility@ec.europa.eu
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— vagy postai Gton az aldbbi cimre:

Office européen de sélection du personnel (Eurdpai Személyzeti Felvételi Hivatal, EPSO)
,EPSO accessibility”

C-25

1049 Bruxelles/Brussel (Briisszel)

BELGIUM

Kérjiik, kiildeményében feltétleniil tiintesse fel a versenyvizsga szdmdt, valamint sajit palydzoi
azonositészamat.

Az igazolé dokumentumok vizsgdlatdt kovetSen az indokoltnak itélt kérések lehetGség szerinti teljesitése
érdekében az adott esetnek megfelelGen kiilonleges intézkedések fogadhatdk el.

b) Jelentkezés utdn

Amennyiben a 2.1.3.2. a) pontban leirt koriilmények az elektronikus jelentkezés hatdridejének lejrta utdn
kovetkeznek be, ezt haladéktalanul jeleznie kell az EPSO felé. Kérjiik, irdsban kozolje, milyen intézkedéseket
tart szitkségesnek, és e-mailben, faxon vagy postai aton kiildje meg a vonatkozé igazolé dokumentumokat
(az elérhetGségeket ldsd a fenti 2.1.3.2. a) pontban).

2.1.4. A JELENTKEZESSEL KAPCSOLATOS KIZARASOK ESETEI

Az EPSO biztositja az egyenl6 bandsméd elvének tiszteletben tartdsdt. Ezért amennyiben az EPSO az eljirds
barmelyik szakaszaban megallapitja, hogy On:

— tobb EPSO-fiékot hozott létre,
— tobb egymdssal Osszeférhetetlen versenyvizsgdra/szakteriiletre/dgazatra/lehetéségre jelentkezett,
— hamis nyilatkozatot tett,

az érintett versenyvizsgdkbol kizdrja Ont.

A csalds és a csalds kisérlete kiilonboz6 szankcidkat vonhat maga utdn. E tekintetben felhivjuk figyelmé,
hogy az intézmények csak a teljes feddhetetlenségiikr6l tanibizonysdgot tevs személyeket veszik fel.

2.2. A TELJES PALYAZATI ANYAG BENYUJTASA

2.2.1. MIT ERTUNK TELJES PALYAZATI ANYAGON?

Azt az anyagot, amely az On aldfrt palyazati adatlapjét, valamint minden eléirt igazolé dokumentum méso-
latat tartalmazza.

2.2.2. KINEK KELL BENYIj]TANIA AZ ANYAGOT?

Amennyiben a versenyvizsga-felhivds mdsként nem rendelkezik, kizdrélag azoknak a pélydzdknak, akik
eljutnak eddig a szakaszig, és akiket EPSO-fidkjukon keresztiil erre kifejezetten felszolitunk.
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2.2.3. HOGYAN KELL BENYleTANI A PALYAZATI ANYAGOT?

. EPSO-fidkjabol nyomtassa ki érvényesitett és elektronikus tton elkiildott pélydzati adatlapjét;
. az e célra szolgdlé mezdben irja alg;
. csatolja az el@irt, sorszammal elldtott igazolé dokumentumokat (ldsd 2.2.4. pont);

. csatoljon szamozott jegyzéket a pélydzati anyagahoz mellékelt igazolé dokumentumokrol;

Vi AW N

. pélydzati anyagdt az értesitésben vagy a versenyvizsga-felhivisban szerepld médon és hatdridén belil
nyujtsa be.

Amennyiben a versenyvizsga-felhivs értelmében a pdlydzati anyagot nem az elektronikus jelentkezéssel egy-
idejtileg kell elkiildeni, és On kifejezett felszolitds nélkill mégis elkiildi palydzati anyagdt, azt az EPSO nem
veszi figyelembe és nem kiildi vissza. Az anyagot az adatvédelmi el6irdsok értelmében megsemmisitjiik.

2.2.4. MILYEN IGAZOLO DOKUMENTUMOKAT KELL CSATOLNI A TELJES ANYAGHOZ?

P

2.2.4.1. ALTALANOS ELOIRASOK

Ne nytjtson be eredeti példanyt, csupdn az elSirt okmanyok hitelesités nélkiili fénymadsolatat. Internetes
honlapokra val6 hivatkozds e rendelkezés értelmében nem mindsil igazolé dokumentumnak. Kinyomtatott
internetes oldal 6nmagédban nem fogadhaté el igazoldsként, kizarélag kiegészitd informdciéként csatol-
haté az igazoldsokhoz.

Pélydzati anyagdban semmilyen kordbbi palydzatdhoz csatolt palyazati adatlapra vagy mds dokumentumra
ne hivatkozzon. Pélydzati dokumentumokat nem 4ll médunkban visszakiildeni.

Felhivjuk szives figyelmét arra, hogy amennyiben tartaléklistara keriil és dlldsajanlatot kap, az alkalmazdsba
vételt megel6z8en koteles hitelesités céljabol bemutatni valamennyi el8irt dokumentum eredeti példanyat.

2.2.4.2. AZ ALTALANOS KOVETELMENYEKET IGAZOLO DOKUMENTUMOK

Igazolnia kell, hogy:

77,

— rendelkezik az el8irt dllampolgarsiggal:

kérjik, csatolja az allampolgdrsdgat tantsité dokumentum madsolatdt (tlevél, személyi igazolvany vagy
barmely mds, az dllampolgdrsigot egyértelmden feltiintetd hivatalos dokumentum, amely az elektro-
nikus jelentkezés hatiridejének idGpontjiban érvényes).
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E szakaszban semmilyen dokumentumot nem kell megkiildenie annak igazoldsdra, hogy:
— dllampolgdri jogai maradéktalanul megilletik,

— a katonai szolgdlatra vonatkozé jogszabdlyokban elGirt kotelezettségeinek maradéktalanul eleget
tett,

— a betoltendé munkakér ellitisihoz sziikséges erkolcsi kovetelményeknek megfelel.

E kovetelmények teljesiilését a pélydzati adatlap aldirdsdval igazolja. Ezért a pdlydzati adatlap aldirdsa kote-
lezg.

2.2.4.3. A SPECIALIS KOVETELMENYEKET IGAZOLO DOKUMENTUMOK

Az 6sszes olyan informdaciét és dokumentumot be kell nytjtania a vizsgabizottsignak, amelyek alapjan ellen-
Grizhetd, hogy a versenyvizsga-felhivasban rogzitett id6pontban megfelel az emlitett felhivasban szerepld
kovetelményeknek.

1. Végzettséget igazol6 okirat ésjvagy a képzés sikeres elvégzését tandisito okirat. Kozépfoki szintet megha-
lad6 tanulmédnyokat igazolé oklevél esetében a lehet§ legrészletesebben fejtse ki — kiilonésen a tanult
targyakra és azok tanulmdnyi idejére vonatkozdan — az informdcidkat annak érdekében, hogy a vizsgabi-
zottsdg értékelni tudja az oklevél GsszeegyeztethetGségét a munkakor jellegével. Amennyiben miiszaki
vagy szakmai képzésen, illetve tovabbképzésen vagy szaktanfolyamon vett részt, tintesse fel a képzés
tipusdt — nevezetesen, hogy nappali, részid@s vagy esti tanfolyamrél van-e sz6 —, a tantdrgyakat és a hiva-
talos tanulmdnyi idét.

A vizsgabizottsag e tekintetben figyelembe veszi az egyes oktatdsi struktirdk kozotti kiilonbségeket. Az
egyes kategoridkra vonatkozé oklevelekkel kapcsolatos minimdlis kovetelmények az EPSO honlapjan
taldlhatok meg. Mindazonaltal lehetséges, hogy a versenyvizsga-felhivds ezeknél szigoribb kovetelmé-
nyeket tdmaszt.

2. Szakmai tapasztalat (amennyiben a versenyvizsga-felhivds el6irja)

Fontos, hogy az elvégzett feladatok jellegét a lehetS legrészletesebben fejtse ki, igy a vizsgabizottsdg
megfelelden tudja értékelni az adott tapasztalat OsszeegyeztethetSségét az adott munkakor jellegével. A
szakmai tevékenységet valamennyi érintett id@szakra vonatkozdan igazolni kell a kovetkezd igazold
dokumentumokkal:

— az el6z8 munkdltatok és a jelenlegi munkaltaté igazoldsai, amelyek tandsitjdk a versenyvizsgdn val6
részvételhez elSirt szakmai tapasztalat meglétét; ezen igazoldsoknak tartalmazniuk kell a betoltott
munkakor jellegét, kezdeti és befejezési idGpontjat, valamint szintjét,

— amennyiben nem 4&ll médjaban munkaltatdi igazoldst csatolni, helyettesitheti a munkaszerzédés(ek),
valamint az elsé és az utolsé fizetési bizonylat fénymasolatdval, azonban utébbiakhoz mindenképpen
részletes leirdst kell mellékelnie az elvégzett feladatokrol,

— onfoglalkoztaté tevékenység esetén (6ndlld vallalkozok, szabadfoglalkozastak stb.) igazoldsként elfo-
gadhatd az elvégzett feladatokat részletezd szdmla vagy megrendel6levél, illetve barmely egyéb megfe-
lel§ hivatalos igazolé dokumentum is,

— konferenciatolmdcsok szakmai tapasztalathoz kotott versenyvizsgdja esetén csak az olyan, kifejezetten
konferenciatolmécsoldsi tapasztalatot igazolé dokumentumokat vessziik figyelembe, amelyeken vild-
gosan fel van tiintetve a tolmdcsolt napok szdma, valamint a tolmdcsoldsi nyelvek megnevezése.

2.2.4.4. NYELVISMERET IGAZOLASA (AMENNYIBEN A VERSENYVIZSGA-FELHIVAS ELOIRJA)

E kovetelményre vonatkozdan dltaldban semmilyen igazoldsra nincs sziikség, kivéve egyes nyelvi verseny-
vizsgdk esetében (errdl a versenyvizsga-felhivasbdl tdjékozddhat). Ezen versenyvizsgdk esetében a megkovetelt
nyelvismeretet — a versenyvizsga-felhivastdl fuggSen — oklevéllel vagy olyan kiilon papiron tett nyilatkozattal
kell igazolnia, amelyben részletezi, hogyan sajétitotta el az adott nyelveket.
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3. KOMMUNIKACIO

Az dltalanos jellegli szovegek és a palydzokhoz intézett vagy tdlikk kapott tizenetek egyértelmiiségének és
érthetGségének biztositdsa érdekében a killonféle vizsgarészekrSl szol6 értesitések, illetve az EPSO és a
pélydzok kozotti levelezés kizdrdlag angolul, francidul vagy németiil zajlik.

3.1. AZ EPSO UZENETEI A PALYAZOK FELE
Az eredmények kozlése és a vizsgdra behivo értesités kizdrolag az On EPSO-fiokjan keresztiil torténik.

A versenyvizsga folyamatit figyelemmel kell kisérnie, és az Onre vonatkozé informaciokat EPSO-fidkjdban
rendszeres id6kozonként — legaldbb hetente kétszer — ellendriznie kell.

Amennyiben az EPSO részérdl felmeriil§ technikai probléma miatt nem &ll médjdban ezen informaciok
figyelemmel kisérése, az On felelGssége, hogy ezt haladéktalanul jelezze az EPSO felé (lisd a 3.2.
pontot).

A versenyvizsgdk egyes szakaszaira vonatkozé altalanos informdaciok az EPSO honlapjin olvashatok (www.
eu-careers.eu).

3.2. A PALYAZOK UZENETEI AZ EPSO FELE

Amennyiben megbizonyosodott arrél, hogy az On 4ltal keresett informaci6 nem taldlhaté meg sem a
versenyvizsga-felhivisban, sem a jelen dokumentumban, sem az EPSO internetes honlapjin, sem pedig a
,Gyakran feltett kérdések” (°) kozott, a honlapon kozzétett kapcsolatfelvételi tirlap segitségével fordulhat az
EPSO-hoz.

A vizsgabizottsdg fiiggetlenségének biztositdsa érdekében a pélydzénak tilos bérmilyen formdban, akdr
kozvetlen, akdr kozvetett médon kapcsolatba 1épni a vizsgabizottsdggal. Ez a magatartds a versenyvizsgdbol
val6 kizdrdst vonhatja maga utdn. A vizsgabizottsignak szol6 leveleket kizdrdlag az EPSO-nak cimezve
szabad elkiildeni, amely majd tovabbitja azokat.

A pélydzokkal val6 levelezés sordn az EPSO biztositja a helyes hivatali magatartdsi kodex (*) elveinek betar-
tasit. Amennyiben a palyazok levele nem helyénvalé — ismétl6dg, sérté vagy értelmetlen — tartalmd, a fenti
elvek alapjan az EPSO fenntartja magdnak a jogot minden tovabbi levelezés megsziintetésére.

Leveleiben mindig fel kell tiintetnie a benydjtott pélydzatiban megadott nevet, a versenyvizsga
szamadt és az elektronikus jelentkezéskor kapott azonositészdmot.

4. ELOVALOGATO TESZT
4.1. MIT ERTONK ELOVALOGATO TESZTEN?

Egyes nyilt versenyvizsgdk esetében az EPSO elGvalogato teszteket szervez a versenyvizsga-felhivasban kozzé-
tett feltételek szerint. Az elGvalogaté tesztekre szdmitogéppel, az ilyen tesztekre szakosodott kozpontokban
keriil sor.

4.2. HOGYAN ZAJLIK AZ ELJARAS?

Amennyiben On megfelel az elévalogatd vizsgdkra vonatkozdan a versenyvizsga-felhivdsban eléirt feltételek-
nek, EPSO-fikjan keresztiil felkérjitk arra, hogy az értesitésben szerepld id@szakon beliil foglaljon vizsgaid6-
pontot. Elvileg tobb id6pont és vizsgakozpont koziil vélaszthat.

() Akifejezés megfelelGje az EPSO honlapjan: ,FAQ”.
() HLL 267.,2000.10.20., 63. 0.


http:2000.10.20
http:eu-careers.eu
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A kozpontok az Eur6pai Unié kilonb6z8 pontjain (illetve egyes harmadik orszdgokban) taldlhatok, ezek
listdjarol EPSO-fiokjabdl tdjékozbdhat. Amennyiben valamelyik kozpontban alacsony a vizsgdzd palydzok
szdma, el6fordulhat, hogy az adott kozpontban kevesebb id6pont éll rendelkezésre.

Az adott versenyvizsga fiiggvényében az el6vilogatd tesztek a kovetkezd részekbdl dllhatnak:

— szovegértési készséget vizsgdlo teszt,

matematikai-logikai készséget vizsgald teszt,

absztrakci6s készséget vizsgdlé teszt,

a valasztott szakteriiletre vonatkozé teszt(ek).
Esetenként a kovetkezd tesztre is sor keriilhet:
— helyzetmegitélést vizsgdlé teszt.

A szdmit6gépes vizsgaeljdrdssal megismerkedhet az értesité levélben kiildott hivatkozds segitségével, amelyen
keresztiil elérhet§ egy gyakorléprogram, valamint egy mintavizsga.

Az elgvalogato tesztek javitdsat szamitogép végzi.

5. AVERSENYVIZSGA SZAKASZAI

5.1. A PALYAZATOK MEGVIZSGALASA

A vizsgilat részei:
1. a pilyazat elfogadhat6sdganak vizsgalata;
2. az altalanos kovetelmények vizsgdlata;

3. a specidlis kovetelmények vizsgdlata.

Az EPSO ellendrzi pélydzatinak elfogadhatdsdgat, tehdt azt, hogy a versenyvizsga-felhivasban el8irt hatar-
idén belil és médon nydjtotta-e be. Csak az e kovetelményeknek megfelel§ palyazatokat vessziik figye-
lembe.

Amennyiben pilyazata elfogadhatd, a versenyvizsga-felhivds feltételei szerint — az elektronikus titon benyj-
tott palydzati anyagban szerepld informdciok alapjan — elvégezziik az dltaldnos és a specidlis kovetelmények
vizsgdlatdt. Az informdci6k valésdgtartalmat — az igazolé dokumentumok alapjn — egy késébbi id6pontban
ellendrizziik. Bizonyos versenyvizsgk esetében egybdl az igazolé dokumentumok alapjan vizsgdljuk a kove-
telmények teljesiilését.

Minden vizsgirabocsitdsi kovetelménynek - az dltaldnos és a specidlis kovetelményeknek egyardnt —
a versenyvizsga-felhivisban elGirt hatiridd(k)ig kell eleget tenni.

Kizdr6lag azon palydzatokat vessziik figyelembe, amelyek a versenyvizsga-felhivds valamennyi kovetelmé-
nyének megfelelnek.

5.2. ERTEKELOKOZPONT (ASSESSMENT CENTER)

Az U tipust versenyvizsga-eljardsok keretében az EPSO dgynevezett ,értékel6kozpont” modellt alkalmaz,
amely a kilonbozd készségek vizsgilatdn alapul. Az intézmények azért vélasztottdk ezt a modellt, mert
segitségével a kivant profilra leginkdbb ratermett és alkalmas pélydzokat lehet kivalasztani. Az (esetleges)
elgvalogato teszteket kovetden a pélydzokat értékel6kozpontban torténd értékelésre hivjuk, amelyre dltaldban
Briisszelben keriil sor.
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Az értékelSkozpontban a pélydzokat az adott versenyvizsgdtdl fiiggSen a kovetkezd elemekbdl osszedllitott
eszkozokkel értékelik:

— esettanulmdny az el6irt szakteriileten,

— szakmai készségeket vizsgald gyakorlatok,

— szobeli prezenticid,

— strukturdlt interja(k),

— csoportgyakorlat,

— gyakorlati nyelvvizsga,

— szovegértési készséget vizsgalo teszt (°),

— matematikai-logikai készséget vizsgdlé teszt (%),
— absztrakcios készséget vizsgald teszt (°),

— helyzetmegitélést vizsgdlé teszt (°).

Ezeket az elemeket az e szakaszba behivott palydzoknak megkiildott ,Ertékelékozpont” cimd fiizetben ismer-
tetjitk részletesen. Az On versenyvizsgdjan szerepl$ elemekrdl a versenyvizsga-felhivasbdl tdjékozodhat.

Minden sziikséges tudnivalordl EPSO-fiokjan keresztiil kap tdjékoztatast.

5.3. TARTALEKLISTA

A versenyvizsga-eljards lezdrultdval a vizsgabizottsdg tartaléklistdt 4llit ossze az adott versenyvizsgdn sike-
resen megfelelt palydzok nevébdl. Ezt a listdt a késébbiekben tovabbitjuk az intézményeknek. A felvétel ez
utébbiak kizarélagos hatdskorébe tartozik. Felhivjuk figyelmét, hogy az intézményeknek elkiildjiik az értéke-
16kozpontban elért eredményei alapjin osszedllitott dgynevezett készséglapjdt is. Ezt az intézmények a felvé-
teli eljdrds, valamint a karrierfejlesztési terveik sordn haszndlhatjdk fel.

A tartaléklistdt — érvényességi idejének feltiintetésével — az Eurdpai Unié Hivatalos Lapjdban és az EPSO
honlapjan tesszitk kozzé (°). Bizonyos esetekben a tartaléklista érvényességi ideje meghosszabbithaté. Az
érvényességi id6 meghosszabbitasardl sz6l6 dontést kizardlag az EPSO honlapjan tessziik kozzé.

6. ALTALANOS TUDNIVALOK

6.1. TAJEKOZTATAS IRANTI KERELEM

A versenyvizsga-eljards kapcsdn a palydzokat kilonleges jog illeti meg abban a tekintetben, hogy — az aldb-
biakban ismertetett feltételek szerint — hozzdjuthatnak bizonyos, ket kozvetlenil és egyénileg érintd infor-
méci6khoz.

Ennek keretében a kovetkezd informdciékhoz juthat hozza:

1) Szdmitdgépes elGvdlogatd teszt szakasza

Automatikus tdjékoztatds

Tesztjének eredményeirél automatikusan tdjékoztatdst kap. Ebben nem jelenitjilk meg sem a feltett kérdé-
seket, sem az azokra adhaté vélaszokat, kizar6lag az On dltal bejeldlt vélaszok, illetve a helyes valaszok jelét.

(°) Esetleges, amennyiben az el¢vélogato teszt sordn nem keriilt rd sor.
¢ A gélyézé kifejezett kérésére nevének kozlésétdl eltekintiink. Erre vonatkozd kérelmét dgy kell benydjtania, hogy legké-
s6bb a vizsgaeredményekrdl sz616 értesitéstSl szamitott két héten beliil megérkezzen az EPSO-hoz.
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2) Frtékel6kozpont szakasza

A. Automatikus tdjékoztatds

Amennyiben nem szakitja meg a vizsgat, automatikusan megkapja az egyes értékelt készségekre (altalanos
készségek és a szakteriiletre vonatkozd specidlis készségek) vonatkozd Osszpontszdmdt, valamint készség-
lapjat.

B. Kizdrodlag kérésre nyijtott tdjékoztatds

— Kérésére megkaphatja az irdsbeli/gyakorlati feladatokra adott vélaszainak madsolatét is.

A tdjékoztatds irdnti kérelmeket az EPSO kapcsolattartdsi oldaldn, a versenyvizsgdn elért eredményekrdl
sz6l6 értesitést kovetd tiz naptdri napon beliil lehet benyujtani.

A kéréseket a vizsgabizottsdg eljdrdsdnak — a tisztvisel6k személyzeti szabdlyzatdban (I melléklet 6. cikke)
eléirt — nem nyilvdnos jellegének figyelembevételével, és a személyes adatok feldolgozdsa tekintetében az
egyének védelmérdl sz6l6 rendelet tiszteletben tartdsa mellett teljesitjiik.

6.2. FELULVIZSGALATI KERELEM

Feluilvizsgdlati kérelmet a kovetkezd esetekben nydjthat be:
— amennyiben az EPSO nem tartotta be a versenyvizsga-eljdrdsra vonatkozé rendelkezéseket,
— amennyiben a vizsgabizottsdg nem tartotta be a sajdt eljardsdra vonatkozo6 rendelkezéseket.

Felhfvjuk szives figyelmét arra, hogy a vilaszok helyességét illetGen a vizsgabizottsdg széles mérlegelési
jogkorrel rendelkezik. Amennyiben tehdt nem tortént nyilvanvalé jogi vagy ténybeli tévedés, nem
érdemes vitatnia a pontszamokat.

Amennyiben kérelme a vizsgabizottsig hatdskorébe tartozik, az EPSO tovabbitja az On levelét a vizsgabi-
zottsdg elnokének, és On a lehetd legrévidebb iddn belil valaszt kap.

A kérelem benydjtisinak médja

Indoklassal elldtott kérelmét az EPSO Onnek cimzett levele elektronikus megkiildésének id6pontjatdl szdmi-
tott tiz naptari napon beliil kell benytjtania:

— vagy az EPSO honlapjan elérhetd kapcsolatfelvételi rlap segitségével,

— vagy faxon, a kovetkez6 faxszamra: +32 22979611.

Levele tirgysordban, kérjiik, tiintesse fel:

— a versenyvizsga szimat,

— sajt palydzoi azonositoszamat,

- a,demande de réexamen”, ,request for review”, ,Antrag auf Uberpriifung” megjegyzést (valasztas szerint),
— a versenyvizsga érintett szakaszat () (példaul: el6valogatd teszt, vizsgdra bocsatds, értékelkozpontban

végzett értékelés).

6.3. JOGORVOSLAT

Amennyiben Ggy itéli meg, hogy az EPSO vagy a vizsgabizottsdg a versenyvizsga-eljards barmely szaka-
szdban méltanytalanul jart el, vagy nem tartotta be:

— a versenyvizsga-eljardsra vonatkozé rendelkezéseket, illetve
— a versenyvizsga-felhivasban foglalt rendelkezéseket,

és ezzel Onnek hatrényt okozott, a kovetkezd eszkdzokhoz fordulhat:

() Kérjiik, hogy e megjegyzéseket kizdrolag angol, francia vagy német nyelven jelolje meg.
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— az Eurdpai Uni6 tisztviselSinek személyzeti szabdlyzata 90. cikkének (2) bekezdése alapjan kozigazgatdsi
panaszt nyujthat be,

vagy postai tton az alabbi cimre:

Office européen de sélection du personnel (Eurépai Személyzeti Felvételi Hivatal, EPSO)
EPSO/(jelolje meg a versenyvizsga hivatkozasi szamdt) nyilt versenyvizsga

C-25

1049 Bruxelles/Brussel (Briisszel)

BELGIUM

vagy az EPSO kapcsolattartdsi oldaldn.
Levele tirgysordban, kérjiik, tiintesse fel:
— a versenyvizsga szimadt,

— sajat palyazoi azonositészdmat,

- a ,réclamation article 90, §2”, ,complaint article 90 §2”, ,Beschwerde Artikel 90, Absatz 2” megjegyzést
(valasztds szerint),

— a versenyvizsga érintett szakaszat (%).
Felhivjuk figyelmét, hogy a versenyvizsga-bizottsig széles mérlegelési jogkorrel rendelkezik.

A vizsgabizottsig dontése ellen nem érdemes panaszt benydjtania, mivel az dontéseit teljesen
ondlléan hozza meg. E dontéseket az EPSO igazgatéjinak nem all médjdban megviltoztatni. A
versenyvizsga-bizottsigok széles mérlegelési jogkorét kizdrdlag az eljdrdsi szabdlyok nyilvdnvalé
megsértése esetén lehet ellenGrizni. Ez utébbi esetben kozvetleniil per indithaté az Eurdpai Uni6 Bird-
siga el6tt a versenyvizsga-bizottsig dontése ellen, anélkiil, hogy el6zetesen a tisztvisel6k személyzeti
szabdlyzata 90. cikkének (2) bekezdése értelmében panaszt kellene benydjtani.

— Az Eurépai Unid miikodésérél szol6 szerz6dés 270. cikke, valamint a tisztvisel6k személyzeti szabdlyza-
tanak 91. cikke alapjdn birésagi keresetet nyujthat be a kovetkezd cimre:

Tribunal de la fonction publique de I'Union européenne (Az Eurdpai Unié Kozszolgélati Torvényszéke)
Boulevard Konrad Adenauer

2925 Luxembourg

LUXEMBURG

Felhivjuk figyelmét, hogy az dltaldnos vizsgdra bocsitdsi feltételek elbirdldsdhoz kapcsolédd hibdkkal —
amelyek nem a vizsgabizottsdg hatdskorébe tartoznak — csak akkor fordulhat a Kozszolgdlati Torvény-
székhez, ha el6zdleg a tisztvisel6k személyzeti szabdlyzata 90. cikkének (2) bekezdése értelmében az emlitett
bekezdésben el6irt médon kozigazgatdsi panaszt nydjtott be.

A kereset benyujtdsinak moédjaval kapcsolatosan kérjik, tanulmdnyozza az Eurdpai Unid Kozszolgdlati
Torvényszékének honlapjdt: http://curia.europa.eufjems/jcms/T5_5230

A fenti két eljards meginditdsira megdllapitott hatdridS (ldsd a tisztvisel6k személyzeti szabalyzatdnak az
Eurdpai Unié Hivatalos Lapjdnak [http:/[eur-lex.europa.eu] 2004. dprilis 27-i L 124. szdmdban kozzétett
723/2004[EK, Euratom tandcsi rendelette] moédositott véltozatdt) a palydzot hétranyosan érint6 aktusrol
sz016 értesités idGpontjatdl kezdddik.

() Kérjiik, hogy e megjegyzéseket kizdrolag angol, francia vagy német nyelven jelolje meg.
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6.4. PANASZ BENYGITASA AZ EUROPAI OMBUDSMANHOZ

Csakdgy, mint valamennyi uniés polgdr, On is fordulhat panasszal az eurépai ombudsmanhoz az aldbbi
cimen:

Médiateur européen (Eur6pai ombudsman)

1 avenue du Président Robert Schuman —

CS 30403

67001 Strasbourg Cedex

FRANCIAORSZAG
http://www.ombudsman.europa.cu/media/hu/default.htm

Felhivjuk figyelmét, hogy az ombudsmanhoz fordulds ténye nem szakitja meg a tisztvisel6k személyzeti
szabélyzata 90. cikke (2) bekezdésében és 91. cikkében meghatdrozott azon hatdridét, amelyen beliil az
Eurdpai Unié miikodésérd] szolo szerz6dés 270. cikke alapjan a Kozszolgalati Torvényszékhez panaszt vagy
keresetet nyujthat be. Emlékeztetjiik tovdbbd arra, hogy az ombudsman feladatainak elldtdsira vonatkozé
dltaldnos feltételek 2. cikkének (4) bekezdésével osszhangban az ombudsmanhoz csak az érintett szervnél
megtett megfeleld kozigazgatisi 1épések megtételét kovetSen nyiijthaté be panasz.

7. FELVETEL

Amennyiben On tartaléklistara keriil, lehetséges, hogy valamely intézmény felvételi elbeszélgetésre hivja be
Ont, ez azonban nem jelent sem jogot, sem garanciat arra, hogy ténylegesen valamelyik intézmény személyi
llomdnyéba keriil.

A felvételre — a személyzeti szabdlyzat rendelkezéseivel dsszhangban — a szolgdlatok igényeitd] és a rendelke-
zésre 4ll6 koltségvetési forrdsoktol fuggen keriil sor. A felvétel a versenyvizsga-felhivasban foglalt besorolasi
fokozatba torténik.

Az adott munkakor jellegére valé tekintettel el6fordulhat, hogy a sikeres pélydzé kezdetben ideiglenes alkal-
mazotti szerzGdésre vonatkozé ajanlatot kap. Neve ilyenkor tovabbra is a tartaléklistin marad.

A tisztvisel6k személyzeti szabalyzata lehetGséget biztosit arra, hogy a tisztvisel§ pdlyafutdsa sordn barmikor
athelyezését kérje valamely madsik intézményhez vagy tigynokséghez. Mindazondltal felhivjuk szives
figyelmét, hogy — a szolgalat érdekeire valé tekintettel — az djonnan felvett tisztvisel6knek a szolgdlatba 1épé-
siikt6] szamitott hdroméves hatdrids lejirta el6tt torténd dthelyezése csakis kivételes és kellGen indokolt
esetben lehetséges, és ahhoz minden esetben az eredeti intézmény vagy tigynokség, valamint a fogadé intéz-
mény vagy iigynokség jévahagydsa szitkséges.

8. EGYEB

Az EPSO honlapjdn bdvebb informdcidk taldlhatok a kovetkezd kérdésekkel kapcsolatosan:

a palydzok utazasi koltségtéritése,
— esélyegyenl@ség,

adatvédelem,

— javadalmazds és szocidlis juttatdsok.



http://www.ombudsman.europa.eu/media/hu/default.htm

