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A BIZOTTSAG 1653/2004/EK RENDELETE
(2004. szeptember 21.)

a kozosségi programok igazgatisiban bizonyos feladatokkal megbizott végrehajté hivatalokra
vonatkoz6 alapszabdly megillapitisir6l sz6l6 58/2003/EK tandcsi rendelet alkalmazisiban
a végrehajté hivatalok pénziigyi szabélyzasirol

AZ EUROPAI KOZOSSEGEK BIZOTTSAGA,

tekintettel az Eurépai Kozosséget létrehozé szerzédésre,

tekintettel a kozosségi programok igazgatdsiban bizonyos
feladatokkal megbizott végrehajté hivatalokra vonatkozé alap-
szabdly = megillapitdsdrél ~ sz0l6, 2002. december 19-i
58/2003[EK tandcsi rendeletre (1) és killondsen annak 15.
cikkére,

()

tekintettel az Eurdpai Parlament véleményére,
tekintettel a Tandcs véleményére,
tekintettel a Szdmvev@szék véleményére, (6)
mivel:
(1) Az 58/2003EK rendelet megallapitotta a kozdsségi prog-

ramok igazgatdsiban bizonyos feladatokkal megbizott

végrehajté hivatalokra vonatkozé alapszabdlyt, amelyek 7

felallitasara a Bizottsag kapott megbizdst.

(2)  Ezeknek a végrehajté hivataloknak (a tovabbiakban: hiva-
talok) jogi személyiséggel, illetve sajat mitkodési koltség-
vetéssel, amely végrehajtdsat az 58/2003/EK rendelet 15.
cikkével dsszhangban e pénziigyi rendelet szabélyoz, kell
rendelkezniiik. Ezzel szemben, amikor a Bizottsdg a hiva-
talokat a kozosségi programok mikodtetési elSirdnyza-
tainak koltségvetési végrehajtisdval bizza meg, ezeket az
el6irdnyzatokat tovdbbra is az dltaldnos koltségvetésben (8)
kell szerepeltetni, és azokat az Eur6pai Kozosségek élta-
lanos koltségvetése esetében alkalmazandd pénziigyi
szabalyokr6l sz6lo, 2002. jhnius 25- 1605/2002[EK,
Euratom tandcsi rendelet (?) (a tovabbiakban: éltalinos
pénziigyi rendelet) szabdlyozza.

(3)  Osszhangban az 58/2003/EK tandcsi rendelet 15. ©)
cikkével, a végrehajté hivatalok mikodési koltségvetése
a végrehajté hivatal pénziigyi évre vonatkozé miikodési
kiaddsait fedezi.

(4)  Osszhangban az 58/2003/EK rendelettel, helyénvalé egy
olyan pénziigyi rendelet megdllapitdsa, amelyet a hivata-
loknak a mtkodési elGirdnyzataik végrehajtdsa sordn
alkalmazniuk kell, és amelynek tartalmdban a lehetd
legkevésbé szabad csak eltérnie az 4ltalinos pénziigyi

() HL L 11., 2003.1.16., 1. o.
() HL L 248., 2002.9.16., 1. o.

rendelettdl. Amennyiben a szoban forgd pénziigyi ren-
delet adott szabélyokrdl konkrétan nem rendelkezik, gy
az dltaldnos pénziigyi rendelet, illetve az Eurdpai K6zos-
ségek altalanos koltségvetése esetében alkalmazandd
pénziigyi szabalyokr6l sz6lé 1605/2002/EK, Euratom
tandcsi  rendelet  részletes  végrehajtdsirdl  sz6l6
2342/2002[EK bizottsagi rendelet () rendelkezései az
irdnyadok.

Helyénvalé megerGsiteni azt, hogy a koltségvetési alap-
elveket (egységesség elve, teljesség clve, egyediség elve és
évenkéntiség elve), valamint a teljesség, az egyensily, az
elszdmoldsi egység, a hatékony és eredményes pénzgaz-
dilkodés és az 4tlathatésdg elvét be kell tartani.

A személyi dllomdnyt tekintve a hivataloknak a koltség-
vetési hatdsdg dltal jovahagyott létszdmtervben szerepld
idgszakos allashelyeket elkiilonitve kell kezelniik azokt6l
az elGirdnyzatoktdl, amelyek mds osztdlyba sorolt, alkal-
mazottak vagy megujithaté szerzddéses alkalmazottak
bérének kifizetését teszik lehetdvé.

A pénziigyi szereplket illetGen, szitkséges meghatarozni
a hivatal szdmvitelért felelSs tisztviselGjének és engedé-
lyezésre jogosult tisztvisel§jének hatdskorét és felelSs-
ségét, akik az Eurdpai Kozosségek személyzeti szabaly-
zata ald rendelt koztisztvisel6k, valamint azokat a felté-
teleket, amelyeket kovetve az engedélyezésre jogosult
tisztvisel6 a koltségvetési végrehajtissal kapcsolatos
hatdskorét dtruhdzhatja.

Helyénval6 a hivatal engedélyezésre jogosult tisztvisels-
jének nagy onallésagot biztositani. Az adtcsoportositdsok
tekintetében teljes 6ndllésagot kell kapnia, fenntartva
tdjékoztatdsi kotelezettségét az operativ bizottsdg felé,
amely egy hénapon belil vétéjoggal élhet.

Az 58/2003/EK rendelet 20. cikke (2) bekezdésével Gssz-
hangban, a végrehajt6 hivatalokban a bels§ ellendr
feladatdt a Bizottsdg belsG ellendre latja el. Ennélfogva,
a Bizottsdg belsg ellenérének ugyanazon feladatokat kell
ellitnia a végrehajté hivatalok tekintetében, mint
amelyeket szdmdra az dltaldnos pénziigyi rendelet a
Bizottsdg hivatalai tekintetében meghatdroz. Ugyanakkor,
mint ahogy a Bizottsdg engedélyezésre jogosult tisztvise-
16jének is, a hivatal engedélyezésre jogosult tisztvisels-
jének is lehetSsége van arra, hogy a kockdzatkezeléssel
kapcsolatos tandcsadasra vonatkozdan sajt belsg ellendri
posztot létesitsen.

¢) HL L 357., 2002.12.31,, 1. o.
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(10)  Minden egyes végrehajt6 hivatalnak kotelessége betartani
az 58/2003/EK rendeletnek és az dltaldnos pénziigyi
rendeletnek a mukodési koltségvetés megallapitdsa
menetrendjére, a beszdmolok bemutatdsdra és a mentesi-
tésre vonatkozd rendelkezéseit. A végrehajté hivatalok
miikodési koltségvetését illetGen a mentesitési hatésagnak
ugyanannak a hatosignak kell lennie, mint az dltaldnos
koltségvetés esetében.

(11) A hivatalok dltal alkalmazott szdmviteli szabalyoknak
lehet6vé kell tenniiik a Bizottsdg elszdmoldsaival torténd
osszevondst. Ezeket a szabdlyokat a Bizottsig Konyveld-
jének kell meghataroznia az altalanos pénziigyi rendelet
133. cikkének megfelelGen. A hivatal elszdmoldsainak
ellendrzését a SzamvevSszék végzi.

(12)  Helyénvald, hogy az éltaldnos pénziigyi rendelet 66.
cikke (4) bekezdésében emlitett és a szabalytalansdgok
vizsgélatdra a Bizottsdg dltal felallitott testiilet legyen az,
amelyhez minden egyes hivatal folyamodhat, annak érde-
kében, hogy azonos esctekben egyforma dontés
sziilessen.

(13) A mikodési koltségvetés tekintetében a hivataloknak
azonos kovetelményeknek kell megfelelniiik, mint a
Bizottsagnak a sajit szamldjara alkalmazott kozbeszer-
zések esetében. E tekintettben elegendd utalni az dlta-
lanos pénziigyi rendeletre.

(14) A pénziigyi tdmogatdsi engedélyezéssel kapcsolatban nem
kell kiilon rendelkezéseket megallapitani, mivel a hiva-
talok miikodési koltségvetésiik terhére, amely kizdrdlag
az adminisztraciés mtkodési kiaddsok fedezésére hasz-
nalhat6 fel, nem engedélyezhetnek tdmogatdsokat,

ELFOGADTA EZT A RENDELETET:

L CiM
TARGY
1. cikk

E rendelet meghatdrozza az 58/2003/EK rendeletben emlitett
hivatalok (a tovdbbiakban: hivatalok, vagy hivatal) mikodési
koltségvetésének megdllapitisa és végrehajtdsa sordn alkalma-
zand6 alapvet§ szabalyokat.

2. cikk

Minden olyan, a végrehajté hivatalok miikodését illet§ szem-
pont esetében, amelyek e rendeletben nem keriiltek konkrét
meghatdrozésra, az 1605/2002/EK, Euratom (a tovibbiakban:
altalanos pénziigyi rendelet) és a 2342/2002/EK, Euratom ren-
delet rendelkezései értelemszertien alkalmazandok.

II. CIM
KOLTSEGVETESI ALAPELVEK
3. cikk

E rendelet rendelkezéseinek megfelelGen, a koltségvetést az
egységesség és teljesség, az évenkéntiség, az egyensily, az elszi-
moldsi egység, a globdlis fedezet, az egyediség, a hatékony és
eredményes pénzgazdilkodds és az étlithat6sdg elvének betartd-
saval kell megdllapitani és végrehajtani.

1. FEJEZET
Az egységesség és teljesség elve
4. cikk

A koltségvetés az a jogszabdly, amely minden pénziigyi évre
elGrejelzi és engedélyezi a hivatal szdmdra szitkségesnek itélt
osszes bevételt és kiadast.

5. cikk

A hivatal bevételei a Bizottsdg tdmogatdsabdl és mds lehetséges
bevételekbdl, — beleértve a 15. cikk értemében a célhoz kotott
bevételeket — éllnak.

A kiaddsok a hivatal makodési kiadasaibdl, valamint, adott

esetben, az els6 bekezdéssel 6sszhangban a célhoz kotott bevé-
telekbd] fedezett kiaddsokbdl dllnak.

6. cikk

Egyetlen bevétel és kiadds sem teljesitheté mdsként, csakis a
koltségvetés egy tételére vald lekonyveléssel.

Egyetlen olyan elGirdnyzat sem szerepelhet a koltségvetésben,
amely nem tartozik egy sziikségesnek itélt kiadasi tételhez.

Egyetlen olyan kiadds sem teljesithet§ és engedélyezhetd, amely
a koltségvetésben engedélyezett elGirdnyzatokat meghaladja.

2. FEJEZET
Evenkéntiség elve
7. cikk

A koltségvetésben szerepld elSirdnyzatokat egy pénziigyi évre
engedélyezik, amely janudr 1-jétdl december 31-ig tart.

A koltségvetésben szerepld elSirdnyzatok nem differencidlt el6i-
ranyzatok.

Az olyan ingatlanhaszndlatrél vagy berendezések beszerzésérdl
sz0l6 szerz6dések esetében, amelyek a pénziigyi évet meghalad6
miikodési kiaddsokat eredményeznek, a mikodési kiaddsok
abban a pénziigyi évben keriilnek elszdmoldsra, amely pénziigyi
évben teljesitésitkre sor kertil.
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8. cikk

A hivatal adott pénziigyi évre vonatkozd bevételeit a pénziigyi
évben beszedett Osszegek alapjin kell elszdimolni a pénziigyi
évre. A hivatal bevételei a kovetkez$ pénziigyi év nyitdsdnak
el6irdnyzata.

Az egy adott pénziigyi évre engedélyezett elSiranyzatok kiza-
r6lag arra hasznilhatok fel, hogy az adott pénziigyi évre vallalt
és kifizetett kiaddsokat és az el6z8 pénziigyi évek kotelezettség-
véllaldsaival szemben esedékes Osszegeket fedezzék.

9. cikk

Azokat az elGirdnyzatokat, amelyeket nem haszndltak fel azon
pénziigyi év végéig, amelyben szerepeltették, meg kell sziintetni.

A pénziigyi év zdrasakor szabdlyszerdien villalt kotelezettségek
elGirdnyzatait kizdrolag a kovetkezd pénziigyi évre lehet dtvinni.
Az ily médon é4thozott és az N + 1. pénziigyi év mércius 31-ig
fel nem hasznalt el8irdnyzatokat automatikusan meg kell sziin-
tetni. A konyvvezetés lehetGvé teszi az 4thozott elirdnyzatok
elkillonitését.

A személyzeti kiaddsok elirdnyzatait nem lehet dtvinni.

A december 31-én rendelkezésre 4ll6, a 15. cikkben emlitett
célhoz kotott bevételek cimen feltiintetett elSirdnyzatok atvi-
het6k. Az 4tvitt, rendelkezésre 4ll6 célhoz kotott bevételeket
kell elészor felhasznélni.

10. cikk

A koltségvetésben szerepld elSirdnyzatok janudr 1-jével kezd3d6
hatallyal hasznalhat6k fel, amennyiben a koltségvetést végle-
gesen elfogadtak.

Azonban, az igazgatasi koltségekre minden év november 15-t6l
elGzetes kotelezettségvllaldst lehet tenni a kovetkezd pénziigyi
évre tervezett elGirdnyzatok terhére. Ezek a kotelezettségek nem
haladhatjak meg a folyd pénziigyi év megfeleld fejezetében 1évé
elGiranyzatok egynegyedét. Ezek a kotelezettségek olyan dj
kiaddsokra nem terhelhet6k, amelyek forrdsit a legutols6
szabdlyszerten elkészitett koltségvetésben még nem dllapitottdk
meg.

Azonkivill, az olyan kiaddsok, mint bérleti dij, amelyeket el6re
teljesiteni kell, december 1-jét6l kifizethetSk a kovetkezd kolt-
ségvetési évre meghatdrozott elSirdnyzatok terhére.

Amennyiben a koltségvetést a pénziigyi év kezdetén még nem
fogadtdk el, gy az altaldnos pénziigyi rendeletben meghataro-
zott ideiglenes tizenkettedek rendszerét kell értelemszertien
alkalmazni.
3. FEJEZET
Az egyensiily elve
11. cikk

A koltségvetési bevételeknek és kiaddsoknak egyenstilyban kell
lenniiik. A hivatal nem vehet fel kolcsonoket.

Az elGirdnyzatok nem haladhatjdk meg a célhoz kotott bevéte-
lekkel, valamint egyéb, az 5. cikkben meghatdrozott eseti bevé-
telekkel megemelt, az 5. cikkben meghatdrozott pénziigyi tamo-
gatds Osszegét.

12. cikk

Amennyiben az 56. cikk értelmében az eredménykimutatds
egyenlege pozitiv, azt vissza kell fizetni a Bizottsagnak a pénz-
tigyi év folyamdn atruhdzott pénziigyi timogatds erejéig.

Az 5. cikkben meghatdrozott pénziigyi tdmogatds és a hivatal
részére ténylegesen folyositott tdmogatds kozti killonbséget meg
kell sziintetni.

4. FEJEZET
Az elszdmoldsi egység elve
13. cikk

A koltségvetést eurdban kell kidolgozni, végrehajtani és az
elszdmolas is euréban torténik.

Ugyanakkor, pénzforgalmi célokbdl, a végrehajt6 hivatal szam-
vitelért felelds tisztviselGje kell6képpen indokolt esetben a tranz-
akciokat nemzeti valutdban vagy, adott esetben, harmadik
orszag pénznemében is elvégezheti.

5. FEJEZET
Globilis fedezet elve
14. cikk

Az 6sszes bevételnek fedeznie kell az osszes kifizetést, kivéve a
meghatdrozott kiaddsok finanszirozdsira szant célhoz kotott
bevételeket. A 16. cikkre figyelemmel minden bevétel és kiadds
egymadssal szembeni kiigazitds nélkiil szerepel.

15. cikk

A meghatdrozott rendeltetésti bevételek, dgymint az alapitva-
nyoktol, tdmogatdsokbdl, ajandékokbdl és hagyatékokbdl, vala-
mint tagorszagokbdl, harmadik orszagbdl, illetve egyéb szervek
hozzédjaruldsaibol szdrmazé jovedelem olyan programok végre-
hajtdsdhoz, amelyek finanszirozdsa mds forrdsokbdl, mint az
Eurépai Kozosségek dltaldnos koltségvetése (a tovabbiakban:
altalanos  koltségvetés) torténik, alkotjdk a meghatdrozott
kiaddsok finanszirozdsdra szant célhoz kotott bevételeket.

Minden egyes célhoz kotott bevételnek meghatdrozott tranz-
akcié vagy rendeltetés kozvetlen vagy kozvetett kiaddsait kell
fedeznie. A koltségvetés meghatdrozza a célhoz kotott bevételek
osztélyozasi rendszerét, valamint a lehetGségekhez mérten azok
Osszegét.
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A Bizottsdg jovédhagydsdval az operativ bizottsdg dont minden-
nem ajandék, hagyaték és mashonnan, mint a Bizottsdgi forra-
sokbdl, érkezd tdmogatdsok fogaddsarol.

16. cikk

A hivatal szdmdra nydjtott termékek vagy szolgdltatdsok dra a
koltségvetést az ad6 nélkili osszeggel terheli meg, amennyiben
az Eurdpai Kozosségek kivéltsdgairdl és mentességeirdl szolo
jegyz8konyv értelmében a tagdllamok dltal vagy a vonatkozd
megéllapoddsok alapjan harmadik orszdgok dltal visszatéritett
adokat foglal magaban.

A nemzeti adéterheket, amelyeket az els6 bekezdésben foglal-
takat alkalmazva a hivatal id@szakosan visel, addig amig az
érintett 4llam vissza nem tériti, az idébeli elhatdroldsok kozott
kell nyilvantartani. Egy esetleges negativ eredményt a koltségve-
tésben mint kiaddst kell elszdmolni.

6. FEJEZET
Az egyediség elve
17. cikk

Az el@irdnyzatok egészét cim és fejezet szerint kell meghata-
rozni; a fejezeteket tételcsoportokra és tételekre kell tovdbbon-
tani.

18. cikk

A mikodési koltségvetésben az elSirdnyzatok dtcsoportosita-
sarol az igazgatd dont. Minderr§l az igazgaténak elGzetesen
tdjékoztatnia kell a Bizottsigot és az operativ bizottsigot,
akiknek egy honap dll rendelkezésiikre arra, hogy az dtcsopor-
tositdst megvétdzzak. E hatdrid6n tdl az dtcsoportositdsokra
vonatkozd javaslatokat jévahagyottnak kell tekinteni.

A célhoz kotott bevételeknek megfelel§ elSiranyzatokat csak
akkor lehet dtcsoportositani, ha e bevételek megdrzik célhoz
kotottségiiket.

7. FEJEZET FEJEZET
A hatékony és eredményes pénzgazddlkodds elve
19. cikk

(1) A koltségvetési elirdnyzatokat a hatékony és eredményes
pénzgazdalkodds elvével osszhangban kell felhaszndlni, neveze-
tesen a gazdasdgossdg, a hatékonysdg és az eredményesség
elveivel 6sszhangban.

(2) A gazdasdgossag elve megkoveteli, hogy a hivatal dltal
tevékenységei folytatdsdra felhaszndlt forrdsok megfelel§ idSben,
a megfelel6 mennyiségben és mindségben, illetve a legjobb dron
alljanak rendelkezésre.

A hatékonysdg elve az igénybe vett forrdsok és az elért eredmé-
nyek kozotti legjobb kapcsolatra vonatkozik.

Az eredményesség elve kimondja, hogy a kitiizott célokat és a
tervezett eredményeket el kell érni. Az elért eredményeket érté-
kelni kell.

(3) Az operativ bizottsdg dltal jovahagyott, a végrehajtdsi
hivatalra vonatkozé éves munkaprogramnak tartalmaznia kell
a részletesen kidolgozott célkitlizéseket és a teljesitménymuta-
tokat.

8. FEJEZET
Az dtlithatosdg elve
20. cikk

A koltségvetés megallapitdsa, végrehajtdsa, valamint az elszdmo-
ldsok benyujtdsa az 4tlathatdsag elvének megfelelGen torténik.

A koltségvetést és a koltségvetés-mddositasokat végleges forma-
jukban a jévdhagydstol szamitott két hénapon beliil az Eurdpai
Unié Hivatalos Lapjdban kozzé kell tenni.

. CiM
A KOLTSEGVETES MEGALLAPITASA ES FELEPITESE
21. cikk

A végrehajté hivatalok minden év mdrcius 31-ig megkiildik a
Bizottsignak a hivatal igazgatdja dltal készitett és az operativ
bizottsag dltal elfogadott, a bevételekre és kiaddsokra vonatkozé
el6zetes Osszefoglalé kimutatdst, és az azt megalapozé dltaldnos
iranyvonalakat, valamint a munkaprogramjukat.

A hivatal bevételeire és kiaddsaira vonatkozd elézetes kimuta-
tasnak tartalmaznia kell:

a) az id6szakos dllashelyek szdmdt tartalmazd létszdmtervet,
amely besoroldsi fokozatonként és osztilyonként hatdrozza
meg az allashelyek szdmdt a koltségvetési elGirdnyzatok kere-
tein beliil;

b) 1étszamvdltozds esetében, az 1j foglalkoztatotti kérelmet
aldtdmaszté kimutatast;

¢) a pénztar kifizetéseinek és beszedéseinek negyedéves elGre-
jelzését.

22. cikk

A Bizottsag az altalanos koltségvetési eljards keretében megkiildi
a koltségvetési hatdsdgnak a hivatal el6zetes kimutatdsdt, és
javaslatot tesz a hivatal szdmadra folyositand6 timogatds Ossze-
gére, valamint a sziikségesnek itélt létszdmra.

Az 58/2003[EK rendelet 13. cikkében meghatdrozott eljdrds-
renddel Osszhangban a hivatal mtkodési koltségvetése végle-
gesen nem fogadhat6 el mindaddig, amig az Eurdpai Uni6 dlta-
lanos koltségvetése véglegesen elfogaddsra nem keriil.

A 24. cikk rendelkezéseit betartva, a koltségvetési hatésdgnak
kell megallapitania egyrészt a hivatalok létszamtervét, masrészt
az azzal kapcsolatos ut6lagos médositdsokat.
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A koltségvetés minden modositdsat, beleértve a létszamtervet is,
az dltaldnos koltségvetési eljdrdssal osszhangban, koltségvetés-
modositds keretében kell elfogadni, figyelemmel a 18. és a 24.
cikkekre.

23. cikk

A koltségvetés egy bevételi és egy kiaddsi kimutatdsbol all. A
koltségvetésben az aldbbiak szerepelnek:

1. a bevételi kimutatdsban:

a) a hivatal, adott pénziigyi évre vonatkoz6 bevételi el6ird-
nyzatai;

b) a el6z6 pénziigyi év, valamint az n—2 pénziigyi év bevé-
telei;

¢) megfelel6 megjegyzések minden bevételi alfejezet tekinte-
tében;

2. a kiadasi osszefoglalé kimutatdsban:

a) az adott pénziigyi évre vonatkozé kifizetési elGirdnyzatok;

b) a el6z8 pénziigyi év, valamint az n-2 pénziigyi év kifi-
zetett kiaddsok;

¢) megfelel6 megjegyzések minden kiadasi alfejezet tekinte-
tében.

24. cikk

(1) A 21. cikkben meghatdrozott létszdmtervnek tartal-
maznia kell az adott pénziigyi évre engedélyezett dllashelyek
szama mellett az el6z8 pénziigyi évre engedélyezett alldshelyek
szamat, valamint a valéjaban betoltott alldshelyek szamat. Ez a
létszamterv a hivatal szdmadra egy abszoliit hatdrt szab; a megdl-
lapitott hatdron felill nem torténhet kinevezés.

Ugyanakkor, az operativ bizottsig moddosithatja a 1étszdmtervet
az A3 besoroldsi osztdly alatt jovdhagyott alldshelyek 10 %-dig,
ugy, hogy az ne befolydsolja az egy teljes pénziigyi évre vonat-
kozé személyzeti elirdnyzatok mértékét, és ne haladja meg a
létszamterv dltal jovahagyott allishelyek teljes szdmdra vonat-
kozé hatart.

(2) Az (1) bekezdés derogdcija alapjdn, a kinevezd hatdsag
altal a személyzeti szabdlyzat és az Eurdpai Kozosségek egyéb
tisztviselGivel szemben alkalmazand6 szabélyozds (a tovdb-
biakban: személyzeti szabdlyzat) rendelkezéseivel 6sszhangban
engedélyezett részmunkaidds foglalkozds hatdsait mas kinevezé-
sekkel ellenstilyozni lehet.

Iv. CIM
A KOLTSEGVETES VEGREHAJTASA
1. FEJEZET
Altaldnos rendelkezések
25. cikk

Az igazgaté tolti be az engedélyezésre jogosult tisztvisel§
szerepét. Koztisztvisel6, akinek jogdlldsit a személyzeti
szabdlyzat éllapitja meg. Az igazgaté a koltségvetés bevételeit
és kiaddsait e rendelettel 6sszhangban, sajit felelGsségére és az
engedélyezett elSirdnyzatok hatdrain beliil hajtja végre.

26. cikk

Az igazgatd atruhdzhatja a koltségvetés végrehajtdsi hatdskoreit
olyan tisztvisel6kre, akik jogdlldsirdl a hivatal személyzeti
szabalyzata rendelkezik. Ezek a tisztvisel6k kizardlag a kifeje-
zetten rdjuk ruhdzott hatdskorok hatdrain beliil jarhatnak el.

27. cikk

A 2. fejezetben meghatdrozott minden pénziigyi szereplének
tilos olyan, a koltségvetés végrehajtdsira vonatkozd intézkedést
hoznia, amely révén sajat érdekeit a hivatal vagy a Kozosségek
érdekeivel szembedllithatja. Ha ilyen eset 4ll el, a széban forgd
szereplének tartézkodnia kell az intézkedéstdl, és az iigyrdl
jelentést kell tennie felettesének. Az igazgatd az operativ bizott-
sdgnak tesz jelentést.

Osszeférhetetlenség 4ll fonn, ha egy, a koltségvetés végrehajta-
sdban részt vev$ pénziigyi szerepl§ vagy egy bels ellendr funk-
cidinak partatlan és targyilagos gyakorldsa csaladi, érzelmi okok,
politikai vagy nemzeti hovatartozdssal kapcsolatos, illetve gazda-
sdgi érdek vagy barmely mds, a kedvezményezettel kozos érdek
miatt veszélyeztetve van.

2. FEJEZET
Pénziigyi szereplék
28. cikk

Az engedélyezésre jogosult tisztvisel§ és a szamvitelért felelds
tisztvisel§ feladatai elkiiloniilnek és egymdssal kolcsonosen
oOsszeegyeztethetetlenek.

29. cikk

Az engedélyezésre jogosult tisztvisel§ felel a bevételek és a
kiaddsok végrehajtasdért a hatékony és eredményes pénzgazdal-
kodés elvével Osszhangban, és annak biztositdsaért, hogy a
jogszertiség és a szabdlyossag kovetelményei teljesiiljenek. Az
engedélyezésre jogosult tisztviseldnek a koltségvetés végrehajta-
sar6l meghozott hatdrozat idépontjit6l kezd6dden ot évig meg
kell 8riznie a végrehajtott tranzakcidk bizonylatait.

Az engedélyezésre jogosult tisztvisel§ a Bizottsag altal a sajit
hivatalaival szemben meghatdrozott minimumszabvinyokkal
osszhangban, és szamolva az irdnyitdsi kornyezettel kapcsolatos
specidlis kockdzatokkal, mikodésbe hozza a szervezeti felépi-
tést, valamint a sajdt feladatainak teljesitéséhez igazitott ira-
nyitasi és belsS ellendrzési eljdrasokat, beleértve — adott esetben
— az utdlagos ellendrzéseket.
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Az engedélyezésre jogosult tisztvisel§ feladatai természetének és
korének fiiggvényében hivataldn belil létrehozhat a tevékenysé-
geihez kapcsol6dd kockdzatok kezelésében segédkezd szakérti
és tandcsaddi posztot.

A tranzakcié engedélyezése eltt a tranzakcit kezdeményezd
tisztvisel6tdl fuggetlen tisztvisel6knek ellendrizniiik kell a tranz-
akcié miiveleti és pénziigyi aspektusait. Az el6zetes és utdlagos

ellenSrzések, valamint a tranzakciok kezdeményezése elhatdrolt
funkciok.

Az engedélyezésre jogosult tisztvisel§ legkés6bb a pénziigyi év
marcius 15-ig az 58/2003/EK rendelet 9. cikke (7) bekezdésével
osszhangban éves beszdmold formdjaban jelent tevékenységeirdl
az operativ bizottsdgnak.

31. cikk

Az operativ bizottsdg kinevez egy szamvitelért felelSs tisztvi-
sel6t, akinek jogélldsardl a személyzeti szabalyzat rendelkezik,
és aki a kovetkezSkért felel:

a) a kifizetések megfelel teljesitése, a bevételek beszedése és a
megallapitott kovetelések behajtdsa;

b) a VL. cimmel sszhangban a hivatal beszdmoldinak elkészi-
tése;

¢) a VL. cimmel osszhangban a kényvvezetés;

d) a Bizottsdg szamvitelért felelGs tisztviselGje dltal meghatéro-
zott rendelkezésekkel 0sszhangban a szdmviteli szabalyok és
modszerek megdllapitdsa és szdmlatiikor elkészitése;

e) pénztarkezelés.

A szamvitelért felels tisztvisel§ az engedélyezésre jogosult tiszt-
visel6tSl — aki garantdlja azok megbizhatdsigat — megkapja az
elszdmoldsok elkészitéséhez szitkséges minden olyan informaé-
ci6t, amely a hivatal vagyondrdl és a koltségvetés végrehajtdsardl
hiteles képet ad.

A szdmvitelért felelGs tisztvisel§ egyediil jogosult a kézpénz és
vagyontargyak kezelésére. Megévasukért & felel.

3. FEJEZET
A pénziigyi szereplék feleldssége
31. cikk

A személyzet barmely, a tranzakciok pénziigyi lebonyolitdsdban
és ellendrzésében részt vevd tagja, aki tgy véli, hogy egy hata-
rozat, amelynek alkalmazdsdt vagy az ahhoz valé beleegyezését
felettese kérte téle, szabalytalan vagy ellentétes a hatékony és
eredményes pénzgazddlkodds elveivel, illetve az dltala betar-
tandé szakmai szabdlyokkal, irdsban tdjékoztatja az igazgatdt,
és amennyiben ez ut6bbi nem jdr el egy ésszerdi hatdrid6n beliil,
a 35. cikkben emlitett operativ bizottsdgot is frdsban tdjékoz-
tatja. Olyan jogellenes tevékenység, csalds vagy korrupcié esetén,
amely sértheti a Kozosség érdekeit, az iigyet az alkalmazandé
jogszabalyok éltal kijelolt hatdsigok és szervek elé kell terjesz-
teni.

32. cikk

Az esetleges fegyelmi eljdrdasok sérelme nélkill, az engedélyezésre
jogosult tisztviselGket az Gket kinevez$ hat6sdg indokléssal elld-
tott hatdrozattal és a tisztvisel6k meghallgatdsa utdn ideigle-
nesen vagy véglegesen barmikor felmentheti feladatai elldtdsa
aldl. Az igazgat6 barmikor visszavonhatja dtruhdzott felhatalma-
Z4sat.

Az esetleges fegyelmi eljardsok sérelme nélkiil, a szdmvitelért
felel6s tisztvisel6t az operativ bizottsdg indokldssal ellatott
hatdrozattal és a tisztvisel§ meghallgatisa utdn ideiglenesen
vagy véglegesen barmikor felfiiggesztheti. Az operativ bizott-
sagnak ideiglenes szamvitelért felelds tisztvisel6t kell kineveznie.

33. cikk

E fejezet rendelkezései nem érintik az engedélyezésre jogosult
tisztviselének, valamint felhatalmazottjainak az alkalmazandé
nemzeti jog és a Kozosségek pénziigyi érdekeinek védelmérdl
és a Kozosségek tisztviseldit és a tagdllamok tisztviselSit érint8
korrupcié elleni harcrél sz616 hatdlyos rendelkezésekben

27

el6irtak szerinti esetleges biintetGjogi felelGsségét.

Minden engedélyezésre jogosult tisztvisel§ és szdmvitelért felelGs
tisztvisel§ fegyelmi eljdrdsra és kartérités megfizetésére kotelez-
het6, a személyzeti szabdlyzatban megdllapitottak szerint. Olyan
jogellenes tevékenység, csalds vagy korrupci esetén, amely sért-
heti a Kozosség érdekeit, az iigyet az alkalmazand6 jogszaba-
lyok dltal kijelolt hatdsdgok és szervek elé kell terjeszteni.

34. cikk

(1) Az engedélyezésre jogosult tisztvisel§ kartérités megfize-
tésére kotelezhet§ a személyzeti szabdlyzatban megdllapitottak
szerint. Eszerint a tisztvisel6t6l a feladatai teljesitése folyamdn
vagy azzal kapcsolatban részérdl elkovetett stlyos kotelezettség-
szegés eredményeképpen a Kozosségek dltal elszenvedett kdrok
teljes jovatétele kovetelhetd, killonosen ha kovetelések megalla-
pitdsar6l dont vagy beszedési utalvinyokat ad ki, kiaddsokat
véllal vagy kifizetési utalvanyt ir ald anélkiil, hogy azok e rende-
letnek megfelelnének.

Ugyanezt kell alkalmazni, ha stlyos kotelezettségszegéssel elmu-
laszt elkésziteni egy esedékessé valo kovetelést megdllapité
dokumentumot, ha elmulasztja egy beszedési utalvany kiallitdsat
vagy ha indokolatlanul késik annak kidllitdsdval, vagy elmu-
lasztja egy olyan kifizetési utalvany kidllitasdt vagy indokolat-
lanul késik annak kidllitdsaval, amely dltal a hivatalnak harmadik
féllel szemben polgari jogi felelGssége keletkezhet.

(2)  Amennyiben felhatalmazas altal engedélyezésre jogosult
tisztvisel6 megdllapitja, hogy a felelGsségi korébe tartozd hati-
rozat szabdlytalan vagy ellentétes a hatékony és eredményes
pénzgazdilkodds elveivel, igy irdsban tdjékoztatja a felhatal-
maz6 hat6sdgot. Ha a felhatalmazé hatdsdg azt az irdsos, indok-
lassal ellatott utasitast adja a felhatalmazds dltal engedélyezésre
jogosult tisztviseldnek, hogy hajtsa végre a széban forgd hatd-
rozatot, igy az engedélyezésre jogosult tisztvisel§ nem vonhat6
felelGsségre.
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35. cikk

(1) A Bizottsag altal, az dltaldnos pénziigyi rendelet 66. cikke
(4) bekezdésével Osszhangban létrehozott testiilet, amely
feladata, hogy megallapitsa, tortént-e pénziigyi szabalytalansdg,
illetve hogy meghatdrozza annak esetleges kovetkezményeit,
ugyanazon kompetencidkkal rendelkezik a hatésdgot illetGen,
mint amilyen kompetencidkat a Bizottsdg hivatalai esetében
részére megallapitottak.

E testiilet véleménye alapjin az igazgatd donti el, hogy kezde-
ményezzen-e eljdrdst a fegyelmi vagy az anyagi felelgsség megdl-
lapitdsira. Ha a testillet rendszerbeli problémdkat észlel, tgy
ajanlasokat tartalmaz6 jelentést kiild az engedélyezésre jogosult
tisztvisel6nek, illetve a Bizottsdg bels§ ellendrének. Amennyiben
véleménye az igazgatét is érinti, Gigy a testiilet az {igyet tovab-
badja az operativ bizottsignak és a Bizottsdg belsS ellendrének.

(2)  Minden alkalmazottdl a feladatai teljesitése folyamdn vagy
azzal kapcsolatban részérdl elkovetett silyos kotelezettségszegés
eredményeképpen a hivatal dltal elszenvedett kdrok teljes vagy
részleges jovatétele kovetelhetd. Az indokldssal ellatott hatdro-
zatot a kinevezésekért felel6s hatésig adja ki a személyzeti

szabélyzatban 1év6 fegyelmi eljdrdssal kapcsolatban megéllapi-
tottak szerint.

36. cikk

A szamvitelért felelGs tisztvisel§ fegyelmi eljdrdsra és kartérités
megfizetésére kotelezhetd, a személyzeti eljardsban megallapi-
tottak szerint, az aldbbi kotelezettségszegésekért:

a) a rabizott készpénz, vagyontdrgyak és dokumentumok
elvesztése vagy megrongildsa vagy az ezeket eredményezd
gondatlansdga;

b) bankszdmldk vagy postai elszdmoldsi szimldk mddositdsa az
engedélyezésre jogosult tisztvisel§ elézetes értesitése nélkiil;

¢) olyan osszegek beszedése vagy kifizetése, amelyek nincsenek
osszhangban a megfelel§ beszedési és kifizetési utalvanyo-
kkal;

d) esedékes bevételek beszedésének elmulasztdsa.
4. FEJEZET
Bevételi miiveletek
37. cikk

Minden olyan intézkedés vagy helyzet esetében, amely
elgidézhet vagy moédosithat egy, a hivatalnak jaré kovetelést,
az illetékes engedélyezésre jogosult tisztvisel§ elSszor elkésziti
a kovetelésre vonatkozd becslést.

38. cikk

A kovetelés megdllapitisa olyan eljards, amellyel az engedélye-
zésre jogosult tisztviseld:

a) ellen6rzi azt, hogy az adds tartozdsa valéban fennéll-¢;
b) meghatdrozza vagy ellendrzi a tartozds tényét és Osszegét;
¢) ellendrzi a tartozds esedékességének feltételeit.

Barmely nem vitatott, meghatdrozott osszegi és esedékes kove-
telést a szdmvitelért felelSs tisztviselének sz6lo beszedési utal-

vany allapitja meg, az addsnak megkiildott terhelési értesitéssel
egyiitt. Mindkét okmdnyt az illetékes engedélyezésre jogosult
tisztvisel§ késziti el és kiildi meg.

Az alkalmazandd rendeletek, szerzédések és megdllapoddsok
rendelkezéseinek sérelme nélkiil az olyan kovetelések, amelyek
teljesitésére a terhelési értesitésben rogzitett lejdrati ideig nem
keriil sor, a 2342/2002/EK, Euratom rendelettel Gsszhangban
kamatoznak.

39. cikk

A behajtds engedélyezése olyan eljards, amellyel az illetékes
engedélyezésre jogosult tisztvisel§ beszedési utalvany kidllitd-
saval utasitja a szdmvitelért felelGs tisztviselét, hogy szedje be
a megdllapitott kovetelést.

A szamvitelért felelSs tisztvisel az illetékes engedélyezésre
jogosult tisztviseld altal szabalyszerten kidllitott beszedési utal-
vanyok szerint jar el. Kell6 koriltekintéssel kell eljarnia annak
biztositdsa érdekében, hogy a hivatal megkapja bevételeit, ugya-

nakkor gondoskodnia kell a hivatal jogainak védelmérdl.
A jogalap nélkil kifizetett osszegeket be kell hajtani.

40. cikk

Amennyiben az illetékes engedélyezésre jogosult tisztvisel§ egy
megallapitott, esedékessé vdlo kovetelés behajtasardl vald
lemondasdt tervezi, biztositja, hogy a lemondds szabalyosan és
a hatékony és eredményes pénzgazdalkodds elvének megfelelGen
torténjen. Az illetékes engedélyezésre jogosult tisztvisel§ jelen-
tést tesz az operativ bizottsignak arrdl, hogy szdndékdban dll
lemondani egy esedékessé val6 kovetelés behajtasardl. Minderrdl
az illetékes engedélyezésre jogosult tisztviselének indokldssal
elldtott hatdrozatban kell nyilatkoznia. Az illetékes engedélye-
zésre jogosult tisztvisel§ ezt a dontést csak abban az esetben
ruhdzhatja dt, amennyiben a kovetelések 6sszege nem haladja
meg az 5 000 eurét. A lemonddsi hatdrozatban meg kell emli-
teni, hogy koriiltekintéssel jartak el a behajtds és a hatdrozatban
hivatkozott jogi elemek és tények tekintetében.

Az illetékes engedélyezésre jogosult tisztvisel§ akkor torli az
esedékes kovetelést, amikor bizonyitdst nyer, hogy a kovetelés
jogszertitlenil vagy ténybeli tévedéssel keriilt megallapitdsra. Az
engedélyezésre jogosult tisztvisel§ ezt a dontést csak abban az
esetben ruhdzhatja 4t, amennyiben a kovetelések Gsszege nem
haladja meg az 5 000 eurdt. A torlésrdl az illetékes engedélye-
zésre jogosult tisztvisel6nek megfelel6 indoklassal ellatott hata-
rozatban kell nyilatkoznia.

Az illetékes engedélyezésre jogosult tisztviselének ki kell igazi-
tania az esedékes kovetelés Osszegének valtozdsat, abban az
esetben, amikor egy megdllapitott valés hiba a kovetelés ossze-
gének modositdsit eredményezi, amennyiben ez a javitds nem
eredményezi a hivatal kovetelési jogardl vald lemondast. Errdl a
kiigazitasrdl az illetékes engedélyezésre jogosult tisztviselének
megfelel§ indokldssal elldtott hatdrozatban kell nyilatkoznia.

41. cikk

A beszedéseket a szamvitelért felelGs tisztviselS ugy hajtja végre,
hogy azokat rogziti az elszdmoldsokban és tdjékoztatja az ille-
tékes engedélyezésre jogosult tisztvisel6t. Minden a szdmvitelért
felel6s tisztvisel6 pénztardban torténd készpénzes kifizetés
esetén bizonylatot kell kidllitani.
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Amennyiben a terhelési értesitésben meghatdrozott lejaratig a
val6s beszedésre nem keriil sor, Gigy arrdl a szamvitelért felelGs
tisztvisel§ tdjékoztatja az illetékes engedélyezésre jogosult tiszt-
visel6t, és késedelem nélkiil, valamennyi jogi formdban, adott
esetben a kdrtéritést is beleértve — amennyiben ez nem lehet-
séges, akkor kényszeritéssel — elinditja a behajtdsi eljarast.

A szémvitelért felel§s tisztvisel§ inditjia el a kartéritésen
keresztiil tortén$ beszedést és a hivatal valamennyi addsival
szemben fenndllé — akik maguk is a hivatallal szemben fenndllé
nem vitatott, meghatdrozott Osszegli és esedékes kovetelés
cimzettjei — szabdlyszert koveteléseket.

42. cikk

A fizetési hatdrid6 meghosszabbitdsit csak abban az esetben
engedélyezheti a szamvitelért felelGs tisztvisel§ az illetékes enge-
délyezésre jogosult tisztvisel6vel egyiitt, ha ezt az ad6s indok-
lassal kell6 moédon ellatott irdsban kérelmezi, és villalja azt,
hogy az eredeti lejarati hatdrid6tsl szdmitott halasztds teljes
id@szakara kamatot fizet, valamint pénziigyi garanciat véllal a
hivatal jogainak védelme érdekében az addssdg, gy az alaposz-
szeg, mint a kamatok fedezetére.

5. FEJEZET
Kiaddsi mifveletek
43. cikk

Minden kiadds lekotés, érvényesités, engedélyezés és kifizetés
targyat képezi.

44. cikk

Barmely olyan intézkedés tekintetében, amely koltségvetést
terhel§ kiaddst idézhet el8, az illetékes engedélyezésre jogosult
tisztvisel6nek el@szor koltségvetési kotelezettséget kell vdllalnia,
miel6tt jogi kotelezettségbe 1ép harmadik felekkel.

Az egyedi vagy ideiglenes koltségvetési kotelezettségvallala-
sokhoz kapcsolodd egyedi jogi kotelezettségvallaldsokat N. év
december 31-ig meg kell kotni. E koltségvetési kotelezettségval-
laldsok jogi kotelezettségvallaldssal nem fedezett egyenlegét az
illetékes engedélyezésre jogosult tisztvisel§ a kotelezettség aldl
felmenti.

45. cikk

Egy koltségvetési kotelezettségvallalds jovahagydsakor az ille-
tékes engedélyezésre jogosult tisztvisel§ biztositja azt, hogy a
kiaddst a koltségvetés vonatkozd tételére konyvelik, hogy az
elGirdnyzatok rendelkezésre dllnak, és hogy a kiadds megfelel
minden alkalmazandé rendelkezésnek, valamint hogy a haté-
kony és eredményes pénzgazdilkodas elve teljesiil.

46. cikk

A kiaddsok érvényesitése az az eljards, amellyel az illetékes
engedélyezésre jogosult tisztvisel§ ellendrzi a hitelezS jogosult-
sdginak meglétét, a kovetelés esedékességének feltételeit, vala-

mint meghatdrozza vagy ellenSrzi az igény valddisdgat és
osszegét. Minden egyes kiaddsi érvényesitést a hitelezd jogosult-
sagat igazol6 bizonylattal kell aldtimasztani.

Az érvényesitési hatdrozatot az illetékes engedélyezésre jogosult
tisztvisel§ ,fizethetd” réjegyzéssel latja el. Informatikai rendszer
hidnydban a ,fizethet§” rdjegyzés nem mds, mint az illetékes
engedélyezésre jogosult tisztvisel§ aldirdsdnak pecsétje. Informa-
tikai rendszer megléte esetén, a ,fizethet” kitétel az illetékes
engedélyezésre jogosult tisztvisel§ személyes belépési kodja
alatt torténd érvényesités.

47. cikk

A kiaddsok engedélyezése az az eljards, amellyel az illetékes
engedélyezésre jogosult tisztvisel§ egy kifizetési utalvany kidlli-
tasaval utasitja a szamvitelért felelGs tisztvisel6t, hogy fizesse ki
az éltala érvényesitett kiaddsokat. A kifizetési utalvinyt az ille-
tékes engedélyezésre jogosult tisztvisel§ ddtumozza és irja ald,
amelyhez adott esetben csatolnak egy igazolast, amely a vagyon-
targyak a 64. cikkben meghatdrozott leltirbavételét bizonyitja.

A kiaddsokat a szamvitelért felelGs tisztvisel§ teljesiti a rendel-
kezésre all6 pénzeszkozok keretein beliil.

48. cikk

A kiaddsok érvényesitését, engedélyezését és kifizetését az dlta-
lanos pénziigyi rendeletben és a végrehajtdsi szabalyokban
megdllapitott hatdrid6kon beliil kell végrehajtani.

6. FEJEZET
Belsé ellendrzés
49. cikk

A végrehajt6 hivatalokban a belsg ellendr feladatdt a Bizottsag
belsg ellendre latja el.

A Bizottsdg belsS ellendre 6sszhangban az dltaldnos pénziigyi
rendelet 85. és 86. cikkeivel a végrehajtd hivatalok tekintetében,
ugyanazon hatdskorokkel rendelkezik, mint a Bizottsdg hivatalai
tekintetében. A bels6 ellendr megallapitdsairdl és ajénldsairdl
jelentést tesz az Operativ Bizottsagnak és az igazgaténak. Ez
utobbiak biztositjdk, hogy az ellendrzésekbdl szdrmazé ajanla-
sokra reagdlnak, és arrdl tdjékoztatjdk a Bizottsigot. A bels§
ellen6r a Bizottsig tdjékoztatisa mellett dtruhdz a hivatal
szdmdra egy éves jelentést, feltiintetve a végrehajtott ellendr-
zések szdmdt és tipusdt, a tett ajanldsokat és az ajanldsok
alapjan tett lépéseket.

A belsg ellendr feladatai teljesitésével kapcsolatos felelGsségét az
dltaldnos pénziigyi rendelet 87. cikkével Osszhangban kell
megallapitani.

A hivatal évente megkiildi a mentesit§ hatosagnak és a Bizott-
sdgnak a hivatal igazgat6janak a belsé ellendr dltal végrehajtott
belsg ellendrzések szamardl és tipusardl, a tett ajanldsokrdl és az
ajanldsok alapjdn tett 1épésekrd] készitett jelentését.
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V. CIM
KOZBESZERZESI SZERZODESEK ODAITELESE
50. cikk

(1) A hivatal m(kodésének keretén belill a kozbeszerzési
szerz6dések odaitélésével kapcsolatban, az dltaldnos pénziigyi
rendelet és a 2342/2002/EK, Euratom rendelet rendelkezései
alkalmazandok.

(2) A végrehajté hivatalok kérvényezhetik, hogy mint ajin-
latkérék részt vehessenek a Bizottsdg vagy az intézménykozi
beszerzési szerz8dések odaitélésében.

(3) Az (1) bekezdés derogicidja alapjin, az olyan drube-
szerzés, szolgdltatdsnyujtds, vagy épitési beruhdzdsok esetén,
amelyeket a Bizottsdg vagy intézménykozi hivatalok biztositani
képesek, a végrehajté hivatalok, a kozbeszerzési eljardst mege-
16z6en az elsébbségi jog értelmében, a szoban forgd intézmé-
nyeknek tesznek ajanlatot.

VI. CiM
BESZAMOLO BEMUTATASA ES KONYVVEZETES
1. FEJEZET
A beszdmoldk bemutatdsa
51. cikk

A hivatal beszdmoléi tartalmazzdk a pénziigyi kimutatdsokat és
a koltségvetés végrehajtasarol sz6lé kimutatdsokat. A beszdmo-
16khoz csatolni kell a pénziigyi év koltségvetésére és pénzgaz-
délkodasdra vonatkozé jelentést.

52. cikk

A beszamol6knak szabadlyszertieknek, pontosaknak, dtfogdaknak
kell lenniiik, valamint megbizhat6 és valds képet kell mutatniuk:

a) a pénzigyi kimutatdsok tekintetében az eszk6zokrdl és a
forrdsokrol, a koltségekrdl és bevételekrdl, az eszkozként és
forrasként fel nem tiintetett jogokrdl és kotelezettségekrol,
valamint a pénzforgalomrdl;

b) a koltségvetési végrehajtisra vonatkozé jelentések tekinte-
tében a bevételi és kiaddsi mdveletekrdl.

53. cikk

A pénziigyi kimutatdsokat az altalanosan elfogadott szamviteli
alapelvekkel ~ Gsszhangban  kell  elkésziteni, amint a
2342/2002/EK, Euratom rendelet ezt pontositja, nevezetesen a
tevékenység folyamatossiga, az Ovatossdg, a szamviteli
modszerek stabilitdsa, az informéciok osszehasonlithat6sdga, a
részletesség, a bruttd elszdmolds, a valodisdg, az eredményelsza-
molds elvei szerint.

54. cikk

Az eredményelszdmolds elvével osszhangban a pénziigyi kimu-
tatdsok az adott évi kiaddsokat és bevételeket mutatjdk, a kifi-
zetés vagy beszedés idejétdl fiiggetlenl.

Az eszkozok és forrdsok értékét az 59. cikkben el6irt értékelési
szabdlyokkal 6sszhangban kell meghatdrozni.

55. cikk

A pénziigyi kimutatdsok euréban késziilnek, és a kovetkezkbdl
allnak:

a) a mérleget és a gazdasdgi eredménykimutatdst, amelyek a
vagyoni és pénziigyi helyzetet, valamint az el6z6 év
december 31-i gazdasigi eredményt; a meghatdrozott jogi
formaju gazdasdgi tdrsasigok éves beszdmoldjardl szold
tandcsi irdnyelv altal megallapitott struktiraval 6sszhangban,
ugyanakkor a hivatal tevékenységeinek sajitos természetére is
tekintettel kell bemutatni;

b) a pénziigyi év folyaman beszedett és kifizetett Osszegeket,
valamint a végleges pénziigyi helyzetet feltiintet§ pénzfor-
galmi jelentés;

¢) a tdkevéltozdsokat feltiintet6 kimutatds, amely részletesen
bemutatja a t6keszdmldk egyes tételeinek az év folyamdn
bekovetkezett novekedését és csokkenését.

A pénziigyi kimutatdsok melléklete kiegésziti és magyardzattal
latja el az emlitett kimutatdsokban feltiintetett informdaciokat, és
tartalmazza a nemzetkozileg elfogadott szdmviteli gyakorlat
altal el6irt kiegészit6 informdci6kat, amennyiben ezek a hivatal
tevékenységét illetGen relevansak.

56. cikk

A koltségvetés végrehajtdsarl sz6loé kimutatdsok eurdban
késziilnek. A kovetkezSkbdl allnak:

a) az eredményelszdmoldsbdl, amely felsorolja az adott pénz-
tigyi év koltségvetésének bevételi és kiadasi tranzakcidit; a
koltségvetéssel azonos szerkezetben késziil;

b) az eredményelszdmolds mellékletébdl, amely kiegésziti, és
magyarazattal ltja el az elszdmoldsban megadott informéci-
Okat.

57. cikk

A hivatal elszdmoldsait 6ssze kell vonni a Bizottsdg beszdmo-
l6ival, az 58/2003/EK rendelet 14. cikkében meghatdrozott
eljaras szerint, és a kovetkezd rendelkezésekkel 6sszhangban:

a) az operativ bizottsdg legkésdbb a lezdrt pénziigyi évet kovets
mércius 1-jéig dtadja a Bizottsdg szdmvitelért felel6s tisztvi-
selGjének és a SzamvevGszéknek az el6zetes elszdmoldsokat
a pénziigyi év koltségvetési és pénziigyi gazdalkoddsardl
késziilt jelentéssel egyiitt;
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b) a hivatal végs6 elszdmoldsait az igazgaté altal készitett
tervezet alapjan az operativ bizottsdg jovahagyja és legké-
s6bb a lezart pénziigyi évet kovetd julius 1-jéig megkiildi a
Bizottsdg szamvitelért felels tisztviselGjének, a Szdmvevd-
széknek, valamint az Eurdpai Parlamentnek és a Tandcsnak;

¢) a hivatal a Bizottsdg elszdmoldsaival osszevont végs6 elsza-
moldsait a lezdrt pénziigyi évet kovetd oktdber 31-ig ki kell
hirdetni az Eurdpai Unié Hivatalos Lapjdban;

d) legkésbb szeptember 30-ig az igazgat6 a Szdmvevdszék
altal megfogalmazott esetleges észrevételekkel kapcsolatban
az 58/2003/EK rendelet 14. cikke (3) bekezdésben emlitett
jelentést killd a Szamvevdszéknek.

2. FEJEZET
Konyvvezetés
58. cikk

(1) A hivatal szdmviteli rendszere egy olyan, a koltségvetési
és pénziigyi informaciok szervezését szolgalé rendszer, amely
lehet6vé teszi a szdmadatok bevitelét, osztilyozasat és iktatdsat.

A szamviteli rendszer éltaldnos szdmviteli rendszerbdl és kolt-
ségvetési szamviteli rendszerbdl dll. E szdmviteli rendszereket
euréban kell vezetni, naptdri éves alapon.

Az dltalanos szamviteli rendszerben és a koltségvetési szamviteli
rendszerben szerepld adatokat a pénziigyi év zdrdsakor kell
jovahagyni annak érdekében, hogy az 1. fejezetben emlitett
beszdmol6kat el lehessen késziteni.

(2) Az (1) bekezdés nem mond ellent annak, hogy az enge-
délyezésre jogosult tisztvisel§ analitikus szdmviteli rendszert
vezessen.

59. cikk

A Bizottsag szamvitelért felelGs tisztviselGje az dltaldnos pénz-
tigyi rendelet 133. cikkével megegyezden elfogadja a hivatal
szamviteli szabélyait és mddszereit, valamint harmonizélt szdm-
latitkrét.

60. cikk

Az dltaldnos szamviteli rendszer kronoldgiai sorrendben, a
kettGs konyvvitel médszere szerint tart nyilvin minden olyan
eseményt és tranzakciét, amely kihatdssal van a hivatal gazda-
sdgi, pénziigyi és vagyoni helyzetére.

61. cikk

A szamldkon torténd mozgdsok és az egyenlegek a szdmviteli
konyvben jelennek meg.

Minden konyvelési tétel, a szamldk kiigazitdsit is beleértve,
bizonylatokon alapul, amelyekre hivatkozds torténik. A szamvi-
teli rendszernek olyannak kell lennie, hogy minden konyvelési
tételnek nyoma maradjon.

62. cikk

A pénziigyi év zdrdsa utdn és a végsG beszdmolok bemutatd-
sdnak id8pontjdig a hivatal szdmvitelért felelGs tisztviselGje
barmely olyan, az adott pénziigyi évre vonatkozd kifizetéseket
vagy beszedéseket nem érint§ kiigazitdsokat elvégezhet, amelyek
szitkségesek az elszdmoldsok szabdlyszertiségéhez, hitelessé-
géhez és ténylegességéhez.

63. cikk

A koltségvetési szamviteli rendszer részletesen nyilvantartja a
koltségvetés végrehajtisit. A koltségvetési szdmviteli rendszer

rogzit minden, a IV. cimben el8irt koltségvetési bevételi és
kiaddsi tranzakciot.

64. cikk

A hivatal szdmvitelért felelSs tisztviselSje a Bizottsdg szdmvitel-
ért felel@s tisztviselGje dltal elkészitett mintaval osszhangban, a
hivatal vagyondrdl leltart vezet, amely bemutatja minden tdrgyi
eszkoz, immateridlis javak és befektetett pénziigyi eszkoz
mennyiségét és értékét. A hivatal szdmvitelért felelSs tisztviselGje
ellendrzi, hogy a leltarban szerepld bejegyzések megfelelnek-¢ a
tényleges helyzetnek.

Az ingd vagyon értékesitését megfelel6 méodon ki kell hirdetni.

VIL. CIM
KULSO ELLENORZES ES MENTESITES
65. cikk

Az EK Szerz6dés 248. cikkével 6sszhangban a hivatal elszdmo-
lasainak ellendrzését a Szdmvev@szék végzi.

A SzadmvevGszék ellendrzéseit az altalanos pénziigyi rendelet a
139-t6l a 144-ig terjedd cikkei szabalyozzak.

Az operativ bizottsdg a SzamvevGszék részére megkiildi a jova-
hagyott végs6 koltségvetést. Az operativ bizottsdg a legrovidebb
id6n beliil tdjékoztatja a SzdmvevSszéket minden olyan donté-
sérél és tranzakcidjardl, amelyek végrehajtdsirdl a 15., a 18., a
26., és a 31. cikkek rendelkeznek.

66. cikk

Az Eurépai Parlament a Tandcs javaslata alapjdn mindsitett

tobbséggel eljarva legkésGbb az N+2. év dprilis 29-ig mentesiti
az igazgatdt az N. pénziigyi évi koltségvetés végrehajtisa alol.

A mentesit§ hatdrozat kiterjed a hivatal bevételi és kiaddsi szdm-
ldinak egészére, valamint az ebbdl kovetkezs egyenlegre és a
hivatalnak a mérlegben feltiintetett eszkozeire és forrdsaira. Ezt
a mentesit§ hatdrozatot ossze kell egyeztetni az Eurdpai Uni6
koltségvetésének végrehajtdsardl szol6 hatdrozattal.
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A mentesités megadasdnak céljabol az Eurdpai Parlament a
Tandcs utdn megvizsgdlja a hivatal szdmldit, pénziigyi kimuta-
tasait és a koltségvetési végrehajtasrdl készitett kimutatdsait. Az
Eur6pai Parlament ugyancsak megvizsgilja a Szdmvev@szék az
58/2003/EK rendelet 14. cikke (3) bekezdésében emlitett jelen-
tését az igazgatd vélaszaival egyiitt.

Az igazgaté az Eurdpai Parlament szdmdra, annak kérésére,
benydjt az dltaldnos pénziigyi rendelet 146. cikke (3) bekezdé-
sében el6irt médon, minden, a mentesitési eljards adott pénz-
iigyi évre torténd szabdlyszer( alkalmazdsihoz sziikséges infor-
maciot.

67. cikk

Az igazgat6 és a Bizottsdg megteszi a lépéseket az Eurdpai
Parlament mentesit6 hatdrozatdhoz kapcsolod6 észrevételek és
a Tandcs dltal elfogadott, a mentesitésre vonatkozé javaslathoz
kapcsolodd megjegyzések kovetésére.

Az Eurdpai Parlament vagy a Tandcs kérésére az igazgatd
beszdmol az ezen észrevételek és megjegyzések alapjin hozott
intézkedésekrdl. Miutdn az igazgat6 elGzetesen megkiildi jelen-
tését a Bizottsignak, annak mdsolatdt a Szdmvevészéknek is el
kell kiildenie.

VIIL. CIM
ATMENETI £S ZARO RENDELKEZESEK
68. cikk

Az 57. cikkben emlitett hatdridGket el6szor a 2005-6s pénziigyi
év tekintetében kell alkalmazni.

Az ezt megel6z8 évekre a hatdriddk egyenként a kovetkezdk:

a) szeptember 15-e az 57. cikk b) pontja esetében,

b) november 30-a az 57. cikk ¢) pontja esetében,

c) oktdber 31-e az 57. cikk d) pontja esetében.

A VL cim rendelkezéseit a miiszaki lehetdségek fiiggvényében
fokozatosan kell alkalmazni, tigy, hogy a 2005-0s pénziigyi évre
teljes mértékben hatilyban legyenek.

69. cikk

Az Eurbpai Parlament, a Tandcs és a Bizottsdg felhatalmazdssal
bir a hatdskoriikbe tartozd koltségvetési iigyekkel kapcsolatos
minden szitkségesnek {télt informdacid és igazolds megszerzésére.

70. cikk

Ez a rendelet az Eurdpai Unié Hivatalos Lapjdban val6 kihirdetést
kovetS huszadik napon 1ép hatélyba.

E rendelet teljes egészében és kozvetleniil alkalmazandé minden tagéllamban.

Kelt Briisszelben, 2004. szeptember 21-én.

a Bizottsdg részérdl
Michaele SCHREYER
a Bizottsdg tagja




