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Mit mesél a matrix?

A koOnyvtdrakban haszndlatos nyomtatvdnyok vdloztatdsdnak, megijitdsdnak
igénye mar kordbban felmeriilt, a kdnyvtdrosok korében mar régéta beszédtéma,
hogy bizonyos nyomtatvényok vdltoztatdsra szorulnak, Néhany nyomtatvanyon
olyan adatelemek is vannak, amikct mar nem igen hasznédlnak a konyvtdrak, ami-
re mdr nincs sziikség, viszont van olyan adat ami sziikséges lenne, de nem szcre-
pel a nyomtatvinyokon.

Nos, a gyOriek kezdeményezésére a KOnyvtdrtudomdnyi és Mdédszertani Koz-
pont négy megyei konyvidr modszertanosat hivta meg egy megbeszElésre, hogy
a nyomfatvdnyok lehetséges megujitdsara javaslatot tegyenek.

Az 6 kér€stikre a KMK megbizotija, Biré Ferenc megkérte a 19 megyei konyv-
tdrat, a FOvérosi Szabd Ervin Koényvidrat €s a Konyvtarelldtot, hogy a sajit ma-
guk dltal készitett nyomtatvanyokbdl kiildjon meg cgy-egy példanyt.

A beérkezett nyomtatvinyokat elsodleges elemzésre €n kaptam meg a KMK-tol.

Ilyen fajta elemzésre jol hasznosithaté az , input-output mdtrix” és az ,adat-
elem-bizonylal mdtrix”.

Az input-output matrixok esetén az input adatokbol kell meghatdrozni az
outputokat. A mdtrix clegendd mélységi elemzése esetén kideriil, hogy mely
adatelemek toloslegesek, s esetleg milyen sziikséges adatelemek nem jelennek
meg a nyomtatvinyokon. Alkalmasak arra is, hogy jelezz€k azonosak-e az adat-
elem-tipus megnevezései az egyes bizonylatokon,

Kézenfekvo volt tehdt, hogy elsédlegesen ilyen matrixokat készitettem.

A kényvtdrakban az cgyik legfontosabb output a statisztikai fv. A Miivel6-
dési ¢s Kozoktatasi Minisztérium minden évben kéri czt, de j6 szolgdlatot tesz
akkor is, ha mondjuk a fenntarté kivanesi bizonyos adatokra.

A kovetkez$ oldalon mellékelt tibldzat egy olyan matrixot mutat be, amelyik-
ben az output a statisztikai {v, mig inputként azokat a nyomtatvdnyokat tiintet-
tem fel, melyckbdl az cutput adatok levezethetdk.

Mi olvashaté ki a marrixbol?

Meglepd, de a statisztikai adatok egy részét nem a haszndlatos nyomtatvd-
nyokbdl lehet kiolvasni, hanem — nem taldllam jobb kifejezést — a konyvtaros
sajdt katfébdl adhatja meg.

Vizsgiljuk meg az inputokat a statisztikai fv adatainak sorrendjében!

A kOnyvidr mikodésérdl taniskodhat a munkanaplo, ill. a konyvidros maga,
Ha a konyvtér sziinetel, vagy megszinik, akkor err6l a fenntartd tud informdlni.
Alakosok szdmat nem régota kéri a statisztika. A kOnyvtarosok — dltaldban —
ezl az adatot a fenntarto16! kérik meg. Ezek az adatok teljesen megbizhatatla-
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nok. Ezért mi Egerben dgy dont6ttiink, hogy a statisztikai fveken ezt az adatot
az iv kikiildése el6tt KitGltjik az el6z6 évi megyei statisztikai ¢vkonyv alapjdn.

A konyvtdr tipusa a munkanaplé cimlapjdrdl leolvashatd, ha elég preciz a
konyvtdros (megyei, véarosi, kdzségi), de az, hogy 6nallo, fick, vagy elldtorakidr,
sehol sincs megfogalmazva. A cimlapon legfeljebb a , fiok” funkciot jelezhetik.

A konyvtdr haszndldira a munkanaplobdl lehet kovetkeztetni. Az €vi nyitva-
tartdsi napokat innen 0ssze lehet adni, de a heti nyitvatartdsi napok szamdt mar
csak bonyolulian lehet kikévetkeztetni, a heti nyitvatartdsi ordk szimdt pedig
csak a kényvtdros tudja.

Az alapteriiletre szintén nincs dokumentum. Ezért eld is szokott fordulni, hogy
a konyvtaros még az el6z0 €vi jelentését sem nézi meg, s az ugyanabban a helyi-
ségben mikodo kdnyvidr mds alapteriiletet kap a kGvetkezd évi statisztikdban,

Az iddszaki kiadvdnyok szamdt és féleségét a haszndlatos €s a tovibbiakban is
megfeleldnek ldtszo folyGirat nyilvartarto lapokbol, ivekbdl, fiizetekbdl, illetve
a cardex-lapokbét joI megadhatjuk.

Az dllomdnyadatokat a ¢soportos leltdrkonyvbdl, ill., a letéti kdnyvidrak ese-
tében a letéti torzslapokbdl kiolvashatjuk, az olvasdk szdmdit a beiratkozdsi nap-
16b6l, a ldtogatck szdmdt és a kolcsonzott dokumentumok szdmdt pedig a mun-
kanaplGbol.

Az dllomdnygyarapodds 0sszcge a csoportos leltdrban megialdlhato, de az mar
nem allapithatd meg egyCrtelmiicn, hogy a kdltségvetésbol mennyit forditottak
erre. Az 0sszesenben ugyanis az ajdnd¢k, csere, dtleltdrozds stb, is benne van, A
koltiségvetéshOl ki lehetne olvasni a tervezett Osszeget (nem a felhaszndliat), de
a kisebb konyvtdrakban még ez sincs. A fenntartd legfeljebb széban kozli az évi
felhasznalhato keretet.

A kdnyvtdrkozi kélcsonzés adatait a konyvidrkozi nyilvdntartdsbol lehetne
pontosan megdllapftani, de ilyennel kisebb kinyvidrakban még nem taldlkoztam.

Nincs nyilvantartas kisebb kdnyvtdrakban a kdnyvidrak dolgozoirol sem.

A letétek cserélédésér a |[Torzslap”-okbol tudhatjuk meg.

Milyen valtoztatdsra van sziiks¢g tehdt?

A munkanapi6ba Kellene olyan kiegészit6 lapot, vagy lapokat szerkeszteni,
hogy minden egyéb helyrdl ki nem clvashato adat is visszkereshetd lenne, olyan mo-
don, hogy a meglév( és naprakészen vezetett nyomtatvanyok alapjdn egy — mond-
juk — helyettesité konyvidros is barmikor tudnd produkdlni az adatekat, s nem
kellene a sajdt katf6hoz, vagy esetleg a fenntartéhoz mennie az adatok begytijté-
se miatt.

Taldn egyetlen plusz lap is elegendd lenne. [11 kellene {eltiintetni a kdnyvtdr
;ipusét, azt, hogy 0ndllo fick, vagy elldtéraktdr, a konyvidr hiteles alapterﬁletét,
a dolgozOk szdmdt és mindségét, valamint a heti nyitvatartdsi id6t. Evkoézi vdl-
tozas esetén ezeket is vdltoztatni kellene.

Fentebb mar emlitettern, hogy a csoportos leltirkényv nem ad vilaszt egyér-
telmden arra, hogy milyen dsszeget haszndlt el a kOnyvtdr a kKoltségvetésbol. Pe-
dig — virhatoan — ilyen kérdésre lehet majd szdmitani. Meg kellene tehdt oldani
ezt a probiémat is a csoportos leltadrkonyv rovatainak célszeri véltoztatdsdval.
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Ezzel szemben kérdés, hogy a csoportos leltdrkonyvben az dllomdny meg-
oszldsdra, az itt feltiintetett rovatok egy részére sziikség van-e? Mire jok azok?
Kell-e az még valakinek? Nem volna-¢ j6 cgy egyszeriibb, de a statisztikai kér-
désekre feleletet ado csoportos leltdarkényvet szerkeszteni.

A munkanaplondl, a csoportos leltdrkGnyvnél tehdt mindenképp javaslom a
viltoztatdst a fentebb elmondottak alapjdn. Nem szoltam még a beiratkozasi
naplérol. A kordbbit mindenképp jelentsen le kell egyszerdsiteni, hisz a statisz-
tikdban is csak egyetlen adata szerepel: a beiratkozott olvasdk szdma, ill. azok
megoszldsa (14 év alattiak és 14 év felettiek). A beérkezett mintdk koziil akadnak
olyanok is, amelyek szimomra szimpatikusak és egy az egyben is elfogadhatoak.
Természetesnek tartom, hogy a fuzet formatumi kélesdnzési nyilvantartisokat
ugyanilyan modon kell véltoztatni.

Végeredményben tehdt olyan célszerfien clkészitett nyomtatvanyokat kell
Osszedllitani, amelyeknek az adatelemei alapjdn akdr cgy — szakmdhoz értd -
idegen is el tudja késziteni a kOnyvtdri statisztikdt €s amelyek alapjdn feleletet
tud adni a konyvtdri mikodést érintd minden jelentds kérdésre — termé-
szetesen — vigydzva arra, hogy az egyes adatelemek a kiildnb6z6 nyomtatvanyo-
kon azonos megfogalmazdst kapjanak és azonos tartalmat jelenisenek.

Az olvasdszolgdlati nyomtatvéanyokrdl

Az olvasiszolgilati nyomtatvinyok clemzéséhez adatelem-bizonylat mat-
rixokat készitettem. Ezek a mdtrixok dltaldban a bizonylatok tartalmi elemzésé-
ben segitenek. PEld4ul abban, hogy mely adatok szerepelnek t16bb bizonylaton és
mely adatok hidnyoznak egyes bizonylatokon. Arra is alkalmasak ezek a mat-
rixok, hogy szemléletessé 1egy€k, hogy azonosak-¢ az adatelem-tipusok megne-
vezései az egyes bizonylatokon. Ez utobbiak elemzésénél kideriil, hogy a megne-
vezések eltérései ¢ ckélyek, ezért ezzel killon csak a tdbldzat alatti jegyzetben
foglalkoztam.

A bizonylat)k az egyes kOnyvtdrak €és a KELLO 4ltal kiilddtt nyomtatvanyok,
mig az adatelemek az ezeken a nyomtatvanyokon hasznalt adatelemek.

Vizsgiljuk clsGként az olvasdjegyeket!

Koztudott, hogy ezeknek — legtibb esetben — két része van; egy személyi rész
és egy kolesOnzési rész. A tabldzatbdl leolvashatd, hogy nem minden kdnyvtar
tart minden adatelemet cgyforman fontosnak.

Természetesnck tiinik, hogy a név minden olvasdjegyen szerepel. Egyetlen
nyomtatvinyon hidnyzik csupén, ahol csak az olvasGjegy szdma taldlhato,

Legtobb adatelem a KELLO dltal forgalmazott olvaséjegyen van. Az ott ta-
lalhaté adatelemek mindegyike szerepel tobb bizonylaton is. Véleményem sze-
rint is jO ez a KELLO-s nyomtatviny. Taldn a ,foglalkozds” adatelemet lehetne
elhagyni.
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Az olvasdjegy kolesdnzési rész€énél nem sok az eltérés az egyes bizonylatokon.
Néhany konyvtdr a ,,db”-ot is feltiinteti, ill. két konyvtdrnal a ,,vissza” hidnyzik.
A hdrom adatelem azonban - gy gondolom - sziikséges, de legaldbbis ajan-
latos.

TIKETT-et kevés konyvidr haszndl. A KELLO-s elfogadhato.

Az olvas6szolgdlatban haszndlatosak a ,,Tasak”-ok is. Ezek a nyomtatvanyok
kettSs funkciSt 6ltenek be. Egyrészt taroljdk a kOnyvkdrtydkat, mdsrészt olvasdi
nyilvantartast is helyettesitenek. Mi most ez utdbbi funkciot vizsgiljuk.

A bizonylatok itt is az egyes konyvtdrak sajit tasakjai, ill. a KELLO 4ltal
forgalmazott tasakok. Adatelemek pedig a rajtuk taldlhaté olvaséi, valamint a
jotalloi adatok. (Az olvasdszolgalati nyomtatvinyokon a jotdlléi adatok tobbféle
megfogalmazasban taldlhatdk: jotdllo, kezes, gondviseld. A tovabbiakban az egy-
szeriiség kedvéért csak ,,jotdll6”-t haszndlok.)

Ittis a KELLO-s ,,tasak” tartalmaz a legtobb adatot, de ezek kozott van olyan,
amit biztosan el kell hagyni. Ilyen a személyi szdm és kérddjeles az iskolai vég-
zelts€g is. Ez utobbit csupdn egy konyviar kérdezi meg sajat nyomtatvinydn. A
konyvidrak takarékosabbak az adatelemekkel, de a KELLO-s 10-zel szemben
legalabb 7 adatot megkérdeznek, ill. egy kOnyvidr csupén 5 adatot.

A j6tdllo esetében is majdnem azonos adatokat kérdeznek, mint az olvasondl.

Az adatok elfogadhatdak €s ajdnlatosak, csupdn az a kérdés, hogy kell-e ennyi
adat.

A sajdt készitési tasakokon csak két helyen taldlhat$ a jotallo - feltehetGen
ezt kilén lapon oldjdk meg a 10bbi helyen.

Egy mésik olvasoszolgdlati nyomtatvdny az ,,0lvas6i nytlvantartds”.

Altaldban két tipusa van. Az egyik a feln6tt olvas6k esetén hasznilatos, mig
a mésik a didkok, eltartottak esetén, amikor jotdllora is sziikség van.

Az adatok a feln6tt olvasOk esetén szinte teljesen ugyanazok, amik a ,, Tasak”-
okon talalhatok. A jotallasok esetén az olvasGi adatok szikiilnek, de a jotdllo
adatai teljesen hasonloak a tasakon taldthato jotdlloi adatokkal.

A métrix mutatja a haszndlatos adatelemek eltéréseit. Az lenne pedig a kiva-
natos, hogy azonos funkcidji killdnb6z6 nyomtatvanyok adatelemei azonos tar-
talmat takarndnak és azonosan is lennének megfogalmazva. Az adatokat csck-
kenteni is kellene. Meg kellene gondolni, hogy a foglalkozds, munkahely, vég-
zettség szilkséges-e? Az Gj tipusii személyi igazolvAnyokban ezek az adatok mdr
nem szerepelnek, tehdt ellen6rzésiik sem lehetséges. S természetesen a személyi
szémot is el kell hagyni.

Mind a ,,Tasak”-ok, mind az ,,Olvasoi nyilvantartds”-ok hdtoldaldn - altala-
ban ,,Belépési nyilatkozat” taldlhats. Néhdny esetben még , JOtallasi nyilatkozat”
is. Ezeken is a legcélszeriibben kellene kivélasztani az adatelemeket.

Még a kérdlapokrél készitettem matrixot. Tanulsdgos lehet az adatelemek
szO0rodasa, hogy az egyes kOnyvidrak mit tartanak fontosnak. A mdtrix nem is
_tudja igazdn visszadni a vdltozatossdgot, a formai elhelyezést. JellemzGen két
“tipusra oszthatok: az egyik a raktdri kérélap, (itt van olyan is amelyet csak a
h_e_,lybe_rt hasznélathoz lehet igényelni), a mésik az elGjegyz€shez €s konyvtarkozi
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kolcsdnzéshez haszndlatos. ElképzelhetOnek tartom, hogy ez utobbit lehetne
olyan célszerfien megszerkeszteni, hogy mindegyik funkci6t kielégitse. A matrix-
ban feltiintetett adatelemek oOtleteket is adhatnak ehhez.

Nem tartom érdemesnek a zenel, a video vagy fénymadsolati kérdlapokkal valé
foglalkozdst, mert azok annyira sajatosak €s a nagyobb kOnyvtdrak haszndljak,
amelyek sajat igényiik szerint amagy is el tudjdk késziteni, vagy készittetni.

Az olvasiszolgdlati nyomtatvinyok koziil még — a szakmdban hasznalatos ki-
fejezéssel — a ,,felszolitok”-rél kaptunk mintapélddnyokat. Ezekbdl is Ichetne
otleteket kolcsonozni, mind a szévegtestek elhelyezésére, mind a tartalmdra vo-
natkozoan, de a KELLO-s felsz6litok is haszndlhatodak.

Erdemes lenne a prézens dllomany kolesonzésére haszndlatos elismervénye-
ket, valamint a napijegyeket, ldtogatdsi jegyeket is egységessé tenni. Erre is te-
sziink majd javaslatot — valoszinileg.

Kaptam még néhdny egyéb nyomtatvényt is, de ezek csak egy-egy kdnyvtarban
haszndlatosak, ezért ezekkel itt most nem foglalkozom.

A ,Tudakozo lap”, a ,,LeiGhely keresGlap”, az JErtesités eléjegyzésrol/konyv-
tarkozi kolesonzésrdl”, a négy részes , Konyvidrkdzi kdlesdnzés” nyomtatvdnyok,
melyeket a Kdnyvtdrellatd forgalmaz — véleményem szerint — tovdbbra is jol
haszndlhatok, taldn viltoztatas nélkiil is.

Upgyancsak vdltoztatds nélkit haszndlhatok a feldolgozashoz haszndlatos cé-
duldk, konyvkdrtydk, sommads rakidri lakok, kisérd lapok sib.

Kaptam cgy torlési naplot is. Lehet rajta tiinddni, hogy a 0rlési jegyzékek
helyett bevezethetd lenne-e? Sok kis kdnyvtdrban bizony a torlési jegyzékeknek
egy részét nehezen, vagy egyiltalian nem lehet megtalilni. A naplé haszndlata
segitene ezen.

Végezetiil gy gondolom, hogy a felkért kis team tovdbbi elemzések utdn a
Konyvtdrelldtoval egyetértésben hamarosan kozre tudna adni egy viszonylag egy-
séges, jol haszndlhato, megijitott nyemtatvdny-sorozatot.

Engel Tibor

A kovetkezd o walakon bemurarott mdtrixokban haszndlt bettikodok elolddsai;

B = Békéscsaba 83 = Székesfehérvir
D = Debrecen $4 = Szekszird

E = Eger S5 = Szentendre

G = Gyér ' S6 = Szolnok

K1 = Kaposvir S7 = Szombathely
K2 = Kecskemét T = Tatabdnya

M = Miskole V = Veszprém

N = Nyiregyhdza Z = Zalacgerszeg
P = Pécs F = FSZEK

S1 = Salgotarjan K3 = Konyvidrelldio
52 = Szeged
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Olvasdjegy - személyi rész

bizonylat
adatelem

B

D

E

G

—_

olv.szima

név

Xy

® x|

X Ix | @

lakcim

kelet:

E I L A N L ]

E O A T R -

k.taros
aldirdsa

ERREIE I N b

E I I T T

L A i E £

L O E S A A

foglalkozdsa

kod

Xy

érvényesség

datum

Jegyzet

Gy6r: Van olyan olv j. is, amin csak név ¢s kodhely talalhato.

FSZEK: A ? két iires rublikat jelent. Az elhelyezésbél kovetkeztettem arra, hogy az

olvasdjepy szamat ¢s a nevet kell ide imi.

Olvasdjegy - belss

bizonylat
adatelem

B

D

E

—_

wy

P

2

~ @

lejarat
napja

vissza

darab

Jegyzet

Gyér: Van olyan olvasgjegy is amiben a "db"- ot is jelzik.

Kaposvar: Darab helyett - kdtetszam, és vissza helyett - "A visszaadas ellsmerése“ ta-

Tikett - Tatabanya, Miskolc - KELLO-sal majdnem azonos.
Nem tartom indokoltnak a kiilén készitést.
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lalhatd
FSZEK: lejarat napja helyett - hatarid6
Szombathely: A lejarat és a kdlcs. egységek szama egy rovatban




Tasakok

bizonylat B |DIE|[G|K[KIM|N |P (SIS |S|S|S|S]|S87|T|V|F |Z]|K

adatelem 12 112 i3 )4 |5]6 3

olv. szima X |x X X X X X

név X X |X X X X X X

lednykor név X 4

anyja neve X X

foglalkozas X X I X X X X X b3

Jeosztis

lakcim X X | x X X X X X

sziil. hely. X x X X X X X

év.ho.nap

munkahely X X X X X X X

isk.végz, X X

szem.ig.sz. X X X X

szem.szam X

érvényes: X |x X X X X

id. lakcim: X X X X

Kezes- jotillé

néy X X X

leAnykori név X

{akcim X X X

sziil hely, X X X

év, hé,nap:

anyja neve: X X X X

munkahely: X X

szem,szama; X

foglalkozas: X

szem.ig. szdm: X

ideigl. lakcim: X X

kezes alairdsa; X X X X
Jegyzet

Kecskemét: Nem tasak csak egy lap - dsszehajtva - felteheiGen azonos funkcioval

Szekszard: A konyvtari tagsag kezdetét is feltiintették.

FSZEK: A tasak mellc . van egy mds formdtum is. Hosszil kemény lapon az ofvaso adatai - nagyjaboél
a KELLO-s tasak adataival.

KELLO: Legutobbin mér személyi szam helyett szem. ig. szam.

A ""Személyi lap - torzslappal” nyomtatvany a tasakkal azonos funkciot t6lthet be, s adatai is szinte
azonosak, ezért ezzel kiilon nem foglalkoztam,
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Olvaséi nyilvantartas /Felnétt olvasok esetén/
1Az egyik oldalon az olvasé adatai, a masik oldalon a belépési nyilatkozat./

bizonylat B |IDIE|G|K|K|M[N|P|S|S|S S |S|S|S|T|V|F |Z|K
adatelem 1]2 1[2(3 |4 [5]|6]|7 3
név: X |x X [x|x [x X X X [x

leanykori név: X X X X X X [x X
anyja neve: X [x X (x|x [x X X X (X X
sziil hely, X X [x|x |x X X X | x X
év, ho, nap:

allando lakas: X % X[x[x |x X X X |x X
ideiglenes X X |x X X X |x X
lakds:

munkahely: X XX |x [x X X X | X X
foglalkozas: X X [x|x [x X X X |x X
SZig.-Sz.: X X |x X X X X
olvasdjegy X X X X [x X
szama:

szem.szam: X X X X

iskolai X

végzetiség:

érdeklddési X

kor:

Jegyzet

A beiratkozas éve, ill. érvényessége tobb évre rekton, vagy verzon.

Gyérben az egyik személyi lapon iskolai és zeneiskolai végzettségre is kérdeznek - feltehetbleg a
zenei részleg hasznalja ezt.

A kecskeméli nyilvantartas egy osszehajthato lap, ahogy a tasaknal ezt mar jeleztem.
Szolnokon &sszehajthaté kemény lap is van, valamival kevesebb adattal.
Miskolcon kétféle olvasoi nyilvantartast haszndlnak. Az egyik szintén 6sszhajthaté kemény lap.

Veszprémben - valésziniisitheto, hogy egy nyilvantarto lapot hasznalnak felnéttek és a tanuldk,
cltartottak részére. Az olvaso adatai feliil talalhatok, s ha sziikséges akkor alul a jot-
4116 adatait is feltiintetik.

A szegediek praktikusan, - vélhetGen szintén koz6s lappal - a munkahelynél zargjelben iskola és
osztaly is szerepel. Jotallas esetén ez fontos lehet.



Olvaséi nyilvantartas /tanuldk, eltartottak részére/

bizonylat B |D|E|G K[{M|N |P|S s SIS8 K
adatelem 2 I 3 51617 3
név: X | x X X x
anyja neve: X | X X X
sziil hely, X |x X X X
év, ho, nap:

lakcim: X | X X X X
iskola: X X
Az olvaso sziileinck/gondviseldjének. jotalldjanak adatai.

apjafjotalléja X X X |X X X X
neve:

lakcime: X X X X X X
foglalkozasa: X X X X
raunkahelye: X X X X X X
anyja neve: X X X |x X X X
sziil adatok: X X b X

szem.ig.sz.: X X X

eltarto neve X

eltart6 lakcime: X

SZem. SZAanm: X

levelezési cim

Jegyzet

Ervényesség 4-> év szinte mindeniitt.

Székesfehérvarott az 4j valtozatban az olvasonal a személyi szam, a jotaiional az ideiglenes lakas

hianyzik - érthet§ médon.

Pécsett - valdszinileg kozosen hasznalt lap. S ha jotallo is kell, akkor a munkahely, foglalkozas ro-
vat az olvasé esetében kitdltetten marad - feltehetéleg.

A Konyvtarellaté 3 fle olvasoi nyilvantartast forgalmaz.



Raktiri kérglap

bizonylat B |D|E |G |K|K [MIN [P IS |8
adaielem

=]
[}

57

rakt. jelzet X x |y

szerzd X x |y
cim X x |y

P 57

kiadas helye

kiadds éve

alvasd neve X x x

olvasojegy X X
szdma

PR EER TN P PO PR D C

olv. fogl. X

datum R

folydirat cime

fi éve, szdma,
old. szama

kért doku- X
mentumok

kiadia X

NV

raktar

alv. lakcime

raktari szam X

Jegyzet

Amelvik kényvtarban ketléle nyomtatvanyt is haszndlnak, olt "v"-nal jeleziem a 2. példanyt.
A KELLQO-s nyomtatvany hasznalhaté cljegyzcsher és konytarkszi igény bejeleméshez is,

Keérdlap - eljegyréshes. konyviarkozi kolesonzésher.

bizonylat B |D{E |G K (K |[M[N|P
adatelem

L

[l

~3

jelzet

dok tipus

szerzd

e | [ [ = 0

cim

kiad. helye

P A P o P P

ktad. éve

eredets, maso-
It v. egych

P A P

ZZZZZZI’-‘MK

olv. neve

lakcime

olv_jegy s7.

E A P

tel

P P A

P P el

aként mi

PR I P

»

meddig kéri

»

datum X N

PR EA I P P

adatok forrisa

olv. fogl.






