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A ,Rendvédelem-torténeti Flizetek” (Acta Historiae Reasidii Ordinis) HU ISSN 1216-6774
tudomanyos periodika szerkes#iségének kéziratokkal szemben tamasztott igénye

1. Olyan kéziratokat fogadunk el, ami megfelel azjdzlés” kivanalmainak.

2. A tudomanyos riivekkel szembeni igénytamasztasnak megfedttotasokat kdzliink. Hivatkozasi jegyzetek nélkili
kéziratot és hianyos, illetve pontatlan hivatko@s$@ltalaban nem kézliink!

3. Végleges szovegkéziratra tartunk igényt, mert a leadott kéziratlsaersi korrekciora mar nem nyilik leh&tég.
Konferencia-eédadasokat, azok kivonatait stb. nem kdzolunk. A keerficia-edadas élzménnyel rendelkéztanulmanyokat
ugyanazon feltételekkel kdzoljuk, mint az ilyezhényekkel nem rendelkgéalkotasokat. A szerkesiég altal a kiadoi
tervbe felvett teljes tanulmanyokat (széveg, jetgizemellékletek, stb.) fliggetlen lektor — sziikeégtén lektorok — vélemé-
nyezik. A lektori észrevételek elfogadasaval, azzés a lektor k6zotti megallapodas alapjan kertbgaalkotasok publika-
laséra.

4. A kéziratokhoz 600 és 1000 karakter kozotti texjed reziimét is kériink.

5. A szerkesdiség fenntartja maganak a jogot arra, hogy a sz@reghlaris valtoztatasokat eszkdzoljon, illetvieia
vatkozasi jegyzeteket kiegészitse, tovabba vélearégkyhelyt adjon az irasban, a szerkiesgg feltlintetésével. A szerkesz-
téség hozza érkezett kéziratokat és tartozékait érzimmeg, és nem kiildi vissza, de az elfogadadiétye elutasitasukrol
értesiti a szefiket. A kdzlésre elfogadott kéziratok széirek a szerkeséség tiszteletpéldanyt kild.

6. Periodikankban az évszazadokat — az idézetek, dtmételével — rémai szammal jel6ljik.

7. A szdvegben éfordulé neveket mindig teljességre torékm kell feltlintetni akar személy, intézmény, vabjigdiaj-
zi névil van sz6. Személyneveknél a vezetéknév és kermsatellett a kérdésesddontban érvényes nemesi rangot, rend-
fokozatot, illetve beosztast is fel kell tiintetgyé&ttesen a szerzett cimekkel pld. doktoratus/sstielységneveknél mindig a
magyar nevet kell feltiintetni. Ha mas neve is mnazt a kdzleridértheésége megkivanja, akkor az idegen niiahevet
zaréjelben kell a magyar név mogott feltlintetriézmények esetében a teljes hivatalos nevet ksfin@ni, mogotte zarojel-
ben a roviditett nevet.

8. A publikalasra kildoétt anyagokkal szembeni techingh@arasokMargo: 2 cm, a kotésnél 3 cm.
Bekezdésekabulatorral bedllitott bekezdés nem felel megvardimaknak, csak a bekezdés formatumban beabisétizdést fo-
gadunk el:

- nagy bekezdés 0,75 cm;
- kis bekezdés 0,32 cm;
- cimek utan tompa bekezdések;
- felsorolasok kisbekezdésként, egységesen gojelteht
- bekezdések kdzott sor nem maradi ki.
Betiik:
- Times New Roman;
- méret 11-es, jegyzetekben, tovabba a recenz®eal
Cimek:
- tanulmanycimek sorkdzépen, alattuk is felettisoismarad ki, tanulmanycimekbe a sékmeve is beleértetg
- fejezetcimek balra zarva, szamozas esetén szam ebtt, csak felettiik marad ki sor alattuk nem;
- cimek vastagitva, mellékcimek dontve is;
Hivatkozésok:
- végjegyzetként a tanulmanyok széveges részétéeéne
- szbvegben fetsndexben vastagitva;
- végjegyzetben felsorolasként;
- a tudoményos kdzlés igényeinek megfigeal
Személynevekcsaladi név kapitalchen-ben.
Jogszabalyok:
- torvény = évszam / a térvény romai szama tc ditéssel és a cim;
- rendelet = rendeletszam / évszam a kiado6 szdrvazditésével, majd a cim.
Mellékletek:
- a jegyzetek utan;
- minden mellékletnek cime és szama van (cim: s@f@n dontve és vastagitva, szam: jobkbfetsokban dontve, a szamozas
rémai szammal);
- a melléklet aljan a forras megjelenitése az eggfisitett bibliogréafiai leiras szabalyainak megfédsi;
- tébb melléklet esetén — a mellékleteket mézfien — mellékletek jegyzékét kell elhelyezni, amelyeallékletek szamat, cimét
és oldalszami elhelyezkedését tartalmazza;
- a mellékletek jegyzékének irasmddja megegyefitsarolasokéval.

9. A kéziratok szévegében abrak, diagrammok, tablézképek stb. nem helyezliktel. Azokat mellékletként kell a
szoveghez csatolni. A mellékletékmellékletek jegyzékeét kell késziteni. Valamenmgllékletnek cimet kell adni, és a mel-
Iékleteket romai szamozassal kell megszamozni. bfinthelléklet végén fel kell tlintetni a melléklekésizitéséhez fel-
hasznalt forrasok bibliografiai adatait. A szoveghemellékletre zarojelben elhelyezett romai szdmbkell utalni.

10. A hivatkozasi jegyzetszamokat a szévegbensfaldexben és vastagitva kérjik elhelyezni. A jetgkieen a
szerdje és cime mellett a kiadas helyét, idejét és ddties kérjuk feltiintetni.

- A szerd csaladinevétkapitalchen bétvel szedjik. Tobb szefg mi esetén a nevek kézé gondolatjelet helyeziink. Csak

a szer# nevét (vezeték és keresztnév) kdzoljik, tudomampgosktatdi fokozatok, rangok, cimek, tisztségebamsztasok
kozlése nélkil. A szebt alnevet a szetzneve utan kdzvetlenll szdgletes zarojelben tudkefs. Gyljteményes i szer-
kesztjének neve utan kerek zarojelbersadik.)formulat hasznéljuk fliggetlenil attél, hogy ébman Hszerkesziként vagy
felelés szerkes#tstb. tiintették fel. A dijteményes kétetek egy tanulmanyanak jeldlésekimzél a tanulmany széijgnek
nevét kell kozdlni, majd a cimet kurzivalas néllét koveten az ,In” szdcska (mivel mondatkézdzonak mitisil, ezért
nagy kezdbetivel kezddik, utana pedig nem tesziink pontot vagydsgtbntot) utan a bibliogréafiai tételt. Amennyiben a
idézni kivant tanulmany szeije azonos a kotet szerkedjéwvel, akkor az ygyars” sz6 roviditett valtozatatys” kell hasz-
nalni az Jn” szocskat kdvéen. Haromnal tobb szdrzsetén csak az élszerd nevét kézoljik, majd utana a latiet,alii

= és masok’roviditettvaltozatat gt al.” irjuk. Haromnal t6bb szeés mi esetén — amennyiben az egyik séergyben a it
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szerkesaje is — az nevét kell feltlintetni egyediil. Masodlagos sésépi adatokat a jegyzetekben indokolt esetbenearélsz
feltiintetni. A masodlagos szésggi adatokat a cim utan kell elhelyezni. A fordé&psajtd ala rendezte, illusztralta, utészot
irta sth. jelolést koveti(k) a masodlagos séetevékenységet végzszemély(ek) neve(i). Amennyiben a hivatkozott m
szerdjét és szerkesgjét a kiadvanyon nem tiintették fel az adatkozlégi aimével kezddik. Ujrahivatkozas esetén elégsé-
ges a szefzvagy szerkes#tvezetéknevének feltlintetése.

- A szerd vagy szerkes#tnevét kdveien ketbspont utan kdvetkezi mii cime. A cimet és az alcimet — ha van — kurzi-
véltan kell szedni. A sorozatcimet mindig a bibii#@ftpi leiras végén ferde zardjelben kell kozokuirzivalas nélkil. A cim,
alcim és sorozatcim utan pont kerill. Tbb kotetibgetnesetén a cim utan kovetkezik a kotetszam kbt.lezt kdveien pe-
dig a kotetcim kurzivéltan a végén ponttal. Ha kiggvany sok kotet all, vagy a kotetnek szerkesevzannak, a koteteket
analitikusan, kotetre lebontva kell szerepelteahiol — a kiadvany atfogé jelolése (a kiadvany ckuezivaltan, a kiadas
helye és a kiadd) utan — kotetenként kerdil feltiéste a kotet sorszama, a cime, a szerkesate és a kiadas ideje. Mig a
befejezetlen, tdbb kotetedine torté hivatkozas esetén a befejezetlenség tényére éetsiam és a kiadas évszama utan
elhelyezett nagy kéjellel kell utalni. Gyijteményes kotetek és periodikumok esetében cséked, Kletve a periodikacimet
kurzivaljuk. A periodikacim a hivatkozottitrszersjének és cimének feltliintetése utan kovetkezik oBgiimok esetében a
folyoirat szerkes#iének a jel6lése elmarad. Idegen nyetaiire torté hivatkozas esetén ugyanazon adatokat, ugyanazon
sorrendben kell kézdlni, mint a magyar nyieblkotas esetében. Az eltérés csupan annyi, hegy anagyar forditasat szog-
letes zarojelben kdzoljuk az eredeti nyebim utan. A bibliogréafia tétel tobbi elemének adithsa nem szikséges. Az ide-
gen nyelv cimet kurzivaljuk. Amennyiben idegen ny&lnirél magyarra forditott alkotasra hivatkozunk a s#ereve utan
a magyar nyelir cim kdvetkezik kurzivalva, majd — szdgletes zdh&e — a ni idegen nyelit cime. Ezutan pedig a ,Ford.”
révidités utan a forditdé neve. A hivatkozas tol#isize mindenben megegyezik a magyar riyalkotasokéval. Gijteményes
kotetek és periodikumok cimeit altalaban nem fquklite. Ezen kiadvanyban kdzzé tett alkotasok cigmstében pedig
ugyanugy kell eljarni, mint a monografiaknal.

- Mt cimét kdveten kerll sor &iadas helyéneka feltiintetésére. A kiadas helyének — amely miretstben a telepilés-
név — feltiintetését vesazel zarjuk. Amennyiben a kiadvanyon nem szerepahdas helye, ezt a tényt a lasme loco =
hely nélkiilkifejezésroviditésévels. |. jeldljik. Periodikum esetében a kiadas helyénéiirieetése elmarad. A periodikum
kurzivalt neve utan, vessizkbvetien, majd zardjelben a kiadas évszamanak a felésgdivetkezik. Kéziratokra téri&hi-
vatkozasok esetében a s#eés a cim utan a kézirat jellegének (disszertam@umentacio, kézirat, kandidatusi értekezés
sth.) a rogzitése torténhet. A kézirat jellegéradélgse utan zardjelben jeldliedz intézmény neve, ahol a kézirat készilt.
Ezt koveti a ,Kézirat.” megjegyzés utan a létretmobkéalységének, majd a létrehozas évének a jeldlése.

- A kiadas helyét koveti a hivatkozasbahkiadas évszamaA kiadas évszama utan — ugyanugy, mint a kiagdshutan
— vessit irunk. Amennyiben a fiben nem tintették fel a kiadas idejét, azt Iatime anno = év nélkikifejezés roviditett
véltozatavak. a.kell helyettesiteni. Kéziratok esetében a kézémehozasanak évszamat — a létrehozéas helységglikk
sét koveben — rogzitjik. Periodikumok esetében a kiadas&war koveten a folydirat szamat jeldljik arab szammal pl.
(1996) 1. sz. Amelyik periodikumon feltiintetik @iz évfolyamszamot is jeldini kell. Ebben az esetdgreriodikum cime
utani vessat koveten az évfolyam romai szama kovetkezik ponttal éévdalyam sz6 roviditésével ,évf.”, majd a kiadas
évszama zardjelben és a lapszam arab szammal #al paténa pedig a szam sz6 réviditése sz.

- A hivatkozasok bibliografiai adataiban a kdvetketrema kiado jelolése. A kiadd neve utan vessresziink. Periodiku-
mok esetében a kiad6t nem jeldljuk. Kéziratok demiéa kiado feltiintetésére érteleméearnem kerilhet sor. Amennyiben
a miben nem szerepel a kiadd, azt a latire nomine = kiad6 nélkikifejezés roviditett valtozatanak n.kell helyettesiteni.

- A hivatkozasok végén addalszamok allnak. Amennyiben a hivatkozéast sorozatcim zargorozatcim ferde zardjele
utan kovetkeznek az oldalszamok. Az oldalszamaklgsére a latirpagina szo roviditésép. hasznaljuk. Az oldalszamok
tekintetében hivatkozhatunk egy oldalra pl. 45:ggy egy intervallumra pl. 65-78. p.

- Ujrahivatkozéasnal a latinopus citatum = idézett irdviditésétop. cit. hasznaljuk. Ujrahivatkozasoknal a szérvagy
szerkesdt vezetéknevét kovéen, ketbspont utan kévetkezik az mjit. ha a teljes rire hivatkozunk. Amennyiben meghata-
rozott oldalak képezik a hivatkozas targyat, aallkat kell feltlintetni az op.cit. utan ugyanugyninaz etzé hivatkozas-
nal. Ha az Ujrahivatkozott imén nem tiintették fel sem a sz&rzsem a szerkesitt a cim roviditett valtozatat hasznaljuk.
Ugyanazt a roviditett cimet hasznaljuk, de mareazasezetékneve utan az op.cit. jeldlés helyett, baeadinek tdbb niveé-
re hivatkozunk Ujra. Amennyiben két egymast kéyegyzetben ugyanarra aime hivatkozunk a latifoco citato = ugyanott
kifejezés roviditett valtozatddc. cit. hasznaljuk. Pl. loc. cit. 23. p. Ha két egymastet® jegyzetben ugyanannak a szerz
nek két kulonbd& mitvére hivatkozunk akkor a latidem (nemben) eadem = ugyénroviditést hasznaljuk a szérneve
helyett. Utalasok esetébervesd dsszkifejezés roviditett valtozataed hasznaljuk. Ha példaul valaki a 19. jegyzetben.az 5
sz. jegyzetre utal, akkor a 19. vo. 5. jegyzetielditést hasznalja. A kéziratokkal szembeni igddvem rogzitett roviditések
mellett alkalmazottéviditések oldasat a hivatkozasok végén jelmaparformajaban kell feloldani. Ebbe kertlhetnele be
a roviditett cimek is.

- Jogszabalyra hivatkozasnahz adott jogszabaly évszama és szama mellett Kétjliktetni a jogszabaly pontos cimét is.

- Ha a hivatkozott anyag az Internetil vagy mas, publikus hal6zatrdl szarmazik vagy azors elérhe®, akkor az
adott elérési utat teljes formaban, (pkp://www.domain.net/cikk.htjna hivatkozas legvégén, a ,Web:” megjegyzés kezdet
tel kérjuk feltiintetni. Egy hivatkozas esetén td@bhely is feltintethét vessivel elvalasztva. Az internetes adatok 6nma-
gukban nem elégségesek és nem helyettesithdtlasszikus bibliografiai adatokkal.

11. A kéziratokat Microsoft Word program szerint sz&géplemezen régzitve, és egy printelt példanybagy @z email
ciminkre kiildve fogadjuk el.

12.Kiemelés vastagitassal torténik.

13. A szerdkrél szerdi jegyzék késziil, amely az impresszum mellett kéelilintetésre. Ezért kérjik, hogy a s#érz
a ,szerdi trlapot” érelemszdien kitoltve juttassék el a szerkessgtg cimére. A szefknek lehetségik nyilik arra is, hogy
ugynevezett ir6i ainéven jelentessék meg alkotdstilean publikus célzattal — a szerkés#tg szamara — ebben az esetben is
kérjik a szeri vezeték és keresztnevének a feltlintetését. A&daizvalé kapcsolattartas leldsege érdekében kérjik a
szerdk telefon- és faxszamait, illetve az email és pafiteeit pontosan feltiintetni.

14. A szerdknek a szerkesiség szerd honorariumot nem fizet. A szdikz alkotasuknak a szerke§zéghez kildésé-
vel elfogadjak, hogy fiviik a kiadvanyban megjelenjen.
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