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A ,Rendvédelem-torténeti Fiizetek” (Acta Historiae Reasidii Ordinis) HU ISSN 1216-6774
tudomanyos periodika szerkes#tségének kéziratokkal szemben tamasztott igénye

1. Olyan kéziratokat fogadunk el, ami megfelel azjldzlés” kivanalmainak.

2. A tudomanyos riivekkel szembeni igénytamasztasnak megiedditotasokat kdzliink. Hivatkozasi jegyzetek nélkili
kéziratot és hianyos, illetve pontatlan hivatkoa@s@ltalaban nem kézlink!

3. Végleges szdvdgkéziratra tartunk igényt, mert a leadott kéziratlsaersi korrekciéra mar nem nyilik lehé&tég.
Konferencia-edadasokat, azok kivonatait stb. nem kdzélunk. A koericia-edadas élzménnyel rendelkéztanulmanyokat
ugyanazon feltételekkel kdzoljuk, mint az ilyezhényekkel nem rendelkg&alkotasokat. A szerkesaeg altal a kiadoi
tervbe felvett teljes tanulmanyokat (széveg, jetgzemellékletek, stb.) fliggetlen lektor — sziikeégtén lektorok — vélemé-
nyezik. A lektori észrevételek elfogadasaval, azzés a lektor kozétti megallapodas alapjan kertibgaalkotasok publika-
laséara.

4. A kéziratokhoz 600 és 1000 karakter kozotti tezjpd reziimét is kériink.

5. A szerkesdiség fenntartja magénak a jogot arra, hogy a sz@regtilaris valtoztatasokat eszkdzoljon, illetviia
vatkozasi jegyzeteket kiegészitse, tovabba véledmkyhelyt adjon az irasban, a szerkisgg feltlintetésével. A szerkesz-
t6ség hozza érkezett kéziratokat és tartozékait greirmeg, és nem kiildi vissza, de az elfogadadiétyé elutasitasukrol
értesiti a szefiket. A kdzlésre elfogadott kéziratok széirek a szerkeséség tiszteletpéldanyt kiild.

6. Periodikankban az évszazadokat — az idézetek, dimételével — romai szammal jel6ljik.

7. A szbvegben éfordulé neveket mindig teljességre térékm kell feltlintetni akar személy, intézmény, vaijgiaj-
zi névil van sz6. Személyneveknél a vezetéknév és kernsmtiellett a kérdésesdpontban érvényes nemesi rangot, rend-
fokozatot, illetve beosztast is fel kell tiintetgiyé&ttesen a szerzett cimekkel pld. doktoratussstieelységneveknél mindig a
magyar nevet kell feltiintetni. Ha mas neve is ¥mnazt a kozlertdérthebsége megkivanja, akkor az idegen nfiahevet
zaréjelben kell a magyar név mogott feltiintetriéamények esetében a teljes hivatalos nevet kefindéni, mogotte zarojel-
ben a roviditett nevet.

8. A publikalasra kuldétt anyagokkal szembeni techinghearasok Marg6: 2 cm, a kétésnél 3 cm.
Bekezdésektabulatorral beallitott bekezdés nem felel meg\akdlimaknak, csak a bekezdés formatumban beéaligstt
kezdést fogadunk el:

- nagy bekezdés 0,75 cm;
- kis bekezdés 0,32 cm;
- cimek utan tompa bekezdések;
- felsorolasok kisbekezdésként, egységesen gonelteht
- bekezdések kdzott sor nem maradi ki.
Betiik:
- Times New Roman;
- méret 11-es, jegyzetekben, tovabba a recenzéseal
Cimek:
- tanulmanycimek sorkdzépen, alattuk is felettisoismarad ki, tanulmanycimekbe a sékmeve is beleérteig
- fejezetcimek balra zarva, szamozas esetén szam @btt, csak felettiik marad ki sor alattuk nem;
- cimek vastagitva, mellékcimek déntve is;
Hivatkozésok:
- végjegyzetként a tanulmanyok széveges részétééne
- szbvegben fetsndexben vastagitva;
- végjegyzetben felsorolasként;
- a tudomanyos kozlés igényeinek megfizel
Személynevekcsaladi név kapitalchen-ben.
Jogszabalyok:
- torvény = évszam / a tdrvény rémai szama tc ditéssel és a cim;
- rendelet = rendeletszam / évszam a kiadd szdru@zditésével, majd a cim.
Mellékletek:
- a jegyzetek utan;
- minden mellékletnek cime és szama van (cim: g@én dontve és vastagitva, szam: jobl fetsokban dontve, a szamozas
rémai szammal);
- a melléklet aljan a forras megjelenitése az egysitett bibliogréfiai leiras szabalyainak megfédsd;
- tobb melléklet esetén — a mellékleteket mégiein — mellékletek jegyzékét kell elhelyezni, amelpellékletek szamat, cimét
és oldalszami elhelyezkedését tartalmazza;
- a mellékletek jegyzékének irasmddja megegyeféksarolasokéval.

9. A kéziratok szévegében abrak, diagrammok, tabdézképek stb. nem helyezbiktel. Azokat mellékletként kell a
szOveghez csatolni. A mellékletékmellékletek jegyzékét kell késziteni. Valamenmgllékletnek cimet kell adni, és a mel-
lékleteket romai szamozassal kell megszamozni. bfinthelléklet végén fel kell tiintetni a melléklekésizitéséhez fel-
hasznalt forrasok bibliogréfiai adatait. A szoveglemellékletre zarojelben elhelyezett romai szawmbkell utalni.

10. A hivatkozéasi jegyzetszamokat a szévegbensfeislexben és vastagitva kérjuk elhelyezni. A jetsiieen a
szerdje és cime mellett a kiadas helyét, idejét és ddtias kérjik feltlintetni.

- A szerd csaladinevétkapitalchen bétvel szedjik. Tobb szefg mi esetén a nevek kdzé gondolatjelet helyeziink. Csak

a szeré nevét (vezeték és keresztnév) kozoljik, tudomamdgosktatdi fokozatok, rangok, cimek, tisztségebassztasok
kozlése nélkil. A szebt alnevet a szefzneve utan kdzvetleniil szdgletes zardjelben tinkefs. Gyljteményes i szer-
keszjének neve utan kerek zarojelbersaeik.)formulat haszndljuk fliggetlenil attél, hogy ébran Bszerkesziként vagy
felelés szerkes#ststb. tintették fel. A dijteményes kotetek egy tanulmanyénak jelolésekizzél a tanulmany széiEnek
nevét kell kdzolni, majd a cimet kurzivalas néligit kdvesen az ,In” sz6cska (mivel mondatkézdzonak midsil, ezért
nagy kezdbetivel kezdidik, utdna pedig nem tesziink pontot vagydsgtontot) utén a bibliografiai tételt. Amennyiben a
idézni kivant tanulmany szeije azonos a kotet szerke$jéwvel, akkor az ygyars” sz6 roviditett valtozatatys” kell hasz-
nalni az Jn" szocskat kdvéen. Haromnal tdbb szérzsetén csak az élszerd nevét kozoljik, majd utana a latiet,alii
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= és masok’roviditettvaltozatat et al.” irjuk. Haromnal t6bb szeés mi esetén — amennyiben az egyik séergyben a ifa
szerkesdje is — azd nevét kell feltiintetni egyediil. Masodlagos séségi adatokat a jegyzetekben indokolt esetbenandlsz
feltiintetni. A masodlagos szésgi adatokat a cim utan kell elhelyezni. A ford#psajté ala rendezte, illusztralta, utészot
irta sth. jelélést koveti(k) a masodlagos séetevékenységet végzszemély(ek) neve(i). Amennyiben a hivatkozott m
szerdjét és szerkesdjét a kiadvanyon nem tiintették fel az adatkozlési @imével kezddik. Ujrahivatkozas esetén elégsé-
ges a szetzvagy szerkesi#tvezetéknevének feltiintetése.

- A szerd vagy szerkesé#tnevét kdveien ketbspont utan kdvetkezi mii cime. A cimet és az alcimet — ha van — kurzi-
véltan kell szedni. A sorozatcimet mindig a bibiifgai leiras végén ferde zaréjelben kell kozokuirzivalas nélkil. A cim,
alcim és sorozatcim utan pont kertl. Toébb kotetibgokesetén a cim utan kdvetkezik a kotetszam kibt.lezt kdveten pe-
dig a kétetcim kurzivaltan a végén ponttal. Ha kigglvany sok kotetll all, vagy a kotetnek szerke8ivannak, a koteteket
analitikusan, kotetre lebontva kell szerepeltesipl — a kiadvany atfogé jeldlése (a kiadvany ckuezivaltan, a kiadas
helye és a kiadd) utan — koétetenként keril feltiéste a kétet sorszama, a cime, a szerkeszate és a kiadas ideje. Mig a
befejezetlen, tobb kotetesine tortéré hivatkozas esetén a befejezetlenség tényére éemiadm és a kiadas évszama utan
elhelyezett nagy kéjellel kell utalni. Gyijteményes kotetek és periodikumok esetében cséked, kletve a periodikacimet
kurzivaljuk. A periodikacim a hivatkozottitrszer#jének és cimének feltlintetése utan kdvetkezik oBiumok esetében a
folyoirat szerkes#jének a jeldlése elmarad. Idegen nyetaiire tortéd hivatkozds esetén ugyanazon adatokat, ugyanazon
sorrendben kell k6z6Ini, mint a magyar nyieblkotas esetében. Az eltérés csupan annyi, hafiy anagyar forditasat szog-
letes zarojelben kozoljik az eredeti nyebim utan. A bibliografia tétel tobbi elemének aditasa nem sziikséges. Az ide-
gen nyeli cimet kurzivaljuk. Amennyiben idegen ny&lmiirél magyarra forditott alkotasra hivatkozunk a séereve utan
a magyar nyelfr cim kovetkezik kurzivalva, majd — szdgletes zdbige — a ni idegen nyeli cime. Ezutan pedig a ,Ford.”
rovidités utan a fordité neve. A hivatkozas tol#lsize mindenben megegyezik a magyar rilyalkotasokéval. Gjjteményes
kotetek és periodikumok cimeit altalaban nem fqukite. Ezen kiadvanyban k6zzé tett alkotasok cigmstében pedig
ugyanugy kell eljarni, mint a monografiaknal.

- Mu cimét kdveden kerll sor &iadas helyéneka feltiintetésére. A kiadas helyének — amely miretstben a telepilés-
név — feltlintetését vesszel zarjuk. Amennyiben a kiadvanyon nem szeregahdas helye, ezt a tényt a laiime loco =
hely nélkilkifejezésroviditésévels. 1. jeldljik. Periodikum esetében a kiadas helyéndékirfeetése elmarad. A periodikum
kurzivalt neve utan, veséizkbvetien, majd zardjelben a kiadas évszamanak a felésgdivetkezik. Kéziratokra tori&hi-
vatkozasok esetében a s#eés a cim utan a kézirat jellegének (disszertatméumentacio, kézirat, kandidatusi értekezés
sth.) a régzitése torténhet. A kézirat jellegéradél¢se utan zaréjelben jeldliedz intézmény neve, ahol a kézirat késziilt.
Ezt kdveti a ,Kézirat.” megjegyzés utan a létretmhélységének, majd a létrehozas évének a jeldlése.

- A kiadas helyét koveti a hivatkozasbakiadas évszamaA kiadas évszama utan — ugyandgy, mint a kiagashutan
— vess#t irunk. Amennyiben a fiben nem tuntették fel a kiadas idejét, azt Iatire anno = év nélkikifejezés roviditett
véaltozatavak. a.kell helyettesiteni. Kéziratok esetében a kézéamehozasanak évszamat — a létrehozéas helysé gk
sét kdveben — rogzitjik. Periodikumok esetében a kiadasawar kdveien a folydirat szamat jeldljik arab szammal pl.
(1996) 1. sz. Amelyik periodikumon feltiintetik @iz évfolyamszamot is jeldlni kell. Ebben az esethgeriodikum cime
utani vessét kdveten az évfolyam romai szama kodvetkezik ponttal éévdalyam szé réviditésével ,évf.”, majd a kiadas
évszama zaréjelben és a lapszam arab szammal #alpatéina pedig a szam sz6 roviditése sz.

- A hivatkozéasok bibliogréafiai adataiban a kdvetketema kiado jeldlése. A kiadd neve utan veésreszink. Periodiku-
mok esetében a kiad6t nem jeldljuk. Kéziratok dsmtéa kiado feltiintetésére értelem#éeernem kerulhet sor. Amennyiben
a miben nem szerepel a kiado, azt a latire nomine = kiad6 nélkiifejezés roviditett valtozatanak n.kell helyettesiteni.

- A hivatkozasok végén adldalszamok allnak. Amennyiben a hivatkozast sorozatcim zargorozatcim ferde zarojele
utan kdvetkeznek az oldalszamok. Az oldalszamaiéeére a latinpaginaszo roviditésép. hasznaljuk. Az oldalszamok
tekintetében hivatkozhatunk egy oldalra pl. 45/ggy egy intervallumra pl. 65-78. p.

- Ujrahivatkozasnal a latinopus citatum = idézett firdviditésétop. cit. hasznaljuk. Ujrahivatkozasoknal a szérvagy
szerkesdt vezetéknevét kovéen, ketbspont utan kdvetkezik az @jit. ha a teljes ifire hivatkozunk. Amennyiben meghatéa-
rozott oldalak képezik a hivatkozas targyat, aalslkat kell feltiintetni az op.cit. utan ugyanigyniaz ebz6 hivatkozas-
nal. Ha az Gjrahivatkozott m6n nem tintették fel sem a sz#rzsem a szerkesit a cim roviditett valtozatat hasznaljuk.
Ugyanazt a roviditett cimet hasznaljuk, de mareazasezetékneve utan az op.cit. jel6lés helyett, baeadnek tobb niveé-
re hivatkozunk Gjra. Amennyiben két egymast kéyegyzetben ugyanarra aime hivatkozunk a latifoco citato = ugyanott
kifejezés roviditett valtozatédc. cit. hasznaljuk. Pl. loc. cit. 23. p. Ha két egymastéid jegyzetben ugyanannak a s#erz
nek két kiilonbo& miivére hivatkozunk akkor a latidem (ffnemben) eadem = ugyéinrdviditést hasznaljuk a szérneve
helyett. Utalasok esetébewvesd 6sszkifejezés roviditett valtozatat. 6hasznaljuk. Ha példaul valaki a 19. jegyzetben.az 5
sz. jegyzetre utal, akkor a 19. v. 6. 5. jegyzetigiditést hasznalja. A kéziratokkal szembeni igekdiben régzitett rovidité-
sek mellett alkalmazotbviditések oldasat a hivatkozasok végén jelmamparformajaban kell feloldani. Ebbe keriilhetnek
bele a roviditett cimek is.

- Jogszabalyra hivatkozasnahz adott jogszabaly évszama és szdma mellett Kéljiktetni a jogszabaly pontos cimét is.

- Ha a hivatkozott anyag az Interneti6l vagy mas, publikus hal6zatr6l szarmazik vagy azors elérhet, akkor az
adott elérési utat teljes formaban, (pl. http://wdwemain.net/cikk.htha hivatkozas legvégén, a ,Web:” megjegyzés kezdet
tel kérjuk feltiintetni. Egy hivatkozas esetén télgbhely is feltlintethét vessével elvalasztva. Az internetes adatok 6nma-
gukban nem elégségesek és nem helyettesthdtlasszikus bibliografiai adatokkal.

11. A kéziratokat Microsoft Word program szerint sz&géplemezen régzitve, és egy printelt példanybagy az email
ciminkre kuldve fogadijuk el.

12.Kiemelés vastagitassal torténik.

13. A szerdkrél szerdi jegyzék készil, amely az impresszum mellett kéefilintetésre. Ezért kérjuk, hogy a s#érz
a ,szerdi trlapot” érelemszdien kitdltve juttassék el a szerkeisgtg cimére. A szafknek lehebségik nyilik arra is, hogy
ugynevezett ir6i alnéven jelentessék meg alkotdstleaan publikus célzattal — a szerkés#tg szamara — ebben az esetben is
kérjik a szer& vezeték és keresztnevének a feltlintetését. A @darzvald kapcsolattartas letésege érdekében kérjik a
szerdk telefon- és faxszamait, illetve az email és poftaeit pontosan feltiintetni.

14. A szerdknek a szerkesiség szerd@ honorariumot nem fizet. A szdik alkotasuknak a szerke8géghez kildésé-
vel elfogadjak, hogy fivik a kiadvanyban megjelenjen.
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