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kéziratokkal szemben tamasztott igénye

1. Olyan kéziratokat fogadunk el, ami megfelel az ,,elsé kozlés” kivanalmainak.

2. A tudomanyos miivekkel szembeni igénytamasztasnak megfeleld alkotasokat kozliink. Hivatkozasi
jegyzetek nélkiili kéziratot és hianyos, illetve pontatlan hivatkozasokat altalaban nem kozliink!

3. Végleges szovegli kéziratra tartunk igényt, mert a leadott kéziratban szerz6i korrekciora mar csak a
lektori észrevételek nyoman nyilik lehetdség. Konferencia-el6adasokat, azok kivonatait stb. nem kozolink. A
konferencia-eléadas elézménnyel rendelkez6 tanulmanyokat ugyanazon feltételekkel kozoljik, mint az ilyen
elézményekkel nem rendelkezé alkotdsokat. A szerkesztOség altal a kiaddi tervbe felvett teljes tanulmanyokat
(szoveg, jegyzetek, mellékletek, stb.) fiiggetlen lektor — sziikség esetén lektorok — véleményezik. A bekiildott
kéziratokat a szerkesztdség plagium ellendrzésnek veti ala.

4. A kéziratokhoz 600 és 1000 karakter kozotti terjedelmi reziimét, valamint 5 kulcsszot is kériink.

5. A szerkeszt0ség fenntartja maganak a jogot arra, hogy a szdvegben stilaris valtoztatasokat eszkdzol-
jon, illetve a hivatkozasi jegyzeteket kiegészitse, tovabba véleményének helyt adjon az irasban, a szerkesztoség
feltiintetésével. A szerkesztGség a hozza érkezett kéziratokat és tartozékait nem 6rzi meg, és nem kiildi vissza, de
az elfogadasrdl, illetve elutasitasukrol értesiti a szerzéket. A kozlésre elfogadott kéziratok szerzdinek a szerkesz-
téség tiszteletpéldanyt kiild.

6. Periodikankban az évszazadokat — az idézetek, cimek kivételével — romai szammal jeldljiik.

7. A szovegben eléforduld neveket mindig teljességre torekvoen kell feltiintetni akar személy, intéz-
mény, vagy foldrajzi névrdl van szo. Személyneveknél a vezetéknév és keresztnév mellett a kérdéses idépontban
érvényes nemesi rangot, rendfokozatot, illetve beosztast is fel kell tlintetni egyiittesen a szerzett cimekkel pld.
doktoratus stb. A megvaltoztatott személynevek esetében az eredeti nevet tiintetjiik fel utana pedig a médositott
nevet zardjelben. A helységneveknél mindig a magyar nevet kell feltiintetni. Ha mdas neve is van, és azt a koz-
lendo6 érthetdsége megkivanja, akkor az idegen nyelvil nevet zardjelben kell a magyar név mogott feltiintetni. In-
tézmények esetében a teljes hivatalos nevet kell hasznalni, mogotte zardjelben a roviditett nevet.

8. A publikalasra kiildott anyagokkal szembeni technikai elvarasok.

Margé: 2 cm, a kotésnél 3 cm.
Bekezdések csak a bekezdés formatumban beallitott bekezdést fogadunk el: - nagy bekezdés 0,65 cm;

- kis bekezdés 0,32 cm;

- cimek utan tompa bekezdések;

- felsorolasok kisbekezdésként, egységesen gondolatjellel;

- bekezdések kozott sor nem marad ki.

Betiik: - Times New Roman;

- méret 11-es a szovegben, 9-es méret a jegyzetekben, mellékletekben, tovabba a reziiméknél.

Cimek: - tanulmanycimek sorkdzépen, alattuk is felettiik is sor marad ki, tanulmanycimekbe a szerzok neve is
beleértendo;

- fejezetcimek balra zarva, szamozas esetén szam a cim el6tt, csak felettiik marad ki sor alattuk nem;

- cimek vastagitva, mellékcimek dontve is;

Hivatkozasok: - végjegyzetként a tanulmanyok szoveges részét kovetden;

- szovegben felséindexben vastagitva;

- végjegyzetben felsorolasként;

- a tudomanyos kozlés igényeinek megfelelden.

Személynevek: csaladi név kapitélchen-ben.
Jogszabalyok: - torvény = évszam / a torvény romai szama tc. roviditéssel és a cim;

- rendelet = rendeletszam / évszam majd zardjelben a megjelenés datuma a honap jelolése romai szammal a
napja pedig arab szammal, a kiado szervezet roviditésével, majd a cim, a megjelenést tartalmazo kozlony cime,
évfolyama, a kiadas éve, a kozlony szama és a tol - ig oldal ahol a rendelet megjelent.

Mellékletek: - a jegyzetek utan;

- minden mellékletnek cime és szadma van (cim: sorkdzépen dontve és vastagitva, szam: jobb felsd sarokban
dontve, a szamozas rémai szdmmal);

- a melléklet aljan a forrds megjelenitése az egyszertsitett bibliografiai leiras szabalyainak megfelelden;

- tobb melléklet esetén — a mellékleteket megel6zden — mellékletek jegyzékét kell elhelyezni, amely a
mellékletek szamat, cimét és oldalszami elhelyezkedését tartalmazza;

- a mellékletek jegyzékének irasmddja megegyezik a felsorolasokéval.

9. A kéziratok szovegében abrak, diagrammok, tablazatok képek stb. nem helyezhetdk el. Azokat mel-
Iékletként kell a szoveghez csatolni.

10. A hivatkozasi jegyzetszamokat a szovegben felsé indexben és vastagitva kérjiik elhelyezni. A jegy-
zetekben a mii szerzdje és cime mellett a kiadas helyét, idejét és a kiadot is kérjiik feltiintetni.

- A szerzd csaladi nevét kapitdlchen betiivel szedjiik. Tobb szerzés mii esetén a nevek kdzé gondolatjelet he-
lyeziink. Csak a szerz6 nevét (vezeték és keresztnév) kozoljiik, tudomanyos és oktatoi fokozatok, rangok, cimek, tiszt-
ségek és beosztasok kozlése nélkiil. A szerzoi alnevet a szerzd neve utan kozvetleniil szdgletes zardjelben tiintessiik
fel. Gylijteményes mii szerkesztdjének neve utan kerek zardjelben a (szerk.) formulat hasznaljuk fliggetlentil attol,

222



hogy a miiben fOszerkesztdként vagy felelds szerkeszto stb. tiintették fel. A gytijteményes kotetek egy tanulmanyanak
jelolésekor eldszor a tanulmany szerzéjének nevét kell kozolni, majd a cimet kurzivalas nélkiil, ezt kdvetden az ,,In”
szocska (mivel mondatkezdd szonak mindsiil, ezért nagy kezddbetiivel kezdddik, utdna pedig nem tesziink pontot
vagy kettdspontot) utan a bibliografiai tételt. Amennyiben az idézni kivant tanulmany szerzdje azonos a kotet szer-
kesztdjével, akkor az ,ugyand” szo6 roviditett valtozatat ,, ué” kell hasznalni az ,,In” szocskat kovetden. Haromnal
tobb szerzd esetén csak az elsd szerzd nevét kozoljiik, majd utana a latin ,.ef alii = és mdsok” roviditett valtozatat ,.et
al.” ijuk. Haromnal tobb szerzds mii esetén — amennyiben az egyik szerzd egyben a mii szerkesztdje is — az 6 nevét
kell feltiintetni egyediil. Masodlagos szerzdségi adatokat a jegyzetekben indokolt esetben célszerti feltiintetni. A ma-
sodlagos szerz6ségi adatokat a cim utan kell elhelyezni. A forditotta, sajtd ald rendezte, illusztralta, utdszot irta stb. je-
161¢ést koveti(k) a masodlagos szerzdi tevékenységet végzo személy(ek) neve(i). Amennyiben a hivatkozott mii szerzo-
jét és szerkeszt6jét a kiadvanyon nem tiintették fel az adatkozlés a mii cimével kezdédik. Ujrahivatkozas esetén elég-
séges a szerz0 vagy szerkeszt6 vezetéknevének feltiintetése.

- A szerz$ vagy szerkeszté nevét kovetden kettGspont utan kovetkezik a mii cime. A cimet és az alcimet — ha
van — kurzivaltan kell szedni. A sorozatcimet mindig a bibliografiai leiras végén ferde zardjelben kell kozolni, kurziva-
las nélkiil. A cim, alcim és sorozatcim utan pont keriil. Tobb kotetes miivek esetén a cim utan kdvetkezik a kotetszam
pl. 1.kot. ezt kovetden pedig a kotetcim kurzivaltan a végén ponttal. Ha egy kiadvany sok kdotetbdl all, vagy a kétetnek
szerkeszt6i vannak, a koteteket analitikusan, kotetre lebontva kell szerepeltetni, ahol — a kiadvany atfogo jelolése (a ki-
advany cime kurzivaltan, a kiadas helye és a kiadd) utan — kotetenként keriil feltiintetésre a kotet sorszama, a cime, a
szerkeszt6 neve ¢€s a kiadas ideje. Mig a befejezetlen, tobb kotetes miire torténd hivatkozas esetén a befejezetlenség té-
nyére és a kotetszam ¢€s a kiadas évszama utan elhelyezett nagy kotdjellel kell utalni. Gylijteményes kotetek és perio-
dikumok esetében csak a kotet, illetve a periodikacimet kurzivaljuk. A periodikacim a hivatkozott mii szerz6jének és
cimének feltiintetése utdn kovetkezik. Periodikumok esetében a folyoirat szerkesztdjének a jelolése elmarad. Idegen
nyelvii miire torténd hivatkozas esetén ugyanazon adatokat, ugyanazon sorrendben kell kozdlni, mint a magyar nyelvii
alkotas esetében. Az eltérés csupan annyi, hogy a cim magyar forditasat szogletes zardjelben kozoljiik az eredeti nyel-
vii cim utan. A bibliografia tétel tobbi elemének a forditdsa nem sziikséges. Az idegen nyelvli cimet kurzivaljuk.
Amennyiben idegen nyelvii miir6l magyarra forditott alkotasra hivatkozunk a szerz6 neve utan a magyar nyelvii cim
kovetkezik kurzivalva, majd — szogletes zardjelben — a mi idegen nyelvii cime. Ezutan pedig a Ford. rdvidités utan a
forditd neve. A hivatkozas tobbi része mindenben megegyezik a magyar nyelvii alkotasokéval. Gyiijteményes kotetek
és periodikumok cimeit altalaban nem forditjuk le. Ezen kiadvanyban kozzé tett alkotdsok cimei esetében pedig
ugyanugy kell eljarni, mint a monografiaknal.

- Mi cimét kovetden keriil sor a kiadas helyének a feltiintetésére. A kiadas helyének — amely minden
esetben a telepiilésnév — feltiintetését vesszovel zarjuk. Amennyiben a kiadvanyon nem szerepel a kiadas helye,
ezt a tényt a latin sine loco = hely nélkiil kifejezés roviditésével s.l. jeloljik. Periodikum esetében a kiadas hely-
ének feltiintetése elmarad. A periodikum kurzivalt neve utan, vessz6t kdvetden, az évfolyam romai szammal vald
jelolése és az évfolyam = évf. rovidités kovetkezik. Kéziratokra torténd hivatkozasok esetében a szerzd és a cim
utan a kézirat jellegének (disszertacio, dokumentacio, kézirat, kandidatusi értekezés stb.) a rogzitése torténhet. A
kézirat jellegének jel6lése utan zarojelben jelolhetd az intézmény neve, ahol a kézirat késziilt. Ezt koveti a ,,Kéz-
irat.” megjegyzés utan a létrehozas helységének, majd a 1étrehozas évének a jelolése.

- A kiadas helyét koveti a hivatkozasban a kiadas évszama. A kiadas évszama utan — ugyantigy, mint a
kiadas helye utdn — vessz6t irunk. Amennyiben a miiben nem tiintették fel a kiadas idejét, azt latin sine anno =
ev nélkiil kifejezés roviditett valtozataval s.a. kell helyettesiteni. Kéziratok esetében a kézirat 1étrehozasanak év-
szamat — a létrehozas helységének jelolését kdvetden — rogzitjiik. Periodikumok esetében a kiadas évfolyamat
kovetden a kiadas évét zardjelben arab szammal, majd a folydirat szdmat jeloljiik szintén arab szammal pl.
(1996) 1.sz. Amelyik periodikumon feltiintetik ott az évfolyamszamot is jeldlni kell. Ebben az esetben a perio-
dikum cime utani vessz6t kovetden az évfolyam romai szama kovetkezik ponttal és az évfolyam szé roviditésé-
vel évf., majd a kiadas évszdma zardjelben és a lapszam arab szammal és ponttal, utana pedig a szam sz6 rovidi-
tése = sz.

- A hivatkozasok bibliografiai adataiban a kdvetkezd elem a kiadé jelolése. A kiadd neve utan pontot
tesziink. Periodikumok esetében a kiadot nem jeloljiik. Kéziratok esetében a kiadé feltiintetésére értelemszertien
nem keriilhet sor. Amennyiben a miiben nem szerepel a kiadd, azt a latin sine nomine = kiadé nélkiil Kifejezés
roviditett valtozataval s.n. kell helyettesiteni.

- A hivatkozasok végén az oldalszamok allnak. Az oldalszamok jelolésére a latin pagina sz6 roviditését
p. hasznaljuk. Az oldalszamok tekintetében hivatkozhatunk egy oldalra pl. 45. p. vagy egy intervallumra pl. 65-
78.p. Gyiijteményes kotetek és periodikak esetében fel kell tiintetni — a hivatkozott oldalszamon tal — az alko-
tas kezdo6 és befejezd oldalszamat is a két oldalszam kozott kotéjel hasznalataval.

- A hivatkozott alkotasokat ko6z16 kiadvanyok ISSN, illetve ISBN szamat, valamint — a periodikak ki-
vételével — a kiadvany teljes oldalszamat is kérjiik feltiintetni a bibliografiai adatsor végén. Sorozatok esetében
pedig a sorozat ISSN szamat is kérjiik a sorozat cimét és a kiadvany szamat kdvetden.

- Ujrahivatkozasnal a latin opus citatum = idézett mii roviditését op.cit. hasznaljuk. Ujrahivatkoza-
soknal a szerz6 vagy szerkeszt6 vezetéknevét kovetben, kettéspont utdn kovetkezik az op.cCit. ha a teljes miire hi-
vatkozunk. Amennyiben meghatarozott oldalak képezik a hivatkozas targyat, az oldalakat kell feltiintetni az utan
ugyanugy, mint az el6z6 hivatkozasnal. Abban az esetben, ha azonos szerzének tobb muvére is ujra hivatkozunk,
akkor a szerz6 vezetéknevét kovetden a mii cimét is fel kell tlintetni az op.cit. jel6léssel, majd az Gjrahivatkozasi
oldalak feltlintetésével.
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Ha az ujrahivatkozott miivon nem tiintették fel sem a szerzot, sem a szerkesztdt, a cim roviditett valto-
zatat hasznaljuk, ezt koveti ujrahivatkozas esetén az op.cit. jelolés. Amennyiben két egymast kovetd jegyzetben
ugyanarra a miire hivatkozunk a latin loco citato=ugyanott kifejezés roviditett valtozatat loc.cit. jelolést hasznal-
juk. Példaul loc.cit. 23.p. Ha két egymast kovetd jegyzetben ugyanannak a szerzének két kiilonb6z6 miivére hi-
vatkozunk akkor a latin idem (nénemben) eadem=ugyand roviditést hasznaljuk a szerz6 neve helyett.

11. Jogszabalyra hivatkozasnal magyar torvény esetében a kiadas évét kovetd perjel utan a torvény
rémai szdma utan pont kdvetkezik, majd amennyiben 1945 elétti torvényeknél a tc. = térvénycikk (mint a tor-
vény testének — Corpus Juris — része), 1945 utan pedig a tv. azaz térvény jelolést kell hasznalni. Ezt kdvetden
kell feltintetni a torvény pontos és teljes cimét.

Torvénynél alacsonyabb szintli magyar jogszabalyok esetében (rendeletek, hatdrozatok, utasitasok, pa-
rancsok, intézkedések, stb.) a jogszabaly arab szamat kévetSen perjel utan a kiadas éve majd zardjelben a jog-
szabaly megjelenésének honapja romai szammal és napja arab szammal kovetkezik. Ezutan a kibocsato roviditeé-
Sét és a jogszabaly jellegének a roviditését (r. = rendelet , hat. = hatarozat , it. = utasitas , pcs. = parancs , int. =
intézkedés stb.). majd a jogszabaly pontos cimét kell feltlintetni. Ezeket az adatokat kdveti dontve a kozIony ci-
me, rémai szammal évfolyama, zarojelben arab szammal kiadas éve, majd a lap szama és azoknak az oldalaknak
a kezdo és befejezd oldalszama ahol a jogszabaly megjelent végiil pedig a k6zlony ISSN szama. Amennyiben a
jogszabaly nem kozlonyben jelent hanem levéltarban lelhetd fel, akkor a kozlonyadatok helyett a pontos levéltari
jelzetet kell feltiintetni. Amennyiben a jogszabaly jogszabalygyljteményben érheto el a kdtet teljes bibliografiai
adatait kell feltiintetni.

Kiilfoldi jogszabalyok esetében az adott orszagra és korra jellemzo roviditéseket kell hasznalni a felta-
lalhatosagi hely pontos megjelolésével a magyar jogszabalyok felellhetdségének megjeldlésére vonatkozo kove-
telményekkel megegyezden.

12. A hivatkozott irodalmi forrasok egyszertsitett bibliografiai adatsoraban a hivatkozott mi DOI azo-
nositojat is kérjiik feltiintetni, ha ilyen van.

13. A tanulmanyok f6 szovegeinek a végén a forras- és irodalomjegyz¢ék tartalma a jegyzeteken kiviili
feldolgozasokat, dokumentumokat nem tartalmazhat, hiszen a forras- és irodalomjegyzék a jegyzetekben rovidi-
tett formaban megjelend bibliografiai adatsoroknak az egyszerisitett bibliografiai leiras szerinti kiegészitett val-
tozata és kiadvanytipus szerinti csoportositasa. Ezen beliil a szerzd, a szerzén beliil pedig kronologiai sorrendben
csoportositva jelennek meg a forras és irodalomjegyzékben foglalt alkotasa.

14. Vilaghalén megjelent alkotasokat altalaban nem tekintjiik hivatkozasértékiinek. Az vilaghalos fo-
lyodiratok esetében akkor tekintjiik a hivatkozast kozolhetonek, ha az érintett folyoiratra a papir alapu folydira-
tokkal megegyezd bibliografiai adatsorral lehet hivatkozni és a DOI vagy az ahhoz hasonl6 garantalt megjelené-
st és elérhetdségili adatbazisban szerepel.

15. A kéziratokat Microsoft Word program szerint rogzitve az email cimiinkre kiildve fogadjuk el.

16. Kiemelés vastagitassal torténik.

17. A szerz6kr6l szerzbi jegyzék késziil, amely az impresszum mellett kertil feltiintetésre. Ezért is kér-
juk, hogy a szerzOk a ,,szerz6i lirlapot” érelemszeriien kitoltve juttassak el a szerkesztéség e-mail cimére. A szer-
z6knek lehetéségiik nyilik arra is, hogy tigynevezett irdi alnéven jelentessék meg alkotasukat. Nem publikus cél-
zattal — a szerkeszt6ség szamara — ebben az esetben is kérjiik a szerzd vezeték- és keresztnevének a feltiintetését.
A szerzbkkel valo kapcsolattartas lehet6sége érdekében kérjiik a szerzOk telefon- és faxszamait, illetve az email
és posta cimeit pontosan feltiintetni.

18. A Rendvédelem-torténeti Fiizetek belépett a tudomanyos folyodiratok jelenleg talan legkedveltebb
nemzetk6zi nyilvantart6 adatbazisaba. Ebbdl fakadoan a szerzok és az alkotasaik adatai, valamint a tanulmanya-
ik teljes szOvege ezen nyilvantartasba is bekeriilnek, ehhez kapcsoloddan pedig a Magyar Tudomanyos Miivek
Taréba is felkeriilnek. A ,,Szerz6i Urlap”-on szereplé szerz6 neve, ORCID kodja (szerz6i azonositoja), tudoma-
nyos fokozata, e-mail cime, tanulmanya cime, intézményi k6t6dései is az adatbazis részévé valik. az ORCID ko-
dot a szerzOknek maguknak kell generdlniuk, amely téritésmentes és maximum félords egyszeri elfoglaltsagot
igényel. Kérés esetén a szerkesztOség segitséget nyujt a kod 1étrehozasaban.

19. A szerz6knek a szerkesztOség szerz6i honorariumot nem fizet. A szerzok alkotasuknak a szerkeszt6-
séghez kiildésével elfogadjak, hogy miiviik szerkesztett valtozata a kiadvanyban megjelenjen.

20. A szerkeszt6ség etikatlannak tartja, ha az érintett témakor tekintetében a szerzok elmulasztjak fel-
tlintetni az eredeti feldolgozast tartalmazo miivet. Ilyen esetekben a jegyzeteket a szerkesztéség kiegésziti.

21. A szerzok kéziratai regisztralasanak feltétele a ,,Szerzoi Urlap” maradéktalan kitoltése és a szerkesz-
t0ség e-mail cimére valo eljuttatasa.

22. A szerkesztéség a szerkesztett kéziratok elfogadasardl vagy elutasitasarol e-mail levélben értesiti a
szerzoket. A szerkesztoség kéziratot nem Oriz meg és nem kiild vissza.
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