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Levéltarpedagodgiai-foglalkozasok
a Magyar Nemzeti Levéltar
Komarom-Esztergom Megyei Levéltaraban

A Magyar Nemzeti Levéltar Komarom-Esztergom Megyei Levéltara kiemelt felada-
tanak tekinti az iratok gytijtésén, 6rzésén és rendszerezésén kiviil a dokumentumok
tartalmanak feltdrasat, elérhetévé tételét latogatdi szamara. Ezen vezérfonal mentén
keriil sor az ifjisag megszolitasara a levéltarpedagdgiai-foglalkozasok, csaladi fog-
lalkozésok, tdborok és a Muizeumok Ejszakdja altal. Cél, hogy intézményiinket olyan
kozelségbe hozzuk programjaink segitségével, ahol minden generacié megtalalja él-
ményalapu, személyes kotddését. Az interaktiv, tapasztalati tudasszerzés olyan kivé-
teles tanuldsi forma, amely a legkiemelkedébb eredmények elérését teszi lehetGveé.
Nemcsak a pillanatnyilag elsajatitott ismeret fontossaga a meghatarozo, hanem az ér-
zelmi elkotelezédés, a pozitiv élményszerzés motivacidja is, amelyet visszajaro vendé-
geink is aldtamasztanak.

A Klasszikus értelemben vett muzedlis intézmények mar évek 6ta komoly kina-
lattal vannak jelen az oktatasi-nevelési munkat végz6 intézmények megszolitasaban,
szamos csatornan kommunikaljdk kinalatukat a pedagdgusok felé, hogy ezaltal meg-
szolitva célkozonségiiket bevonzzak dket egy-egy muzeumpedagogiai foglalkozasra.
Hatalmas pénzosszegeket emészt fel a muzeumpedagogusok foglalkoztatasa, a sok
rekldm, a nyomdailag el6allitott foglalkoztatofiizetek, amelyekért cserébe a latogato-
csoport egy feltehetéen igényes foglalkozast kap. A levéltarak djszer(i feladata, hogy
felzarkézzon a mizeumok kinalata mellé, és olyan lehetdséggel timogassa az isko-
lakat, csaladokat és kozosségeket, amelyek altal az oktatds és tudasszerzés élményszert
lesz, s a mult szinte érzékelhetd kozelségbe keriilhet. Foglalkozasaink dijmentessége
miatt azon intézmények is megismerkedhetnek ezekkel a modern tudasszerzési for-
makkal, amelyek anyagi lehetdségei korlatozottak.

A kommunikaciénak nagyon fontos szerep jut programjaink ismertetésében.
Merjiink élni a kozosségi média ingyenes feliileteivel, hiszen nagyon sokan tajé-
kozddnak az interneten, de ma mar szamos olyan lehetdség all rendelkezésre dij-
mentesen, amely a kulturdlis intézmények programkinalatainak népszerusitését
tlizte ki célul, s ezekkel a szervezetekkel egyiittmiikodve kiilondsebb eréfeszités
nélkiil tudunk megszdlitani nagyobb témegeket. Erdemes a helyi médidval is fel-
venni a kapcsolatot, hiszen a lokalis informacidterjesztés egyik meghatarozoé eleme.
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Cél, hogy minél tobb emberhez eljusson a hiriink és minél tobben éljenek az altalunk
kinalt lehetségekkel. Merjitk megszolitani a kornyék intézményeit, tudassuk veliik,
hogy szeretettel varjuk 6ket, ne legyenek batortalanok felkeresni a levéltarat egy-egy
tabor, tanitasnélkiili munkanap, projekthét alkalmaval.

De mi az alapja egy jo foglalkozasnak? Egy-egy levéltarpedagogiai foglalkozas
kidolgozasa soran jo, ha kicsit at tudunk szellemiilni, és ismét tudunk didkok lenni.
El kell vonatkoztatnunk sajat magunktol, a minket koriilvevé vilagtol, a birtokunkban
1év6 tudastol és olyan szempontbol kell megkozeliteniink minden mozzanatat mon-
danivalénknak, ahonnan majd azt vendégeink szemlélik. Vajon nyomot hagyna-e
benniink az élmény? Azonkiviil, hogy tudasatadas a cél, nem mindegy, hogy ezt mi-
lyen uton tessziik meg. Az amugy is sokszor unalmasnak és porosnak titulalt levéltari
séma alol ki tudunk-e torni olyan kreativ, otletes, a mai gyerekekre is meghatarozo
élményt gyakorld kinalattal, hogy ezek a rdnk ragasztott, 6sdi elképzelések elsor-
vadjanak, és lassak, hogy programjaink, elképzeléseink, dinamizmusunk altal mi is
azok kozé tartozunk, akik joggal formalnak igényt a fiatalsag figyelmére. Megszolitani,
bevonzani és rendszeres latogatdkat nevelni a kozosségekbdl egy olyan megtisztel6 és
feleldsségteljes feladat, amely altal nemcsak a manak és nemcsak magunknak alko-
tunk, hanem a jévének és az elkovetkez6 generacioknak.

A témavalasztas

Témakinalatunk meghatarozasa komoly kihivas, hiszen ezek megkonstrualasakor
is azt kell keresniink, hogy mi az, ami 6ket érdekli, ami az életkoruknak, érdek-
l16déstiknek megfelel. Els6sorban olyan témakat kell felvazolnunk, amelyek elég fel-
dolgozottak intézményiinkben ahhoz, hogy kell6 mennyiségii adat alljon rendelke-
zéstinkre. Ha ettdl eltéréen dontiink, akkor alapos kutatomunkanak kell megel6znie
a gyakorlati feldolgozast. Megyei levéltar lévén természetesen olyan témdkat kinalunk
elsdsorban, amelyek megyénkhez, varosunkhoz és annak torténelméhez, nagy csalad-
jaihoz, gyaraihoz, tizemeihez, épiileteihez, eseményeihez kotddnek. Praktikusan kell
a témdkat megvalasztani, hiszen ami minket érdekel, lehet, hogy egyetlen csoportot
sem fog vonzani. J6, ha ugy valasztunk, hogy az az iskolai tanérak tematikajahoz is
illeszkedjen, vagy a helyi nevelési-oktatdsi munkat folytaté intézmények pedagogiai
programjanak és helyi tantervének ismeretében alakitunk ki kimondottan olyan
foglalkozasokat, amelyek a helytorténet témakorét 6lelik fel, hiszen szamos iskolaban
van heti rendszereséggel helytorténeti 6ra. Kindljunk titkokat, rejtélyeket, felfedezésre
varo tertileteit a varosunknak.
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A megszolitott korosztaly

A legjobb, ha minden korosztaly szdmdra van mondanivalénk csaknem minden
kinalt téma esetében. Szamos témanal azt gondoljuk, hogy konkrétan csak egyetlen
korosztaly, csak bizonyos iskolai évfolyam érhet6 el, pedig a gyerekek tudasvagya ha-
tartalan. Hogyan kozelitstink, ha nagyon eliit az ajanlott életkortol a célkozonségiink?
Vizsgaljuk meg, mi lehet izgalmas a szamukra, milyen helyzetben érzik jol magukat.
Vegyiink a keztinkbe korabeli dokumentumokat (rovidebbeket, egyszert nyelvezettel)
és digitalizalds utan cseréljiink ki benne bizonyos szavakat. A gyerekek keressék meg
a kicserélt szavakat, és talaljak ki, mi lehetett ott eredetileg. Vegyiink képeket a té-
maval kapcsolatban, és készitstink keresztrejtvényt, ahol az elhangzott ismertetd
segitségével ki tudjak tolteni. Legyen kakukktojasos feladat, ahol az oda nem ill6
eszkozoket kell megtalalni amelyet akdar nemcsak papiralapon, hanem targyakkal is
kivitelezhetiink, vagy kavicsra transzferalt képekkel. Dramajatékok, mini el6ada-
sok, parbeszédek eljatszasa, mind-mind olyan lehetdség, amelyet a kicsik is nagyon
élveznek, és élményekkel teli, hasznos a tuddsszerzés altala. Keressenek a térképen,
hiszen a térbeli tajékozdodas készségének alakitasa mar a korai idoktdl rendkiviil
fontos a mai digitalis vilagban, és a kiilonféle helymeghatarozast szolgalé techni-
kai eszkozoknek koszonhet6en egyre inkabb jelent problémat az Gj generacional.
Készitsiink idéegyenest, amelyen kiilonboz6 eseményeket kell sorba rendeznitik.
Ugyanez a feladat megoldhaté mas moédszerrel, ha a homlokukra/hatukra rogzitett pa-
piron szerepel az esemény és nekik maguknak kell sorban felallniuk az események sor-
rendjének megfelel6en. A kronoldgiai sorrend felallitasanak gyakoroltatasaért a peda-
goégusok is halasak lesznek, hiszen a térbeli tajékozddashoz hasonléan az idében valo
tajékozodas szintén komoly problémadkat jelent. A nagyobbakndl batran merjiink
haszndlni technikai Gjdonsdgokat. Eljiink a QR kodok és okostelefonok adta lehe-
tdséggel, az online hasznalhat6 kvizprogramokkal, digitalis foglalkoztatofiizetekkel,
a nyilvanos videdmegosztd portalok hasznalataval.

A foglalkozasok idétartama

Nagyon sok csoport szamara komoly gondot jelent az id6vel valé gazdalkodas egy-
egy program esetében. Meglehetdsen nagy problémat jelent egy osztalykirandulas
szervezésekor, hogy a kiilonféle intézmények csak meghatarozott idépontokban hir-
detnek foglakozasokat, és azokat csak és kizarolag meghatarozott id6tartamra szab-
va kindljak. Nalunk, amennyiben a foglalkoztatéterem a rendelkezésiinkre all (és
a kolléga idébeosztasa is lehetdvé teszi), azzal a rugalmassaggal tudjuk kezelni az
egyéni kéréseket is, amellyel sok mas intézménnyel szemben hatalmas elényiink van.
Ennek a rugalmassagnak a foglalkozas tartamaban is meg kell mutatkoznia, hiszen
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gyakran nem csak 45-60 percre terveznek intézményiinkkel, és nagy 6rommel fo-
gadjak, amikor lehetdséget biztositunk akar 120-180 perces programokra is. Az ese-
tek tobbségében ez nyilvan tobb téma feldolgozasat teszi sziikségessé, de egy levél-
tarismertet6 6ra dnmagaban kitolthet 90 percet. Egy levéltar tartogat annyi titkot és
feltarni val6 anyagot, hogy igazodhatunk igényeikhez. Tébbdras foglalkozas esetében
azonban mar természetesen szamolnunk kell sziinetekkel, hiszen bar nem egy kotott
iskolai foglalkoz4srol van sz, mégiscsak gyerekek, és szitkségiik van ra. Osszegezve,
ha a mi lehetdségeink lehet6vé teszik, érdemes a jelentkezé csoportra bizni az id6
kérdését és rugalmasan kezelni a kivansagaikat, hiszen ez olyan segitség lehet sza-
mukra, amely még inkabb noveli elégedettségiiket.

Varatlan helyzetek

Mindig vannak varatlan helyzetek. Az id6jaras elromlik, igy a szabadba tervezett 6ra
meghitsul, stb. Legyiink felkésziiltek mindenre, a fellépé helyzeteket kezeljiik nyugod-
tan és hatdrozottan, legyen sz6 rosszullétrdl, ttkozben tortént sériilésrél, hiszen sok
esetben vendégeink mas telepiilésekrdl érkeznek, nem jaratosak a helyi viszonyokban,
ennek megfeleléen mi vagyunk azok, akikre tdmaszkodhatnak, akiktdl segitséget
remélhetnek. Mivel minden intézményben van elsésegélynyujté hely, mosdo, kollé-
gaink kozremiikodésével az ilyen komolyabb esetek is gyorsabban megoldhatok.

A varatlan esetek kozott azonban meg kell emliteniink a magatartasi probléma-
kat is. Egyre komolyabb nehézséget jelent a magatartas kérdése az oktatasban, amely
legtobbszor nem szellemi rendellenességnek koszonhetd. Ezzel szemben sokszor
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érzi magat tehetetlennek a pedagogus és a latogatasok alkalmaval is el-el6fordul,
hogy 4j hely lattan sem szeppen meg a didk, s megszokott viselkedésformajat hozza.
Legtobb esetben a pedagdgus mar elére mérlegel, és az ilyen osztallyal nem is je-
lentkezik, vagy a ,rebellis” didknak mas programot szervez erre a napra, de alka-
lomadtan el6fordul olyan helyzet, hogy nekiink kell megbirkdzni vele. Természete-
sen a kisér6 pedagdgus segitségiinkre van, de alapvetéen a mi 6rankon nekiink kell
rendet tartanunk. Ilyenkor rogtonozniink kell, és kreativan le kell kétni a rendet-
lenkedét, hogy csondben legyen. Kapjon 6nallé feladatot, foglaljuk le. Ha végképp
nem boldogulunk, kérjiik a pedagdgust, legyen kedves vele sétalni egyet. Akar érdek-
telenséggel is talalkozhatunk bizonyos szazalékban, ahol szintén nehéz dolgunk van.
Igyekezziink megfogni az érdeklédésiiket, de ha végképp nem megy, akkor enged-
jik 6ket, hogy csondben elfoglaljak magukat, mig a tobbiekkel dolgozunk. Az ese-
tek tobbségében a pedagdgus érzi, hogy probléma volt, a csoport viselkedése nem
felelt meg az elvartaknak, igy érdemes megbeszélni vele a tovabbi foglalkozasokat.
Fordult mar el olyan osztdly, akik tobb alkalomra jelentkeztek be, de az els6 fog-
lakozas utan az osztalyfénok maga kérte a tovabbi o6rak elhalasztasat és torlését
a csoport magatartasara hivatkozva. Mindenkinek ez volt a legkevésbé kellemetlen.
Az évfolyam masik osztalyaval semmilyen gond nem volt egyik foglalkozason sem.

Tapasztalatok

Minden levéltari éra utan sziikség van par percre vagy akar tobbre is, hogy meg-
vizsgaljuk a foglalkozdsunkat kiviilrél is. Erdemes onreflexidt tartanunk, amelyet
akar rogzithetiink is a foglakozas segédletei kozott, hogy maskor mire figyeljiink,
mik voltak azok a pontok, amelyek kiemelkedSen jok voltak, mik voltak azok
a részek, ahol lehetnénk jobbak, csindlhatnank valamit masként. Az egyik legjobb
mércéje foglalkozasunknak, ha vendégkonyviink van, amelybe a didkok szabadon
irhatnak. Ebbe sematikus rajzokkal, a divatos #hashtag-ekkel és emojikkal, sajat
szavaikkal mondhatjak el gondolataikat, véleményiiket. Mindig van a foglalkozas
utan egy Osszegz6 érzésiink, mennyire vagyunk elégedettek magunkkal, az aznapi
foglalkozassal. Eléfordul, hogy érezziik, tudjuk, hogy valamit masként kellett volna
csinalni, masként kellett volna felépiteni. Ne szégyelljiik ezt megvallani magunknak,
hiszen jobba lenni egy folyamat, amelynek els6 1épése a felismerés. Tapasztalataink
végsO Osszegzésére pedig legkivalobb az év vége, hiszen ilyenkor minden mas téren is
igyeksziink rendet tenni, lezarni az elmult munkdban toltott idészakot is. A levél-
tari orakat is érdemes 6sszefogni, 6sszerendezni, levonni tanulsagainkat, nyugtazni
eredményeinket, kitlizni 1j céljainkat a jov6 esztenddre, s az idei év csoportjai és
latogatdinak szazai felett pedig csak par pillanatig elmerengve egy uj lélegzettel
nekilatni az Gj témak tervezgetésének.
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A foglalkozasok nyilvantartasa, segédanyagok

Napi teenddink és egyéb szakmai feladataink mellett el6fordulhat, hogy nem tudunk
minden csoportot fejben tartani. Erdemes a titkdrsdgon naptért vezetni, amelybe kii-
16n jelolészinnel bevezetjiik a bejelentkezett litogatokat. Igy mindenki tudja, hogy az-
napra hogyan tervezze teend®it, hiszen csoport varhato. Jegyezziik fel magunknak is,
hogy mettdl meddig tartézkodik nalunk a csoport, milyen foglalkozasra és hanyan
jonnek. Ez fontos az elékésziiletek szempontjabol, hiszen témanként mas lehet
a terem elrendezése, tobb foglalkoztatofiizet kell, esetleg tobb székre van sziikség.
A csoport tavozasat kovetden is jegyezziink fel minden adatot egy fiizetbe vagy
a szamitogépiinkon egy dokumentumba, amelyben a megtartott 6rakat vezetjiik,
igy minden foglalkozds nyomon kovetheté. Erdemes vezetni egy mappat, amelyben
a mar kidolgozott foglalkozasokhoz sziikséges segédanyagokat rendszerezziik, igy
ha barmikor sziikség van r4, van mihez nyulni. Ha vannak Power Point vetitéseink,
azokat is érdemes egy mappaban tarolni, esetleg a hal6zaton elhelyezni, hogy mas
kollégak is konnyen hozzaférhessenek.

Osszegzés

Olyan vilag van a keziinkben levéltarosként, amely sokak szamara ismeretlen. Felada-
tunk ezt feltarni és a malt irdnti kell§ tisztelettel a latogatok elé tarni. Nemcsak egy-
szer(i poros dokumentumokrol van sz6, nem csak régi, toredezett viaszpecsétekrol,
hanem a multnak a habortkat, jarvanyokat, tlizvészeket, orszagos vagy csaladi tra-
gédiakat tulélt 6rz6irél. Nem csak megfogjuk ezeket, hanem a régmult egy fizika-
lisan tapinthaté darabjat tartjuk a keziinkben. Nem csak elolvassuk 6ket, hanem
idGutazast tesziink letlint korok vildgaba. Ezt az érzést kell atadni a foglakozasok ré-
vén a latogatoknak is. Nem feliiletesen kezelt sarguld papirlapok ezek, hanem az id6
varazslata az irashordozokon, amelyek taléltek szazadokat és miivészi pontosaggal
mesélnek a kor legaprébb részleteirl. A gyermek, ha belép, érezze a tiszteletet
a mult irant, és lassa, hogy munkank altal mi is tisztelettel banunk vele. A raktarak-
ban uralkodé rend és tisztasdg, a pontos munkavégzés, a kiallitasok, publikaciok
pontossaga mind-mind egy-egy indikatora és fokmérdje munkank minéségének,
fontossaganak. Az a didkcsoport, aki levéltar-ismertetd ordra tér be hozzank, mar
masként fog tekinteni tavozasakor ezekre az iratokra, mint akkor, amikor belépett.
A levéltar-pedagogia egyszerre tartja kezében a multat és a jovét, ezért kap kiemelt
szerepet intézményeinkben. Kincskeresdk, kutatok, hadituddsitok, nemesek, ural-
kodok vagyunk arra a hatvan percre és ez az az érzés, amely megmozdit valamit
az idelatogatokban.
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