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Kompetencia - ,,nyersanyag” — igények

A levéltari kiadvanyok lehetséges miifajai nyomtatdsban
és elektronikusan

Miért kell beszélniink rdla?

[rasom leginkabb egyiittgondolkoddsra 6szténzé céllal sziiletett, hiszen régéta tapasz-
talhatjuk, hogy értékes, szinvonalas levéltari kiadvanyok sok esetben nehezen jut-
nak el az olvasékhoz, s az intézmények is keresik a lehetéséget, hogy megteremtsék
a tartalom, a forma és a kozonség igénye kozotti egyensulyt, s ezzel dsszefiiggésben
a levéltari kiadvanyok megujitasanak lehetdségét. Utobbi annal is inkabb lényeges,
mert nehezebbé vélt a kiadvanyi munka, sziikosebb az anyagi hattér, megfontolandd
mit adunk ki, s bizonyos kiadvanytipusok elkészitése mar nem is biztos, hogy papir
alapon a legcélszertibb, ellenben egyre inkabb érdemes foglalkozni az elektronikus
kiadvanyok létrehozasanak gondolataval. Az is latszik, hogy egyre nagyobb szerepe
van a szakszert és esztétikus tipografianak, valamint a lehetséges olvasokozonség felé
iranyul6 hiradasnak, reklamnak.

Az alabbiakban megfogalmazottak valamennyi levéltartipust érinthetik, bar a ta-
pasztalatok jelentds részét a Magyar Nemzeti Levéltarban végzett munkam soran sze-
reztem. Nem célom azonban egyetlen intézmény kiadvanyi munkdjanak elemzése,
sem egyetlen lehetséges ut felrajzolasa, sokkal inkabb annak attekintése, hogy me-
lyek azok az altalanos kérdések/problémak, amelyek a kozgytijteményekben - els6-
sorban a levéltarakban - zajlé konyvkiadasban ma jelen lehetnek. Az alabbiakban
jobbara kérdések, otletek, vazlatos megoldasi javaslatok kovetkeznek, gondolatok
a levéltari konyvkiadasrol.

A kozelmultban t6bb olyan valtozas is tortént a levéltaros szakmaban, amelynek
a hatasa még nem érzékelhetd teljes egészében a napi munka soran, igy az sem mér-
het6 fel egyel6re, hogy mennyi hely és id6 marad a kiadvanyi feladatok szamara
a szakfeladatokon beliil, s ezeket mennyiben tdmogatjak a fenntartok. Egy jol miiko-
dé modell kidolgozasa azonban fiiggetlen lehet attdl, hogy a levéltari feladatokon
beliil aranyeltolédasok tapasztalhatok és varhatok. Az tigyfélszolgalat, a hivatalnoki
feladatok kiemelt volta, vagy a levéltar-pedagdgia iranti igény megnovekedése nem
jelent(het)i a levéltarak kiadvanyi-tudomanyos feladatainak megsztinését. Mértéke,
tartalma, gyakorisaga véltozhat, de alapja — barmilyen verziéban is valésul meg -
egy jol miikodo kiadvanyi elképzelés kell(ene), hogy legyen.
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A cél az, hogy egy olyan utat tudjunk kijel6lni magunknak a jévére nézve — a le-
véltaros szakmaban, de egyenként intézményen beliil is -, amely professzionalis,
az intézményeken beliil egységes (és az olvasokhoz is eljutd) kiadvanyokhoz vezet,
s amelyet kovetve a kiadvanyi munka nem veszteséges, hanem fenntarthatd, ugyan-
akkor tamaszkodik azokra az elényokre, amelyekkel a levéltarak rendelkeznek.
Bizonyara vannak intézmények, amelyek tudatos, atgondolt kiadvanyi stratégiaval
birnak és annak szellemében tevékenykedve korszerd, Gj tipusu, az 4j igényeknek
megfelel6 kiadvanyokat hoznak létre, a tapasztalat azonban azt mutatja, hogy a le-
véltarak nagy része — bar sok szinvonalas kotetet készitenek a kollégak — még nem
gondolta at kiadvanyi munkajanak megujitasi lehetdségeit és maodjat.

A kiadvanyokat meghatarozé harom f6 elv

A kompetencia - ,,nyersanyag” - igények harmassaga lehetne/kellene, hogy a harom
meghatdrozd tényezd legyen arra vonatkozoéan, hogy mit, miért és hogyan adunk ki.
Ezen tényezdk egylittese hatarozhatna meg, hogy milyen mifajban érdemes probal-
koznunk. Kissé leegyszertisitve ugy lehet ezeket elképzelni, mint harom egymast met-
sz6 halmazt, amelyek mindegyikében feltiintetjiik azokat a tényezoket, jellemzdket,
amelyek érvényesek sajat intézményiinkre. A k6zos halmazba keriild jellemzdk
alapjan meghatarozhaté kiadvanytipusok/publikaciétipusok azok, amelyek meg-
valositasan érdemes leginkabb elgondolkodni. (Természetesen tehetiink kivételt is,
de hasznos, ha figyelembe vessziik a kompetencia - ,,nyersanyag” — igények alkotta
hérmas sz{ir6t.)

A kiadvanyi munka tobb olyan szempontot is felvet ma mar, amelyek évtizedekkel
ezel6tt nem voltak még napirenden, jelenleg azonban mar megkeriilhetetlenek,
s amikor publikaciokrol gondolkodunk, ezeket is figyelembe kell venni. Ilyen pél-
daul az elektronikus kiadvanyok hasznossaga, illetve annak megvizsgalasa, hogy
egy bizonyos struktiraju tomeges informacionak milyen tipust kozzététel felel meg
leginkabb. Utobbi gondolat mar elvezet az ,adatbazis vagy forraskiadvany” gon-
dolatkoéréhez. Amennyiben kovetkezetesen alkalmazzuk a harmas sztirét, konnyen
belathato, hogy mindegy milyen a hordozd, a miifaj, a téma, az olvasdk/felhasznalok
kore, mindig meg lehet taldlni a legmegfelel6bb publikalasi modot. Tanulmanyomban
ugyan elsésorban a kiadvanyok megnevezést hasznalom, de természetesen minden-
féle hordozon és formaban megjelent publikaciordl, publikalasrél van sz, nem csu-
pan a papir alapon megjelentetett kotetekrol.

Részletesen lehetne szolni egy-egy teriiletrdl — adatbazisok, elektronikus kiad-
vanyok, periodikak, kiilonb6z6 papir alapu kiadvanytipusok -, s ezt talan késébb
masok egy-egy tanulmanyban meg is teszik majd. En kevéssé részletezve, inkdbb at-
fogoban szolok e gondolatkorrdl, kérdéseket vetek fel, ,,irasban gondolkodva” jarom
koriil a témat, remélve, hogy masokat is gondolkodasra késztethetek.

48



Kompetencia — ,,nyersanyag” — igények

Kompetencia

A levéltarak rendelkeznek egy kiilsé munkatarsak, kutatok altal nem birtokolt elény-
nyel, azzal a tudassal, amivel a levéltarosok az iratok tartalmarol, felhasznalhat6sa-
garol, lehetséges feltarasarol, a kutatas modjardl, a sajat gytjteményeikben talalhato
anyagok kiilonbo6z6 tipusu kiadvanyokban valé legcélszer(ibb publikalasanak mod-
jardl birnak. Ez a tudas els6sorban levéltarosi tudas, nem kutatéi, mikozben nagy
el6ény, hogy a kollégak tobbségének van kutatdi rutinja is. A napi feladatokkal, kuta-
tasi témakkal 6sszhangba hozva a kiadvanyi feladatok szamara is tudatosan ki lehetne
akndzni ezeket az ismereteket.

A kompetencia természetesen mas intézményekkel egytittmikodésben is hasz-
nosithatd, am nagyon fontos, hogy a levéltarak ne elénytelen megallapodasok mentén
»beszallitéi’, ,alvallalkozo6i” legyenek olyan egyiittmiikodé partnereknek, amelyek
id6t, energiat nem tudvan/akarvan raforditani az altaluk kutatni szandékozott te-
riiletre, a levéltarosok segitségét kérik. A tudas, s a feladatokra forditott id6 érték.
A kompetencia felhasznalasa sajat er6bdl, sajat magunk altal kitizott célra, vagy
megfelel6 egyiittm(ikddé partnerekkel kozos célra egyarant jol miikodhet, ameny-
nyiben utobbi nem kedvezétlen, ardnytalan megallapodast jelent. (A kedvez6 meg-
allapodas nem csupan anyagilag lehet kedvezd természetesen, hanem az intézmény
presztizsét noveli, a kozos vallalkozasban dolgozok szakértelmét elismeri, s a kzos
eredménybdl, a sikerbdl egyarant részelteti a partnereket.)

J6 és hasznos egyiittmiikodésekre van példa az intézményekben kutatd — sok eset-
ben tars kozgytjteményi — kollégak, torténészek, tandrok munkdjanak eredménye-
képpen létrejovo kéziratok levéltari kiadasaként is. Ezek azonban - 1évén nem sajat
munkatdrsak munkai, s igy nem adhatdk feladatként — csak szérvanyosan fordul-
nak el6, nem tervezhet6k be a kiadvanyok soraba.

Konyvkiadokkal vald egyiittmtikodésre is volt/van példa. E tarsulasi forma sem
elvetendd, de érdemes alaposan megvizsgalni, hogy melyek azok a lehetdségek, ké-
pességek, eldnyok, amelyek csak igy potolhatdk, illetve azt, hogy mennyivel kedve-
z6bb megoldas ez az intézmény szamara, mintha sajat maga valdsitana meg a ter-
vezett kiadvanyt.

»Nyersanyag”

A levéltarakban 6rzott iratanyaghoz — értelemszertien - a levéltarosok férnek hoz-
za legegyszertibben, leginkabb nekik van attekintésiik az iratokrol, a strukturat és
a kontextust is jobban ismerhetik mint a kiils6, akar profi szakkutatok, s ha raada-
sul még 6k maguk is azok, és kutatjak az iratanyagot, akkor akar részletekbe mend,
tartalmi ismeretekkel is birnak rola. A publikdciok alapjaul szolgal6 iratanyaghoz
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nagyon erésen kapcsolddik a levéltarosok napi munkaja soran szerzett tudas, olyan
informacidk, amelyek nemcsak a feldolgozhatdsag, hanem a kiadvanyi munka hasz-
nara is fordithatok.

Az emlitettek még nem elegendok a sikeres kiadvanyok létrehozasdhoz, am olyan
el6nyok, amelyeket vétek lenne nem kihasznalni. Kiadvany- és igénytipustol fiiggéen,
atgondolt kiadvanyi munkaterv esetén jol beépithet6 a levéltari feladatok kozé a ki-
advanykészités is, amely a levéltari munka soran elétérbe keriilt iratcsoportokra ala-
pozva, évekre elére tervezett publikacids elképzeléseket eredményezhet. Eleve mas
szemmel tekintiink feladatainkra, ha tudjuk, hogy tobbes célt is szolgal(hat). Példaul
egy iratanyaghoz késziil6 jegyzék, vagy egy kiallitdsra valogatand¢ irategyiittes 6sz-
szegyljtése a késdbbiek soran hasznos kiindulépont lehet akdr egy kiadvanyhoz is.

Igények

A levéltari kiadvanyok létrehozasanal tobbféle igénnyel kell szembenézniink, ame-
lyek kozott jelen van, de nem a legfontosabb a nyereségesség, a piaci igény. Mellette
figyelembe kell venni mas szempontokat is, amelyek jo esetben taldlkozhatnak
a piaci igényekkel.

Mire van sziiksége kutatdinknak? Forraskiadvanyok, adatbazisok, a legkutatot-
tabb témakra vonatkozo segédletek, népszertisitd, igényes kivitelli kotetek egyarant
hasznosak és keresettek lehetnek. A kutatdi igények természetesen fel is keltheték
olyan iratanyagok irant, amelyekrdl a levéltarosok tudjak, hogy adattartalmaik folytan
- ha a hozzaférés gordiilékennyé vélik — gyakori hasznélatra lehet szamitani.

Mivel szélithatjuk meg a fiatalokat, didkokat? Es mi a célunk ezzel a ,,megsz6-
litdssal”? A jovendo levéltarhasznalok, -latogatok korének kialakitdsa? Az oktatas
segitése? A helyi identitas erdsitése? Mennyire €16 ez az igény? Az oktatasi intéz-
mények, a fiatalok feldl jelentkezik mar, vagy még nem jutottunk el ide, s inkabb
a fenntartd varja el toliink, illetve a levéltar probalja felkelteni az érdeklédést sajat
maga irant? Valdban csak a modern eszkozokkel bemutatott tartalom lehet érdekes?
Nincs elég ereje 6Gnmagaban az informdcionak, hogy érthet6en és érdekesen ,,kevésbé
korszert” kontdsben is eljusson az ingerkiiszobig?

Milyen kiadvanytipussal szélithaté meg egy lehetséges tamogatd, vagy a mar meg-
1év6 szponzori kapcsolatok milyen igényeket tdmasztanak? (Ilyen esetben inkabb
a — jol elokészitett — projekthez célszer(i megfelelé tamogatét szerezni.)

Mi kénnyiti meg a sajat munkankat? (Hiszen szamos kiadvany jéval messzebbre
mutat, mint megsziiletésekor gondolnank.) Olyan kiadvanyok létrehozasara is gon-
dolnunk kell, amelyek a levéltarhasznalok (szandékosan nem csak a kutatok korét
nevezem meg igy) dltal gyakran megfogalmazott kérdésekre adnak valaszt, vagy
gyakran kutatott anyagokat tarnak fel. A kiadvanyi tevékenység tervezésekor érdemes
attekinteni a kozelmult kiillonboz6 tipust kutatasi témait is.
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Ellentétparok - rugalmassag

Eddigi tapasztalataink alapjan néha hajlamosak vagyunk ellentétparokban gondol-
kodni a kiilonb6z6 tipusu publikaciok tervezésekor, holott egy intézmény kiadvanyi
palettdjan tobbféle tipusu kiadvany szerepelhet, sét ugyannak a témanak/iratanyag-
nak kiilonb6z6 szinteken és formaban vald publikalasa is indokolt lehet (pl. mas cél
vagy mas korosztaly esetén).

Tudomanyos — népszertisit6; adatbazis' — forraskiadvany; elektronikus — nyom-
tatott; teljes — valogatas; egy korszakot bemutat6 - egy témat bemutatd; kiilsé erd-
forrasokkal - sajat eréforrasokkal (szerzéket is beleértve); ingyenes — dijkoteles.

Végigtekintve a fentieken lathatjuk, hogy ezek valdjaban nem ellentétes megol-
dasi moédok, hanem mas és mas célra alkalmas lehetséges utakat jelentenek. Jol meg-
valasztva, kell6 rugalmassaggal viszonyulva hozzajuk meglehet a létjogosultsaga
valamennyinek.

Ha a kompetencia (mihez értiink, mirél vannak ismereteink) - ,,nyersanyag”
(mi all rendelkezése) — igény (mire van sziikség) harmasbol indulunk ki, akkor elju-
tunk a létrehozhaté publikacidk koréhez. Ez azonban nagyon béséges halmaz lehet
tobbféle publikalasi méddal. Hogy ezek koziil mikor melyiket alkalmazzuk (mi-
lyen jellegti kiadvanyt hozunk létre), a cél — a téma - és az alkalmasnak itélt forma
hatarozza meg.

A levéltari kiadvanyok miifajai
Forraskiadvinyok

Helyzetiinkbdl és alapfeladatunkbdl is adédik, hogy ez az egyik legalapvetébb ki-
advanytipus, s a kozzététel egyik modja. Megfontolandd, hogy mikor van értelme
nyomtatott, s mikor elektronikus formaban kozreadni a valasztott forrast, hiszen
a forraskiadas jovéje egyre inkabb az elektronikus felé tart, bar a jelenben igény van
még a nyomtatott konyv alakra is. Kis mennyiségben, illetve bizonyos tipusu forras-
kiadvanyok kiadhatok nyomtatasban is, de az elektronikus kiadasnak sok elénye van.

A nyomtatott — elektronikus dilemmahoz hasonléan ugyancsak megfontolando,
hogy mi felel meg jobban a kivalasztott dokumentum-egyiittes publikalasanak
(s a publikacié céljanak), forraskiadvany vagy adatbazis? Bizonyos dokumentum-
tipusoknal (pl. adatokat tomegesen tartalmazo iratok; szamtalan utaldst, leirast

! Az adatbézisoknak tobbféle szintje, tipusa lehetséges. Itt kizarolag arra utalok, hogy az irattipusnak,
adattartalmanak, strukturajanak és a felhasznaléi igényeknek az egybevetésével mérlegelni kell, hogy
a forrasok kozzétételének milyen szerkezetd, részletességli mddja sziikséges, s azt a forrasszoveg pub-
likdlasa vagy adatainak adatbdzisba rendezett, digitalis képpel ellatott kozzététele oldja-e meg jobban.
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tartalmazo szovegek) esetén nem elegendé az adatbazis, s még az sem biztositja
az informaciok hatékony publikaldsat, ha az irat digitalis képe is lathatd. A leiro,
érvel6 tartalommal is biré iratoknal, ahol nem pusztan az emlitett adatok (személy-
nevek, helységnevek, tisztségek, datumok, mennyiségek) fontosak, hanem maga
a megszovegezés, a szovegkornyezet is lényeges lehet, a teljes szoveg elolvasasa a
legbiztosabb a kutatds soran. (Utobbi esetben a forraskiadvanyban kozzétett atirt,
jegyzetekkel ellatott szoveg megkonnyitheti a kutatast.)

Miutan megvizsgéaltuk, hogy melyik forrastipusnak milyen tipust kozzététel
felel meg, s forraskiadvany mellett dontéttiink, még azon beliil is szdmos dontést
kell hoznunk: az iratanyag mennyisége, szerkezete, az adatok strukturaltsaga szem-
pontjabol, illetve hogy orszagos szinten érdemes-e foglalkozni vele, mert mindeniitt
viszonylag hidnytalanul megvan vagy unikalis stb. Utobbi mérlegelés nem csupan
az MNL tagintézményeiben meriilhet fel, hanem példaul egyhazi levéltarak koré-
ben is k6zos projekt formdjaban.

Teljes iratmennyiségre vonatkozo forrdaskiadds - vilogatds: mindkettonek lehet 1ét-
jogosultsaga. Valogatas létrejohet példaul oktatasi, ismeretterjesztési céllal, vagy abban
az esetben, ha egy irategyiittesben jol elkiilonithetd részek talalhatok, s mi csak egy
bizonyos témaval kapcsolatban akarunk forrasokat kézzétenni. A teljes iratmennyi-
ségre vonatkozhat a kozreadas, ha a publikalasra kivalasztott irategység minden egyes
darabja relevans informaciokat tartalmaz, illetve, ha csak egységben értelmezheto.

Teljes szovegii forrdskiadds - részletek publikdldsa: a publikalasra kivalasztott
anyag (legyen az akdr a teljes iratmennyiség, akar valogatas) minden egyes darabjat
teljes szoveggel kozoljiik, vagy csak a téma szempontjabdl fontos szovegrészeket
adjuk kozre (akar minden egyes iratbdl, akar valogatott iratokbol).

Tudomadnyos - oktatdsi célii kiadds: a publikalasra szant anyag egészére, részé-
re vonatkozzék-e a kiadas, emellett hivatkozasi, jegyzetelési modbeli kiilonbségek
az alapvetd mérlegelni valok. Oktatasi cél esetén figyelembe veendé a korosztaly.
Hogy viszonyul az oktatasi célt kiadvanyhoz a felndtteket megcélzd ismeretterjesz-
t6 célu publikalas? Hasznalhato-e ismeretterjesztd célra az oktatasi célu kiadvany?
Az ismeretterjesztés szélhat gyermekeknek is, nem feltétleniil az iskolai érakon
tanultak elmélyitésére, hanem igényes, szorakoztato, de ismereteket is kozvetitd ki-
advanyok esetén.

Egy korszak - egy téma bemutatdsa: a forraskiadvanyok célkittizésiik szerint val-
lalkozhatnak egy kisebb vagy nagyobb korszak vagy egy téma bemutatasara egy
megye, egy régio vagy egy-egy telepiilés (de tulajdonképpen barmely kisebb vagy
nagyobb teriilet) forrasaira tamaszkodva. Ezekben az esetekben a relevans forrasok
kozlésére nyilik lehetdség, s a kivalasztott dokumentumok sem mindig teljes szove-
gli kozléssel szerepelnek. Eppen emiatt a tudomdnyos igénnyel 6sszedllitott publi-
kaciok elkészitése komoly mérlegelést igényel, hiszen a szelekci6 csak az 6sszealli-
tok szemléletét titkrozi, s mint minden valogatas, iranyitja a kutatot. Sokan emiatt
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a tudomanyos kutatashoz inkabb a teljes(ebb) iratanyagot kozzétevd adatbazisokat
tartjak megfelelonek, vagy a teljes szovegt és teljes irategységet publikald forras-
kiadasokat. (Utébbi elektronikus kiadasa nagy terjedelem ellenére is jol mtikodhet.)
Ismeretterjesztd és oktatdsi célra azonban kimondottan alkalmas ez a miifaj akar
korszakot, akar egy témat szandékozunk bemutatni, szem el6tt tartva, hogy megfe-
lel6 jegyzetek, s bevezetd sziikséges hozza. (Pl. 1848-49-es események a megyében,
protestans egyhazak torténete, szinhaztorténet, vendéglatas-torténet.)

Kitéré

Ezen a ponton kell par gondolatot szentelniink az adatbazisoknak is, mivel a forras-
kiadvanyokkal 6sszefiiggésben keriil sz6 leginkabb e publikaldsi modra. Az adat-
bazisok nem kell, hogy sziikségképpen ellentétben alljanak a nyomtatott anyaggal,
arrol nem is beszélve, hogy ma mar nagyon korszert, akar publikalt dllapotaban is
folyamatosan fejleszthetd, bdvithetd elektronikus forraskiadasi lehetéségek is van-
nak, amelyek komoly jegyzetapparatus, valamint az eredeti dokumentum digita-
lis képének szerepeltetését is lehet6vé teszik. Mint minden publikdldsi modnal, igy
az adatbazisoknal is a hangsuly a célnak megfelel6 vélasztason van. Mindezek mel-
lett jol miikodhetnek egyiitt, egymast kiegészithetik az azonos dokumentumcso-
portokat kiilonb6z6 mdédon kozzétevd publikaciok. Példaul egy adatbazis készitése-
kor eleve célunk lehet, hogy mire elkésziil, készitiink mellé oktatasi segédanyagot,
szines, ismeretterjeszt6 albumot, kiallitast/virtualis kiallitast, utobbihoz katalégust,
vagy kvizt a latogatoknak (mar elére gondolva az esetleges idegen nyelvi verzidra is).
Az utébbi otletsor jol példazza, hogy megfeleléen tervezett munkaval ki lehet ak-
nazni a kiillonb6z6 publikaldsi médok egymast kiegészitd voltat, s azzal, hogy mind-
ezt egymashoz kapcsoldddan, kozel azonos idében tessziik meg, az id6vel, a mun-
kaval is gazdasagosan banunk.

Konferenciakotetek

Talan az egyik legvitatottabb hasznu kiadvanytipus, amelynek valéban csak akkor
van értelme, ha a konferenciakon elhangzott el6adasok tartalmaztak valami tjat
a témaban, ha még nem kutatott/publikalt témat dolgoznak fel, esetleg egy ismert
kutatasi eredményhez jelentds Uj kiegészitéssel jarulnak hozzd, vagy ha nem is j
kutatasi eredményeket rogzitenek, de az adott témaban hianypétlo szinvonalas 6sz-
szegzést, attekintést tartalmaznak. Erdemes ezt alaposan megvizsgélni a kiad4sra
késziil6dés elétt. J6 megoldas lehet az intézmény tobb konferencidjanak anyagabodl
csak az arra érdemeseket kozreadni, vagy azonos témaju konferenciak anyagabol
- megfelel6 rostalast kovetden — tobb intézmény kozos kiadvanyaként tobb megyét,
régiot, vagy akar nagyobb teriiletet is érint6 kiadvanyt létrehozni. Ilyen kétet példaul
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harom megyei levéltar (MNL Baranya, Somogy, Tolna Megyei Levéltara) Reforma-
cié a Dél-Dunanttlon cimi kotete, amely a reformacié emlékév konferencidinak
anyagabol késziilt. Ha a konferenciakéotet elkészitése mellett dontiink, még mindig
kérdés lehet annak nyomtatott vagy elektronikus volta.

Monogrdfiak, kismonogrdfidk

1d6 és munkaigényes kiadvanytipus, amelynél nagyon fontos a szakszertiség, a ma-
gas szinvonal. A kollégak kutatasi teriiletét figyelembe véve lenne tervezhetd leg-
inkabb egy-egy intézmény munkatervébe beillesztve 1étrehozasuk, akar tobb szer-
z6vel, akar kiilsé munkatarsakkal is kooperalva. (A kollégak PhD disszertaciéinak
kéziratai is jo alapul szolgalhatnak ilyen publikdciokhoz. Erre vonatkozéan tobb
intézményben is vannak/voltak kezdeményezések.) J6 téma lehet példaul egy-egy
telepiilés torténete, a megye, varos életében meghatarozé szerepet betoltott szemé-
lyek életutja, egy korszak vizsgalata a telepiilésen/megyében.

Lexikon, kislexikon tipusti kiadvdnyok

Kutatoknak, szakmabelieknek, tulajdonképpen minden levéltar-, illetve konyvtar-
hasznalénak hasznos, de az oktatdsban is célszert, jol felhasznalhaté kiadvanyok.
Eletrajzi, mtiemléki (épiiletek, szobrok, emléktéblak adatait rogzit8), utcanév-, fold-
rajzi név lexikonok sok segitséget nyudjthatnak a kutatas soran. Megyei vagy egy-egy
nagyobb telepiilés anyagara vonatkozdan egyarant késziilnek. Szdécikkmintaval,
az atgondolt szabvanyt kovetve egységes szerkezetd, atlathaté kiadvanyok johet-
nek létre. Egyre inkabb terjed az elektronikus forma, de halas kozonsége van még
a régebbi, nyomtatott kiadvanyoknak is. Az iratokban talalhaté informaciok joval
bdvebb és pontosabb adattartalmu szdécikkeket eredményeznek, mint amikor csak
konyvtari anyagra tdmaszkodva késziilnek a targyszavakhoz tartozoé szovegek. Ezért
mar kész lexikonanyaghoz is célszer(i az utdlag elkeriilt, plusz adatokat rogziteni.
Ez az elektronikus forma esetén nem is okoz problémat.

Leveéltdri évkonyvek

Szinte valamennyi intézményben nagy hagyomanya van ennek a — sokféle tartal-
mu - kiadvanytipusnak, bar eltéré szerkesztési elvek alapjan valosulnak meg. Kon-
ferencia anyagok, a levéltarosok kutatasi témai szerint dsszegytjtott tanulmanyok,
nagy torténelmi évfordulok megyei, varosi vonatkozasait targyald irasok, a régio,
megye, varos torténetének fontosabb fejezeteit idérendben feldolgozé tanulma-
nyok, a megye telepiiléseinek torténetét sorra bemutatd irdsok, Uj kutatasi témak,
Uj eredmények kapnak helyet e kiadvanyokban. A fentiekbdl is latszik, hogy a levél-
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tari évkonyvbe keriil6 tartalom mas tipusu kiadvanyokba is bekeriilhet, s az év-
konyv inkabb csak keret, mintsem szigoru tartalmi, mufaji eléirasokat megkivané
publikaciosforma.

A levéltarak feladata (lenne) gondosan megtervezni, igényesen szerkeszteni a pe-
riodika tartalmat, hogy ne ,,jobb hijan” anyagokkal toltsék meg koteteiket, hanem
atgondoltan megszerkesztett igényes anyagokat publikaljanak. Bar az az idealis eset,
hogy évente, friss eredményeket bemutato6 tartalommal jelenik meg az intézmény
évkonyve, de e mifaj is lehet6vé teszi, hogy tobbéves termést magaban foglal6 kiad-
vanyok sziilessenek, akar tematikus kotetek lassanak napvilagot.

Albumok, képes ismeretterjesztd fiizetek, mappdk

Tulajdonképpen barmely témdban ,,m(ikod6” kiadvanytipusok, egyértelmiien nyom-
tatott, kimondottan szép kiviteldi, igényes kiadvanyok lehetnek. Céljuk altalaban
az ismeretterjesztés, ajandékkonyvekként is keresettek.

Sokféle céllal késziilhetnek, 6nallo kotetek lehetnek vagy akar tobbféle sorozatot is
alkothatnak (az MNL esetében akar MNL-szintii is késziilhet); egy-egy korszak,
vagy téma bemutatasara egyarant alkalmasak, de az intézmények ismertetésére vagy
»legszebb” anyagaikbdl, érdekességeikbdl is dsszeallithatok; évfordulok dokumen-
tumainak, de a térképgytjtemény darabjainak, okleveleknek, tervrajzoknak vagy akar
fotovalogatasoknak a kozzétételére is megfelel6k.

Egy-egy népszer(i téma koré szervezddve kialakithat6 akar t6bb kétet is. Példaul
a csaladtorténet témadban a sziiletés, hazassag, temetkezés, vagy nevezetes csaladok
iratai egy-egy képes kiadvanyban lathatnak napvilagot. Fontos azonban, hogy ne csak
»képeskonyvek” legyenek, hanem a tartalmat szakszertien és kozérthet6en, de érde-
kesen ismertessék is.

Oktatdasi segédanyagok

Az altalanos és kozépiskolas tananyaghoz igazodo, azt kiegészité ismereteket hor-
dozo publikaciok. Elkészitésiik komoly el6késziileteket igényel, mivel ismerni kell
a bemutatandé téman kiviil a levéltari anyagot, az iskolai tananyagot, s kreativ ot-
letekkel kell felkelteni az érdeklédést a téma irant. Lehet elektronikus, de szép kivi-
telben miikodik a papir alapu is, bar egyre inkabb az a nézet kezd uralkodéva valni,
hogy kiilonleges szamitogépes alkalmazasok képesek csak felkelteni a téma irant
a fiatalabb korosztaly érdeklodését. Kérdésként meriilhet fel, hogy mi médon kell
foglalkozni ezzel az igénnyel; iranyul-e felénk valéban komoly igény e téren, vagy
inkabb mi szeretnénk felkelteni az érdeklodést?
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Felnétt ismeretterjesztd kiadvdanyok

Alevéltar-pedagdgiai anyaghoz némiképpen hasonld kiadvanyok szolgaljak a felnot-
tek oktatasat is, legalabbis a tekintetben, hogy {6 céljuk az ismeretatadas. Erételjesen
illeszkednek a laikus kutatdk altal legkutatottabb témakhoz, igy a csaladtorténet-
kutatas, helytorténet-kutatds dllnak az els6 helyen. E kategériaban a legkiilonfélébb
segédanyagok készitheték: pl. anyakonyvi kutatas segédletei, kronoldgiai alapok,
mértékegységek; épiiletekre vonatkozd kutatasok iratai téma feldolgozasa; dssze-
irasok ismertetdi. Akar egy kisebb sorozat fiizetke is kiadhat6 a témdban. J6 példa
e mufajra egy (szines) francia kiadvanysorozat, a ,Guides de généalogie”, amely mind-
egyik fiizetében mas-mas témat dolgoz fel nagyon sok képpel, mindségi papiron,
részletes magyarazatokkal, a f6bb tudnivalokat kiemelve. (Az Archives et Culture
kiadé példaként emlitett koteteinek néhany oldalat lasd a tanulmany végén.)

Segédletek

A levéltari anyag feldolgozasaval parhuzamosan késziil6 segédletek koziil egyre tobb
a kutatdk dltal is hozzaférhetd, honlapokon publikalt, nem belsé segédlet. A korab-
ban papir alapon megjelend segédleteket immar felvaltja az elektronikus formatum.
Publikaciokrol szélva ide azok tartoznak, amelyek eleve azzal a céllal késziiltek, hogy
azt a kutatok szamara kozzétegyitk megkonnyitendd az iratanyagban vald eligazodast.
Ezek az iratanyag szerkezetérdl, és mélységiiktdl fiiggden azok tartalmarol is ada-
tokat kozlé dokumentumok jo alapként szolgalhatnak kiadvanyok szerkesztéséhez,
létrehozasahoz is, hiszen a mar feltart, alaposan megismert iratanyag sok esetben
szinte kindlja a kiadvanykészités lehetoségét.

Periodikdk

Az évkonyvekrol mar fentebb sz6 esett, de vannak fiizetsorozatok, negyedéves kiad-
vanyok, elektronikus és papir alapu folydiratok is. A rendszeresség, a szinvonal alap-
kovetelmény ezeknél, s mivel tobbnyire a szakmadnak, illetve a képzett kutatoknak
szdlnak, érdemes életben tartani 6ket.

Nyomtatva vagy digitalisan?
Hogy egy kiadvany nyomtatottként késziiljon el vagy e-konyvként, esetleg mind-
két verzidban, az az igényektdl kellene, hogy fliggjon elsésorban. Egyik megoldas

sem dll ellentétben egymassal és kombindlhat6 is. Az e-konyvek eléallitdsa kevesebb
anyagi forrast igényel (nincs nyomdakoltség), konnyebben, gyorsabban terjeszthetd,
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de a megiras, el6készités, muiszaki szerkesztés ugyanugy szaktudas- és iddigényes,
ahogy a nyomtatott kiadvanyoké, s az e-konyv létrehozasa mds miszaki ismereteket
igényel, mint a papir alapon megjelend koteteké. Az elektronikus kiadvanyok koziil
a rendeltetéstdl fliggden késziilhetnek ingyenesen let6lthetd és dijfizetés ellenében
hozzaférhetd/elérhet6 kiadvanyok.

Problémak

A kozgytijtemények jelentds része e ponton - feltehetéleg — az alulfinanszirozottsagot
emelné ki elséként. A kiadvanyi munkdra évente biztosra vehetd pénzkeret hianya
valoban megneheziti a tervezhetGséget, legalabbis a tervezés értelmét megkérdo-
jelezi (minek tervezziink, ha nem lesz bel6le kotet?), am ha nem feltétleniil csak
nyomtatott kiadvanyokban gondolkodunk, mégsem lehetetlen a munkank, f6leg
ha munkatervi feladatként, kutaténappal, esetleg kiilsé palyazati vagy projektforra-
sok szerzdi honorariumra is fordithato (és forditandd) hatterével is szamolhatunk.
Arrdl nem is beszélve, hogy a latszdlag az ,,asztalfiokban” 1év6 kiadvanyok megje-
lentetése messze kisebb feladat, mint palyazatokra id6hidnnyal kiiszkddve, szam-
talan halasztast kérve teljesiteni a vallalt kotet 1étrehozasat.

Megoldast jelenthet a fenntarté timogatasa is, amennyiben a figyelemfelkeltéen,
igényesen Osszeallitott kiadvanyi terv kivivja érdeklédését. Egyhazi intézmények
esetében talan hatékonyabban mikddhet a fenntarténal ez a mddszer, mint a koz-
levéltaraknal, de mindenki szamara célszerl egy-egy elézetesen jelzett hosszabb-
rovidebb tavu kiadvanyi projekt el6terjesztése, amelynek koltségei, ha nem is épiil-
nek be véglegesen a koltségvetésbe, néhany kiadvany létrehozasat megkonnyithetik.
Hasonldképpen hasznos olyan szponzorok felkutatdsa, amelyek egy-egy kiadvany
erejéig tamogatjak az intézmény kiadvanyi munkajat. (Ez esetben a tartalomnak
valdszintileg a szponzor tevékenységéhez kapcsolddonak kell lennie — bar nem min-
den esetben; de ha egy meglévo kiadvanytervhez talaljuk meg a megfelel szponzort,
ez nem jelenthet problémat.) Egyéb egyiittmtikodési lehetéségek dnkormanyzatok-
kal, Honismereti Szovetséggel, helyi egyhdzakkal, iskoldkkal is hatékonyak lehetnek.
Ide tartoznak a kiadvanyi palyazati lehetdségek is; a kozismert és sokaknak segitsé-
get nydjté NKA-palyazatok mellett tajékozddni kell masutt is, példaul évforduléhoz
kotédo allami, egyhazi palyazatok lehet6ségérdl (holokauszt, reformacié stb.). A ki-
advanyi tervek tartalmazhatjak az évfordulés kiadvanyokat is, amennyiben valéban
rendelkeziink olyan dokumentumokkal, amelyeket van értelme kozzétenni. Sok pa-
lyazati lehet6ség szol mellette, és tobbnyire az intézmények tobbségében vannak is
kozzéteendo forrasok. Ettdl fliiggetleniil - véleményem szerint — csak akkor érdemes
ilyen kiadvanyt késziteni, ha valéban ad kutatast elérevivé informdcidkat, vagy va-
16s igényre ad valaszt. Segédletek, adatbazisok, elektronikus forraskiadasok mindig
jol hasznosithatok, a tobbi mtfajban pedig érdemes kritikusnak lenni és mérlegelni.
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A kiadvanyok megtervezésekor mar eleve célszert rogziteni azt is, hogy sajat forras,
vagy - nem elegendd sajat forras hijan — milyen finanszirozassal szamolunk.

Az anyagiakkal 6sszefiigg, de azok megléte mellett kiilon terhet és kotelezettsé-
get jelent, a nyomdai kozbeszerzési eljaras az arra kotelezett intézményeknél, ami
hosszt hénapokkal lassithatja a folyamatot. Ez esetben is csak a tervszerti munka,
az idére (elore) elkészitett kéziratok jelenthetnek enyhitést az idébeli problémakon,
s némi konnyebbséget adnak a sziikos idokeret kezelésében. Szerencsés megoldas,
ha a kiadvanyt szponzoral6 tamogaté maga intézi a publikacio6 létrehozasanak anyagi
részét, igy a folyamat a levéltarak szamara ,,csak” a tervezésre és a szakmai megva-
l6sitasra korlatozodik.

A kiadvanyok értékesitése is tervezést igényel. Nyilvanvalo, hogy orszagos ha-
l6zattal rendelkez6 konyvaruhazak értékesitési lehetdségeivel nem vetekedhetnek
a levéltarak, bar a minden megyében jelenlévé MNL-nek jok az esélyei, am a kisebb,
vagy egy telephelyen miik6dé intézmények kedvezétlenebb helyzetben vannak.

Lehet az a kiindulopontunk, hogy a kiadvany haszna elsésorban nem kereskedelmi.
A levéltari kiadvanyok eladasi mutat6i nem mérhetéek a nagy kiadok altal kiadott
bestsellerekével, de nem is kell vetekedniiik azokkal. A levéltari kiadvany esetében
a siker maga a hasznalat. Ha a kiadvany bet6lti azt a szerepet, amelyért kiadtuk, ol-
vassak, forgatjak, felhasznaljak, mar betoltotte céljat. Ez természetesen azzal is egyiitt
jar(hat), (s6t kell is, hogy egyiitt jarjon), hogy — még ha szerény mértékben is, de -
az el6allitasi koltségeken tuli haszon is szarmazik az eladasabol. Minél jobban mérjiik
tel a levéltarhasznalok - legyenek azok tudomanyos kutatok vagy laikus érdeklédok —
igényét, annal nagyobb az esélyiink arra, hogy az altalunk létrehozott kiadvanyok ke-
resettek lesznek, nem 6rziink évekig tomegével a raktarban nem hasznosithaté kote-
teket, s nem kell jobb meggy6z6désiink ellenére ,elkdtyavetyélniink” kiadvanyainkat.

A keresettséghez nagyban hozzajarul az érdekl6dés felkeltése, a megfelel6 helyen
¢s idoben alkalmazott reklam. Az értékesités a levéltarakban megoldhato lehet levél-
tari shopokban, ahol mas egyéb tetszetds termék is arusithato, webshop formajaban,
vagy egy-egy nagyobb rendezvény alkalmaval, akar kiteleptiléskor is. (Utobbi gya-
korlatot kovetik is az intézmények.) A leghatékonyabb hosszu tavon a webshop lehet,
amely esetében a személyes atvétel mellett a kipostazas arat is a vételarba kalkulalva
tudja az intézmény eljuttatnia terméket a megrendel6hoz. (Problémaként meriilhet fel:
a megrendeld feliilet informatikai fejlesztése a honlapon, a szamlazast, csomagolast,
tgyintézést végzo személy megléte.)

Ismét hangsulyozom, hogy mindezekben nem a levéltar hasznot termel6 voltat
kell latnunk (és ezt a fenntartok szamara bizonygatnunk), és nem is lehet célkittizé-
stink az ilyen médon ,,nyereséges” levéltar, de fenntarthatova vagy részben fenntart-
hat6va tehetjiik tudomanyos, kulturalis ,,termékeink” el6allitasat. Ha abbdl indu-
lunk ki, hogy a levéltdar - amellett, hogy hivatal - tuddst, kulturat eldallité és kozvetité
intézmeény is, s e szerepével hozzajarul a tdrsadalom tuddstékéjének gyarapitisihoz
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és fejlesztéséhez, akkor kiadvanyainak a lehet6 legtobb, irantuk érdeklédé emberhez
valo eljuttatdsa a feladat. Egyszertibben: minden levéltari kiadvany lehet6 legtobb
példanyanak potencialis olvaséhoz val6 kozvetitése a cél.

Versenyképes-e a levéltari kiadviny?

Lehet, hogy helyesebb lenne feltenni igy a kérdést: miért nem versenyképes a le-
véltari kiadvany? Miért nem, holott tudas, ismeret van mogotte, értéket kozvetit?
Miért taldl nehezen az olvasokhoz?

Azért a valaszadas el6tt tisztazzuk azt is: mihez viszonyitunk? A levéltari kiadva-
nyok szakkonyvek vagy ismeretterjeszté munkak, illetve oktatasi anyagok. A szak-
konyvek esetében - feltételezve, hogy a tartalom megfelel6 - a kivitelezés és a konyv
terjesztése, reklamja lehet a gyenge pont.

Az ismeretterjeszt6 munkaknal mar tobb probléma adddhat. Ez esetben is van
a kiadvanyoknak olyan csoportja, amely erételjesebben tankonyvszerti, nem ,,szines
kedvcsinald’, mert inkabb szisztematikus ismeretataddsra torekszik, nem szérakoztat.
Itt a jo, atlathato szerkezet, az ismeret szemléletes, érdekes atadasa tartalmilag
elegendé lehet. (Egy j6 tankonyv példaja lehet el6ttiink, csak felnétt ,tanuloknak”.)
A mindség, a kivitel és a terjesztés azonban itt sem erds. (A fentebb emlitett csaladtor-
ténet-kutatast tematikusan targyalo, segit6 francia kotetek példaja kovetendo lehet
az e kategdridba tartozé kiadvanyok készitéinek.)

A szérakoztatva tanitas kevésbé alkalmazott mifaj a levéltari kiadvanyok ese-
tében. Biztos, széleskor tudds, az osszegyjtott informaciok, adatok, iratok alapos
ismerete és megfontolt kivalogatasa, érdekesen, jol megirt szovegek, sok kép, szép
kivitel esetén nagyon sikeres, szérakoztat6 kiadvanyok sziilethetnek. Egy-egy pub-
likdcid erejéig, ha vannak kreativ, jé 6tletek, akkor hosszu tavon beemelhet6 a kiad-
vanyi palettaba, jollehet nem elsédleges fontossagu. Fontosabbak a jé adatbazisok,
a minél tobb szakszertien publikalt forras, a korszerii segédletek. Mégis megvan
az esélye, hogy ilyen jellegi munkak is sziilessenek, ha van hozza megfelel6 szerzd,
id6 és pénz. Es lenne is helye a levéltari kiadvanyok soraban.

Minden intézmény tud kiadvanyai koziil olyan kétetet emliteni, amely érdek-
16dést valtott ki a levéltarhasznalokbdl, vagy még talan a laikus nagykozonséget is
meg tudta szélitani vele. Ennek tanulsagait érdemes levonni és kamatoztatni; meg-
figyelni, hogy miért volt sikeres az adott publikaci6. Mi volt a témdja, milyen volt
a kivitele, hogy juttattak el az informaciokat a szélesebb kozonséghez? Hogy id6zi-
tették a megjelenést? (Evforduldkra figyelés vagy éppen a ,,ddmping” elkeriilése?)
Tajékozddtak-e a kiadas el6tt, hogy sziiletett-e hasonlo jellegti kotet?

Hozzéajarul mindehhez, hogy tudatosabb értékesitéssel, a reklamlehetdségek
megragadasaval, egy-egy kiadvany bemutatéjanak ,felépitésével” javitani lehet a ki-
advanyok célba juttatasan.
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Munkaigényes publikdciok

Az egyre novekvo levéltari feladatok — parhuzamosan a munkatarsak létszamanak
jobb esetben allanddsagaval, rosszabb esetben csokkenésével — nehéz feladat elé
allitjak az intézményeket a munkaigényesebb, sok kutatast, feltarast, adatrogzitést,
illusztraciok szerkesztését stb. igényl6 publikaciok esetében. Mikor? Kik végezzék?
Arrol nem is beszélve, hogy mire e tevékenységhez jutnak a munkatarsak, sok esetben
szamos hivatali teendé van mogottiik, igy munkajuk hatasfoka nem biztos, hogy
megfeleld. Ez esetben is a rendszerben gondolkodas, a tervezés lehet az alapja
a publikacidk elkészitésének, amely egységekre tagolja a hosszu tavu feladatokat,
s azokat rendszeresen végzendo gyakori — nem kampanyszeri - tevékenységgé teszi.

Két lehetdség van erre a sok id6t és energiat igényld feladatok esetén, legyen
az akar adatbazis, akar elektronikus kiadvany, vagy papir alapu kétetsorozat. Hosz-
szabb id6tartamra, munkatervbe tervezve célszer(i végezni a feladatokat. Ha pedig
a tarsadalom szélesebb koreinek érdeklédését is felkeltheti a vallalkozas, amelyet
terveziink, megoldas lehet egy el6re kidolgozott projektterv, amelyet palyazatként
terjeszthet el6 az intézmény a fenntartonak.

Utébbi gondolatok - elsdsorban az adatbazisok kapcsan - elvezethetnek minket
a szolgaltatasok fenntarthatésaganak, ingyenességének vagy dijkotelességének gon-
dolatahoz is. Bar a kutatas ingyenes, de a plusz informacidkat kozvetitd, feldolgozott
anyagok hasznalatanak nem kellene sziikségképpen ingyenesnek lennie, mert olyan
tobblet informaciokat, hozzdadott értéket tartalmaznak, amelyek felderitése alap-
esetben a kutatora varna. Ilyen tipust publikaciok létrehozasa vagy nagyon hosszu
idot vesz igénybe munkatervbe tervezetten, vagy palyazati timogatas eredménye-
képpen valosulhat meg révidebb id6 alatt. Mindez persze lehetne intézményi alap-
feladat is — de annak tételes finanszirozasaval.

Létezhet(ne) a levéltari nyomtatott kiadvanyok mellett a levéltari elektronikus
publikacioknak, szolgaltatasoknak is egy olyan kore, amely a helyszinen ingyenesen
vehetd igénybe, otthonrol azonban dijkételes szolgaltatasként mikodik. Még ha sze-
rény bevétellel is, de a fenntarthatdsagot szolgalhatna. Hazai egyhazi levéltaraknal
az anyakonyvi adatbazisok mikodnek igy. Megtelel6 tamogatas esetén természete-
sen minden lehet ingyenes, de akkor a létrehozashoz, fenntartdshoz, miikodtetéshez
szitkséges anyagi feltételeket a fenntartonak kell(ene) hozzatenni az intézmények
jelenlegi anyagi hatteréhez.
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Kompetencia — ,,nyersanyag” — igények

Osszegzés

A fentiekben felsorolt sokféle szempont szem el6tt tartasaval levéltartipustol flig-
getlenill - a fenntartd igényeinek figyelembevételével - kiadvanyi munkank meg-
yjitasahoz megfontolasra érdemes 1épések lehetnek az alabbiak.

»  Felmérés: milyen kiadvanyok sziilettek eddig intézményiinkben (tagintézmé-
nyeinkben). Nemcsak a kiadvanyok listdjanak attekintésével, hanem azok fizikai
jellemzéit is tekintve a jo és rossz példakat meghatarozva donthetjiik el, hogy
koziilitk melyeket folytatjuk, melyeket modernizaljuk, melyeket vetjiik el.

» Konyvsorozatok és 6nallo kiadvanytipusok megtervezése, amelyeket hosszu ta-
von mukddtethetiink (némelyeket elektronikus, masokat nyomtatott formaban).
Az MNL esetében MNL szintt és sajat intézményi megvalodsitasu kotetekben is
lehet gondolkodni.

» A kivalasztott kiadvanytipusok figyelembevételével hosszu tava kiadvanyi terv
készitése, amelyben helye lehet az évtizedeken is ativel6 kiadvanysorozatoknak
(az MNL esetében MNL szintl sorozatoknak, a hagyomannyal rendelkezé me-
gyei és OL kiadvany-sorozatoknak) és egyéb tipusu kiadvanyoknak is. Nem
csupan a nyomtatott kotetekre, hanem az elektronikus kiadvanyokra és az adat-
bazisokra vonatkozoan is érdemes tervezni, s azok egymast kiegészitd, segito
voltara is gondolni.

» Miutan az intézmény kialakitotta azt a nagyobb kiadvanytipus-halmazt, ame-
lyeknek megvaldsitasat hosszu tavon el tudja képzelni, sor keriilhet az egyes
kiadvanytipusok, mifajok pontos meghatdrozasara, formai, szerkezeti elemei-
nek rogzitésére. E halmazbdl az intézmény (MNL esetén a tagintézmények sajat
anyaguk, a helyi aktualitasok tekintetbe vételével) valasztjak ki a célnak éppen
legmegfelel6bb format.

= Az intézményi publikdciokra vonatkozé - kiilsé szerzékre nézve is kotelezd —
egységes hivatkozasi, jegyzetelési mod alkalmazasa, gondolva természetesen
az eltér6 kiadvanytipusokra, a célszertiségre. (Eltérés pl. lehet egy tudomanyos és
egy ismeretterjesztd, vagy oktatast segitd anyag esetében.)

» Kiadvanyi tovabbképzésen valé részvétel.” ((Az MNL esetében ehhez kapcsold-
déan: az orszagos projektek mintajara az intézményekben egy kiadvanyi felel6s
kijelolése, akinek a feladata az intézmény MNL kiadvanyi stratégidgjahoz iga-
zodva tobb évre elére tervezni a sajat intézmény kiadvanyi munkajat.)

2 A kiadvényi tovdbbképzések tobbféleképpen megvaldsithatdk, tervezhetSk (intézmény éltal szerve-
zetten, vagy kiils6 helyszinen az intézmény éltal kivalasztott képzési mod szerint).
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» Egymasra épiilé kiadvanyok megtervezése: kiilonbo6z6 szinteken és formaban
hasznositani és megjeleniteni a megszerzett tudaskorpuszt, a feltart informaciot.
Példaul: adatbazis - levéltar-pedagogiai anyag — tematikus képes album. (Nyil-
vanvaldan az adatbazis készitésekor arra alkalmas anyagokbol késziilhet a masik
két publikacio.)

»  Oszténzendd, tdmogatott témak meghirdetése (kozigazgatas-torténet, levéltar-
torténet, életrajzi adatbazis és ismeretterjesztésre alkalmas témak egyarant),
de ezek ne legyenek kizardlagosak, mert fontos az egyéni érdeklddés (a nytiggel,
kinkeservvel irt kdtetek szinvonala mindig alacsonyabb).

» A kutatdssal is foglalkozé kollégak kutatasi teriilete’ és a kiadandé/kiadhaté ko-
tetek egymassal dsszhangba hozasa, 6sztonzé jelleggel. (Kutatonap hidnyaban,
munkatervbe épitve olyan kiadvanyok esetében, amelyek a levéltarhasznalok
igényeire adhatnak valaszt.)

» A keresett és mar nem hozzaférhet6 kiadvanyok tovabbi elektronikus kozzété-
tele (kereshet6 formaban).*

= A létrehozott kiadvanyok értékesitésének megtervezése (informacio, reklam,
rendezvényekkel, programokkal valé dsszekapcsolas, webshop).
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Az MNL-ben a kollégak kutatdsi teriiletérdl készitett kutatoi kataszter is felhasznalhat6 e célra.
A Hungaricana kozgytjteményi portalon rendszeresen jelennek meg a levéltari kiadvanyok. Fontos,
hogy a jovében is folytatodjék a kozzététel e modja, illetve az, hogy az esetleges hianyokat is potoljuk.
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