A BIBLIOGRAFIAI HIVATKOZASOK ELKESZITESE

A szemindriumi és szakdolgozatot készit§, majd a tudomanyos pélyara 1éps
fiatal kutaték (is) gyakran szembesiilnek a dolgozatok, tanulmanyok labjegyzete-
inek elkészitésekor azzal a problémadval, hogy nem tudjik: milyen adatokat és
milyen formai kovetelményeknek megfelelGen tiintessenek fel munkdajukban.
Azutan, mikor végre kialakitottak maguknak egy megtelels rendszert €s aszerint
készitik el kézirataikat, meglep8dve tapasztaljdk: ahany folyéirat, annyiféle
jegyzetelési médszer, mindegyik szerkesztS a magaéra eskiiszik és azt is koveteli
meg — szokdsra és egységességre hivatkozva. Valdjdban azonban még az egyes
folydiratokon beliil sincsen egységesen kovetett szempontrendszer, cikkenként
valtoznak a jegyzetek tartalmi—formai elemei és roviditési szokdsai.

Jelen dolgozat a Fonsban kovetendd jegyzetelési szabalyokat kivanja dsszefog-
lalni, de célja az is, hogy az egyetemi oktatds szdmdra ezt az eleminek ting, mégis
oly sok problémat okoz6 kérdést a maga eszkdzeivel megvalaszolja.

A szempontok Osszeillitdsdnal a — nemzetkdzi szabvidnnyal egyezd — Magyar
Szabvdny sajnos csak ajanlasként készitett rendszerét vettiik alapul (MSZ ISO
690:1991), mert gy érezzik, hogy végsd soron az ajanldst kell hatdrozottan
érvényesiteni, és akkor szabdllyd és egységes rendszerré vilhat. Ugyancsak segit-
séget nydjtott a jegyzetelési rendszer elkészitésénél Uzsoki Andrds: A kéziratok
nyomdai el8készitése és a korrektdra. In: Magyar Egyhdaztorténeti Vazlatok. I. kot
Bp., 1989. c. munka jegyzetelésrdl és az irodalomrdl sz616 része (361-366. p.). A
szempontok kialakitdsihoz megvizsgaltuk a torténelmi folyéiratok (Szdzadok,
Toérténelmi Szemle, Hadtorténelmi Kozlemények) jegyzetelési rendszerét,
erényeiket és hibdikat. A Fons szerkeszi§sége a tovabbiakban az alabb kozolt
Jjegyzetelési szabdlyok betartdsat kéri a szerz6kt6l.

Az idézgjelben dll6, vastagon szedett szovegrészeket a szabvanybél emeltiik at.

X K K

Az MSZ 1SO 690:1991 szabvény a 2. kiadds, ,,érvényteleniti és helyettesiti az
1. kiaddst (690:1975), amelynek szakmai revizidjat tartalmazza ....

E szabvany meghatirozza a publikilt konyvekre és iddszaki kiadvanyokra,
a benniik taldlhaté fejezetekre és cikkekre stb. ... vonatkozé bibliografiai hi-
vatkozisok adatelemeit. Elirja a hivatkozisok adatelemeinek sorrendjét és
a forraskiadvanybdél szirmazé informaciék leirdsira és megjelenitésére
vonatkozé szabalyokat.

FONS I1. (1995) 2. sz. 259-267. p. 259



Miihely

E szabvany a szerzdk, a kiadok €s a szerkeszt6k szamara késziilt, a hi-
vatkozasok bibliografiai jegyzékének osszeallitisihoz, illetve a szoveges
részben eléfordulé hivatkozdasok megfeleld feltiintetéséhez. Nem alkalmas a
szabvany a konyvtarosok, a bibliografusok és az indexeldk 4ltal készitett teljes
bibliografiai leirasok céljaira.”

A szabvanyban megadott hivatkozési formula csak ajanlas, kiadvdnyonként
eltérhet. Fontos viszont, hogy a hivatkozas készitGje (a dolgozaton, cikken, kdny-
von beliil) jegyzetelésében és hivatkozdsaiban kovetkezetes legyen!

A HIVATKOZASOK ELKESZITESE
1. Hivatkozas a kiadvany egészére.
Az adatelemek kozotti kézpontozas (pont, kettGspont, vesszs) a jelolésnek meg-

telelden ajinlott. A szabvéany szerint nem kotelezd (elhagyhatd) adatelemek ddlt
betiivel szerepelnek.

Konyvek
a) Szerzd (-k): Cim. Kiaddas szdma. Kotet szama. Megjelenés helye, kiado. éve.
Terjedelem. (Sorozat cime, kotet szdma).

Pl.: Kosdry Domokos: Bevezetés Magyarorszag térténetének forrdsaiba
és irodalmaéba. 1. két. 1. Altaldnos rész I-11. Bp., 1970.

b) A hdromndl tobb szerz éltal irt mii cime. Szerk.: Neve. Kiadds szdma. Kotet
szdma. A megjelenés helye, kiadé. éve. Terjedelem. (Sorozat cime, kitet szdma).

Pl.: Mityas kirdly 1458-1490. Szerk.: Barta Gibor. Bp., 1990.
Id&szaki kiadvdnyok
c) Cim. Szerzdség. Kiadds. A részegység megjelolése (keltezés és/vagy

sorszdm). Megjelenés helye, kiadd, éve. (Sorozat cime, kotet szdma,).

PL.: Fons (Forraskutatés és Torténeti Segédtudominyok). (Bp., 1994 ).
Természettudomdnyi Kozlony (Bp., 1869-1944,, 1957- ).

260



A bibliogréfiai hivatkozasok elkészitése

2. Hivatkozas a kiadvany egy részére

a) A tanulmdny /cikk/ szerzGje (szerz8i): A tanulmdny /cikk/ cime. In: A
tanulmanykétet szerzje: A tanulminykotet cime. Kiadds szdma. Kotet szdma. A
megjelenés helye, kiudo. éve. Terjedelem. (Sorozat cime, kitet szdma).

Pl.: Kosdry Domokos: Magyar torténetirds a két vildghdbord kozott. In: Kosdry
Domokos: A torténelem veszedelmei. Irdsok Eurépardl és Magyarorszagrdl. Bp.,
1987. 321-351. p.

b) A tanulmény /cikk/ szerzgje (szerz8i): A tanulminy /cikk/ cime. In: A
tanulmdnykotet cime. A tanulmanykétet Szerk.: Neve. Kiadds szama. Kotet szama.
A megjelenés helye, kiado. éve. Terjedelem. (Sorozat cime, kotet szdma).

PL.: Horvdth Jdnos, ifj.: Anonymus és a Kassai Kddex. In: Kézépkon kitféink
kritikus kérdései. Szerk.: Horviéth Janos-Székely Gydrgy. Bp., 1974. 81-110. p.
(Memoria Saeculorum Hungariae 1.)

Pl.: Pataki Vidor: A XV1. szazadi varépités Magyarorszigon. In: A Bécsi Magyar
Torténeti Intézet Evkdnyve. 1. kot. Bp., 1931. 98-133. p.

¢) A folyéiratcikk szerzGje: A cikk cime. In: A folyéirat cime, Evfolyam. (Ev)
Kotet szama. Szdm. Cikk terjedelme p. (-t6l -ig).

Pl.: Palffy Géza: Katonai igazsagszolgaltatds a kirdlyi Magyarorszdgon a XVI-XVIIL.
szazadban. In: Fons, 1. (1994) 1. sz. 79-90. p.

Megjegyzés: 1dGszaki kiadvdnyok esetében a részegység szamozasat a lehetd
legteljesebben kell megadni. (év. kot. sz.) Kiiltoldi kiadvinyokndl a részegységet
az eredeti nyelven kérjiik (Bd., Abt, Heft vagy H., Stiick, vol., €.).

3. Hivatkozas a kiadvany egy meghatarozott helyére

soeeneidEzett S70VEG.......... ! vagy tartalmi kivonat/6sszefoglalds/adatatvétel stb.'

' Szerz6 (-k): Cim. Kiadds szama. Kotet szdma. A megjelenés helye, kiadd. éve.
a meghatdrozott hely oldalszdma. p.

Természetesen az idézet hivatkozdsandl a 1. a—c. és 2. a—. pontok koziil a meg-
feleldt alkalmazzuk, és a szabaly szerint az oldalsorszam utdn p.-t, a pagina (oldal)
roviditését rjuk.
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Mihely

INFORMACIOFORRAS

,»A bibliogrifiai hivatkozdsok adatainak {6 forrdsa maga a hivatkozott
dokumentum.”

A cimoldalrél vagy annak hidnydban mds forrasbél, mint pl. borito, tok stb. lehet
venni a sziikséges adatokat.

ROVIDITES

»A szerzdként, szerkesztiként, kiadéként sth. el6fordulé személyek ke-
resztnévelemeit roviditve kezdGbetiikkel lehet megadni, ha ez nem okoz zavart
a személy azonositisaban.

A bibliografiai hivatkozasban eléfordulé tipikus szavakat és kifejezéseket
az ISO 832 szerint kell roviditeni.

Az altalanosan hasznalt roviditések kivételével, a hivatkozasban alkalma-
zott roviditések feloldasat vagy a roviditések forrasat meg kell adni
megjegyzésbhen vagy kiilon jegyzékben.”

A jegyzetelésben gyakran szerepld, tetszet@s latin roviditéseket a Fons nem
tartja helyénvalénak, ésszerti okokbdl csak az oldal (p.), a f6lié (fol.), a szértan
(passim) és a nagyobb egységre utal6 -ban (In:) alkalmazasat fogadja el. A tobbire
a megtelel§ magyar véltozatot kéri a szerz6ktél, pl.:

- ha a megjelenés helye Budapest: Bp. (minden mds telepiilést kiirunk)

— kotetszdm megadaskor a kotet szé: kor.

— vesd Ossze: vé.

—ugyand: ud.

— ugyanott: uo.

— idézett m(: i. m. (sz6kozzel!)

—lasd: L vagy Id.

— jegyzet: jz. vagy jegyz.

KOZPONTOZAS

,»Az egy kiadvanyon beliili hivatkozasokban ugyanazon kézpontozasi
rendszert kell alkalmazni. A hivatkozis minden adatelemét egyértelmiien el
kell kiiloniteni a kovetkezd adatelemtél, pl. kozpontozasi jelekkel (pont, gon-
dolatjel sth.). Egy adatelem 6nillé6 részeinek megkiilonboztetésére kovet-
kezetes kozpontozast kell alkalmazni.”
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A bibliogréafiai hivatkozasok elkészitése

A megadott hivatkozisi formuldban az adatelemek kozotti kdzpontozasi jel a
pont, a megjelenési hely és év kozott, a kiadds jellemz8i kozott valamint a folyéirat
cime és évfolyama kozott vesszs.

TIPOGRAFIA

»Az adatelemek megkiilonboztetésére vagy a hivatkozds meghatirozott
adatelemeinek kiemelésére a jelkészlet elemeit varidlni lehet vagy aldhizast
lehet alkalmazni.”

A kurzivdldst (dolt betlvel szedést) akkor alkalmazzuk, ha valamit kiiln is
szeretnénk kihangsilyozni. A Fonsban a jegyzetek adatelemeibdl csak a szerzé
nevét kurzivaljuk.

AZ ADATELEMEK RESZI.ETEZESE

Szerzd

»Az elsddleges szerzéként leirt nevet Ggy kell megadni, ahogy a forrasban
szerepel, de ha sziikséges, inverziét kell alkalmazni, hogy az elsdként megadott
névelem azonos legyen a konyvtari katalogusban, bibliografidban vagy
névjegyzékben stb. els6ként megadott névelemmel. A keresztnevet vagy egyéb
masodlagos névelemet az elséként megadott névelem utan kell kozélni.

Ha haromnal tobb név szerepel, elegendd az elsd, az elsd kettd vagy az elsd
hiarom feltiintetése, a tobbi név elhagyhaté. Egy vagy tobb név elhagyisa
esetén ,,et al.” (et alii) roviditést vagy megfelel§jét kell az utolséként leirt név
utan megadni.”

Eppen a fenti indokok alapjan a Fons kiilfoldi szerzéknél vagy idegen nyelvd
mivek szerzdire hivatkozdsnal és a mdsodlagos névelemeknél (férj nevének betije,
ifj., 1d. stb.) alkalmazza az inverziét. A szerzdk elhagydsdndl az et alii ,,és masok”
megtelel§jét alkalmazza.

Kiadds
»»A nem elsd kiadasra valé hivatkoziskor a kiadas sorszamat vagy
megjelolését meg kell adni a forrasban taldlhaté formaban.
A sorrendiséget jel6ld kifejezéseket (mdsodik, harmadik stb.) arab
szamjegyekkel sorszamnévként kell megadni. Az elsé kiad4sra vonatkozé
kozlést is meg lehet adni, ha a forrasban talialhaté.
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Mdhely

A kiadast és a sorrendet jelol6 kifejezéseket roviditeni lehet az ISO 832
szerint.”

A Fons az els@ kiaddst nem tiinteti fel, az ettdl eltérd kiaddst a mintdban
megadott helyen megadja. Az itt alkalmazandé roviditések (t6bb alkalmazdsa
esetén vesszOvel valasztjuk el):

bévitett bév.
javitott jav.
atdolgozott  4tdolg.
kiadas kiad.

lddszaki kindvdnyok részegységeinek szdmozdsa

»lddszaki kiadvinyok esetében a részegység szdmozasat a lehetd legtelje-
sebben kell megadni.”

Taldn az egyik ,legviltozatosabb” adateleme a folydiratok jegyzeteinek. Az
egyik gyakorlat szerint az évfolyam a fontos és az év csak kiegészits informécis,
a mdsik szerint éppen forditva; ennek megtelelen vagy az egyik részadatelem,
vagy a masik keriil ziréjelbe. Ugyancsak gyakorlat, hogy az évfolyamon beliil
folyamatos oldalszdmozdst alkalmazé lapokndl a szdmot nem adjak meg, azonban
mind az egységesség elve miatt, mind a konnyebb visszakeresés miatt (hiszen nem
biztos, hogy az évfolyam 6ssze van kitve) célszerd feltiintetni a szamot is. Ennek
helye az adatelemen beliil ugyancsak valtozatos, vagy az évfolyamhoz, vagy az
évhez kapcsoljdk, vagy 6nalldan szerepel az adatelemen beliil. Az évfolyamot az
idézett folyoirat gyakorlatatdl tiiggetleniil mindig arab szimmal adjuk meg.

A Fons a tovabbiakban a kovetkezd médon alkalmazza (de a folyamatos oldal-
szamozas esetén a szerzSk a szdmot elhagyhatjak):

PL: Fons, 2. (1995) 1. sz. 1. p.

Megjelenés

»A megjelenés helyére és a kiadé nevére vonatkozé adatok kozlése nem
kotelezd. A megjelenés éve kitelezd adat.

A megjelenési adatokat a kivetkezd sorrendben kell megadni: megjelenési
hely, kiadd, megjelenési év.

Megjelenési hely (nem kotelezd)

A telepiilés (varos) nevét, ahol a dokumentumot kiadtak, agy kell leirni
eredeti nyelven, alanyesetben, ahogy a forrasban talalhaté.

264



A bibliogréfiai hivatkozasok elkészitése

Ha a megjelenési hely nincs feltiintetve a forriasban, a helynevet he-
lyettesiteni lehet ,,a megjelenési hely ismeretlen” kifejezéssel vagy ennek meg-
feleld roviditéssel.

Kiado (nem kotelezd)

A kiadé nevét meg lehet adni akar ugy, ahogy a forrasban fel van tiintetve,
akdr roviditett formaban, ha igy egyértelmi. Keresztnevek vagy kezddbetiik
kozlése csak kétséges esetekben sziikséges. Az ,,és tarsasaga”, ,,és fia”, ,,RL.”
stb. jelold kifejezéseket el kell hagyni. A ,,Nyomda” szét vagy nyelvi meg-
felelgjét nem lehet elhagyni.

A megjelenés kelte

Altalaban a megjelenési évet kell megadni, Gigy, ahogy a forrdsban szerepel,
de arab szamokra étirva.

Ha a tobb részben megjelend kiadvany tobb év alatt jelent meg, a kezdd és
zaro évet kell megadni. Ha a kiadvdny megjelenése még nem fejezddott be, a
kezdd évet kell megadni, amelyet kitdjel és sz6koz kivet.

Ha a forras alapjan nem hatirozhaté meg a megjelenési év, helyette a copy-
right évét, a nyomtatas évét vagy a feltételezett megjelenési évet kell megadni.”

A Fons — igazodva az eddigi hagyomdnyhoz — a kiad6t nem, a megjelenési
helyet viszont (a szabvanynak megfelelen, tehdt eredeti nyelven, alanyesetben)
kotelezGen teltiinteti. Az ismeretlen megjelenési helyet vagy évet h. n. (hely nélkiil)
vagy é. n. (év nélkiil) médon tiintetjiik fel.

IDEZESEK

,»,AZ idézés a bibliografiai hivatkozis olyan rovid formaja, amely vagy
kerek zaréjelben a szovegen beliil, vagy labjegyzetként a lap aljan, vagy egy
fejezet végén, vagy a teljes szoveg végén van kizolve. Az idézés lehetdvé teszi
annak a kiadvanynak az azonositisit, ahonnan a sziévegben idézett szoveg
vagy egy kifejtett gondolat stb. szdrmazik és meghatirozza ezek pontos helyét
a forraskiadvanyban.”

A Fons jegyzetei az alibbi szempontok szerint késziilnek:
1. tipus (tanulmdnyok)
Nagy terjedelmi tanulmdnyok esetén az ,,elsG adatelem, kiadasi év” keriil a

jegyzetbe a hivatkozott hellyel (Kosdry, 1970. 23. p.), és a dolgozatot koveti a
hivatkozasjegyzék, a hivatkozas részletes bibliografiai lefrasaval.
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Pl.: Kosdry, 1970 Kosdry Domokos: Bevezetés Magyarorszag torténetének
forrdsaiba és irodalméba. 1. kot. 1. Altaldnos rész I-11. Bp., 1970.

Ez a médszer akkor el6nybs, ha sok miire, vagy a mire sokszor hivatkozunk.
Az olvasé az ilyen jegyzeteknél tudja, hogy a részletes hivatkozésokat kiilon, a
dolgozat elején vagy végén kell keresnie. (Ezt a torténész korokben néhdanyan
,»néprajzos hivatkozdsnak™ nevezik és elvetik, mondvan, hogy nem kényszerithetd
az olvasd dllandd lapozgatdsra. Az ehelyett alkalmazott i. m.-es mdédszer azonban
ugyancsak lapozist igényel, és az olvasé nem tudja biztosan, hogy hol, melyik
labjegyzetben fordult el§ elSszér a munka. Az altalunk tdmogatott eljarasnal
viszont egyértelmi, hogy pl. a mi végére kell lapozni! Tovabbi nyomds érviink,
hogy nagy munkdiban ugyanezt a médszert alkalmazza Kosdry Domokos vagy
Gyorffy Gyérgy, akiket mi torténésznek tartunk.)

2. tipus (rovidebb kdzlemények)

A rovidebb cikkeknél az elsé elforduldskor kell megadni a teljes bibliogréfiai
lefrast.

A hivatkozds ismétlédése esetén:

a) Az ismételt elStorduldsnil megadja a szerzd vezetéknevét, keresztnév elsd
betdjét, és kettSspont utdn i. m.-et ir. Bzt alkalmazni csak egyértelmd helyzetben
(ha pl. a szerz8t8l nincs mds idézett md) lehet.

Pl.: 1 Kosdry Domokos: Bevezetés Magyarorszdg torténetének forrdsaiba
és irodalméba. 1. kot. 1. Altaldnos rész I-11. Bp., 1970.

23 Kosdry D.: i. m. 456. p.

b) az els§ el6fordulasnal a teljes bibliogratiai leirds utdn meg kell adni, hogy a
szerz$ hogyan fog ezutin hivatkozni a dokumentumra (a tovibbiakban ,,els6
adatelem, kiaddsi év”). Ezt célszer( alkalmazni, ha egy szerzGtSl tobb munkat is
idéziink:

Pl.: Kosdry Domokos: Bevezetés Magyarorszdg torténetének forrdsaiba és irodal-
madba. 1. két. 1. Altalanos rész I-IL Bp., 1970. (a tovébbiakban Kosdry, 1970.)
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A bibliogréfiai hivatkozasok elkészitése

LEVELTARI JELZET

Mivel a Fons cikkeinek nagy része levéltiri forrdsok teldolgozasan alapul, nem
tekinthetiink el a levéltari jelzetekre hivatkozds egységesitésétsl sem. Nem
elegendd a fethasznalt dokumentum csomé vagy dobozszinten megadott pontos
jelzete, sziikséges megadni a fond cimét is. A szoveges cim mélységéhez és formai
szempontjaihoz j6 alapot biztosit: Kosdry Domokos: Bevezetés Magyarorszag
térténetének forrdsaiba és irodalmaba. 1. kot. 1. Altaldnos rész I-L Bp., 1970,
illetve az egyes repertériumok.

Példaul ha arra a dokumentumra hivatkozunk, amely a Magyar Orszigos
Levéltarban a jezsuita rend rendhazainak iratai k6zott taldlhaté, akkor nem
elegend§ a jegyzetben azt irni, hogy: MOL E 152, hanem fel kell oldani az irat-
csoport roviditését is:

Pl.: MOL E 152 Magyar kincstari levéltarak, Magyar Kamara Archivuma.
Acta Jesuitica.

A levéltir nevénck roviditése, a szekcid betdje és a fond szdma utdn nem tesziink
sem vessz4t, sem pontot (1. ehhez a levéltdri repertériumokat is).

A levéltarakra és a fondokra is tobbszor hivatkozhatunk, ilyen esetben az elsé
el6fordulds alkalmdval zdrdjelben = jellel megadjuk a tovabbi roviditést, a fon-
dokndl a fondszammal és cimmel:

PlL:
Magyar Orszdgos Levéltar (= MOL) E 152 Magyar kincstdri levéltarak, Magyar
Kamara Archivuma. Acta Jesuitica. (= E 152 Acta Jesuitica.)

Budapest Féviros Levéltira (= BFL) V1I-12-a A Budapesti kozponti kirélyi
jdrdsbirésdg iratai. Elnoki iratok. (= VII~12-a Elndki ir.)

Veszprém Megyei Levéltir (= VML) IV—1-a Veszprém Vdrmegye Nemesi Kozgyi-
1ésének iratai. Koz- és kisgyiilési jegyzSkonyvek. (= IV~12-a Kozgy. jkv.)

Az Egri Ersekség Levéltdra (= EEL) Gazdasdgi Levéltdr. 1. Acta Jurium. Liber 5.
Fundatio seminarii Agriensis. (= Fundatio sem. Agr.)

A Fons szerz§it kérjiik, hogy kéziratuk jegyzeteinek elkészitésénél a jelen 6ssze-
toglalénkban rogzitett szempontok szerint dolgozzanak.

A Szerkesztdség



