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A VIZIPAR SZEMEVEL

PAPIRALAPU SZAMLAK
HITELES MASOLATA,
ARCHIVALASA

A Vvdllalati informacidk nagy
része napjainkban is papir forméja-
ban 0lt testet. A bejovo és kimend
szamldk azonban abbdl a szem-
pontbdl is specidlisnak tekinthetdk,
hogy révid Ugyintézési idé és magas feldolgo-
zasi pontossag mellett, hosszu ideig torténé
biztonsagos és visszakereshetd tarolast igényel-
nek. Ebbél fakaddan a bejové szamlak kezelése,
fizikai taroldsa, allagmegdrzése, visszakereshe-
tésége vagy éppen a kimend szamlak masod-
példanyainak megérzése sok human és anyagi
eréforrast emészthet fel.

Az aldbbiakban ismertetett megoldéssal
létrehozhatd a papirszamlak hiteles masola-
ta, igy lehetdéséget ad a szamlak eredetijének,
azaz a papirnak csak a feldolgozési/tigyviteli
folyamat idejére torténé ideiglenes tarolasara,
majd fizikai megsemmisitésére. Segitségével a
szamlaarchivumban tarolt dokumentumok hi-
teles elektronikus mésolatta alakithatdk, és az
eredeti példanyok selejtezhetévé valnak.

Ahol mar alkalmaznak digitalizalast és a ki-
16nb6z6 dokumentumokat elekt-
ronikusan kezelik, ott kézenfekvd,
hogy az elektronikus dokumen-
tumtdrolds mintajara legyenek a
papiralapt szamlak is tarolva. Ez
2012 januérja 6ta az Art. bizony-
latmegdrzési szabaly alapjan teljes
mértékben és jogszer(ien meg-
valosithatd, azaz a papiralapu do-
kumentumokrél - jelen esetben
a szamlakrdl - hiteles masolat ké-
szithetd. A hitelességet a szervezet
munkafolyamatdhoz rendelt elekt-
ronikus idébélyeg és aldiras bizto-
sitja. Az elektronikus szamldk meg-
6rzésének modjat az elektronikus
dokumentumok digitalis archivala-
sarol sz616 114/2007 GKM rendelet

Ahhoz, hogy a hitelesitéshez sziikséges
képi informacionk legyen, a papirszamlabdl
digitalizalt szamlaképet kell eléallitani. A szam-
lafeldolgozas Iépései a kovetkezdk:

Iktatds

Digitalizalas

Indexalas

Hiteles masolatkészités
Rendszermonitoring

A papir azonositdsahoz egyedi azonositd
sziikséges. Ez lehet sorszam, iktatészam, bé-
lyegzével nyomtatott datum, vonalkéd stb. Ez
a digitalizalas soran automatikusan feldolgo-
zasra kerdl, igy biztositva a papir- és a digitélis
képek egyértelm(i azonositasat.

A digitalizalds soran a szamla adatai meta-
adatokka alakithaték, amelyek tovabbithatok
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Apeh XML

PDF-be agyazott XML

semmisithet6. A digitalis és hiteles

szamlan elvégezheték a jovaha-

gyasi, kifizetési, selejtezési és ar-

chivalasi folyamatok. A szamlak

digitalizalasa utan a szamlaadatok
informaciéi - az APEH XML-adatstrukturanak
megfelel6en - a digitalizalt szamlaképhez mel-
Iékelé6dnek. igy a pénziigyi és térvényi adatok
mellett olyan biztonségi és statisztikai informa-
cidk is csatolhatdk a kimeneti adatokhoz, hogy
az a felettes szervezet - jelen esetben NAV -
igényeit is kielégitse.

A rendszer teljes korlien kezeli a papirala-
pu szamlak digitalizalasanak, hitelesitésének és
archivaldsanak folyamatat. Megolddsunk ugy
éptl fel, hogy konnyen lehessen integralni a
mar meglevé vallalatiranyitési, tartalom- és do-
kumentumkezel6 rendszerekhez.

A CNW Zrt. a fentiekben ismertetett rend-
szert elsésorban nagy kiterjedésti tgyfélkorrel
rendelkezé cégek — mint amilyenek példaul a
kézmd és telekommunikaciés vallalatok — ré-
szére ajanlja. A hiteles masolatkészités egyik f6

célia a papirhalma-
zok  megsziintetése,
ezaltal a raktarozasi

Kapcsolédo
rendszerek

és tarolasi koltségek
csokkentése, valamint
az Ugyviteli folyama-
tok felgyorsitasaval a
kiilsé és belsé lgyfe-
lek elégedettségének
novelése. A szamlahi-
telesité eljaras mind
a kimend, mind a
bejové oldalon egy-
arant hasznalhaté. A

Data
storage

megoldas a kor kihi-
vésainak megfelel6en
indukalja a hatékony

tgyvitelkezelést, mi-

szabalyozza, amely el6irja, hogy

az elektronikusan feldolgozott dokumentumok
tartalmat ugy kell kezelni, hogy azok megmasit-
hatatlanok legyenek, valamint védi a torlés, meg-
semmisités, véletlen megsemmisiilés és sériilés,
illetve a jogosulatlan hozzaférés veszélyétdl.

a véllalat Ggyviteli és pénziigyi rendszerébe.
A feldolgozast kovetéen egy idébélyeggel és
aldirassal ellatott PDF formatumu szamlakép
jon létre, amely teljes mértékben kivéltja a
papiralapu véltozatot, amely ezutdn mar meg-

nimalizdlja a papirala-
pu dokumentumok hasznalatat, valamint a
koltségek csokkentésével parhuzamosan noveli
az atlathatdsagot, pontossagot és megbizhato-
sagot.

Tovdbbi informdcis: www.cnw.hu




