Szerkesztési tanacsok
a Forditastudomany szerzoi szamara

1. Formai kovetelmények:

— A tanulmanyok terjedelme 30-50 000 betlhely, a recenziok terjedelme
10-12 000 betiihely, a szemlecikkek terjedelme 5-6000 betiihely (szokozokkel
egyutt)

— Betltipus és nagysag: Times New Roman CE 12

— Sortavolsag: 1,5

— F6cim kozépre zarva: félkovér (bold), kisbeti Times New Roman CE 16-os

— Szerzd neve kozépre zarva: kurziv (italic) kisbeti Times New Roman CE 14-es

— Elsé (1.) cimfokozat: félkovér (bold)

— Masodik (1.2) cimfokozat: félkovér (bold)

— Harmadik (1.2.1) cimfokozat: kurziv (italic)

— Ertelmi kiemelések: félkovér (bold)

— Nyelvi példak szovegen beliil: kurziv (italic)

— Kiemelés nyelvi példakon beliil: kurziv és félkovér (italic, bold)

— Konyvcim vagy folyodiratcim szovegen belil: kurziv (italic), nem kell
leforditani!

— Szakszovegbdl vett idézetek maradhatnak eredeti nyelven, de ha leforditjuk
Oket, fel kell tiintetni a fordité nevét, ha a szerz6 maga a fordito, ezt labjegy-
zetben kozolje

— Szépirodalmi idézetek esetében meg kell keresni a megjelent forditast, és
a szerzO neve, a forditas kiadasanak éve és az oldalszam utan fel kell tintetni
a fordité nevét (pl.: Rilke 1983: 69. Ronay Gyorgy forditasa).

2. Hivatkozas a folyamatos szovegen beliil:
— ha altalaban idéziink: szerzo és évszam (Nida 1964).
— ha sz06 szerint idézlink akar szakirodalmi, akar szépirodalmi mubdl: a szerzd

neve utan koévetkezzen az évszam, majd az oldalszam (Nida 1964: 411).
— oldalszam el6tt vagy utan NEM kell sem ,,01d.”, sem ,,p*, sem ,,pp”

3. Idézés:

— ha az idézet 40 sz6nal hosszabb, kiilonitsiik el a folyo szovegtdl: elGtte és utana
egy sort hagyjunk ki, és balrol indentaljuk.
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4. Hivatkozas feloldasa az irodalomjegyzékben:

— a hivatkozasok a szerz6k vezetékneve szerint betlirendben kovessek egymast
(NEM KELL SZAMOZNI).

— a szerzOk nevét ne irjuk kiskapitalissal, ne vastagitsuk €s ne kurzivaljuk.

— az irodalomjegyzék (Irodalom, References) csak azokat a szerzdket tartal-
mazza, akikre a szOvegben utalas tortént.

— a nyelvi adatok forrasat kiilon irodalomjegyzékben kell k6z6lni (Forrasok,
Sources).

5. Ha konyvre hivatkozunk:

— szerz6 vezetékneve majd a keresztnév kezdobet(ii: Nida, E.A.

— ezutan jon az évszam, utana pont: Nida, E.A. 1964.

— ha a szerzOnek abban az évben t6bb miive volt: Nida, E.A. 1964a., Nida, E.A.
1964b.

— ha két szerz6 van: Nida, E. A., Taber, Ch. R. 1969.

— ha harom vagy tobb szerzé van, lehet roviditeni: Nida, E. A. et al. (et alias =
és masok).

—az évszam utan jon a cim, ha 6nallé mu cime, akkor kurzivalva: Nida, E. A.,
Taber, Ch. R. 1969. The Theory and Practice of Translation.

— a kényv cime utan jojjon a megjelenés helye, és utana kettésponttal a kiado:
Nida, E. A., Taber, Ch. R. 1969. The Theory and Practice of Translation. Leiden:
Brill.

6. Ha folyoiratcikkre hivatkozunk:

— ha folyéiratban jelent meg a tanulmany, akkor nem a tanulmany cimét kell
kurzivalni, hanem a folyoirat cimét: Karoly K. 2002. Az alkalmazott nyelvé-
szeti kutatasok néhany alapvet6 modszertani kérdésérdl. Alkalmazott nyelvtu-
domany.

— folyoiratcikknél tovabba fontos megjeldlni az évfolyamot, a fiizetszamot és a
pontos oldalszamot: Karoly K. 2002. Az alkalmazott nyelvészeti kutatasok
néhany alapveté modszertani kérdésérdl. Alkalmazott nyelvtudomany 2. évfo-
lyam. 1. szam, 77-89.

— a folyoirat megnevezése elétt NEM kell ,,In:”

— oldalszam elétt vagy utan NEM kell sem ,,01d.”, sem ,,p” sem ,,pp”.

7. Ha tanulmanygyijteményre hivatkozunk:

— ha tanulmanygyljteményben jelent meg a cikk, fontos megjeldlni a szerkesztot
vagy a szerkesztOket (el6tte In:), utana zardjelben (ed.), (eds.), (hrsg.), (szerk.):
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In: Andor J., Sztics T., Terts 1. (szerk.) 2001. Szines eszmék nem alszanak...
Szépe Gyorgy 70. sziiletésnapjara. Pécs: Lingua Franca Csoport.

— tanulmanygyljteményben megjelent cikk esetén a hivatkozas végén fontos
megjeldlni a tanulmany oldalszamat a koteten beliil: Foris A. 2001. Olasz
szotarkiadas Magyarorszagon. In: Andor J., Szlcs T., Terts I. (szerk.) 2001.
Szines eszmék nem alszanak... Szépe Gyorgy 70. sziiletésnapjara. Pécs: Lingua
Franca Csoport. 346-354.

— tObb szerkeszt6 esetén kiirhatjuk az idézett kotet Osszes szerkesztdjet: Dobos
Cs., Kis A., Lengyel Zs., Székely G., Toth Sz. (szerk.) 2005. ,,Mindent for-
ditunk és mindenki fordit”. Ertékek teremtése és kozvetitése a nyelvészetben. Konyv
Klaudy Kinga tiszteletére. Budapest: Szak Kiado.

— tOobb szerkesztd esetén azt is megtehetjiik, hogy csak az els6 szerkesztdt irjuk
ki és utana et al. (et alias = és masok) kovetkezik. Dobos Cs. et al. (szerk.)
2005. ,,Mindent forditunk és mindenki fordit”. Ertékek teremtése és kozvetitése a
nyelvészetben. Konyv Klaudy Kinga tiszteletére. Budapest: Szak Kiado.

— ha ugyanabbdl a tanulmanygyljteménybdl tobb tanulmanyra is hivatkozunk,
nem kell minden alkalommal a teljes bibliografiat megadni, csak réviditve:
Kegyesné Szekeres E., Salanki A. 2004. Szem¢élyiség, beszéd és iraskép. In:
Navracsics J., Toth Sz. (szerk.) 428-437.

— ilyenkor a tanulmanygy(jtemény pontos adatait csak egyszer kell megadni, az
els6 szerkeszt6 vezetékneve szerinti betrendben: Navracsics J., T6th Sz.
(szerk.) 2004. Nyelvészet és interdiszciplinaritas. Koszontokonyv Lengyel Zsolt
60. sziiletésnapjara. Szeged: Generalia.

8. Ha megjelent konferenciakoétetre hivatkozunk:

— jarjunk el ugyanugy, mint a tanulmanykotet esetén. Ne a konferencia helyét,
idejét és cimét tuntessiik fel, hanem a megjelent kétet szerkesztdjét (szer-
kesztdit), a megjelenés helyét, a kiadot és az oldalszamot: Kiefer F. 2004. Al-
kalmazott és elméleti nyelvészet az ezredfordulon. In: Cs. Jonas E., Székely G.
(szerk.) Nyelvek és nyelvoktatas Eurdpa és a Karpat-medence régioiban. A XIV.
Magyar Alkalmazott Nyelvészeti Kongresszus el6adasai. Nyiregyhaza: Besse-
nyei Gyorgy Konyvkiadoé. 23-31.

9. Ha elhangzott (irasban nem megjelent) konferencia eléadasra
hivatkozunk:

— ebben az esetben a szerz6 neve, az évszam, és az eldadas cime utan irjuk azt,
hogy Elhangzott: ... és ezutan kovetkezzenek a konferencia adatai a kovetkezo
sorrendben: a konferencia cime, rendezd intézménye, helye és ideje: Simigné
Feny6é S. 2005. Metainformaciés strukturak szerepe az oOravezetésben.
Elhangzott: A vilag nyelvei és a nyelvek vilaga. Soknyelviiség a gazdasagban, a
tudomanyban és az oktatasban. XV. Magyar Alkalmazott Nyelvészeti Kong-
resszus. Miskolci Egyetem, Miskolc 2005. aprilis 7-9.



Forditastudomany 7. (2005) 2. szam 133

10. Labjegyzetek:

— altalaban keriiljiik a labjegyzeteket. A hivatkozott mlivek adatai az irodalom-
jegyzékbe keriiljenek, a gondolatokat pedig illessziik bele a tanulmany szove-
gébe. Az alabbi két esetben hasznalhat¢ labjegyzet:

(1) ha a tanulmany ciméhez kivanunk megjegyzést flizni (pl. ha meg kell ko-
szOnni a kutatashoz nyujtott tamogatast, vagy ha a tanulmany részlet egy ké-
szilé konyvbdl stb.),

(2) ha a tanulmany szerzdje sajat forditasaban ad meg valamely idézetet.

11. Szovegvégi jegyzetek:

— a tanulmany tartalmi részéhez kapcsolodd megjegyzéseket ne labjegyzetben,
hanem szdvegvégi jegyzetben kozoljiik. A szovegben felsd indexszel folyama-
tosan szamozzuk a megjegyzéseket kivano helyeket, és a tanulmany végén
Jegyzetek (Notes) cimszo alatt fejtsiik ki megjegyzéseinket részletesen.

12. A nyelvi adatok forrasanak megjelolése:

— a szépirodalmi miivekbdl vett részletekre és forditasukra valé hivatkozasok az
Irodalom alatt kilon jegyzékben szerepeljenek Forrasok cimszo alatt.
A kézirattal egyiitt kivanatos leadni az idézett szépirodalmi részletek és fordita-
suk fénymasolatat is, hogy a korrektor ellendrizni tudja a szokasostol eltérd
helyesirast (pl. versek tordelését, kozpontozasat).

13. Abrak, tablazatok:

— az abrakat és tablazatokat folyamatosan szamozzuk (1. 4bra, 1. tablazat), ¢s
lassuk el 6nallé cimmel. A cimet €s a szamot az abra vagy tablazat FOLOTT
KOZEPEN helyezziik el.

14. Képek, grafikonok, diagrammok:
— a cikk nem szdveges részeit j6 mindségli, fotdzhatd formaban, kiilon oldalon

(is) kérjik csatolni a tanulmanyhoz. Mell6zzilik a szines grafikonokat, mert
fekete-fehér nyomtatasban nem latszanak a kiillonbségek.



