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Kibovitett szerkesztési és hivatkozasi utmutato

a Forditastudomany szerzoi szamara

Szerkesztési utmutato:
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. A betltipus legyen Times New Roman, 12-es fokozat.
. A tanulmanyok terjedelme altalaban 10-20 oldal (1 oldal 2500 letités, a

betlikozt is beleszamitva).

A recenziok terjedelme 5-7 oldal (hossza recenzid).

A szemlecikkek terjedelme 2-3 oldal (révid recenzio).

A konferencia-beszamolo terjedelme a konferencia jelentéségétdl figg, le-
het hosszabb, értékel6 beszamolo, de lehet rovid hiradas is (1-2 oldal).
Minden tanulmanynak 150 szavas magyar és angol kivonata/absztraktja
legyen, valamint 5 kulcsszot is kériink magyarul és angolul.

Ne felejtsiik el a tanulmany cimét angolul is megadni.

A cim (alcimmel egyiitt) ne legyen hosszabb 10 szonal.

A tanulmanyt tagoljuk alfejezetekre.

Az alfejezeteket decimalisan szamozzuk (harmas mélységig).

Az elsé és masodik fokozatu alcimeket vastagitsuk, a harmadik fokozatu
alcimeket kurzivaljuk.

. A bekezdéseket ne soremeléssel jeloljiik, hanem 5-7 letitésnyi behtizassal.
13.

Az alfejezeteket tagoljuk bekezdésekre, ne legyenek bekezdés nélkiili olda-
lak.
A bekezdéseket 5-7 letitéssel jeldljuk és ne soremeléssel.

Hivatkozasi atmutato:
1. Alapszabaly:

Egyetlen név sem szerepeljen a szovegben, amely nem szerepel az iroda-
lomjegyzékben, és forditva: egyetlen név sem szerepeljen az irodalomjegy-
zékben, amely nem szerepel a szovegben.

2. Hivatkozas a folyamatos szévegen beliil:

Ha altalaban idéziink: szerzd és évszam (Nida 1964).

Ha sz0 szerint idéziink akar szakirodalmi akar szépirodalmi mbdl: a szerzo
neve utan kovetkezzen az évszam, majd az oldalszam (Nida 1964: 411).
Oldalszam elott vagy utan NEM kell sem ,,0ld.”, sem ,,p”, sem ,,pp”.

Ha két szerzo van, ,,és” legyen kozottiik: (Nida és Taber 1969).

Ha t6bb szerz6 van csak az utolso elott legyen ,,és”, a tobbit vesszovel va-
lasszuk el.
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3. Idézés:
* Ha az idézet 40 sz6nal hosszabb, kiilonitsiik el a folyd szovegtdl: elotte és
utana egy sort hagyjunk ki, és balrdl indentaljuk.
4. Hivatkozas feloldasa az irodalomjegyzékben:
* A hivatkozasok a szerzOk vezetekneve szerint betlirendben kovessek egy-
mast (NEM KELL SZAMOZNI).
* A szerzOok nevét ne irjuk kiskapitalissal, ne vastagitsuk és ne kurzivaljuk.
* Az irodalomjegyzék (Irodalom vagy References) csak azokat a szerzdket
tartalmazza, akikre a szévegben utalas tortént.
* A nyelvi adatok forrasat kiillon irodalomjegyzékben kell k6z6lni (Forrasok
vagy Sources).

5. Ha kényvre hivatkozunk az irodalomjegyzékben:

» Szerzo vezetékneve majd a keresztnév kezddObettlii: Nida, E.A.

* Ezutan jOn az évszam, utana pont: Nida, E.A. 1964.

* Ha a szerzOnek abban az évben tobb muve volt: Nida, E.A. 1964a., Nida,
E.A. 1964b.

e Ha két szerz6 van: Nida, E.A., Taber, Ch.R. 1969.

* Ha harom vagy tobb szerzd van, a szovegben lehet roviditeni: Nida, E.A. et al.
(et alias = és masok), de az irodalomjegyzékben az 6sszes szerzo szerepeljen.

* Az évszam utdn jon a cim, ha 6nall6 ml cime, akkor kurzivalva: Nida,
E.A., Taber, Ch. R. 1969. The Theory and Practice of Translation.

* A konyv cime utan jojjon a megjelenés helye, és utana kettdsponttal a ki-
ado: Nida, E.A., Taber, Ch.R. 1969. The Theory and Practice of Translation.
Leiden: Brill.

6. Ha folyoiratcikkre hivatkozunk az irodalomjegyzékben:

* Ha folyoiratban jelent meg a tanulmany, akkor nem a tanulmany cimét
kell kurzivalni, hanem a folyoirat cimét: Karoly K. 2002. Az alkalmazott
nyelvészeti kutatasok néhany alapvetdé modszertani kérdésérdl. Alkalmazorr
nyelvtudomany.

» Folyoiratcikknél tovabba fontos megjel6lni az évfolyamot, a flizetszamot és
a pontos oldalszamot: Karoly K. 2002. Az alkalmazott nyelvészeti kutata-
sok néhany alapvetd moddszertani kérdésérol. Alkalmazort nyelvtudomany 2.
évf. 1. szam. 77-89.

» Kiilfoldi folydiratnal a kotet megjeldlése: Vol. 1. No. 1.

* Magyar nyelvl folyoiratnal a kotet megjeldlése: 1. évf. 1. szam.

* Az oldalszamok kozott nagykotjel legyen: 123—-153.

» A folyodirat megnevezése elott NEM kell ,,In:”.

* A folyodirat megnevezése utan nem Kkell irasjelet tenni.

+ Oldalszam elétt vagy utan NEM kell sem ,,0ld.”, sem ,,p”, sem ,,pp”.
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7. Ha tanulmanygyiijteményre hivatkozunk az irodalomjegyzékben:

Ha tanulmanygyljteményben jelent meg a cikk, fontos megjeldlni a szer-
kesztOt vagy a szerkesztOket (el6tte In:), utana zardjelben (ed.), (eds),
(hrsg.), (szerk.): In: Andor J., Sztics T., Terts 1. (szerk.) Szines eszmék nem
alszanak... Szépe Gyorgy 70. sziletésnapjara. Pécs: Lingua Franca Cso-
port.

Tanulmanygytjteményben megjelent cikk esetén a hivatkozas végen fontos
megjelolni a tanulmany oldalszamat a koteten beliil: Foris A. 2001. Olasz
szotarkiadas Magyarorszagon. In: Andor J., Szlcs T., Terts 1. (szerk.) Szi-
nes eszmek nem alszanak... Szépe Gyorgy 70. szliletésnapjara. Pécs: Lingua
Franca Csoport. 346-354.

TObb szerkeszto esetén a tanulmany szovegében azt is megtehetjik, hogy
csak az elsO szerkesztOt irjuk ki és utana et al. (et alias = és masok) kovet-
kezik. Az irodalomjegyzékben az 6sszes szerzO szerepeljen.

TObb szerkeszto esetén se cseréljuk fel a vezetéknév, keresztnév sorrendet.
A szerkesztOket az irodalomjegyzékben csak vesszd valassza el egymastol.
Ha ugyanabbdl a tanulmanygyljteménybdl tobb tanulmanyra is hivatko-
zunk, nem kell minden alkalommal a teljes bibliografiat megadni, csak ro-
viditve: Kegyesné Szekeres E., Salanki A. 2004. Személyiség, beszéd és
iraskép. In: Navracsics J., Toth Sz. (szerk.) 428—437.

Ilyenkor a tanulmanygytjtemény pontos adatait csak egyszer kell megadni:
Navracsics J., Toth Sz. (szerk.) 2004. Nyelvészet és interdiszciplinaritas. Ko-
szontokonyv Lengyel Zsolt 60. sziiletésnapjara. Szeged: Generalia.

8. Ha megjelent konferenciakotetre hivatkozunk az irodalomjegyzékben:

Jarjunk el ugyantgy, mint a tanulmanykotet esetén. Ne a konferencia he-
lyét, idejét és cimét tintessiik fel, hanem a megjelent kotet szerkesztojét
(szerkesztdit), a megjelenés helyét, a kiadot és az oldalszamot: Kiefer F.
2004. Alkalmazott és elméleti nyelvészet az ezredforduldén. In: Cs. Jonas
E., Székely G. (szerk.) Nyelvek és nyelvoktaras Europa és a Karpar-medence
régiotban. A XIV. Magyar Alkalmazott Nyelvészeti Kongresszus el6éadasai.
Nyiregyhaza: Bessenyei Gyorgy Konyvkiado. 23-31.

9. Ha elhangzott (irasban nem megjelent) konferencia eléadasra hivat-
kozunk az irodalomjegyzékben:

Ebben az esetben a szerz6 neve, az évszam, és az eldadas cime utan ir-
juk azt, hogy Elhangzott: ... és ezutan kovetkezzenek a konferencia adatai
a kovetkezd sorrendben: a konferencia cime, rendezé intézménye, helye
és ideje: Simigné Feny6 S. 2005. Metainformacios strukturak szerepe az
oravezetésben. Elhangzott: A vilag nyelvei és a nyelvek vilaga. Soknyelviiség
a gazdasagban, a tudomanyban és az okrarasban. XV. Magyar Alkalmazott
Nyelvészeti Kongresszus. Miskolci Egyetem, Miskolc 2005. aprilis 7-9.
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10. Labjegyzetek:

e Altalaban keriiljiik a labjegyzeteket. A hivatkozott miivek adatai az iroda-
lomjegyzékbe keriiljenek, a gondolatokat pedig illessziik bele a tanulmany
szOvegébe. Az alabbi két esetben hasznalhat6 labjegyzet:

o Ha a tanulmany ciméhez kivanunk megjegyzést fizni (pl. ha meg kell
koszonni a kutatashoz nyujtott tamogatast, vagy ha a tanulmany részlet
egy készililé konyvbdl stb.),

o Ha a tanulmany szerzdje sajat forditasaban ad meg valamely idézetet.

11. Szovegvégi jegyzetek:

* A tanulmany tartalmi részéhez kapcsolodo megjegyzéseket ne labjegyzet-
ben, hanem szovegvégi jegyzetben kozoljik. A szdvegben felsd indexszel
folyamatosan szamozzuk a megjegyzéseket kivand helyeket, és a tanul-
many végén Jegyzetek (Notes) cimszo alatt fejtsiik ki megjegyzéseinket
részletesen.

12. A nyelvi adatok forrasanak megjelolése:

o A szépirodalmi mivekbdl vett részletekre és forditasukra vald hivatkoza-
sok az Irodalom alatt kiilon jegyzékben szerepeljenek Forrasok vagy
Sources cimszo6 alatt. A kézirattal egytitt kivanatos leadni az idézett szép-
irodalmi részletek és forditasuk fénymasolatat is, hogy a korrektor elle-
ndrizni tudja a szokasostdl eltérd helyesirast (pl. versek tordelését, koz-
pontozasat).

13. Abrak, tablazatok:
* Az abrakat és tablazatokat folyamatosan szamozzuk (1. abra, 1. tablazat),

és lassuk el 0nallé cimmel. A cimet €s a szamot az abra vagy tablazat
FOLOTT KOZEPEN helyezziik el.

14. Képek, grafikonok, diagrammok:
* A cikk nem szdveges részeit j6 mindségu, fotdozhaté formaban, kiilon
oldalon (is) kérjik csatolni a tanulmanyhoz. Melldzziik a szines grafiko-
nokat, mert fekete-fehér nyomtatasban nem latszanak a kiilonbségek.

15. Internetes hivatkozasok:
* Az internetes hivatkozasok a szévegen beliil szintén névvel és évszammal
és lehet6ség szerint oldalszammal torténjenek.
* Az irodalomjegyzékben lehet kiilon szerepeltetni az internetes hivatkoza-
sokat forrasokat, mivel megtorésiik gondot okoz.
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