ROVIDITETT SZERKESZTESI UTMUTATO
A FORDITASTUDOMANY MUNKATARSAI SZAMARA

1. Formai kovetelmények:

— Betitipus és nagysag: Times New Roman CE 12

— Sortavolsag: 1,5

— Focim kozépre zarva: félkovér (bold), kisbetdh Times New Roman CE
16-0s

— Szerz6 neve kozépre zarva: kurziv (italic) kisbetli Times New Roman CE
14-es

— Elsé (1.) cimfokozat: félkovér (bold),

— Masodik (1.2.) cimfokozat: félkévér (bold)

— Harmadik (1.2.1.) cimfokozat: kurziv (italic)

— Ertelmi kiemelések: félkovér (bold)

— Nyelvi példak szévegen beliil: kurziv (italic)

— Kiemelés nyelvi példakon beliil: kurziv és félkovér (italic,bold)

—~ Konyvcim vagy folyoiratcim szévegen belil: kurziv (italic), nem kell lefor-
ditani!

— SzakszOvegbdl vett idézetek maradhatnak eredet nyelven, de ha
leforditjuk Gket, fel kell tiintetni a fordité nevét, ha a szerz6 maga a
fordito, ezt labjegyzetben kozdlje.

~ Szépirodalmi idézetek esetében meg kell keresni a megjelent forditast, és
a szerzd neve, a forditds kiadasanak éve és az oldalszam utin fel kell
tiintetni a fordit6 nevét (pl.: Rilke 1983: 69. Ronay Gyorgy forditasa).

2. Hivatkozas a folyamatos szévegen beliil:
— ha altalaban idéziink: szerzG és évszam (Nida 1964)
—ha szd szerint idéziink — akar szakirodalmi akar szépirodalmi mabdl: a
szerz6 neve utan kovetkezzen az évszam, majd az oldalszam (Nida 1964:
411).

3. Idézés:
— ha az idézet 40 szonal hosszabb, kiilonitsiik el a folyo szévegtél: elStte és
utana egy sort hagyjunk ki, és balrol indentaljuk.

4. Hivatkozas felolddsa az irodalomjegyzékben:
—a hivatkozasok a szerzOk vezetékneve szerint betlirendben kovessék
egymast (nem kell szamozni);
— az irodalomjegyzék (Irodalom, References) csak azokat a szerzOket
tartalmazza, akikre a szévegben utalas tortént;
— a nyelvi adatok forrasat kiilon irodalomjegyzékben kell kozolni (Forra-
sok, Sources)

5. Ha konyvre hivatkozunk:
— a szerz0 vezetékneve, majd a keresztév kezdébetii: Nida, E.A.
— ezutan jOn az évszam, utana pont: Nida, E.A. 1964.
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— ha a szerz6nek abban az évben tobb miive volt: Nida, E.A. 1964a.,
Nida, E.A. 1964b.

— ha két szerzd van: Nida, E.A., Taber, Ch.R. 1969.

— ha harom vagy t6bb szerz6 van, lehet réviditeni: Nida, E.A. et al. (et alias
— és masok) :

—az évszam utan jon a cim, ha 6nallé ml cime, akkor kurzivalva: Nida,
E.A., Taber, Ch.R. 1969. The Theory and Practice of Translation.

- a kényv cime utan j6jj6n a megjelenés helye, és utana kettGsponttal a ki-
ado: .Nida, E.A., Taber, Ch.R. 1969. The Theory and Practice of Translation.
Leiden: Brill.

6. Ha folyéiratcikkre hivatkozunk:

— ha folyoiratban jelent meg a tanulmény, akkor nem a tanulmany cimét
kell kurzivalni, hanem a folyoirat cimét: Klaudy K. 1988. A frazeologiz-
musok szo6 szerint forditasarol. Magyar Nyelvor.

— folyoiratcikknél tovabba fontos megjeldlni az évfolyamot, a szamot és a
pontos oldalszamot: Klaudy K. 1988. A frazeologizmusok sz6 szerinti for-
ditasarol. Magyar Nyelvor. 112. évf. 3. 305-314.

7. Ha tanulmanygyiijteményre hivatkozunk:

- ha tanulmanygyljteményben jelent meg a cikk, fontos megjeldlni a tanul-
manykotet cimét (eldtte In:), és a szerkesztOt vagy a szerkesztoket utana
zardjelben (ed.), (eds.),(hrsg.), (szerk.): Baker, M. 1993. Corpus Linguis-
tics and Translation Studies. Implications and Applications. In: Baker, M.,
Francis, G. and Tognini-Bonelli, E. (eds.) Text and Technology: In honour of
Fohn Sinclatr. Amsterdam: Benjamins.

— tanulmanygytljtemény esetén fontos megjelolni a tanulmany oldalszamat
a koteten beliil: Baker, M. 1993. Corpus Linguistics and Translation
Studies. Implications and Applications. In: Baker, M., Francis, G., and
Tognini-Bonelli, E. (eds.) Text and Technology: In honour of John Sinclair.
Amsterdam: Benjamins. 233-250.

— tObb szerkeszté esetén is megtehetjiik azt, hogy csak az elsét irjuk ki és
utana irjuk, hogy et al. (és masok): Baker, M. 1993. Corpus Linguistics
and Translation Studies. Implications and Applications. In: Baker, M. et
al. (eds.) 7Zext and Technology: In honour of FJohn Sinclair. Amsterdam:
Benjamins. 233-250.

— ha ugyanabbdl a tanulmanygytjteménybdl tobb tanulmanyra is hivatko-
zunk, nem kell minden alkalommal a teljes bibliografiat megadni, csak
roviditve: Baker, M. 1993. Corpus Linguistics and Translation Studies.
Implications and Applications. In: Baker, M. et al. (eds.) 233-250. Ilyen-
kor a tanulmanygyijtemény pontos adatait csak egyszer kell megadni, az
elsé szerkeszté vezetékneve szerinti betlirendben: Baker, M. et al. (eds.)
Text and Technology: In honour of Fohn Sinclair. Amsterdam: Benjamins.
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8. Ha megjelent konferenciakditetre hivatkozunk:

—jarjunk el ugyanigy, mint a tanulmanykotet esetén. Ne a konferencia he-
lyét, idejét és cimét tiintessik fel, hanem a megjelent kétet cimét, szer-
kesztGjét, a megjelenés helyét, a kiadot és az oldalszamot: Ujszaszi Zs.
1991. Grammatikai transzformaciok Karolyi Ami Emily Dickinson-for-
ditasaiban In: Székely G. (szerk.) Az Els¢ Magyar Alkalmazott Nyelvészeti
Konferencia elbadasai I1. kotet. Nyiregyhaza: BGYTF. 760-763.

9, Ha elhangzott (irasban nem megjelent) konferencia-eléadasra
hivatkozunk:

— ebben az esetben a szerz6 neve, az évszam és az elGadas cime utan irjuk
azt, hogy Elhangzott: ... és ezutan kovetkezzenek a konferencia adatai a
kovetkez$ sorrendben: a konferencia cime, rendezd intézménye, helye és
ideje: Klaudy K. 1998. A magyar forditastudomanyi terminolédgiarol. El-
hangzott: A nyelv mint szellemi és gazdasagi toke. VIII. Magyar Alkalmazott
Nyelvészeti Konferencia. Berzsenyi Daniel Tanarképz6 Fdiskola. Szom-
bathely. 1998 aprilis 14-17.

10. Labjegyzetek:

— altalaban kerliljiik a labjegyzeteket. A hivatkozott miivek adatai az iroda-
lomjegyzékbe kerliljenek, a gondolatokat pedig illessziik bele a tanulmany
szOvegébe. Az alabbi két esetben hasznalhato labjegyzet:

(1) ha a tanulmany ciméhez kivanunk megjegyzést flizni (pl. ha meg kell
k6szonni a kutatashoz nyujtott taimogatast vagy ha a tanulmany részlet
egy késziilé kényvbol, vagy ha a tanulmany irott valtozata egy valahol
elhangzott konferencia-el6adasnak stb.

(2) ha a tanulmany szerzdje sajat forditasaban ad meg valamely idézetet.

11. Szévegvégi jegyzetek:

— a tanulmany tartalmi részéhez kapcsolodé megjegyzéseket ne labjegyzet-
ben, hanem szdvegvégi jegyzetben kozoljiik. A szévegben felsé indexszel
folyamatosan szamozzuk a megjegyzéseket kivano helyeket, és a tanul-
many végén Jegyzetek (Notes) cimszo alatt fejtsiik ki megjegyzéseinket
részletesen.

12. A nyelvi adatok forrasanak megjelolése:
— az irodalmi miivekbdl vett részletekre és forditasukra valo hivatkozasok az
Irodalom alatt kiilon jegyzékben szerepeljenek Forrasok cimszo alatt.
A Kkézirattal egyiitt kivanatos leadni az idézett irodalmi részletek és fordi-
tasuk fénymasolatat is, hogy a korrektor ellenérizni tudja a szokasostol el-
téré helyesirast. (VO. a kiadasonkeént eltéré tordelést a Shakespeare dra-
makbol vett idézeteknél.)



