A kényvek raktarozésdrsl és a katalégusrsl

A Konyvbarat szeptemberi szama
fsmertette a szépirodalmi miivek elren-
dezésének moédjat. A falusi konyvtarak
az ismeretterjeszt§ miivek rendezésére
is megkaptdk a sziikséges utmutatast,
az lizemi konyvtarak azonban nem.
Azéta megjelent a Szakszervezetek Or-
szagos Tanacsa, valamint a Népkonyv-
tari Kozpont altal szerkesztett kezelési
szabalyzat. A szabdlyzatban megvan a
tiz f6csoport, amelyeken beliil szoros
abc-rendben, tehat ugyanolyan médon
kell elrendezni a konyveket, mint a
szépirodalmi anyagots A szabalyzatban
lefrt rendezési méd a tizedes osztalyozéd
rendszert veszi alapul. A tizedes osz-
talyozé rendszert a Szovjetuniéban tobb-
szor atdolgoztak, de még atdolgozott
formajaban sem alkalmas a szovjet
konyvtarak igémnyeinek kielégitésére. Je-
lenleg a szovjet kényvtarak szamara uj
osztalyozasi rendszeren dolgoznak. En-
nek bevezetése hozzajarul majd a konyv-
tari munka eszmei-politikai szinvonala-
nek emeléséhez és megkonnyiti az olvasé
tajékoztatasat.

Az eddig kovetett csoportositas nalunk
nem felel meg a kévetelményeknek. A
legelényosebb az a csoportositds, amely
az olvasdk érdeklédési kirével azonos. Ezen
szempont alapjan a szovjet konyvtarak
allomanyaban az alabbi f6csoportokat
kiilonboztetik meg :

1. Tdrsadalmi-politikai irodalom. Ide

tartoznak a marxizmus-leninizmus
klasszikusai, a filoz6fiai mivek, tehat
azok, amelyeket altalaban ideoldgiai
miiveknek neveziink.

2. Természeltudomdny. 1de tartozik

a matematika (szamtan), csillagaszat,
élettan (bioldgia), természetrajz.

3. Mezb6gazdasdgi irodalom.

4. Technikai irodalom. Ide soroljuk

a miiszaki konyveket, vagyis az iizemi
konyvtarak szakkényv anyagat.

5. Szépirodalom. Ide nemcsak a

regényeket és verses miveket sorol-
juk, hanem az egyes ir6krél szé6l6
életrajzokat és irodalomtorténeti mii-
veket is.

6. Gyermek és ifjiisdgi irodalom. En-
nek a résznek a kiilon kezelése azért
fontos, mert az ifjusag nagymértékben
veszi igénvbe a konvvtarakat és
igényeiket konnyebb kielégiteni, ha a
résziikkre szant irodalom el van kiilo-
nitve.

7. E_‘gyéb irodalom. lde tartozik az

orvostudomany, sport, miivészet, stb.
Altalaban azok a miivek, amelyeket
az glsﬁ 6 csoport egyikébe sem sorol-
hatdk.

A természettudoméanyi milvek kozé
nemcsak a szigoruan vett természet-
tudomanyi miveket soroljuk, hanem a
nagy természettuddsok életét, munkas-
sagat ismertetd konyveket is. Ugyarfez
vonatkozik a mez6gazdasagi és techni-
kai irodalomra is.

A fenti csoportositds. igen kéhnyen
attekinthet6é és mivel a konyvtar sta-
tisztikajat is a fenti csoportok szerint
kell megadni, elényos ezek szerint rak-
tarozni.

A fentebb leirt csoportositas nem
kivanja moédositani a nagykonyvtarak
raktarozasi moddjat. A tudoményos
konyvtarakban a raktarozas a kényvek
beérkezési sorrendjében raktari szamok
adasaval torténik. Ez a raktarozas a kis-
konyvtarakban azért nem valésithaté
meg, mert igen pontos katalégusrend-
szert feltételez. Enélkiil ugyanis szinte
reménytelen dolog egy-egy koényv meg-
talalasa.

A raktarozas f6hibdja a legtbb kényv-
tarnal — kiilonosen sok tizemi kényv-
tarnal -- nem abban rejlik, hogy a cso-
portositas nem megfeleld, hanem abban,
hogy a csoportokon beliill nem tartjak
rendben a koényveket, tehat nincs meg
a szoros betlirend szerinti elrendezés.
Ennek kovetkezménye azutan a hosszas
keresgélés, lehetetlenné valik a kényvek
teljes visszarakasa is. A konyvtari
munka meglassul. Igen sok konyvrél azt
hiszi a konyvtaros, hogy nincs bent a
koényvtarban, holott csak el van keve-
redve. A [dcsoportok megadasa tehat
émnagaban nem megnyugtatd, csak az
a megoldas kielégit6, amely a konyvek
helyét az egyes csoportokon beliil jelek-
kel, illetve szamokkal riogziti. A konyvén
alkalmazott jel neve betlirendi jel.
(Cutter szam.) Ez a jel az 6sszes szovjet
tomegkdnyvtarakban rendszeresitve van.
Nalunk a kérzeti és falusi konyvtarak
ezt hasznaljak, mint azt a szeptemberi
Koényvbarat idevonatkozé cikkében is-
mertettiik.

A Dbetiirendi jel alkalmazasatél ma
még idegenkednek iizemi konyvtaro-
saink. A jelek ravezetése a konyvekre
nagy munkat jelent. De sokszorosan
megtériill az erre szint munka a kol-
csonzéskor. Szanja rd magat az iizemi
kdonyvtéaros erre az egyszeri nagy mun-
kara, hogy késébb jé munkat tudjon
végezni.
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AZ OLVASOK TAJEKOZTATASA, A KATALOGUS

Nem elég a konyvek beszerzése és
raktdarozasa. A konyvallomanyrél az
olvasdékat is tajékoztatnunk kell. Kiilo-
niosen a kisebb koényvtarak vezetéi ezt
nem tekintik lényeges kérdésnek és
beérik a szébeli tajékoztatassal. Ez persze
nem mindig elegendé és nem mindig jo,
mert a koényvtaros leginkabb csak azo-
kat a konyveket ajanlja, amelyek neki
tetszenek.

Készitsen tehat katalégust minden
kanyvtar. Bar a falusi kényvtarak
minden kényvrél kész kataléguscédulat
kapnak, mégsem hasznaljak fel min-

deniitt. Ennek egyik oka, hogy nincs
megfeleld kataldgusdobozuk. A kata-
16guscédulak 7,5 x 12,5 cm nagysaguaak.

A kataléguscédula az alabbi adatokat
tartalmazza:

a) A szerzd neve.
b) A konyv cime.

¢) A megjelenés helye, a megjelenés
éve, a kiad6, végiil a konyv terje-
delme (lapszam, vagy kétetszam).
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MORA Ferenc ;
Kincskeres§ kiskodmén. Bp. 1951, Ifju-
sagi kvkiads. 195 1. — 20 cm.

O

Igen fontos, hogy minden cédula egy-
forman legyen kiallitva, mert az meg-
kénnyiti az olvasénak a keresést. A
szerz6 neve a cédula felso szélét6l 1 cm-re
kilon sorba keriil. A vezetéknevet csupa
nagybetiivel frjuk. A cim Gj sorban, a
szerz0 nevének harmadik betiije alatt
kezdddik. Ha nincs szerzé, a cimmel
kezdjiik a szoveget. A betlirendberakas-
nal a cim hatarozott nével6jét nem
vessziik figyelembe. Pl. Mdricz: Bar-
barok c. miive utan keriil Méricz: A
boldog ember.

Az Orszagos Konyvtari Kozpont
rovidesen létrehozza a kozponti cim-
felvételezést, melynek eredményekép az
tizemi kdnyvtarak is vasarolhatnak koz-
pontilag készitett és nyomtatott kata-
16gus-céduliakat.

A nagyobb konyvtarakban altalaban
két kataldgus van, egy betlirendes és egy
szakszerinti katal6gus. A bettirendes
katalégus az oOsszes miveket (tehat
nemcsak a szépirodalmat) a szerzbk
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szerint betlirendben csoportositja. A
szakkatalégus pedig szakok szerint ren-
dezi a konyveket.

Ajanljuk, hogy minden nagyobb varosi
konyvtar térjen ra erre a katalégus-
rendszerre.

Kiskonyvtarak egyelére még csak
egy katal6guscédulat készitenek minden
konyvrél és azt abc (a falusi népkonyv-
tarak pedig a raktari jelzetek) szerint
rendezik, tehat wugyanolyan mddon,
mint ahogy a konyveket.

Ha a konyvtar azt a raktari csopor-
tositast vezeti be, amit a cikk eclején
ismertettem, katalégusat is ilyen médon
késziti el. Az ilyen katalégusnak rend-
kiviil nagy elénye, hogy példaul az ifjak
az ifjusagi konyveket, a szakmunkasok
az altaluk keresett szakkonyveket egy
helyen taléljak.

Készitsen minden konyvtdros katald-
gust, mert a jé katalégus a konyvtaros
komoly segitdtarsa. S. I.



