A kényvek kélesinzésének média

] Az egységes konyviari technika elterjedésének egyik f6 akadalya volt eddig, hogy
kiilondsen a kisebb iizemi kdnyvtaraink nem rendzlkeziek megfelel konyvtari nyomtat-
véinyokkal. Ezért aztan fiizetbe irtdk a kélcsonzést, ami latszatra igen egyszerii, a vaid:
sdghan azonban lassii, nehézkes, sok hibinak, tévedésnek alapja és sokszor oda vezet,
kogy a kényvtiros nem tudja, hogy kinek milyen kényvet adott ki, és ezzel maga segiti
elG a konyvek elveszését

A konyvtdrak munkiianak legfdbb akadalya, az egységes nyomtatvanyok hianya,
megsziint. Az egységes konyvtari nyomtalvanyok révidesen kereskedelmi forgalomba
keriiinek. A Szaktanacs egyébkén! minden iizemi kényvlarba eljuttalja az egységes kdnyv-
tari nyomtailvanyok megrendeléséhez sziikséges levelezblapokat. A varosi kényvtarak
nyomtatvanybeszerzés iigyében felvilagositasért forduljanak a Népkonyvtari Kozponthoz
(Bp. V, J6zsef Nador-tér 10).

A legtobb iizemi népkényvtaros azért hiizédozik a kartonokon valé szabalyos kol-
cs@nzéstsl, mert talbonyolultnak tartja. Pedig a nagyobb forgalmii kdnyvtirak, ahel a
kdlesdnzés szabalyszeriien fo'vik, egyértelmiien arrdl gy8zne meo, hogy ha nem karton-
rendszeren véoeznék a kdlcsonzést, nem is tudnik olvaséikat ellatni, belevesznének az
orokos keresgé!ésbe.

Miel6tt a kélesdnzés mddijaval részletesebben foglalkoznank, nézziik meg, mit kell
nyilvanlartania egy jo konyvtarosnak:

1. Hdny beiratkozott olvaséja van és kik azok?

2. Egy bizonyos kionyo kinél van és mikor jdar le a konyv kélcsénzésének ideje?
3. Az egyes kényvekel hidny olvasé olvasta el és kik olvastdk?

4. Egy olvasé hdany és milyen kényvet olvasolt?

A konyvtaros a fenti négy pontra kielégits valaszi csak akkor adhat, ha kdlcson-
zési rendszere jo. Fiizetekbe irt bejegyzések alapjan a fenti kérdé<ekre c<ak igen hosz-
szadalmas keresoélés utan lehel valaszolni. A leetdbb esetben azonban teljesen elveszti
attekintését, kiiléndsen, ha na~yobb a konyvtar forgalma. Emiatt azutin konyvtar-
statiszikat nem tud Osszeallitani, jelentést sem tud késziteni.

Az egységes kolcsonzési rendszer nem azt jelenti, hogy a 30—40 olvaséval és par
szdz konyvvel rendelkezd kis konyviarak ugyantgy kolcsonozzenek mint a nagy,
20—30 000-es kotetszami és ezren feliili olvasdval rendelkezé nagy {izemi vagy varosi
kionyvtarak. Az egységes kezelés az azonos kartcnok haszndlatdi jelenti, tovdabbd azt,
hogy a fejiods kényvtdrak a legprimitivebb [ormdrol minden kilénoscbb nehézség nélkiil
dttérhetnek a legnagyobb 1génycket kielégito kélcsénzési médra.

Mlilyen kartonokra van sziikség ?

A kélcsdonzés zavartalan lebonyolitdsahoz sziikség van az alabbi kartonokra:

I. KONYVKARTY\. A kongvkartya a kényv szerzjél, cimét és leltari szamat
tartalmazza. A konyvkariyat a kényvekben taptjuk. Ha a konyvbe tasak van ragasziva,
+hban, ha nincs az elsé fedélap alatt
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MI A KONYVKARTYA FELADATA? A konyvkartyardl allapithaté meg, hogy a
konyvel mikor, hdnyan és kik kolcsonozték. Minden kdlcsonzési ora megkezdése elGtt
elsi teend3 a lejarat napjanak megallapitdsa. Ha van kis kelethélyegzonk, azt a lejarat
napjara beallitjuk. A lcjarati id5 altalaiban 3 hét (tehat ha pl. a kolcsonzés napja
november 4, akkor a lejirat napja november 25). A konyvkartya elsé rovataba a lejarat
napja, a harmadik.rovataba az olvasé sorszama keriil. A kozépss, legszélesebb rovatba
az olvasd beirja a nevét, ezzel elismeri, hogy a konyvet kolcsonvette.

2. OLVASOJEGY. Mindenkinek, aki a konyvtar tagja lesz, olvaséjegyet adunk.

Az otvasdjegyre rairjuk az olvasé torzsszamat és legfontosabb személyi adata’t. Két rovat
van rajla: a lejarat napja és a visszaadds el'smerése. Annyi bejegyzést alkalmazunk,
ahany konyvet kivisz az olvasd. A visszaadast kézjeggyel ismerjiik el.

A kolcsonzés szabalyon:
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3. TORZSIL.AP. Ezen tartjuk szdmon az olvasokat A toérzslapokat az olvasék
beiratkozasanak sorrendjében megszamozzuk. Ez a szam a méir emlitett torzsszam. Ez

keriil az olvasdjegyre is.
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4. Még egy igen fontos nyomialvanyt hasznalunk: ez a SZEMELYI LAP. Erre

szintén rairjuk az olvasé nevét és torzsszamat.

olvasd mit olvas.

A személyi lapra keriil ra, hogy egy
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Miel6tl a kolesonzés lebonyolitasat leirnam, felhivom a kdnyvtarosok figyelmét egy
igen fonlos dologra.

A nyomda a torzslapot és a személyi lapot kétiéle alakban késziti:

1. Ugy, hogy a térzslap és a személyi lap egy nyomiatvinyon szerepel.

2. Kiilén készit toérzslapot és személyi lapot.

A kisebb kdnyvtirak ugyanis olyan koélcsonzési mdédot hasznédlnak, melynél a
torzslap és o személyi lap egyiitt van. Az ilyen egybenyomott kartont kettéhajtjuk és
ekkor a felhajtot! keskenyebb rész (a térzslap) tasakot képez. (Ebbe helyezziik majd el
a kolcsonzéskor a konyvkartyakat.)

oogyan kéleséudenek ae egése kis kényotirak 2

A kolesonzés zavartalan lebonyolitisahoz sziikség van egy 6 cm bels§ mélységi,
13 cm bels6 szélességii és 30—35 cm hosszli fadobozra. Ebbe helyezziik a tdrzsszamok
novekvd sorrendiében az Osszehajtoit torzslapol és személyi lapot.

A kélesonzés lebonyolitasa igen egyszerii. Kivessziik a kivalasztott kényv karlyaiat
és rairjuk a lejarat napjat az olvasojegyre és a konyvkartyakra. A konyvkartyira még
az olvaso sorszama és alaira<a keri:l. .\ konyvkartyakat a kolcsonzd ora végéig gyiijijiik.
A kélesonzési ora végén az Gsszegylilt konyvkarlydk megszamlalidsa utan a kivitt kony-
vek szamat bejegyezzilk a munkanaploba. (A Konyvbarat 2. szamaban ismerteltiik.)
Utina a konyvkartyakra irt torzsszamok segitségével egyenként kivessziik a dobozbdl a
személyi lapokat, aimasoljuk a kényvkartyarol a kivitt konyv cimét, majd a kényvkartyat
a felhajtoll tasak részbe helyezziik és helyére tessziik.

Ha az olvasé konyvet hoz vissza, az eljards még egyszeriibb: az olvasdjegy meg-
feleld rovaiaban alairasunkkal elismerjiik a kényv visszaadaséat, az olvasé {(orzsszdma
alapjdn kivessziik a személyi lap lasakjahdl a konyvkartyil és visszatessziik a kényvbe

oogyan kélesénéznelk a nagyobb kéinyovtirak ?
Az clébb ismertetett kdolesdnzési mod igen egyszerii, de egy nagy hidnyossédga van.
Nem hivja fel a figyelmet a kélcconzési idd lejartara. A konyvtarosnak hetenként at
kel! néznie az Osszes konvvkartyat, hogy a késcdelmes clvasokat a konyvek vissza-
adasara felszolithassa. Nagyobh kényvtarak részére ez a kolesonzési mod méar nem
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kielégitd. A nagyobb konyvtarak igy kélcsonoznek: a torzslappal egybenyomott személyi
lepot a konyv kélesonzésekor rigton riemeljik a dobozbol és a konyvkartyaval egyiitt
féiretesszitk. A konyvtari éra végén ugyanigy ravezetjiik az olvasott konyvet a személyi
lapra és behelyezziik a konyvkartyat a tasakba. Utana ezeket a lapokat a tdrzsszamok
szerint 6sszerakjuk és a doboz leghatsé részébe helyezziik. Az igy berakott személyi lapok
a lejarati napok sorrendjében keriilnek egymas mogé. Hogy Ossze ne keveredjenek, erds
dobozkartonbdl valasztélapot rakunk kozéjiik. A valasztolapok egy cm-rel magasabbak,
mint a személyi lapok és fels§ szélitkre ra van irva a lejarat napja. Legjobb 31 db-ot
eldre elkésziteni és felsS széliikre 1-t8l 31-ig a hé naptari napjat rairni.

Mikor az olvasé visszahozza a konyvet, olvaséjegyérdl megnézziik a lejaratot és
ennek segitségével megkeressilk a személyi lapot. (A lejarat napja mutatja, hogy melyik
csoportban van a személyi lap, az olvasé térzsszama pedig megkdnnyiti a keresést az
egyforma lejarat személyi lapok kdzott.) Ahogy a lejarat napja felé kozelediink, agy
fogynak a személyi lapok. A lejarat napjaig megmaradt személyi lapok jelzik. hogy kik
nem hoztak vissza a konyveket. Ezeket az olvasdkat felszélitjuk, személyi lapjukat pedig
a doboz elején gyiiititk. A lejarat szerinti rendezés tehat igen el6nyds és nem is
igényel lényegesen tobb munkat.

Az egész nagyforgalmi kényvtdrak (5—10000 kdlcsonzés havonta) olyan nyomtat-
vanyokat hasznélnak, ahol a torzslap és a személyi lap kiilon van. Ezek kiilon tartjak
a torzslapokat, a személyi lapokat és a konyvkartyakat. b

A tdrzbtapokat betlirendben helyezik el és ezek az olvasék nyilvantartasaul szol-
gélnak. (Ha pl. egy olvasé elveszii olvaséjegyét és nem tudja megmondani torzsszamat,
ebhdl a kiilon nyilvantartisbol allapitja meg a konyviaros a tdrzsszamot.)

A személyi lapokat ugyanigy kell kezelni és a lejarat szerint rendezni, mint az
elobbi  esetben.

A kényvkdrtydkat kiilon dobozban, a kdnyvek szerzdinek betiirendiében helyézi el.
Az igy rendezett konyvkartvak segitségével mindig megallapithatia a kényvtaros, hogy
melv kénvvek vannak az olvaséknal. nem kell a raktarban keresgé'ni. Ez a kezelési
mdd lassitbb, mint az, ahol a konyvkartvak a torzs'appal egybenyomott személyi lap
felhajtott részében vannak. Ennél a kdlcsonzési mddnal ugyanis a konyvek visszahoza-
sakor kiilon el kell keresni a konvvkirtydkat és kiilin a személyi lapokat.

Mint latjuk, a leirt hiaromféle kolesdnzési méd egvmasbdl feilddik. Ha pl. a masodik
modrél az utol-ara leirt kdicsAnzési modra aka~unk atiérni, csak le ke!l vagni a torzslap-
részt a személyi laprdl ‘és kiildn kell rendezniink.

Azon olvasok térzs- és személyi lanjat, akik tAbb mint fél év S6ta nem vitlek ki
konyvet, kivesszitk a nyilvintartasbol és félretessziik. Sajat maounkat csapjuk be és rossz
képet adunk a konyvtarrsl, ha ezeket is, mint rendes olvasdkat tartjiuk szdmon. Ha
ugyanis a beirt olvasék szama nasy, de ezekbGl kevés az igazi olvas6, akkor a kdnyv-
forgalom igen kicsi lesz az olvasol szdmahoz képest Ez pedig lanyha, rossz kdnyvtari
miunkat jelez.

Amint mar emlitettem, kartonok segitségével végzett kolesinzés sokkal gyorsabb,
tokéletesebb, mint a fiizethen vezetett. AttekinthetGhb és konnyebben ellendrizhetd. De
csak egy esetben! Csak akkor, ha a kartonokat pontosan kezeliiik, és a leenagyobb rend-
ben tarfjuk! Az 6sszekevert kartonok kdzott ember legyen, aki kiigazodik! Nagvon sok nép-
kényvtarunk hasznélja ugyan a kartonokat. de még annvira nem futot'a ereiéhdl, hogy
azoknak megfeleld dobozt készithessen. A doboz par forintba keriil és a kdnyvtar fenntar-
téja elkészitteti. Ha pedig véletleniil nem volna ra fed-zet, a leleményes kdonyvtaros
mindig megtaldlja a moddjat, hogy tarsadalmi dton késziltesse el a nyilvantartashoz
sziikséges dobozokat.

Torekediék minden konyvtaros tokéletesre feileszteni a kAlesonzés modia, mert
ennek eredménye az olvasék gyorsabb és tokéletesebh kiszolgalasa. A jé és gyors
kiszolgalas pedig vonzza az olvasdka!, mig a nehézkes és las<i, elriasztia. Ha tendt
joforgalmi kényvtdarat akarunk, ha azt akarjuk, hogy minél (Gbb ember miivelédjék és
minél tobben vegyék keziikbe a [ejlidést eldsegitd, a szocializmust épité kényveket, akkor
ehhez pontos és jo kezeléssel is hozzd kell jarulnunk.
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