A KONYVTARI MUNKA
A RAKTARI REND

Az olvasék kiszolgaldsit, a nevels fel-
adatok ellatdsat az teszi lehetévé, hogy
a konyvtar mnagy valasztékban készen
tartja a legkiilonfélébb irodalmi mdve-
ket. Raktdr nélkiil nincs konyvtdri mun-
ka. Az elére megszerzett, felhalmozott
regények, verseskotetek, politikai, tudo-
manyos, miszaki stb. konyvek biztositjak,
hogy az olvasdk legvaltozatosabb igé-
nyeit is ki tudjuk elégiteni.

A oraktar« szo altalaban holmi félre-
es6, rendetlen, alig takaritott helyiség
képzetét kelti. Ovakodjunk ettl a szem-
lélett6l konyvtari vonatkozasban! A
konyvtari raktarban ugyanolyamn rend és
tisztasdg kotelezd, mint g szem. elGtt levd
helyiségelkben. Nemesak méltatlan a
konyvekhez az elhanyagolt, rendetlen el-
helyezés, de lehetetlenné is teszi a mun-
kat.

A renden azonban nemcsak a raktar,
a konyvek rendbentartasat drtjiik, hanem
az anyag célszeri elrendezését is.

Elrendezési lehetdségek

A konywtar jellegének, méretének meg-
feleléen tobbféle elhelyezés kozstt lehet
valasztani. Ha a legfontosabbakat fel
akarjuk sorolni, a kisvetkezdket kell meg-
emliteni:

. szakrendi elhelyezés,
. betlirendes elhelyezés,
. id6érendi elhelyezés,

. f6ldrajzi elhelyezés,

. nyelvi elhelyezés,

. mechanikus elhelyezés.

De nem mindegyik egyformén fontos.
Leggyakrabban a két elsG kombin&cié-
javal (szakrendi-betlrendes elhelyezés)
taldlkozunk, nagy kényvtarakban viszont
az utolsé szokasos. A kozbiilsék ritk&b-
ban, kiilonleges esetekben fordulnak eld.

SO W

A szakrendi elhelyezés

A legrégibb kényvtari elhelyezési rend-
szer a konyvek tartalmi csoportositisa.
Ezt latjuk mar az Skor konyvtaraiban. De
ma is ez uralkodik a vildg konyvtarainak
nagy részében. Hazankban a kozmivels-
dési konywtarak (kézségi, jarasi, megyei,
szakszervezeti stb. kényvtarak) raktarai-
ban van a legnagyobb szerepe. Altalaban
a tizedes osztalyozds (ETO) valamilyen
egyszerlsitett valtozatit alkalmazzak.
Kozismert az Un. tizenhirmas rendszer
S ugyanugy az ismeretterjeszt6 mivek
186 csoportot tartalmazé tablazata. Ezekre
vonatkozélag bévebb tudnivalékat az
alabbi kiadvanybsl merithetiink: Kényv-
tdri raktdrozdsi tdblizatok. (Szerk. Sallai
Istvan)) 2. kiad. Bp. 1954. 63 lap.
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(Hogy az anyagot egy-egy szakcsopor-
ton beliil hogy lehet konnyen betiirend-
ben tartani a mbetlirendi jelek« segitsé-
gével, ugyancsak ez a kiadvany igazit
utba.)

A, részletek helyett itt megelégsziink a
sz6banforgs elrendezési lehetdség értéke-
lésével. Négy igen fontos elénye -Otlik
szemiinkbe.

1. A szakrendi elhelyezés -elGsegiti,
hogy a konyvtiros alaposan megismer-
kedjék az dllomdnnyal. A polcon minden
konyv rokontartalmmiak kozott foglal he-
lyet. Amikor tehat konywvet keresiink,
nemcsak az éppen kiirt kényv keril a
szemiink elé, hanem a tobbi is, amj arrél
a targyrél szol. Eszrevétleniil az egyes
kérdéskordk egész irodalma bevéssdik az
emlékezetiinkbe.

2. Kozvetleniil a polerdl gyorsan tu-
dunk konyvet vdlasztani. Ez az olvaso-
nak is hasznos, de segitségiinkre van ki-
allitasok rendezésénél, bibliografidk szer-
kesztésénél] is. (Mindkét esetben elenged-
hetetlen, hogy szemiigyre vegyiik a kony-
vet, hogy a leginkabb alkalmasakat va-
lasszuk ki.)

3. Ha mnincs helyén a kért kényv, ne-
hézség nélkiill és régtéon mdssal tudjuk
pétolni.

4. A wszakrendi elhelyezés jelzetei uni-
verzdlisak. Minthogy pl. a 622 jelzet az
egész orszigban (s6t az egész wvildgon!) a
banyaszatot jelzi, az igy megjeldlt kényv
a konyvtarak egész sordban hasznalhat6.
Ez tette lehetévé, hogy a kényvek koz-
ponti feldolgozdsakor mdr rd lehett ara-
nyoztatni a jelzetet a konyvre. S ez teszi
lehet6vé, hogy az allami konyvtarhals-
zatban a konyvtirak &llomanyat koény-
nyen at lehet csoportositani. A megyei
kionyvtarb6l letétbe adott kényv. pl. egy
mdsik kényvtirban is minden kiilonosebb
eljards nélkiil megtaldlia a helyét.

A fenti elénydtkkel szemben azonban
jelentkezik némi hétrény is: a térveszte-
ség. A szakrendi elhelyezés hézagos el-
helyezés. Ha kiilén csoportositjuk ugyanis
a csillagészat, a kémia, az allattan stb.
kényveit, nyilvanvals, hogy az 1j csil-
lagészati miveknek a csillagiszati szak-
csoportba, a kémiaiaknak a kémiai szak-
csoportba kell keriilnitk stb., tehat min-
deniitt kellg féréhelyet kell tartalékolni.
Ezek a rendszeresen kozbeiktatott héza-
gok mar a legfutblagosabb szemiigyre-
vételnél is hatarozott jellegzetességet
adnak ennek a rendszernek, technikailag
ez g korillmény hatdrozza meg egész gya-
korlatit. A helyveszteség az az &ar, amit
az eldnydkért fizetniink kell. S8t, a tér-
veszteségen kiviil a hézagokkal egytitt jar



egy masik bonyodalom is: a kikeriilhe-
tetlen tologatds.

Az elénydk és hatranyok mérlegelése
utdn mar koénnyen megvalaszolhatjuk a
kérdést: mikor indokolt a szakrendi el-
helyezés? Akkor, amikor az olvasészol-
galat a donté szempont és a konyvallo-
many nem tulsdgosan nagy ahhoz, hogy
a polcokon valé kozvetlen keresés lehe-
tetlenné valnék. Ezért haszniljak ezt a
rendszert a lkézségi, jdrdsi, wdrosi, me-
gyei, szakszervezetj lkonyvtirak. Feltét-
leniil ez a helyes egyéb kisebb konyvta-
rakban is, ha a polerdl valasztunk kony-
vet, pl. a kutatéimtézeti, egyetemi, inté-
zeti stb. konyvtdrakban. Még a nagyobb
konyvtarak ©nallé kisebb gyljteményei-
ben (olvaséterem, segédkonyvtdrak) is ez
a célszerd. Kilonleges jelentdséget kap
a szakrendi elhelyezés a konyvtari halé-
zatok esetén, ha az allomény a kiilonféle
konyvtarak koézott mozgésban van.

A mechanikus elhelyezés

A konyvtermelés modern ndvekedésé-
vel komoly gondja lett a kényvtiraknak
— féleg a nagykonyvtaraknak —, hogy a
raktarozasban a térveszteséget Kkikiiszo-
boljék. A térveszteség két irdnyban je-
lentkezik: wizszintesen és filiggdlegesen.
Az elsé hézagokbdl adédik, a masik an-
nak a kovetkezménye, hogy a konyvek
magassiga nem azonos. A vizszintes ira-
nyld helyveszteséget z2drt sorok alakitdsé-
val kiiszobolhetjiikk ki. Nem bontjuk tar-
talmi és egyéb csoportokra az anyagot,
hanem egyediil a helykihasznalissal 46~
rédve szorosan, hézag hagyasa nélkiil
rakjuk dket polcokra. Igy az Gj konyv
mindig az dllomdny végére keriil, szabad
hely tehat csak ott sziikséges. A raktari
elhelyezés a beérkezés sorrepdjét tlikrozi.

Voltak konyvtarak, amelyek a leltéri
szamok szerint rendezték el a raktiru-
kat. Ez is a zartsoros elhelyezés egyik —
bar primitiv — példaja.

Igy azonban még mindig megmarad a
fliggbleges térveszteség. Ennek kikiiszo-
bblésére a konyveket nagysdg szerint
szét kell véalogatni s més-mdas polcokra
rakni. Nyilvanval6, hogy ha a kis kény-
vek csupa hasonlé méretliek tarsasaga-
ban keriilnek raktirozésra, alacsony polc
is elegendé a szamukra. INagy polctavol-
sagra csak csupa nagyméreti konyv ese-
tében lesz sziikség. Az 4llvany tehat
nemcsak szélességében, hanem magas-
sagaban is tomb6tté valik.

A mechanikus elhelyezés igy alapja-
ban két elvet egyesit: a =zdrtsoros el-
helyezés és a magysdgrendi csoportosi-
tds elvét. Olyasféle kombinaciérél van
itt sz6, mint a szakrendi és a betdren-

des elhelyezés egyesitésénél. XKérdés,
hogy melyik legyen az elsddleges

és melyik a mésodlagos rendezési elv.
Leggyakrabban az az eljaras, hogy elo-
szO0r nagysaguk alapjan bontjuk csopor-
tokra az anyagot, azutdn az egyes mér-
tékesoportok anyagit zart polcokba to-
moéritjik. A jelzet minden egyes csopor-
ton belill a sorszdm (latinul: numerus
currens). A csoportokat magukat betik-
kel lehet jelolni. Az Orszagos Mdiszaki
Konyvtar jelzetei pl. a kivetkezdk:

35 cm-nél nagyobb konyvek: A és
a sorszam, pl. A 923;

27—35 cm-es konyvek: B és a sonszam;

27 cm-nél kisebb kényvek: C és a sor-
szam,

Ha a mechanikus elhelyezést értékelni
akarjuk, a helymegtakaritds jelentkezik
nagy el6nyeként. Ugyanakkor a munka
is konnyebbé valik, elmarad a konyvek
kényszeri tologatasa. Ezek az el6nydk
annal jelentésebbek, mennél magyobb a
konyvtar allomanya.

Sajatsagos, hogy a szakrendi elhelye-
zés eldnyei egyre csdkkennek az allomany
novekedésével. Amilyen elény a tartalmi
csoportositds, mikor még a polerdl va-
lasztunk koényvet, annyira felesleges, ha
a raktarban valdé keresgélés amugy is
lehetetlen a kényvek nagy szama miatt.

A mechanikus elhelyezés ezek szerint
a nagykonyvtarak raktaraiban van he-
lyén.

Mindenesetre jegyezzitkk meg, hogy a
mechanikus elhelyezéssel gyokeresen
megvaltozik a konyvtiri munka. A rak-
tar funlkciéja most mdr a puszta tdrolds.
Az tutbaigazitds a katalogus feladata, azt
kikeriilni itt mar nem lehet. A katalé-
gusban nézzitkk meg, hogy milyen kény-
vek allanak rendelkezésre egy-egy téma-
korben, milyen konyvei vannak egy-egy
irénak, milyen kiaddsokban van meg a
szébanforgé mid stb. A raktidrba mér
mindig a keziinkben levd raktdri jelzet-
tel megylink; annak alapjan kiemeljlik a
kényvet a megadott helyrdl, s a raktar-
ral valé kapcsolatunk meg is sziint.

Rakidri részlegek

Nagyobb kényvtarakban nemcsak egyet-
len raktar van. Részben a kiszolgalas ér-
dekei indokoljdk az elkiilonitést, részben
az egyes kiadvanyok eltérései (folydira-
tok, térképek, kottak stb.). Példaként fel-
sorolhatjuk a megyei kéonyvtarak raktari
részlegeit: 1. belsd raktar, 2. olvasotermi
kézikonyvtar, 3. kolesonzési kéziraktar,
4. gyermekrészleg, 5. kiilongyiijtemények,
6. letétraktar. A részletekbe nem me-
gyunk bele, arra teriink most nincsen.
Tanulsidgos azonban felvazolni a szovijet
teriileti konyvtarak raktdri részlegeit. A
csillag azt jelenti, hogy a tablazatban
megjeldlt raktari részleg-fajta megtalal-
hat6 a teriileti kényvtarban.
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Az osztdlyok, csoportok neve

Tdrzsraktar Kéziraktar

I. ALTALANOS ANYAG

1. Olvaséterem :

2. Kolcsonzés !

3. Bels§ raktar |

4. Nemzetiségi irodalom

5. Fiokok, letétek

1. KOLONGYUJTEMENYEK

1. Gyermekrészleg ’

* -

2. Vakok kdnyvei

3. Idegennyelvii irodalom

4. Ritka koényvek tara

5. Zenemdiitar

6. Helyismereti részleg

7. Bibliogr. gylijtemény-

8. Mdédszertani részleg

Az elsé tanulsdg a fenti téblazatbdl a
kiilongyGjtemények igen Xkifejlett rend-
szere (ritka kényvek tara, zenemitar,
helyismereti gyijtemény stb.). De elvi
szempontb6l hasonléképpen tanulsigos,
hogy vildgosan mutatja a kéziralktdr és a
kiilongytijtemény kozott fenmdlls kiilonb-
séget. Erre anndl is inkdbb fel kell hiv-
nunk a figyelmet, mert ndlunk a két
dolgot még sokszor oOsszekeverik.

A Kkiilonbség abban 4all, hogy a kézi-
konyvtarakba, kéziraktdrakba, s6t még a
letétraktarba is ideiglenesen keriilnek az
odairényitott mivek, s mihelyt ott szik-
ségtelenné valnak, 4tmennek a torzsrak-
tarba, Egész mas a helyzet a kiilongyGj-
teményekkel kapcsolatban, ezek az oda-
osztott anyag végleges helyét jelentik.
(A kiilongyijtemények allomanyat ké-
s6bb sem osztjuk vissza a torzsraktarba.)
Silyos karokkal jarna, ha ezt a kiilonb-
séget nem vennénk .tekintetbe, vagyis az
ideiglenesen kiemelt anyagot a kiilon-
gyljtemények szabdlyai szerint kezel-
nénk. Az is lathaté a tablazatbél, hogy az
ideiglenes elkiilonités a kiillomgyGijtemé-
nyeken beliil is szébajdhet.

Az anyag vandorlisa egyébként nem-
csak a térzsraktar és a kéziraktarak kozott
van meg, hanem az egyes kéziraktirak
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kozott is elképzelhetd. (Ami eddig az ol-
vaséteremben volt, atkeriilhet a kolcson-
2zési kéziraktarba, a helyi kolcstnzésbol
atmehetnek egyes kényvek a letétrak-
tarba stb.) Olyan megoldéisra van tehéat
sziikség, amely ezt a mozgasi lehetdsé-
get biztositja.

Mindenekelstt felvétddik az elhelyezés
és a jelzetek kérdése. A kéziraktarakban
szakrendben tartjuk az anyagot. Ha a
torzsraktar is szakrendben wvan, semmi
nehézség nem vetddik fel. Ha azonban
ott a mechanikus elhelyezést alkalmaz-
zuk, kettds jelzetelésre wpan szilkség. A
konyveknek torzsraktaron kiviili pélya-
futdsuk idejére rendelkezniok kell a
megfeleld szakjellel és betirendi jellel
(ezzel tetszés szerint helyet is véltoztat-
hatnak), visszaosztdsuk idején pedig
életbe 16p a héazi, egyéni jelzet. Ilyen
esetben a kétféle jelzetnek a gerinc két
eltéré részére ikell keriilnie. Ajanlhatd,
hogy a gerincen feliil legyen a torzsrak-
tari jelzet, alul pedig a szakrendi jel

Tagolt raktarozis esetén a visszaosztés
megkdnnyitésére szembeibtléen jelezni
kell, hogy a mi hova tartozik. Legmeg-
felelobb szines csfkok alkalmazisa a ge-
rincen. (A torzsraktar esetében a jelblés
elmaradhat.)

Sebestyén-Géza



