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Ut az elektronikus
dokumentumkezelés és
a papirmentesscg felé

A jarvanyhelyzet soran alaposan felértékelédtek a digitalizacié nyujtotta meg-
oldasok az uzlet élet minden terlletén, ezzel parhuzamosan pedig intenziv és
gyors paradigmavaltas zajlik a digitalis transzformaciét illetéen.

A digitalizaciéra kordbban kevéssé nyitott kis- és kozépvallalkoz6i szegmens-
ben is megjelentek azok a technoldgiai innovaciok, amelyek kilsé kényszer
nélkill még néhany évet varattak volna magukra. Orém az tirémben, hogy

a kezdeti kihivasokat kdvetéen a kényszert a belsd igény valtotta fel, mar ami
a digitalizacio elérehaladasat illeti, ez pedig jol megmutatkozik a dokumentum-
kezelés teriletén is.

A papirmentesseg a digitalizacionak
Csak a kezdete

A kezdeti idészakban el6szor a napi munkafolyamatokat tamogatd, papir
alapu zemmadrol az elektronikusra valo atvaltas jelentette a kihivast, most
pedig a papiron tarolt irattéri anyagok elektronikus rendszerbe juttatasa az,
ami nehézséget okoz. A preciz és professzionalis tarolas persze gyorsitja ezt
a folyamatot, ugyanakkor a dokumentumok azonnali elérésére, az elektronikus
és papir alapu dokumentumok tengerében val6 hatékony eligazodasra naprol
napra névekszik az igény”, fogalmazta meg Pataki Tamas, a Canon Hungaria
Business Development Managere. ,Ebben tudunk mi segitséget nyuijtani. Hi-
szen nemcsak magat a papiralapu mikodés elektronikussa valasat, hanem

a teljes munkafolyamathoz tartozo6 rendszer digitalizaciéjat tudjuk tmogatni

a teljes szamlafeldolgozasi folyamattél a szerz6déskezelésen at a HR-anyagok
kezelésééig van olyan munkafolyamat-tdmogaté keretrendszeriink, amely ezt
lehet6vé teszi”, mondta el.
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Az egységes dokumentummenedzsment rendszer (Document Mana-
gement System, DMS) a dokumentumok teljes életciklusat lekoveti

a létrehozastol a megsemmisitésig nyomon kévethetden, egyetlen
rendszeren belill. A széban forgé munkafolyamat-tdmogaté keretrend-
szer masik elénye az itiner jelleg, amely gyorsan és felhasznaldbarat
maodon vezeti végig a felhasznalét a sajat munkafolyamatainak digita-
lizacios |épésein, ami a bevezetési és implementalasi id6t nagysag-
rendekkel lerdviditi. A fejlett DMS messze tulmutat a meglévé folyamat
digitalis leképezésén. Ugyvitelszervezést, a feladatok automatizalasat,
a dontéstdmogatést és a mesterséges intelligencia kiterjedt hasznéla-
tat is magaban foglalja.

Afelhasznaléknal lerdvidiiltek a megoldasszallitd kivalasztasara szant
id6tartamok. A gyorsabb bevezetésre iranyuld igény mellett nem szabad
elhanyagolni a szalliti megbizhatdsagot, tapasztalatot és stabil tamoga-
toi hatteret. Az érzékeny vallalati adatokat kizarolag olyan rendszerben
szabad kezelni, amely biztositja a ,Zero Trust” biztonsagi modellt.

,A dokumentumkezeld rendszer esetén fontos a megbizhatésag és

a szakértelem. Tobb évtizednyi dokumentumkezelésben toltott év alatt
széles korli szakmai tapasztalattal tudunk megoldést nyuijtani, legyen
sz0 véllalkozasrdl, nagy iparvallalatrdl vagy kormanyzati szervezetrdl.
A papirmentes iroda gyors, par éven belili eljovetelét mar tdbb mint
husz évvel ezel6tt megjésoltak. Ennek ellenére a »Papirhattyu halala«
még napjainkban is hangosan szdl, és csak most kezd igazan felerd-
so6dni a zene”, mondta Pataki Tamas.

Sokféle kapacitassal és paraméterekkel rendelkezd eszkdz kdzott kell
megtalaini a feladatokat gazdasagosan teljesité megoldast.

Ebben segitlink, kérdéseit a dms@canon.hu email-cimen varjuk.  (X)



