
Dr. Keleti Béla, ny. orvos ezredes, az orvostudományok kandidátusa

Az IMIM Központi K atonai Kórház bizonylatainak 
á ttek in té se  és rendszere

A  s z e r z ő  a  M a g y a r  N é p h a d s e r e g  K ö z p o n t i  K a t o n a i  K ó r ­
h á z b a n  a z  o s z t á l y o k ,  r e n d e l ő k ,  r é s z l e g e k ,  a  r u h á z a t i  é s  é l e l ­
m e z é s i  s z o l g á l a t  e z e k k e l  k a p c s o l a t o s ,  v a l a m i n t  a z  e l l á t á s  c é l ­
j á b ó l  a  k ó r h á z h o z  u t a l t  M N - s z e r v e k  b i z o n y l a t a i t  á t t e k i n t e t t e  
é s  c s o p o r t o s í t o t t a  a  b i z o n y l a t o k  e r e d e t e  ( M N  e ü .  s z o l g á l a t ,  
e g y é b  s z o l g á l a t i  á g a k ,  k ó r h á z i a k  é s  p o l g á r i  e g é s z s é g ü g y i  
s z o l g á l a t ) ,  á l t a l á n o s  v a g y  s p e c i á l i s  h a s z n á l a t a  é s  f u n k c i ó j a  
s z e r i n t .  A  b i z o n y l a t o k  p é l d á n y a i b ó l  é s  a  r á j u k  v o n a t k o z ó  
b i z o n y l a t i  j e l l e m z é s i  l a p o k b ó l  k a t a s z t e r t  á l l í t o t t  ö s s z e ,  v a l a ­
m i n t  e l k é s z í t e t t e  a z  ö s s z e s  b i z o n y l a t o k  e r e d e t ,  t o v á b b á  f u n k ­
c ió  s z e r i n t i  l i s t á i t .  J a v a s l a t o k a t  t e t t  —  a z  i l l e t é k e s e k k e l  f o l y ­
t a t o t t  k o n z u l t á c i ó  u t á n  —  a  b i z o n y l a t i  r e n d s z e r  a l a p v e t ő  k r i ­
t é r i u m a i r a ,  a z  a z o n o s  t a r t a l m ú  b i z o n y l a t o k  e g y s é g e s  m e g n e ­
v e z é s é r e ,  a  s z ü k s é g e s n e k  t a r t o t t  m ó d o s í t á s o k r a  é s  ú j  b i z o n y ­
l a t o k  b e v e z e t é s é r e ,  i l l .  r e n d s z e r e s í t é s é r e .

Az MN. Központi Katonai Kórház parancsnoksága célul tűzte  ki a kór­
házi osztályok, rendelők, részlegek, az élelmezési és ruházati szolgálat ezekkel 
kapcsolatos, valam int az ellátás szempontjából kórházhoz utalt MN. szervek bi­
zonylatainak áttekintését, számbavételét és az egész dokumentációs rendszer 
revízióját. Az elmúlt 3 évtized az MN. Eü. Szolgálata, ezen belül a KKK fejlő­
désében, valam int a polgári egészségügyi szolgálatban igen sok változást ered­
ményezett, ezeknek többé-kevésbé megfelelően alakult a dokumentáció, rész­
ben az elöljáró szervek, részben a kórházparancsnokság és az osztályvezetők 
rendelkezései folytán. Az elöljáró szervek által előírt bizonylatokról (nyom tat­
ványokról) időnként felújított kiadvány jelent meg az Általános Ügyviteli 
Szabályzat keretében, amely m agában foglalta a  polgári egészségügyi szolgálat 
reánk is vonatkozó bizonylatait, de a kórházban bevezetett, sokszorosított, né­
ha nyom tatott, legtöbbször azonban füzetekben, lapokon gépírással, illetve kéz­
írással készült bizonylatok áttekintésére és rendszerezésére 1979—81-ben ke­
rült sor.

M i n d  a  p o l g á r i ,  m i n d  a  k a t o n a i  e g é s z s é g ü g y i  s z o l g á l a t b a n  a  d o l g o z ó k  m i n d e n  
r é t e g é r e  o l y a n  s o k  í r á s b e l i  m u n k a  h á r u l ,  a m e l y  m á r  a  s z o r o s a n  v e t t  s z a k m a i  m u n k a  
r o v á s á r a  k e z d  m e n n i .  A  k ó r h á z i  e r e d e t ű  b i z o n y l a t o k  f a j t á i n a k  s z á m a  é s  t a r t a l m a  
s p o n t á n  n ő t t ,  n e m  v o l t  e g y  t á j é k o z t a t ó  k a t a s z t e r ,  a m e l y b e n  v a l a m e l y  o s z t á l y o n  b e ­
v e z e t é s r e  s z á n t  ú j  b i z o n y l a t o t  e s e t l e g  m e g  l e h e t e t t  v o l n a  t a l á l n i .  E b b ő l  s z á r m a z o t t  a z ,  
h o g y  a z o n o s  t a r t a l m ú  b i z o n y l a t o k n a k  s z á m o s  f o r m á j a  v a n  h a s z n á l a t b a n .  A m i  a  k ó r -
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h á z i  e r e d e t ű  b i z o n y l a t o k  e l ő á l l í t á s á t  i l l e t i ,  r e n d e l k e z é s r e  á l l  a  s z á m t a l a n  f ü z e t  v o n a -  
l a z á s a ,  l a p s z á m o z á s a ,  f e l z e t é n e k  l a p o n k é n t i  m e g í r á s a ,  a m i  h o s s z a d a l m a s ,  i d ő t r a b l ó  
m u n k a ,  l e k ö t i  a  n ő v é r e k ,  a s s z i s z t e n s e k ,  a z  o s z t á l y o s  a d m i n i s z t r á t o r  i d e j é t ;  m é g  jó ,  h a  
a k a d  o l y a n  b e t e g ,  a k i  e b b e n  s e g í t e n i  t u d .  A z  e g é s z s é g ü g y i  k á d e r e k  e r r e  f o r d í t o t t  
i d e j é t  h a s z n o s a b b  é s  n í v ó s a b b  m u n k á r a  l e h e t n e  f e l h a s z n á l n i ,  t u l a j d o n k é p p e n  e z é r i  
k a p j á k  f i z e t é s ü k e t .  A  r u h á z a t i  s z o l g á l a t n a k  c s a k  k o r l á t o z o t t  n y o m t a t á s i  l e h e t ő s é g e  
v a n ,  a z  i s  c s a k  t ö b b  e z r e s  p é l d á n y s z á m  e s e t é n  é s  h o s s z ú  m e g v a l ó s í t á s i  i d ő v e l  á l l  r e n ­
d e l k e z é s r e ,  n e m  i s  b e s z é l v e  a  n a g y o b b  k ö l t s é g e k r ő l .  S z á m o s  o s z t á l y  k é s z í t t e t e t t  s z e ­
m é l y i  k a p c s o l a t ,  v a g y  a  b e t e g e k  r é v é n  s z e r z e t t  ö s s z e k ö t t e t é s  ú t j á n  a  l e g k ü l ö n b ö z ő b b  
n y o m d á k b a n  v a g y  h a s o n l ó  m ó d s z e r e k k e l  ű r l a p o k a t ,  m e r t  n e m  v o l t  r á  i d ő b e n  h o n ­
v é d s é g i  l e h e t ő s é g .  V a n n a k  p o l g á r i  e g é s z s é g ü g y i  i n t é z e t e k ,  a m e l y e k  s z í v e s s é g b ő l  l á t ­
j á k  e l  a  v e l ü k  r e n d s z e r e s  s z a k m a i  k a p c s o l a t b a n  á l l ó  o s z t á l y a i n k a t  a  n á l u k  h a s z n á ­
l a t o s  s p e c i á l i s  ű r l a p o k k a l .  A z  e g y e t l e n ,  r e l a t í v e  g y o r s  h á z i  e l ő á l l í t á s i  m ó d s z e r ü n k  a  
s t e n c i l e z é s ,  e z  m é g  o l c s ó b b ,  b á r  n é h a  m i n ő s é g i l e g  n e m  t e l j e s e n  k i e l é g í t ő .

Minden egészségügyi intézm ényben, különösen egy olyan nagy ágyszámú, 
sok profilú, magas szintű betegellátásra, sokféle, nem  szorosan vett betegellátó 
fe ladatra  is kötelezett intézetben, m int a  KKK, a dokumentációs rendszer jelle­
ge nem  közömbös dolog. A bizonylatok dokum entum ok, a kórházban végzett 
sokrétű  m unka írásban  rögzített információi, am elyek a tervezés, vezetés, be­
tegellátás, egészségügyi és egyéb anyagellátás, a  tudom ányos m unka és az 
egész kórházi tevékenység fontos adatait tartalm azzák: bizonyítékokat, ame­
lyeknek igazságügyi vonatkozásai is lehetnek.

A dokumentációs rendszer alapvető kritérium ainak és feladatának kell 
tek in ten i a következőket:

1. A dokum entációs rendszer legyen célszerűen csoportosított, jól á tte­
kinthető.

2. A bizonylatok (űrlapok) megnevezése m inden rovata (tartalma) legyen 
egyértelmű, nyelvileg helyes, anyaga és külleme elfogadható.

3. Azonos célú és tartalm ú bizonylatoknak azonos megnevezése legyen; a 
kórházi eredetűeknek — a sokféle osztály m iatt — csak alapvető rovatait kell 
előírni.

4. A kitöltésre illetékes személynek ism erni kell a bizonylat ú tjá t: a to­
vábbítás helyét (címzett neve, vagy szerv) és m ódját.

5. Minden bizonylatnak legyen megőrzési helye és időtartam a, illetve meg­
semmisítési ideje. A hivatalos honvédségi bizonylatok esetében ezeket a HVK 
Ügyviteli Osztályának kiadványa tartalm azza; a  kórházi és polgári eredetű 
bizonylatokét a honvédségiekhez hasonló elvek szerint m agunknak kell leg­
többször m eghatározni, m ert a polgári egészségügyi szolgálat megőrzési előírá­
sai csak nagy vonalakban tartalm aznak intézkedéseket.

6. Revízió alá kell venni a HVK által rendszeresített nyom tatványokat 
és szükség esetén javaslatokat kell tenni azok korszerűsítésére (nyilvántartás 
módja, megőrzés helye és időtartam a), legalábbis az MN KKK szempontjából.

7. Bizonylat katasztert kell összeállítani, am ely tartalm azza a KKK-ban 
használt és a funkció szerint csoportosított bizonylatokat, azok jellemzését ta r­
talm azó lapokat, valam int a bizonylatok listáit. A kataszter az osztályok szá­
m ára hozzáférhető legyen.

A nyag és módszerek

A z  M N  K K K  b i z o n y l a t a i n a k  á t t e k i n t é s e  c é l j á b ó l  a  k ó r h á z p a r a n c s n o k s á g  ö s s z e ­
á l l í t t a t t a  1 9 7 9 - b e n  a z  o s z t á l y o k ,  r e n d e l ő k ,  a  r u h á z a t i  é s  é l e l m e z é s i  s z o l g á l a t  b i z o n y l a ­
t a i n a k  j e g y z é k é t  é s  e r e d e t i  p é l d á n y a i t ,  v a l a m i n t  a  b i z o n y l a t i  ű r l a p o k o n  s z ü k s é g e s ­
n e k  t a r t o t t  m ó d o s í t ó  é s  ú j  b i z o n y l a t o k r a  v o n a t k o z ó  j a v a s l a t o k a t .  E z e k  b e n y ú j t á s a  u t á n  
é s  a  f e l d o l g o z á s  e l e j é n  d e r ü l t  k i ,  h o g y  m é g  t ö b b  r é s z l e g ,  i l l e t v e  M N  s z e r v  a n y a g á r a
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i s  s z ü k s é g  v a n .  E z e k e t  i s  b e g y ű j t v e  ö s s z e s e n  4 8  l i s t a  é s  b i z o n y l a t c s o m a g  á l l o t t  r e n ­
d e l k e z é s e m r e .  N e m  k e r ü l t e k  á t t e k i n t é s r e  —  a z  e r e d e t i  t e r v  s z e r i n t  —  a  k ó r h á z p a ­
r a n c s n o k s á g ,  a  p o l i t i k a i  é s  t á r s a d a l m i  s z e r v e k  é s  a  h a d t á p  s z o l g á l a t  f e n t i e k e n  k í v ü l i  
b i z o n y l a t a i .

A beadott bizonylatok száma az első számbavételnél m eghaladta a 600-at. 
A hivatalosan hatálytalanítottak, elavultak, időközben szükségtelenné váltak 
kihagyása, valam int az azonos tartalm ú, de különböző megnevezésű bizonyla­
tok összevonása után 498-féle került feldolgozásra.

A bizonylatok csoportosításának alapja:

— a bizonylat eredete:
— honvéd egészségügyi szolgálat (az 54 . .  ,-es rak tári számúak),
— egyéb szolgálati ágak rak tári számaival ellátottak,
— a kórházi eredetűek (funkció szerint decimális sorszámmal ellátva),
— a polgári eredetű bizonylatok (polgári rak tári számmal ellátottak).
— a bizonylat használatának kiterjedtsége:
— A -csoport: általánosan (minden, vagy a legtöbb osztály által) használtak,
— B-csoport: speciális (egy vagy kevés osztály által használt) bizonylatok.

— a bizonylat funkciója:

1. Vezetés
2. Betegforgalom, statisztika: fekvőbetegek,
3. Betegellátás: fekvőbetegek, kórlaptartozékok, halotti iratok, vérellátás, 

járóbetegek.
4. Prevenció, higiéné, gondozás, munkavédelem.
5. Kórházi dolgozók élelmezési és ruházati ellátása.
6. Anyagi ellátás:
a) betegélelmezés:
— osztályos szinten,
— szolgálati ág szinten,
b) eü. anyagi ellátás:
— osztályos szinten,
— szolgálati ág szinten,
c) ruházati és egyéb kórházi anyagi ellátás:
— osztályos szinten
— szolgálati ág szinten,
d) egyéb hadtáp ellátás,
e) központi fürdő-fertőtlenítő, sterilező, felsőruha rak tá r
7. MN szervek bizonylatai
A fenti hét csoporton belül megjelölésre kerü ltek  azok a bizonylatok, ame­

lyek a kórházi osztályokkal, részlegekkel nincsenek szoros összefüggésben, de 
a kórházi ruházati szolgálat szerzi be azokat.

Eredm ények

A 498 bizonylat fenti csoportosítását és számszerű megoszlását m u tatja  az
I. sz. táblázat.
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A táblázaton látható , hogy a  bizonylatok m ajdnem  fele kórházi eredetű, 
ezeknek pedig 3/4-e speciális (B csoportú) rendeltetésű. Az MN. Eü. szolgálati 
és a polgári egészségügyi bizonylatok száma közel azonos, az egyéb honvédsé­
gi szolgálati ágaké a legkisebb. A funkciók szerinti megoszlásban vezet a be­
tegellátás, második az anyagi ellátás; alig különbözik egymástól a betegfor­
galom  és statisztika, az MN részlegek és a prevenció stb. csoportja, kisebb a 
vezetést és a dolgozók élelmezési és ruházati ellátását szolgáló bizonylatok 
száma.

Ez a megoszlási arány, tek in tetbe véve a  kórház nagyságát, főleg több pro­
filú  voltát, reálisnak látszik. Az abszolút számokat illetően talán  feltűnik az 
anyagi ellátás bizonylatainak száma. Ennek okát abban látom, hogy az MN 
anyagi szolgálatának fejlődése, valam int a kórházban az 1950-es évek elején, 
később sokkal ritkábban  észlelt és felelősségrevonással járó  anyagkezelési 
hiányosságok és az új osztályok (részlegek) megalakulása hatására az anyagok­
kal végzett minden tevékenység magas fokú anyagi fegyelmet követelt meg, 
am it részletesebb és pontos dokum entációval lehete tt biztosítani.

Az osztályokkal nem  szoros kapcsolatban levő bizonylatok száma 132. Ez 
a megoszlás az osztályok és a szolgálati ágak szélesebb körű kapcsolatára, va­
lam in t az MN. részlegek feladatainak nagyobb, speciális önállóságára utal.

További feladatom  volt a ruházati szolgálat és az osztályok számára be­
tek in thető  bizonylat-kataszter összeállítása. M inden bizonylathoz egy bizony­
lat jellemzési lapot szerkesztettem, amely a legfontosabb jellemzőket tarta l­
mazza, a kórházi és polgári eredetű bizonylatok esetében javaslatokat a hasz­
n á la t kötelező, vagy ov.-főorvosi hatáskörbe u ta lt voltáról, a megőrzés helyé­
ről, időtartam áról és a megsemmisítés idejéről. Könyvek esetében a jellemzé­
si lapon a bizonylat rovatait soroltam  fel.

1. sz. melléklet

M A G Y A R  N É P H A D S E R E G  
K ö z p o n t i  K a t o n a i  K ó r h á z

B I Z O N Y L A T  J E L L E M Z É S I  L A P

C s o p o r t  s z á m a  a  b i z o n y l a t  j e g y z é k e k e n  é s  k a t a s z t e r b e n :
M e g n e v e z é s :
R a k t á r i  s z á m :  5 4 — > ; e g y é b  s z o l g á l a t i  á g b a n :
s a j á t  k ó r h á z i  p o l g á r i :

(*  =  m e g f e l e l ő t  a l á h ú z n i !)
H a s z n á l a t  e l t e r j e d t s é g e :  á l t a l á n o s  ( A ) ,  s p e c i á l i s  (B )
F u n k c i ó * : 1. V e z e t é s

2 . B e t e g f o r g a l o m ,  s t a t i s z t i k a :  f e k v ő b e t e g ,  j á r ó b e t e g
3 . B e t e g e l l á t á s : f e k v ő b e t e g ,  k ó r l a p t a r t o z é k ,  h a l o t t i  i r a t o k ,  v é r e l l á t á s ,  i á -  

r ó b e t e g
4 . P r e v e n c i ó ,  h i g i é n é ,  g o n d o z á s ,  m u n k a v é d e l e m
5. D o l g o z ó k  r u h á z a t i  é s  é l e l m e z é s i  e l l á t á s a
6 . A n y a g i  e l l á t á s :  a )  b e t e g é l e l m e z é s  o s z t á l y o n ,  s z ó i g ,  á g  s z i n t e n ,  b )  e ö .  

a n y a g  o s z t á l y o n ,  s z ó i g ,  á g  s z i n t e n ,  c )  r u h á z a t i  é s  e g y é b  k h . - i  a n y a g  
o s z t á l y o n ,  s z ó i g ,  á g  s z i n t e n ,  d )  e g y é b  h t p .  e l l á t á s ,  e )  k ö z p .  f ü r d ő - f e r -  
t ő t l e n í t ő - s t e r i l i z á l ó - f e l s ő r u h a  r a k t á r

7 . M N - s z e r v e k  b i z o n y l a t a i  
R o v a t a i ,  v a g y  m e l l é k e l t  p é l d á n y * :
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1. sz. táblázat
A  bizonylatok száma eredet és funkció szerint

J  e l m a g y a r á z a t :
A  =  á l t a l á n o s a n  h a s z n á l t  b i z o n y l a t ; B  =  s p e c i á l i s  b i z o n y l a t ; r .  
s z .  =  r a k t á r i  s z á m ;  s z á m l á l ó b a n  a z  ö s s z e s  b i z o n y l a t o k  s z á m a ,  n e -  
v e z ő b e n  a z  o s z t á l y o k k a l  n e m  s z o r o s  k a p c s o l a t b a n  l e v ő k é .______________

F u n k c i ó

M N  e ü .  
s z ó ig .  r .  s z . 
5 4 — , . .

M N  e g y é b  
s z ó ig .  r .  s z .

K ó r h á z i
e r e d e t ű

P o l g .
e r e d e t ű

ö
ss

z
e

se
n

A B A B A B A B

1. V e z e t é s 9/1 17 6 3 2 /1

2 . B e t e g f o r g a l o m ,
s t a t i s z t i k a :
f e k v ő b e t e g e k 8/1 4 /4 4 /1 1 7 /4 2 3 5 /1 0
j á r ó b e t e g e k 4 4 8

3 . B e t e g e l l á t á s :
f e k v ő b e t e g e k 13 1 8 16/1 3 8 /1
k ó r l a p t a r t o z é k o k 20 2 2 /4 3 14 5 18 8 2 /4
h a l o t t i  i r a t o k 2 2 /2 4 /2
v é r e l l á t á s 2 2 0 /1 2 2 2 /1 2
j á r ó b e t e g e k 4 15 1 2 15 /2 13 6 5 6 /2

4. P r e v e n c i ó ,  h i g i é n é ,
g o n d o z á s , 1 1 1/1 1 21 5 13 4 3 /1
m u n k a v é d e l e m

5. D o l g o z ó k  r u h . - i
é s  é l m . - i  e l l á t á s a 2 1 2 5

6 . A n y a g i  e l l á t á s :
a )  b e t e g é l m .  o s z t . - o s 1 1 1 3

s z i n t e n 1 3 /3 11/11 1 5 /1 4
u a .  s z ó ig ,  á g  s z i n t e n

b )  e ü .  a g .  o s z t . - o s  s z i n - 4 2 5 1 1 /2 5 7 3 4 /2
t e n
u a .  s z ó i g ,  á g  s z i n t e n 1/1 7 /7 3 /1 1 1 /9

c) r u h . - i  é s  e g y é b  a g . 4 1 4 4 13
o s z t . - o s  s z i n t e n

u a .  s z ó ig .  á g .  s z i n t e n 7 /6 7 /6
d )  e g y é b  h t p .  e l l á t á s 1 6 1/1 1 1 2 4 16 /1
e )  k ö z p .  f ü r d ő -

f e r t ő t l e n í t ő , 2 /2 1 5 /1 5 1 7 /1 7
s t e r i l i z á l ó ,
f e l s ő r u h a  r a k t á r

7. M N - s z e r v e k 7 /7 5 /4 3 3 4 /3 1 8 /8 5 7 /5 0

ö s s z e s e n : 55 /1 5 8 /1 8 2 2 /1 1 8 /1 6 5 0 /1 1 8 1 /7 3 34 8 0 /2 2 4 9 8 /
1 1 3 /1 9 4 0 /1 7 2 3 1 /7 4 1 1 4 /2 2 132
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K i t ö l t ő  s z e m é l y :

P é l d á n y s z á m  é s  a  b i z o n y l a t  ú t j a :

H a s z n á l a t a  k ö t e l e z ő ,  v a g y  o v . - i  h a t á s k ö r b e  u t a l t * .

N y i l v á n t a r t á s i  m ó d :
M e g ő r z é s  h e l y e  é s  i d ő t a r t a m a :  o s z t á l y o n . . .  é v ,  k ó r h á z i  i r a t t á r b a n  . . .  é v ,  M N  K ö z ­

p o n t i  I r a t t á r b a n  . . .  é v ,  m e g s e m m i s í t e n d ő  . . .  é v  u t á n .
V é l e m é n y :
J a v a s l a t :

A ruházati szolgálat részére a  bizonylatokat eredetük szerint csoportosít­
va listákon tün te ttem  fel a rak tá ri számok sorrendjében; a kórházi eredetű bi­
zonylatok a funkciók (1—7.) szerint decimális sorszámot kaptak.

Elkészítettem  az összes használt bizonylatok listá já t funkciók szerint cso­
portosítva, ezeken belül az eü. szolgálati (54 . .  .-es rak tá ri számú), egyéb hon­
védségi szolgálati ágak (rak tári szám szerint), a  kórházi (decimális sorszámmal), 
és a polgári bizonylatok (polgári rak tári számmal), sorrendet alkalmaztam.

A  m u n k a  s o r á n  a  k ö v e t k e z ő  n e h é z s é g e k  m e r ü l t e k  f e l .

a )  V a n n a k  b i z o n y l a t o k ,  a m e l y e k  e r e d e t e  c s a k  v a l ó s z í n ű s í t h e t ő ,  m i n t h o g y  n i n c s  
r a k t á r i  s z á m u k ,  e l ő á l l í t á s i  h e l y ü k e t  a z  o s z t á l y  s e m  t u d j a  ( s a j á t  t e r v e z é s ?  p o l g á r i  b i ­
z o n y l a t  m á s o l a t a ?  h o n v é d s é g i  e r e d e t ű n e k  m á s o l a t a ?  s t b . ) .  E z e k e t  r é s z b e n  s i e r ü l t  v a ­
l a m i l y e n  e r e d e t i  b i z o n y l a t t a l  a z o n o s í t a n i ,  e g y é b k é n t  v a l ó s z í n ű s í t e n i ,  m i n t  k ó r h á z i ,  
i l l e t v e  p o l g á r i  e r e d e t ű t .

b )  A  b i z o n y l a t o k  n e m  k i s  r é s z é n  n e m  s z e r e p e l  m e g n e v e z é s ;  e z e k e t  t a r t a l m u k  
a l a p j á n  l á t t a m  e l  m e g n e v e z é s s e l .  I t t  j e g y z e m  m e g ,  h o g y  p l .  a  p o l g á r i  e g é s z s é g ü g y i  
s z o l g á l a t  e g y  E ü .  M i n .  r e n d e l e t  ( E ü .  K .  3 0 /1 9 7 1 . 1 7 . s z .)  a l a p j á n  5 0  é v i g  ő r z i  a  k ó r l a ­
p o k a t ,  m ű t é t i  n a p l ó k a t  é s  m á s  a l a p v e t ő  d o k u m e n t u m o k a t ,  m í g  a z  M N  c s a k  3 0  é v ig ,  
e g y e s  e s e t e k b e n  m é g  r ö v i d e b b  i d e i g .  E n n e k  a  k ü l ö n b s é g n e k  a d o t t  e s e t b e n  a  b e t e g r e  
h á t r á n y o s  j o g i  k ö v e t k e z m é n y e i  l e h e t n e k .  A z t  i s  m ó d o m b a n  v o l t  m e g t u d n i ,  h o g y  
a  p o l g á r i  e g é s z s é g ü g y i  d o k u m e n t á c i ó s  r e n d s z e r e  r e n d k í v ü l  h e t e r o g é n ,  t ú l b u r j á n z o t t  
( p l .  t ö b b  m i n t  5 0 - f é l e  k ó r l a p  v a n  a z  o r s z á g b a n )  é s  c s a k  a  k ö v e t k e z ő  é v e k b e n  v á r h a t ó  
e g y s é g e s í t é s e  a z  E ü .  M i n . - b a n .

d )  A  p o l g á r i  e r e d e t ű  b i z o n y l a t o k  n y i l v á n t a r t á s i  m ó d j á t ,  m e g ő r z é s i  i d e j é t  a z  M N  
K K K  g y ó g y í t ó  k o l l é g i u m á v a l ,  a  k ó r h á z  ü g y v i t e l i  i r o d á j á v a l ,  a  s z a k o r v o s i  r e n d e l ő i n t é ­
z e t  v e z e t ő  f ő o r v o s á v a l ,  a  k ó r h á z  f ő b e l g y ó g y á s z á v a l  é s  e g y e s  e s e t e k b e n  a z  o s z t á l y o k ­
k a l  v a l ó  k o n z u l t á c i ó k  ú t j á n  t u d t a m  j a v a s o l n i .

e )  A r r a  i s  s z ü k s é g  v o l t ,  h o g y  a z  M N  R u h á z a t i  E l l á t ó  K ö z p o n t t a l  s z e m é l y e s e n  
t á r g y a l j a k  b i z o n y o s  n y o m t a t v á n y o k  a z o n o s í t á s a  c é l j á b ó l .

f )  K é z e n f e k v ő  l e t t  v o l n a ,  h o g y  v a l a m e l y ,  a z  M N  K K K - h o z  h a s o n l ó  p o l g á r i  k ó r ­
h á z  d o k u m e n t á c i ó s  r e n d s z e r é v e l  h a s o n l í t s a m  ö s s z e  a  K K K  j e l e n l e g i  r e n d s z e r é t .  I s ­
m e r v e  a  p o l g á r i  v i s z o n y o k a t ,  r e n d s z e r ü n k  e g é s z e  s z á m á r a  e z  a z  ö s s z e h a s o n l í t á s  a z o n ­
b a n  n e m  h o z o t t  v o l n a  d ö n t ő  e r e d m é n y e k e t ,  l e g f e l j e b b  n é h á n y  c é l s z e r ű  n y o m t a t v á n y ­
r a  a k a d t a m  v o l n a ;  k é t s é g e s  a z o n b a n ,  h o g y  e z e k  s z á m u n k r a  i s  j ó k  l e n n é n e k .

K övetkeztetések, további teendők

A bizonylatok áttekintése, rendszerezése és számbavétele, a közölt javas­
latok m egkönnyítik a bizonylatok valam elyes egységesítését, szem előtt ta rtá ­
sát, m egakadályozhatja feleslegesek keletkezését, ta lán  alapja lehet egy ké­
sőbbi, számítógépes feldolgozásra való áttérésnek.

T eendők:

— el kell készíteni az osztályok részére a bizonylatrendelési u tasítás t;
— a  jövőben legalább évente át kell tekinteni a  bizonylat-katasztert, á t kell
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v ez e tn i az ese tleg  k ö zben  k ia d o tt  k özpon ti u ta s í tá s o k a t  a l is tá k o n  és a b izo n y ­
la t-je llem z ési la p o k o n ; ú j k ó rh á z i b iz o n y la t b ev e ze té se  e lő tt  tá jé k o z ó d n i k e ll 
a k a ta sz te rb e n , és b ev e ze té sé t p a ra n csn o k sá g i en g ed é ly h ez  k e ll k ö tn i ;

—  b iz to s ítan i kell, h o g y  a  k a ta sz te r t  az o sz tá lyok  m e g ism e rh e ssé k , fő leg  
ú j ikórházi b iz o n y la t te rv e z é se k o r , az  o sz tá ly o k o n  ú j ü g y k eze lő  m u n k á b a  lé p é ­
sekor.

—  A b iz o n y la to k  szám ító g ép es fe ld o lg o zásá ra  v a ló  á t té r é s  e lő tt  szükséges 
központi döntés arról, hogy

a) milyen K K K  adatokat tart szükségesnek az Eü. Sz. Főnökség szám ító ­
g ép p e l rö g zíten i és n y ilv á n ta r ta n i ,  pl. a k ó rh á z  szervezése , fe jle sz tése , a n y a g i 
e llá to ttsá g a , b e te g fo rg a lm a , k ih a sz n á lh a tó sá g a  s tb . m e g íté lé sé n e k  szem p o n t­
já b ó l;

b) m in th o g y  a  k ó rh á z  és a  szakorvosi re n d e lő in té z e t so k  e z e r  b e teg é n ek  
orvosi dokumentációja n a g y  m en en y iség ű  és k a to n a o rv o s i sz e m p o n tb ó l is fo n ­
to s  in fo rm ác ió t ta r ta lm a z , é rd e m es le n n e  a  le g fo n to sab b  d ia g n o sz tik a i, b e te g -  
e llá tá s i ( th eráp iás), sz o lg á la tk ép esség i és h aso n ló  k é rd é se k  m eg v á la szo lásáh o z  
szám ítógépes fe ld o lg o zás t a lk a lm a z n i;

c) a m e n n y ib e n  a  k ö zp o n ti dön tés m e g tö r té n ik , o rvosi és ren d sz ersze rv e ző i 
közös m u n k á t ig é n y e l a  kódrendszer kidolgozása, a  fe lh a sz n á la n d ó  b iz o n y la ­
to k  k ije lö lé se  és a  k ó d o lá sh o z  szükséges rovatokkal v a ló  e llá tá sa .

d) Az a), b) és c) p o n to k b a n  em líte tte k h e z  szükséges le n n e  tu d n i, hogy  
m ily e n  k a p a c itá sú  és t íp u s ú  szám ítógéppe l, ese tleg  egész re n d s z e r re l szám o l­
h a t  a K K K .

e) A z o rv o so k a t és eü. szak d o lg o zó k at m eg fe le lő  előkészítő oktatásban  k ell 
részesíten i, h o g y  m e g ism e rjé k  a  szám ítógép  n a g y  e lő n y e it és a  m u n k á ju k b a n  
je le n tk e z ő  ú j k ö v e te lm é n y e k e t, ille tv e  rég i te n n iv a ló ik  k ö n n y e b b é  v á lá sá t, e s e t­
leg  e lm arad á sá t.

f) A  szám ítógépes re n d sz e r re  való  á t té ré s  a  b iz o n y la to k  je le n le g i fo rm á it, 
szám á t, az egész b iz o n y la ti re n d sz e r t o lyan  m é rté k b e n  fo g ja  m e g v á lto z ta tn i, 
h o g y  a jelenleg elkészített bizonylati jellemzési lapokon még nem  érdemes szá­
mítógépes feldolgozással kapcsolatos rovatot nyitni.

A  s z e r z ő  k ö s z ö n e t é t  m o n d  d r .  N o v a k  J á n o s  o r v o s  e z r e d e s n e k ,  a z  M N  K K K  
G y ó g y í t ó  K o l l é g i u m á n a k ,  a z  Ü g y v i t e l i  I r o d á n a k ,  m i n d a z o n  o s z t á l y o k  d o l g o z ó i n a k ,  
a k i k  a  k o n z u l t á c i ó k b a n  s e g í t s é g é r e  v o l t a k ,  t o v á b b á  d r .  G y e n e y  M á r i a  r e n d s z e r s z e r ­
v e z ő n e k ,  a k i  h a s z n o s  t a n á c s o k k a l  l á t t a  e l ,  v a l a m i n t  N y á r i n é  Z s i d e i  K a t a l i n n a k  a  
g o n d o s  g é p e l é s i  m u n k á é r t .

KeA em u E . ,  h o ako shuk  m !c e o m c m .:

PACCMOTPEHHE M KJIACCH®HKAHHfl flOKYMEHTOB 
IfEHTPAJIbHOrO rOCnHTAJTH BHA

A b t o p  paccMaTpireaeT aoicyMeHTM U,eHTpajibHoro rociiMTajia BHA (jieaeŐHHX OTaeJieanfi, 
KaŐHHeTOB, omejioB, cayacőbi BemeBoro h  npoaoBoabCTBCHHoro CHaőxcemM) h  aoKyMCiiTM opranoB 
BHA, npHHafljiesKaniHX k  rocrurrajiio. A okv-m c h t m  KJiaccn(j>nmipyK>Tc;r no npoHCxoacaemno (Yn- 
paBJiemie Me/iHiiKHCKoii cnyacőbi, apyrue cjiyacőbi, rocnnTam.Hi.ie aonyMCHTbi h  rpaxcaaHCKaa 
MeflHUHHCKas cjiyxcőa) h  no npHMeHeHHio (oőmeMy n cneinia.rn .H O M y). H3 3K3eMnxispoB /roKyMCHTOB 
M nx onHcaHHit őbiji coCTaBJieH xanacrp a  népesem. Bcex floxyMCHTOB no npoHCxoxcnenmo h  (jiymc- 
njm. nocue KOHcyjibTauHn c KOMneTeHTHMMH jiwna.MM, aBTop crjropMyjinpoBas npejuioxceHH» 06 
OCHOBHblX KpHTCpilSX CHCTCMbl flOKyMOIITOB, OŐ yHHtjjHUHpOBaHHOM HaHMeHOBaHHH /lOKyMCHTOB 
ToxcaecTBeHHoro coflepacamm, o HeoőxoflHMbix nsMenenHax h  BuenenHH HOBbix flOKyMeHToB.
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D r. B é la  K e l e t i  O b s t . s .D .d .m e d .D ie n s te s :

D U R C H S I C H T  U N D  O R D N U N G  D E R  B E L E G E  I M  Z E N T R A L L A Z A R E T T  
D E R  U N G A R I S C H E N  V O L K S A R M E E .

E s  w u r d e n  d i e  B e l e g e  d e r  A b t e i l u n g e n ,  S p r e c h s t u n d e n ,  S t a t i o n e n ,  s o w i e  d e s  
B e k l e i d u n g s -  u n d  V e r p f l e g u n g s d i e n s t e s  i m  Z e n t r a l l a z a r e t t  d e r  U n g a r i s c h e n  V o l k ­
s a r m e e ,  s o w i e  d i e  d e r  O r g a n e  d e r  U n g a r i s c h e n  V o l k s a r m e e ,  d i e  z u m  Z w e c k  d e r  
V e r s o r g u n g  i n  d a s  L a z a r e t t  ü b e r w i e s e n ,  d u r c h g e s e h e n  u n d  n a c h  i h r e m  U r s p r u n g  
( m e d .  D i e n s t  d e r  U n g a r i s c h e n  V o l k s a r m e e ,  a n d e r e  D i e n s t z w e i g e ,  L a z a r e t t ,  z i v i l e r  
m e d i z i n i s c h e r  D i e n s t ) ,  d e m  a l l g e m e i n e n  o d e r  s p e z i e l l e n  G e b r a u c h  u n d  i h r e r  F u n k ­
t i o n  s o r t i e r t .  A u s  d e n  E x e m p l a r e n  d e r  B e l e g e  u n d  d e n  d i e s b e z ü g l i c h e n  C h a r a k t e r i ­
s i e r u n g s b l ä t t e r n  w u r d e  e i n  K a t a s t e r  z u s a m m e n g e s t e l l t ,  s o w i e  e i n e  L i s t e  a l l e r  B e le g e  
n a c h  U r s p r u n g  u n d  F u n k t i o n  a n g e f e r t i g t .  E s  w u r d e n — n a c h  K o n s u l t a t i o n  d e r  Z u s t ä n ­
d i g e n  —  V o r s c h l ä g e  z u  d e n  g r u n d l e g e n d e n  K r i t e r i e n  d e s  B e l e g s y s t e m s ,  z u r  e i n h e i t ­
l i c h e n  B e z e i c h n u n g  v o n  B e l e g e n  g l e i c h e n  I n h a l t s ,  z u r  n o t w e n d i g e n  M o d i f i z i e r u n g  
u n d  z u r  E i n f ü h r u n g  n e u e r  B e l e g e  u n t e r b r e i t e t .

274


